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ЗАТВЕРДЖУЮ

Директор Департаменту

науки і освіти Харківської

обласної державної адміністрації

__________________А. Бабічев
«26» червня 2014 року

Зміни та доповнення до плану роботи Департаменту науки і освіти 

Харківської обласної 
державної адміністрації 

на ІІ півріччя 2014 року
Схвалено колегією

Департаменту науки і освіти 

Харківської обласної державної адміністрації

26 червня 2014 року

 1. ОРГАНІЗАЦІЯ РОБОТИ ДЕПАРТАМЕНТУ НАУКИ І ОСВІТИ

1.1. Графік роботи та прийому відвідувачів

Режим роботи


Початок роботи




9.00






Перерва на обід




13.00-13.45






Кінець роботи




18.00 (п’ятниця – 16.45)

Місце прийому: Держпром, 9 під’їзд, 4 пов., м. Харків
Адреса: Держпром, 9 під’їзд, 4 поверх, м. Харків, 61022, Україна
Телефон/факс: (057) 705-02-88
E-mail: gluo@gluo.kharkov.com, 
Адреса сайту: http://guonkh.gov.ua/
	№ з/п
	Посада працівника
	Прізвище, ім’я, по батькові
	Дні та години прийому
	Контактний телефон

	1. 
	Директор Департаменту науки і освіти
	Бабічев 
Анатолій Валерійович 
	Щочетверга з 1400 до 1800
	(057) 705-02-88

	2. 
	Перший заступник директора Департаменту науки і освіти
	Вакансія
	Щочетверга з 1400 до 1800
	(057) 705-02-89

	3. 
	Заступник директора Департаменту - начальник управління ресурсного забезпечення
	Дригайло
 Світлана Олександрівна
	Щочетверга з 1400 до 1800
	(057) 705-02-82

	4. 
	Начальник управління освіти і науки
	Байназарова 
Олена Олександрівна
	Щочетверга з 1400 до 1800
	 (057) 705-03-11

	5. 
	Начальник відділу кадрової роботи управління ресурсного забезпечення
	Мірошник 
Олена Вячеславівна
	Щочетверга з 1400 до 1800
	 (057) 705-02-83

	6. 
	Начальник відділу економіки, фінансування та бухгалтерського обліку управління ресурсного забезпечення
	Ковальова 
Світлана Костянтинівна
	Щочетверга з 1400 до 1800
	 (057) 705-03-23

	7. 
	Начальник відділу вищої освіти і науки управління освіти і науки
	Соловйова 
Наталя Миколаївна
	Щочетверга з 1400 до 1800
	 (057) 705-03-04

	8. 
	Начальник відділу професійної освіти управління освіти і науки
	Волік 
Ірина Миколаївна
	Щочетверга з 1400 до 1800
	 (057) 705-03-32

	9. 
	Начальник відділу нормативності та якості освіти управління освіти і науки
	Кононенко 
Олена Євгенівна 
	Щочетверга з 1400 до 1800
	(057) 705-03-11

	10. 
	Завідувач сектору дошкільної та корекційної освіти управління освіти і науки
	Счастна 
Ірина Олексіївна
	Щочетверга з 1400 до 1800
	(057) 705-05-29

	11. 
	Головний спеціаліст відділу кадрової роботи управління ресурсного забезпечення (з юридичних питань) 
	Маслова 
Наталія Григорівна 
	Щочетверга з 1400 до 1800
	 (057) 705-02-91


Інші працівники Департаменту науки і освіти приймають відвідувачів щоденно.

Директор Департаменту науки і освіти приймає за попереднім записом (тел. (057)-705-02-88).

1.2. Графік виїзного прийому громадян директором Департаменту науки і освіти
	Місяць 
	Місце проведення виїзного прийому

	Серпень
	Балаклійський район

	Вересень
	Борівський район

	Жовтень
	Харківський район

	Листопад
	Вовчанський район

	Грудень
	Краснокутський район


1.3. Циклограма діяльності Департаменту науки і освіти
	Заходи
	Відповідальні
	Циклограма проведення заходів

	1. Апаратні наради.
	Бабічев А.В. 
	щопонеділка

	2. Засідання колегії Департаменту науки і освіти.
	Бабічев А.В., Івченко Т.В.
	4 рази на рік

	3. Наради (семінари) з начальниками місцевих органів управління освітою.
	Бабічев А.В., Байназарова О.О., 

Кононенко О.Є.
	кожна третя середа місяця

	4. Засідання обласної ради старшокласників.
	Кононенко О.Є., Чепурна О.О.
	за окремим графіком

	5. Наради (семінари) з керівниками навчальних закладів інтернатного типу.
	Бабічев А.В., Байназарова О.О.,

Счастна І.О.
	кожна третя середа місяця

	6. Наради з головними бухгалтерами навчальних закладів обласного підпорядкування.
	Дригайло С.О., Ковальова С.К.
	четверта середа місяця 
за звітним кварталом

	7. Наради з директорами ПТНЗ.
	Бабічев А.В., Байназарова О.О.,

 Волік І.М.
	кожна четверта середа місяця

	8. Наради з головними бухгалтерами ПТНЗ.
	Дригайло С.О., Ковальова С.К.,

Шумова В.С.
	четверта середа місяця 
за звітним кварталом

	9. Засідання ради керівників ПТНЗ.
	Байназарова О.О., Волік І.М., 
Русланова Т.О.
	за окремим графіком

	10. Наради (семінари) зі спеціалістами місцевих органів управління освітою.
	Кононенко О.Є., Мірошник О.В.,
Счастна І.О.,  Покроєва Л.Д.
	1 раз на квартал 

	11. Наради (семінари) з керівниками позашкільних навчальних закладів.
	Кононенко О.Є., Чепурна О.О.
	1 раз у два місяці

	12. Наради (семінари) з керівниками вечірніх (змінних) ЗНЗ.
	Кононенко О.Є.,  Сєрікова Л.М.,
Покроєва Л.Д.
	1 раз на квартал

	13. Наради з керівниками міжшкільних навчально-виробничих комбінатів.
	Кононенко О.Є., Коваленко В.О., Русланова Т.О., Покроєва Л.Д.
	трічі на рік

	14. Організація та проведення виїзного прийому громадян з особистих питань директором Департаменту науки і освіти.
	Бабічев А.В., Глущенко В.Є.
	раз на місяць відповідно до графіку

	15. Робота зі зверненнями громадян.
	Глущенко В.Є., відповідальні працівники Департаменту
	постійно

	16. Наради з директорами ВНЗ І-ІІ рівнів акредитації.
	Бабічев А.В., Байназарова О.О., 
Соловйова Н.М., 
	за окремим графіком

	17. Засідання регіональної експертної  ради з ліцензування та атестації навчальних закладів.
	Бабічев А.В., Байназарова О.О., Волік І.М., Кононенко О.Є., Русланова Т.О.
	за окремим графіком

	18. Засідання обласної комісії з атестації педагогічних працівників.
	Бабічев А.В., Дригайло С.О.,
Байназарова О.О., Кононенко О.Є., 
Волік І.М., Соловйова Н.М., Счастна І.О., 

Покроєва Л.Д.
	березень - квітень

згідно з графіком

	19. Оновлення WEB-сайту Департаменту науки і освіти.
	Працівники Департаменту
	щоденно

	20. Моніторинг стану роботи з контрольними документами центральних органів виконавчої влади, розпорядженнями та дорученнями голови обласної державної адміністрації.
	Глущенко В.Є.
	щоквартально

	21. Організація та проведення прийому громадян з особистих питань директором, першим заступником та керівниками структурних підрозділів Департаменту науки і освіти.
	Бабічев А.В., Дригайло С.О.,

Байназарова О.О., Волік І.М., 
Глущенко В.Є., Ковальова С.К., 
Мірошник О.В., Соловйова Н.М., Счастна І.О.
	згідно з графіком



	22. Наради з проректорами з питань гуманітарної освіти та виховання, навчальної та наукової роботи.
	Соловйова Н.М.
	за окремим графіком

	23. Наради з начальниками господарчих груп місцевих органів управління освітою та заступниками директорів з адміністративно-господарчої роботи навчальних закладів обласного підпорядкування та із завідуючими господарств ПТНЗ.
	Харибіна Н.Ф.
	щоквартально (за категоріями)

	24. Організація роботи комісії з вивчення інформаційної діяльності Департаменту науки і освіти.
	Майський Г.Ю.


	за окремим графіком 

	25. Засідання регіональної громадської експертної комісії в Харківській області.
	Бабічев А.В., Соловйова Н.М.
	за окремим графіком

	26. Наради та семінари з керівниками приватних навчальних закладів.
	Байназарова О.О., Кононенко О.Є.
	раз на рік


2. СТРУКТУРА ДЕПАРТАМЕНТУ НАУКИ І ОСВІТИ





Загальна штатна чисельність – 37 од.

3. ОРГАНІЗАЦІЙНО-ДОРАДЧА ДІЯЛЬНІСТЬ ДЕПАРТАМЕНТУ НАУКИ І ОСВІТИ
3.1. Засідання колегії Департаменту науки і освіти

	Показник/

Термін проведення
	Вагомість
	3 квартал
	4 квартал
	Ступінь прояву
	Сума

	Засідання колегії Департаменту науки і освіти
	0,4
	1. Про стан роботи місцевих органів управління освітою зі зверненнями громадян та з питань виконання Закону України “Про засади запобігання і протидії корупції”. 

Мірошник О.В.,

2. Про стан роботи з кадрами, організацію навчання та підвищення кваліфікації державних службовців, дотримання вимог чинного законодавства про державну службу в місцевих органах виконавчої влади.

Мірошник О.В.

3. Про стан проведення дослідно-експериментальної роботи в Харківській області на базі загальноосвітніх навчальних закладів.
Покроєва Л.Д.

4. Про взаємодію навчальних закладів професійно-технічної освіти із соціальними партнерами щодо працевлаштування випускників.

Волік І.М., 

Русланова Т.О. 

5. Про виконання рішень колегії.

Івченко Т.В.

	1. Про стан роботи з контрольними документами центральних органів виконавчої влади, розпорядженнями та дорученнями голови Харківської обласної державної адміністрації у 2014 році. 

Мірошник О.В.,

2. Про стан виконання державних програм у галузі освіти та обласної програми розвитку освіти «Новий освітній простір Харківщини» на 2014-2018 роки. 

Дригайло С.О., 

Байназарова О.О., 

Покроєва Л.Д.,

Кобзар А.В..,

Харибіна Н.Ф.,

Волік І.М., 
Кононенко О.Є.,

Соловйова Н.М.,

Счастна І.О.

3. Про виконання плану роботи Департаменту науки і освіти на 2014 рік та схвалення  плану роботи Департаменту науки і освіти на 2015 рік. 

Бабічев А.В.,

Дригайло С.О.,
Байназарова О.О.,
Покроєва Л.Д.,

Кобзар А.В..,

Харибіна Н.Ф.,

Волік І.М., 

Кононенко О.Є.,

Ковальова С.К.,

Мірошнік О.В.,

Соловйова Н.М.,

Счастна І.О.

4. Про стан фінансово-бюджетної дисципліни місцевих органів управління освітою та підпорядкованих їм закладів.
Ковальова С.К.

5. Про виконання рішень колегії Міністерства освіти і науки України, Харківської обласної державної адміністрації та Департаменту науки і освіти в 2014 році й рівень виконавської дисципліни керівників.

Івченко Т.В.
	
	

	Виконання рішень колегії
	0,6
	
	
	
	

	Всього
	1,0
	
	
	
	


3.2. Організаційно-дорадча діяльність управління освіти і науки
ІІІ квартал

	Показник/

Термін проведення
	Вагомість
	Липень
	Серпень
	Вересень
	Ступінь прояву
	Сума

	Наради з начальниками місцевих органів управління освітою
	0,1
	-
	1.Про підсумки  проведення поглиблених медичних оглядів учнів загальноосвітніх навчальних закладів.
2. Щодо ефективності обміну інформацією електронними засобами зв’язку.

3. Про стан роботи місцевих органів управління освітою зі зверненнями громадян у ІІ кварталі 2014 року.


	1. Про організований початок 2014/2015 навчального року.
2. Про підсумки підготовки матеріально-технічної бази навчальних закладів області до нового навчального року та хід проведення  робіт до опалювального сезону 2014-2015 рр.

3. Про організацію проведення спортивно-масових заходів із учнями загальноосвітніх навчальних закладів у 2014/2015 н.р.

4. Про підсумки вступу випускників загальноосвітніх навчальних закладів до вищих навчальних закладів педагогічного профілю.
	
	

	Виконання доручень нарад із начальниками місцевих органів управління освітою
	0,06
	
	
	
	
	

	Наради з директорами навчальних закладів інтернатного типу
	0,1
	-
	1. Про підсумки підготовки матеріально-технічної бази навчальних закладів інтернатного типу обласного підпорядкування до нового навчального року та хід проведення робіт до опалювального сезону 
2014-2015 рр.

2. Про формування мережі навчальних закладів інтернатного типу.
3. Про кадрове забезпечення навчальних закладів інтернатного типу обласного підпорядкування у 2014/2015 навчальному році.

4. Про  проведення поглиблених медичних оглядів учнів інтернатів.

5. Про надання випускникам навчальних закладів обласного підпорядкування цільових направлень до вищих навчальних закладів педагогічного профілю, укладання тристоронніх угод з молодими спеціалістами, які будуть працевлаштовані в навчальні заклади.
	1. Про організований початок 2014/2015 навчального року. 

2. Про підсумки оздоровлення вихованців навчальних закладів інтернатного типу.

3.Щодо ефективності обміну інформацією електронними засобами зв’язку. 

4. Корекційно-реабілітаційна та психолого-педагогічна робота з учнями в умовах навчально-реабілітаційного центру (на базі Комунального закладу "Сахновщинський навчально-реабілітаційний центр" Харківської обласної ради).
	
	


	Виконання доручень нарад із директорами навчальних закладів інтернатного типу
	0,06
	
	
	
	
	

	Наради з директорами позашкільних навчальних закладів
	0,02
	
	Концептуальні засади діяльності позашкільного навчального закладу у 2014/2015 навчальному році.
	
	
	

	Виконання доручень нарад із директорами позашкільних навчальних закладів
	0,02
	
	
	
	
	

	Наради та семінари зі спеціалістами місцевих органів управління освітою за напрямами діяльності
	0,02
	
	
	Особливості нормативно-правового та науково-методичного забезпечення навчально-виховного процесу в загальноосвітніх навчальних закладах у 2014/2015 навчальному році в умовах впровадження нових Державних стандартів загальної середньої освіти.
	
	

	Нарада-семінар для спеціалістів місцевих органів управління освітою, методистів Р(М)МК(Ц) з дошкільної освіти
	0,02
	
	Шляхи забезпечення якості дошкільної освіти в умовах варіативності програм.
	
	
	

	Виконання доручень нарад-семінарів для спеціалістів місцевих органів управління освітою
	0,02
	
	
	
	
	

	Наради з директорами МНВК
	0,02
	
	Організація роботи МНВК у 2014/2015 навчальному році.
	
	
	

	Виконання доручень наради з директорами МНВК
	0,02
	
	
	
	
	

	Наради з директорами вечірніх (змінних) ЗНЗ
	0,02
	
	Якість та практичне спрямування навчальних занять за різними формами у загальноосвітньому навчальному закладі з вечірньою (змінною) та заочною формами.
	
	
	

	Виконання доручень нарад із директорами вечірніх (змінних) ЗНЗ
	0,02
	
	
	
	
	

	Постійно діючий семінар для новопризначених директорів ЗНЗ (стаж адміністративної роботи від 0 до 1-го року)
	0,02
	
	
	Сучасні нормативно-правові та науково-методичні підходи до організованого початку 2014/2015 навчального року.

	
	

	Інструктивно-методичний семінар для молодих учителів, які приступили до роботи в ЗНЗ з 01.09.2014 року
	0,02
	
	
	Творча зустріч з молодими вчителями.


	
	

	Нарада з керівниками приватних навчальних закладів
	0,02
	
	Про дотримання ліцензійних умов приватними навчальними закладами.


	
	
	

	Виконання доручень наради з керівниками приватних навчальних закладів
	0,02
	
	
	
	
	

	Нарада з директорами ПТНЗ
	0,04
	1. Про дотримання фінансово-бюджетної дисципліни та освоєння лімітів за ІІ квартал 2014 року.

2. Про заходи щодо охоплення оздоровленням та відпочинком учнів професійно-технічних навчальних закладів влітку 2014 року.

3. Про працевлаштування випускників професійно-технічних навчальних закладів 2014 року.

4. Про організацію проведення огляду готовності навчальних закладів області до нового навчального року.
	1. Про готовність професійно-технічних навчальних закладів до нового навчального року та роботи в осінньо-зимовий період. 

2. Про працевлаштування випускників вищих навчальних закладів до професійно-технічних навчальних закладів відповідно до укладених тристоронніх угод.
3. Про виконання професійно-технічними навчальними закладами державного замовлення на прийом учнів 2014 року.

4. Щодо ефективності обміну інформацією електронними засобами зв’язку.

5. Про стан формування та затвердження робочих навчальних планів на 2014/2015 навчальний рік.
	1. Про організований початок 2014/2015 навчального року.

2. Про працевлаштування учнів-сиріт-випускників професійно-технічних навчальних закладів 2014 року.

3. Про підсумки оздоровлення та відпочинку учнів професійно-технічних навчальних закладів  влітку 2014 року.

4. Про хід проведення атестаційної експертизи ПТНЗ.


	
	

	Виконання доручень нарад із директорами ПТНЗ
	0,06
	
	
	
	
	

	Засідання ради директорів  ПТНЗ
	0,05
	
	За окремим планом 
	
	
	

	Наради з проректорами з питань гуманітарної освіти та виховання,   навчальної та наукової роботи
	0,03
	
	
	Про підготовку та проведення урочистої церемонії нагородження переможців обласного конкурсу «Вища школа Харківщини – кращі імена».


	
	

	Виконання рішень нарад із проректорами з питань гуманітарної освіти та виховання, навчальної та наукової роботи
	0,06
	
	
	
	
	

	Засідання ради директорів ВНЗ І-ІІ рівнів акредитації
	0,06
	За окремою тематикою засідань
	
	

	Засідання ради ректорів ВНЗ ІІІ-ІV рівнів акредитації
	0,06
	За окремою тематикою засідань
	
	

	Засідання обласної науково – координаційної ради 
	0,06
	За окремою тематикою засідань
	
	

	Всього
	1,0
	
	
	
	
	


ІV квартал

	Показник/

Термін проведення
	Вагомість
	Жовтень
	Листопад
	Грудень
	Ступінь прояву
	Сума

	Наради з начальниками місцевих органів управління освітою
	0,1
	1. Про стан роботи місцевих органів управління освітою зі зверненнями громадян у ІІІ кварталі 2014 року.

2. Про підсумки експертизи організованого початку 2014/2015 навчального року.
3. Про підсумки контролю за діяльністю навчальних закладів із високим та середнім ступенем ризику в IІІ кварталі 2014 року.
4. Організаційно-нормативні аспекти проведення атестації педагогічних працівників у 2014/2015 навчальному році.
5. Про підсумки оздоровлення дітей та підлітків. 


	1. Щодо ефективності обміну інформацією електронними засобами зв’язку.

2. Про охоплення навчанням дітей і підлітків шкільного віку.
3. Про організацію роботи місцевих органів управління освітою щодо роботи з дітьми з особливими освітніми потребами
	1. Про організацію проведення новорічних та різдвяних свят.

2. Про підсумки проведення у 2014 році заходів, присвячених відзначенню Року Тараса Шевченка та Року  учасників бойових дій на території інших держав (Указ Президента України від 12.06.2013 № 329 «Про проведення у 2014 році в Україні Року учасників бойових дій на території інших держав»).
3. Про підсумки контролю за діяльністю навчальних закладів із високим та середнім ступенем ризику в IV кварталі 2014 року.
4. Про організацію проведення ІІІ етапу Всеукраїнських учнівських олімпіад з базових дисциплін та ІІ етапу конкурсу-захисту науково-дослідницьких робіт МАН.
	
	

	Виконання доручень нарад із начальниками місцевих органів управління освітою
	0,06
	
	
	
	
	

	Наради з директорами навчальних закладів інтернатного типу
	0,1
	1. Про організацію проведення ІІ етапу Всеукраїнських учнівських олімпіад з базових дисциплін серед учнів навчальних закладів інтернатного типу обласного підпорядкування.
2. Про дотримання фінансово-бюджетної дисципліни та освоєння лімітів за ІІІ квартал 2014 року.

3. Системний підхід до організації управління навчально-виховним комплексом як освітньо-інформаційним центром з розвитку Національної мережі шкіл сприяння здоров’ю (на базі Комунального закладу «Харківський санаторний навчально-виховний комплекс  № 13» Харківської обласної ради).

4. Організаційно-нормативні аспекти проведення атестації педагогічних працівників у 2014/2015 навчальному році.
	1. Про підсумки працевлаштування випускників навчальних закладів інтернатного типу обласного підпорядкування. 

2. Про формування кадрового резерву керівних кадрів навчальних закладів інтернатного типу на 2015 рік.

3. Про підсумки державної атестації КЗ «Богодухівський спеціальний навчально-виховний комплекс» Харківської обласної ради.
4. Щодо складання проекту бюджету навчальних закладів на 2015 рік.
	1. Про організацію проведення новорічних та різдвяних свят, зимових канікул.

2. Щодо ефективності обміну інформацією електронними засобами зв’язку.

3. Про стан діяльності навчальних закладів інтернатного типу щодо роботи з дітьми з особливими освітніми потребами.

4. Про підсумки проведення у 2014 році заходів, присвячених відзначенню Року Тараса Шевченка та Року  учасників бойових дій на території інших держав (Указ Президента України від 12.06.2013 № 329 «Про проведення у 2014 році в Україні Року учасників бойових дій на території інших держав»).
	
	

	Виконання доручень нарад із директорами навчальних закладів інтернатного типу
	0,06
	
	
	
	
	

	Наради та семінари з директорами позашкільних навчальних закладів
	0,03
	Інноваційні технології навчання і виховання дітей у комплексному позашкільному навчальному закладі (Первомайський  будинок дитячої та юнацької творчості Первомайської міської ради).
	Обласний форум педагогічних працівників позашкільних навчальних закладів.
	
	
	

	Виконання доручень нарад та семінарів із директорами позашкільних навчальних закладів
	0,03
	
	
	
	
	

	Постійно діючий науково-методичний семінар для директорів ЗНЗ із вечірньою (змінною) та заочною формами навчання
	0,02
	
	Специфіка планування та забезпечення якості навчально-виховного процесу за вечірньою (змінною) та заочною формами навчання в умовах освітнього округу.
	
	
	

	Наради та семінари зі спеціалістами місцевих органів управління освітою за напрямами діяльності
	0,02
	Організаційно-методичні аспекти проведення атестації педагогічних працівників у 2014/2015 навчальному році.
	
	
	
	

	Виконання доручень нарад зі спеціалістами місцевих органів управління освітою за напрямами діяльності
	0,02
	
	
	
	
	

	Постійно діючий тематичний науково-методичний семінар для заступників директорів ЗНЗ із вечірньою (змінною) та заочною формами навчання
	0,01
	
	
	Організація роботи предметних методичних обєднань за диференційованим принципом у сучасному навчальному закладі із вечірньою (змінною) та заочною формами навчання.
	
	

	Семінари для новопризначених завідувачів дошкільних навчальних закладів
	0,01
	
	Організація системи роботи в ДНЗ щодо удосконалення професійної компетентності педагогів.
	
	
	

	Заняття Школи вчителів 
1-х класів
	0,01
	Особливості та зміст нового Державного стандарту початкової загальної освіти
	
	Особливості викладання навчальних предметів за новим Державним стандартом початкової загальної освіти у 
1-му класі (освітня галузь «Мови і літератури»)
	
	

	Заняття Школи вчителів 
4-х класів
	0,01
	Особливості реалізації нового Державного стандарту початкової загальної освіти в 4-му класі
	
	Особливості викладання навчальних предметів за новим Державним стандартом початкової загальної освіти у 4-му класі (освітня галузь «Мови і літератури»)
	
	

	Науково-практичний семінар для директорів МНВК
	0,02
	
	Підвищення якості допрофесійної, професійної підготовки, підготовки компетентного кваліфікованого робітника, конкурентоспроможного на ринку праці (із досвіду роботи Первомайського МНВК Первомайської міської ради).
	
	
	

	Постійно діючий семінар-тренінг для новопризначених заступників директорів із навчально-виховної роботи ЗНЗ (стаж адміністративної роботи від 1-го до 2-х років)
	0,02
	
	
	
	
	

	Постійно діючий семінар-тренінг для новопризначених заступників директорів із навчально-виховної роботи ЗНЗ (стаж адміністративної роботи від 0 до 1-го року)
	0,02
	Планування діяльності сталого розвитку педагогічного колективу та механізм контролю за якістю навчально-виховного процесу.
	
	
	
	

	Постійно діючий семінар-тренінг для заступників директорів із навчально-виховної роботи ЗНЗ (стаж адміністративної роботи від 1-го до 2-х років)
	0,02
	
	Технологічні засади проектування професійних компетентностей заступника директора з навчально-виховної роботи для якісної організації допрофільного та профільного навчання.
	
	
	

	Нарада-семінар для спеціалістів місцевих органів управління освітою, методистів Р(М)МК(Ц) з дошкільної освіти
	0,02
	
	
	Організаційно-методичний супровід упровадження варіативних програм розвитку дітей дошкільного віку.

	
	

	Наради з директорами ПТНЗ
	0,04
	1. Про дотримання фінансово-бюджетної дисципліни та освоєння лімітів за ІІІ квартал 2013 року.

2. Про результати участі випускників професійно-технічних навчальних закладів у зовнішньому незалежному оцінюванні та вступу до вищих навчальних закладів.

3. Про охоплення учнів професійно-технічних навчальних закладів заняттями в гуртках.
4. Організаційно-нормативні аспекти проведення атестації педагогічних працівників у 2014/2015 навчальному році.

	1. Про кадрове забезпечення навчально-виховного процесу професійно-технічних навчальних закладів області та стан роботи щодо підвищення кваліфікації керівних та педагогічних працівників професійно-технічних навчальних закладів. 

2. Про хід проведення поглиблених медичних оглядів учнів професійно-технічних навчальних закладів у 2014/2015 навчальному році.

3. Про впровадження інноваційних технологій у навчально-виховний процес  професійно-технічних навчальних закладів області.

4. Щодо ефективності обміну інформацією електронними засобами зв’язку.
	1. Про підготовку до проведення новорічних та різдвяних свят в професійно-технічних навчальних закладах області.

2. Про дотримання фінансово-бюджетної дисципліни та освоєння лімітів за 2014 рік.

4. Про ліцензування освітніх послуг та атестацію закладів професійно-технічної освіти у 2014 році.

5. Про стан травматизму у побуті та під час навчально-виховного процесу серед працівників та учнів професійно-технічних навчальних закладів області за 2014 рік та організацію роботи з охорони праці у 2015 році та про попередження травматизму.

6. Про підсумки вивчення стану дотримання умов ліцензування освітньої діяльності у сфері професійно-технічної освіти.
	
	

	Виконання доручень нарад із директорами ПТНЗ
	0,06
	
	
	
	
	

	Засідання ради директорів ПТНЗ
	0,05
	
	За окремим планом 
	
	
	

	Наради з проректорами з питань гуманітарної освіти та виховання, навчальної та наукової роботи
	0,04
	
	Про хід виконання розпоряджень голови обласної державної адміністрації від 24 червня 2005 року № 276 «Про організацію шефської допомоги ВНЗ Харківського вузівського центру районам області та містам обласного значення» та від 31.05.2012 № 329 «Про закріплення шефів та кураторів за навчальними закладами інтернатного типу обласного підпорядкування».
	Про підсумки спільної роботи відділу вищої освіти і науки та Ради проректорів з питань гуманітарної освіти та виховання у 2014 році.
	
	

	Виконання рішень нарад з проректорами з питань гуманітарної освіти та виховання, навчальної та наукової роботи
	0,07
	
	
	
	
	


	Засідання ради директорів ВНЗ І-ІІ рівнів акредитації
	0,06
	За окремою тематикою засідань
	
	

	Засідання ради ректорів ВНЗ ІІІ-ІV рівнів акредитації
	0,05
	За окремою тематикою засідань
	
	

	Засідання обласної науково – координаційної ради 
	0,05
	За окремою тематикою засідань
	
	

	Всього
	1,0
	
	
	
	
	


3.3. Організаційно-дорадча діяльність управління ресурсного забезпечення 

ІІІ квартал

	Показник/

Термін проведення
	Вагомість
	Липень
	Серпень
	Вересень
	Ступінь прояву
	Сума

	Наради з головними бухгалтерами ПТНЗ
	0,2
	За окремою тематикою засідань
	
	
	

	Виконання доручень нарад із головними бухгалтерами ПТНЗ
	0,2
	
	
	
	
	

	Наради з головними бухгалтерами навчальних закладів обласного підпорядкування
	0,2
	За окремою тематикою засідань
	
	
	

	Виконання доручень нарад із головними бухгалтерами навчальних закладів обласного підпорядкування
	0,2
	
	
	
	
	

	Семінари з питань фінансування для головних бухгалтерів ЦБ місцевих органів управління освітою
	0,1


	
	За окремою тематикою засідань
	
	
	

	Семінари з питань фінансування для головних бухгалтерів навчальних закладів обласного підпорядкування, ПТНЗ
	0,1
	
	
	За окремою тематикою засідань
	
	

	Всього
	1,0
	
	
	
	
	


ІV квартал

	Показник/

Термін проведення
	Вагомість
	Жовтень
	Листопад
	Грудень
	Ступінь прояву
	Сума

	Наради з головними бухгалтерами ПТНЗ
	0,2
	За окремою тематикою засідань
	
	
	

	Виконання доручень нарад із головними бухгалтерами ПТНЗ
	0,2
	
	
	
	
	

	Наради з головними бухгалтерами навчальних закладів обласного підпорядкування
	0,2
	За окремою тематикою засідань
	
	
	

	Виконання доручень нарад із головними бухгалтерами навчальних закладів обласного підпорядкування
	0,2
	
	
	
	
	

	Семінари з питань фінансування для головних бухгалтерів навчальних закладів обласного підпорядкування, ПТНЗ
	0,2
	
	За окремою тематикою засідань
	
	
	

	Всього
	1,0
	
	
	
	
	


4. Відділ нормативності та якості освіти управління освіти і науки 
Департаменту науки і освіти

Кононенко Олена Євгенівна, начальник відділу:

·  Здійснює керівництво діяльністю відділу, розподіляє обов’язки між працівниками, очолює та контролює їх роботу, несе персональну відповідальність перед директором Департаменту за виконання покладених на відділ завдань.

·  Планує роботу відділу й аналізує стан її виконання.

·  Готує у межах компетенції проекти наказів Департаменту, контролює їх виконання.

·  Здійснює керівництво і контролює діяльність місцевих органів управління освітою (в межах повноважень, визначених законом).

·  Координує роботу місцевих органів управління освітою (в межах повноважень, визначених законом) з питань навчання і виховання дітей шкільного віку.

· Проводить експертизу планування та контрольно-аналітичної діяльності місцевих органів управління освітою і навчальних закладів.

· Організовує проведення комплексних перевірок місцевих органів управління освітою з питань виконання законодавства України про освіту.

· Організовує роботу з ліцензування та атестації навчальних закладів, їх державного інспектування.

· Під час державної атестації підтверджує право навчальних закладів  незалежно від їх підпорядкування, типу і форми власності замовляти та видавати документи про загальну  середню  освіту.

· Здійснює моніторинг реалізації перспективного плану атестації загальноосвітніх, дошкільних і позашкільних навчальних закладів та ліцензування фізичних й юридичних осіб по наданню освітніх послуг з питань дошкільної, загальної середньої та позашкільної освіти.

· Координує діяльність з проведення атестації педагогічних працівників навчальних закладів.

· Здійснює координацію діяльності приватних навчальних закладів. 

· Бере участь в організації та проведенні нарад, семінарів, конференцій із питань організації навчально-виховного процесу, проведення державної атестації навчальних закладів, атестації педагогічних працівників, функціонування приватних навчальних закладів, міжшкільних навчально-виробничих комбінатів, навчальних закладів з вечірньою (змінною) і заочною формами навчання, з новопризначеними директорами та заступниками директорів з навчально-виховної роботи, резервом керівних кадрів, молодими вчителями.

Івченко Тетяна Василівна, головний спеціаліст:

· Здійснює моніторинг організації харчування в загальноосвітніх навчальних закладах, контроль за дотриманням навчальними закладами законодавчо-нормативних вимог. 

· Разом з органами охорони здоров’я здійснює загальний контроль за охороною здоров’я дітей, організацією медичного обслуговування в загальноосвітніх навчальних закладах.

· Здійснює контроль за дотриманням санітарно-гігієнічних умов функціонування загальноосвітніх навчальних закладів.

· Забезпечує організацію в навчальних закладах роботи з фізичного виховання, фізкультурно-оздоровчої й спортивної роботи.

· Забезпечує в межах своїх повноважень виконання актів законодавства щодо всебічного розвитку та функціонування української мови як державної та мов національних меншин.

· Забезпечує в межах своїх повноважень виконання актів законодавства щодо створення належних умов для розвитку національної освіти, зокрема освіти національних меншин.

· Координує роботу з питань реалізації освітніх програм творчих спілок, національно-культурних товариств та громадських організацій.

· Сприяє висвітленню у засобах масової інформації питань функціонування освітньої галузі, здійснює зв'язок із засобами масової інформації.

· Координує роботу навчальних закладів, місцевих органів управління освітою щодо передплати періодичних видань. 

· Разом з КВНЗ «Харківська академія неперервної освіти» організовує роботу з формування замовлення на навчально-методичну літературу, координує роботу бібліотек загальноосвітніх навчальних закладів.

· Бере участь в організації та проведенні засідань колегії Департаменту, нарад керівників місцевих органів управління освітою, семінарів, конференцій з питань організації харчування й медичного обслуговування дітей і підлітків.

Коваленко Вікторія Олександрівна, головний спеціаліст:

· Аналізує стан загальної середньої освіти, координує здійснення державного нагляду (контролю) за діяльністю навчальних закладів.

· Здійснює контроль за дотриманням навчальними закладами всіх типів та форм власності державних вимог щодо змісту, рівня та обсягу загальної середньої освіти, упроваджує в практику рекомендовані Міністерством освіти і науки України нові освітні програми, визначає регіональний компонент у змісті освіти.

· Проводить аналіз установчих документів місцевих органів управління освіти і навчальних закладів.

· Аналізує зміст робочих навчальних планів навчальних закладів усіх типів та форм власності, вносить корективи у відповідності з чинним законодавством України, уживає заходів для забезпечення навчальними закладами належного рівня загальної середньої освіти.

· Організовує та проводить експертизу організованого початку та закінчення навчального року, державної підсумкової атестації.

· Разом з комунальним вищим навчальним закладом «Харківська академія неперервної освіти» вносить на розгляд до Міністерства освіти і науки України пропозиції щодо запровадження експериментальних навчальних планів загальноосвітніх навчальних закладів, нових освітніх програм, педагогічних новацій і технологій та надання навчальним закладам статусу експериментальних.

· Здійснює моніторинг запровадження різних форм профільного навчання, професійної освіти та поглибленого вивчення базових дисциплін.

· Сприяє розвитку мережі загальноосвітніх навчальних закладів в області, вносить у встановленому порядку пропозиції щодо їх утворення, реорганізації та ліквідації.

· Бере участь в організації та проведенні нарад, семінарів, конференцій з питань організації навчально-виховного процесу в загальноосвітніх навчальних закладах, функціонування міжшкільних навчально-виробничих комбінатів.

· Координує роботу, спрямовану на виявлення, підтримку і розвиток обдарованих дітей, організовує проведення серед учнів таких заходів, як олімпіади, конкурси, турніри тощо.

Сєрікова Людмила Миколаївна, головний спеціаліст:

· Координує діяльність місцевих органів управління освіти щодо реалізації права громадян на здобуття загальної середньої освіти.

· Здійснює організаційний супровід запровадження різних форм навчання для дітей шкільного віку, контроль за дотриманням навчальними закладами законодавчо-нормативних вимог. 

· Аналізує і узагальнює матеріали з питань повного охоплення громадян віком до 18 років різними формами навчання, готує відповідну інформацію до Міністерства освіти і науки України.

· Здійснює моніторинг відвідування учнями навчальних занять, аналізує і узагальнює відповідні матеріали.

· Координує організацію навчально-виховного процесу для учнів 1-х–4-х класів.

· Здійснює контроль за дотриманням законодавчо-нормативних вимог діяльності навчальних закладів із вечірньою (змінною) і заочною формами навчання.

· Здійснює моніторинг працевлаштування випускників 9-х та 11(12)-х класів.

· Здійснює координацію організації навчання осіб, які навчаються у класах на базі установ з питань виконання покарань.

· Здійснює організаційний супровід проведення державної підсумкової атестації.

· Координує роботу місцевих органів управління освітою з Регіональним центром «Студсервіс» з питань замовлення документів про освіту державного зразка.

· Бере участь в організації та проведенні нарад, семінарів, конференцій з питань організації навчально-виховного процесу в загальноосвітніх навчальних закладах, функціонування навчальних закладів з вечірньою (змінною) і заочною формами навчання.

Чепурна Олена Олексіївна, головний спеціаліст:

· Координує роботу місцевих органів управління освітою (у межах повноважень, визначених законом), навчальних закладів незалежно від їх підпорядкування та форм власності щодо забезпечення прав громадян на здобуття позашкільної освіти, виховної роботи.

· Аналізує стан виховної роботи та позашкільної освіти у навчальних закладах, розробляє відповідні регіональні програми, організовує й контролює виконання цих програм та заходів, розроблених на виконання чинних нормативних документів всеукраїнського та обласного рівнів.

· Сприяє розвитку мережі позашкільних навчальних закладів в області, вносить у встановленому порядку пропозиції щодо їх утворення, реорганізації та ліквідації.

· Здійснює прогнозування оптимізації мережі позашкільних навчальних закладів відповідно до запитів громадян та наявних можливостей регіону.

· Здійснює моніторинг показників з питань позашкільної освіти: запровадження різних форм позашкільної освіти, охоплення гуртковою роботою. 

· Уживає заходів для забезпечення навчальними закладами належного рівня позашкільної освіти, організовує їх навчально-методичне та інформаційне забезпечення, сприяє підвищенню кваліфікації й самоосвіті педагогічних працівників.

· Забезпечує в межах повноважень актів законодавства щодо всебічного розвитку національної культури, традицій українського народу та національних меншин України.

· Залучає до реалізації освітніх програм творчі спілки, національно-культурні товариства, громадські організації (дитячі й молодіжні), що зареєстровані в порядку , визначеному чинним законодавством України.

· Координує роботу місцевих органів управління освітою щодо створення педагогічних умов для діяльності учнівського самоврядування.

· Здійснює роботу спрямовану на організацію екскурсійних подорожей учнів навчальних закладів у межах України та за кордон.

· Здійснює організаційний супровід проведення професійних конкурсів серед учителів.

4.1. Інформаційно-аналітичне забезпечення відділу нормативності та якості освіти управління освіти і науки

	Рівень управління освітою

Періодичність

збору даних
	Термін надання інформації
	Інструментарій
	Управлінське рішення,

висновки
	Відповідальний

	1. 

Охоплення дітей шкільного віку загальною середньою освітою
	До 01.10


	Стат./форма

№ 77-РВК
	Оперативне реагування
	Відділ нормативності та якості освіти

Ln-serikova@mail.ru

	2. 

Інформація про охоплення дітей шкільного віку навчанням у загальноосвітніх навчальних закладах
	До 10.09

До 10.12
	Форма-запит

Додатки 

№ ОН-1, ОН-2
	Інформація до МОН України, аналітична довідка, оперативне реагування
	Відділ нормативності та якості освіти
Ln-serikova@mail.ru

	3. 

Інформація про відвідування учнями ЗНЗ навчальних занять
	Щосереди
	Форма-запит

Додаток № 1
	Оперативне реагування
	Відділ нормативності та якості освіти
Ln-serikova@mail.ru

	4. 

Інформація про організацію допрофільної підготовки та профільного навчання у районі (місті)
	До 20.09.
	Форма-запит

Додатки 

№ 2, 3
	Інформація до МОН України, аналітична довідка, рекомендації
	Відділ нормативності та якості освіти

vk_kovalenko@

mail.ru

	5.

Інформація про оптимізацію мережі навчальних закладів  та їх розвиток у районі (місті)
	До 20.09.
	Форма-запит

Додаток № 4
	Інформація до МОН України, аналітична довідка, рекомендації
	Відділ нормативності та якості освіти
vk_kovalenko@

mail.ru

	6. 

Інформація про функціонування МНВК
	До 20.09
	Форма-запит

Додаток № 5
	Інформація до МОН України, оперативне реагування
	Відділ нормативності та якості освіти
vk_kovalenko@

mail.ru

	7.

Інформація про видачу свідоцтв про отримання професій відповідно до наявних ліцензій
	До 20.09


	Форма-запит

Додаток № 6
	Інформація до МОН України, оперативне реагування
	Відділ нормативності та якості освіти
vk_kovalenko@

mail.ru

	8.

Інформація про створення та функціонування у районі (місті)  освітніх округів (профільне навчання)
	До 20.09


	Форма-запит

Додаток № 7
	Інформація до МОН України, оперативне реагування
	Відділ нормативності та якості освіти
vk_kovalenko@

mail.ru

	9.

Інформацію про проведення І етапу Всеукраїнського конкурсу-захисту науково-дослідницьких робіт учнів-членів Малої академії наук України 
	До 25.10
	Форма-запит

Додаток № 9
	Аналітична довідка, оперативне реагування
	Відділ нормативності та якості освіти

vk_kovalenko@

mail.ru

	10. 

Інформація про працевлаштування випускників                      11-х класів денних шкіл
	До 20.09.

До 20.12.
	Форма-запит

Додаток № 11
	Інформація до МОН України, аналітична довідка, оперативне реагування
	Відділ нормативності та якості освіти
Ln-serikova@mail.ru

	11.

Інформація про працевлаштування випускників 9-х класів денних шкіл
	До 20.09.

До 20.12.
	Форма-запит

Додаток № 12
	Інформація до МОН України, аналітична довідка, оперативне реагування
	Відділ нормативності та якості освіти
Ln-serikova@mail.ru

	12. 

Мережа вечірніх класів (груп) та 

учнів у них
	До 10.10
	Форма-запит

Додатки № 13, 14
	Аналітична довідка, оперативне реагування
	Відділ нормативності та якості освіти
Ln-serikova@mail.ru

	13.

Організація індивідуального 

навчання учнів
	До 01.12.
	Форма-запит

Додатки 

№ 15, 16
	Інформація до МОН України, аналітична довідка
	Відділ нормативності та якості освіти
Ln-serikova@mail.ru

	14.

Інформація про мови навчання у ЗНЗ району (міста)
	До 20.09.
	Форма-запит

Додаток № 17
	Інформація до МОН України
	Відділ нормативності та якості освіти
zapro15@ukr.net

	15.

Інформація про міжнародне партнерство у загальноосвітніх навчальних закладах 
	До 15.12
	Форма-запит МОНМСУ

Додаток № 18
	Інформація МОН України


	Відділ нормативності та якості освіти
zapro15@ukr.net

	16.

Інформація про прийом учнів до 1-х класів
	До 15.07

До 15.08
	Форма-запит

Додаток № 19
	Інформація МОН України, аналітична довідка
	Відділ нормативності та якості освіти
Ln-serikova@mail.ru

	17.

Інформація про стан організації навчально-виховного процесу у школі І ступеня
	До 10.09
	Форма-запит

Додатки № 20, 21, 22
	Інформація до МОН України, аналітична довідка
	Відділ нормативності та якості освіти
Ln-serikova@mail.ru

	ДЕРЖАВНА ПІДСУМКОВА

АТЕСТАЦІЯ


	18.

Інформація (подання) на випускників 11 (12)-х класів, які нагороджуються медалями
	До 25.11
	Форма-запит

Додаток № ДПА-9
	Аналітична довідка


	Відділ нормативності та якості освіти
Ln-serikova@mail.ru

	СВЯТКОВІ ЗАХОДИ З НАГОДИ ЗАКІНЧЕННЯ  (ПОЧАТКУ) НАВЧАЛЬНОГО РОКУ
	19.

Інформація про проведення свята Дня знань у ЗНЗ району (міста)
	До 02.08
	Форма-запит

Додаток № СВ-1
	Підготовка графіка відвідування свят СПУ та МОН України, ХОДА
	Відділ нормативності та якості освіти
Ln-serikova@mail.ru

	
	20.

Інформація про ЗНЗ, які пропонуються для відвідування під час проведення свят «Останній дзвоник», випускного вечора, Дня знань 
	До 02.08.
	Форма-запит МОНМСУ 

Додатки № СВ-2, СВ-3
	Графік

відвідування свят представниками СПУ, МОН України, інших органів виконавчої влади
	Відділ нормативності та якості освіти
Ln-serikova@mail.ru

	21.

Інформація про стан передплати періодичних видань Державного видавництва
	До 15.12
	Форма-запит

Додаток № ПП-1
	Оперативне реагування
	Відділ нормативності та якості освіти
zapro15@ukr.net

	22.

Інформація про стан роботи з питань організації навчання за вечірньою (заочною) формами навчання
	До 15.12
	Описовий звіт
	Аналітична довідка, оперативне реагування
	Відділ нормативності та якості освіти
Ln-serikova@mail.ru

	23.

Інформація про стан передплати періодичних видань Державного видавництва 
	Згідно з рішенням колегії
	Форма-запит 

Додаток № К-1
	Оперативне реагування
	Відділ нормативності та якості освіти
zapro15@ukr.net

	24. 

Інформація про стан роботи з питань організації навчання за вечірньою (заочною) формами навчання
	До 15.12
	Описовий звіт
	Аналітична довідка, оперативне реагування
	Відділ нормативності та якості освіти
Ln-serikova@mail.ru

	25.

Інформація про виконання рішень колегії Департаменту, МОН України 
	Згідно з рішенням колегії
	Форма-запит 

Додаток № К-1
	Оперативне реагування
	Відділ нормативності та якості освіти
zapro15@ukr.net

	26.

ІНФОРМАЦІЯ

про заходи, які будуть проведені з нагоді Дня Святого Миколая, Новорічних та Різдвяних свят
	До 01.12.2014
	Форма-запит Департаменту 

Додатки

№ І-З № 26
	Аналітична довідка,

оперативне реагування
	Відділ нормативності та якості освіти

e.chepurnaya@gluo.

kharkov.com

	27.

ІНФОРМАЦІЯ 

про охоплення дітей шкільного віку позашкільною освітою
	До 15.09

до 15.11
	Форми-запити Департаменту

Додаток №ПО-1
	Інформація до Міністерства освіти і науки України, аналітична довідка
	Відділ нормативності та якості освіти

e.chepurnaya@gluo.

kharkov.com

	28.

ЗВІТ 

про роботу позашкільного навчального закладу в 2014 році
	До 25.12
	Форми-запити Департаменту

Додаток №ПО-2
	Інформація до Міністерства освіти і науки України, аналітична довідка
	Відділ нормативності та якості освіти

e.chepurnaya@gluo.

kharkov.com


4.2. Організаційно-масова робота відділу нормативності та якості освіти управління освіти і науки 

	Заходи Міжнародного та Всеукраїнського рівнів
	Термін проведення
	Відповідальні

	Міжнародна науково-практична конференція «Искал он в людях совершенства…», присвячена 200-річчю від дня народження М.Ю. Лермонтова
	жовтень
	Кононенко О.Є.,

Покроєва Л.Д.

	Заключний тур ІІІ Всеукраїнського методичного турніру «Моє покликання – методист». Підведення підсумків VІ Всеукраїнського конкурсу на кращу науково-методичну розробку в системі післядипломної педагогічної освіти
	листопад
	Кононенко О.Є.,

Покроєва Л.Д.

	Всеукраїнська науково-практична конференція «Модернізація регіональної системи підвищення кваліфікації та атестації педагогічних працівників» (спільно з Національною академією педагогічних наук України та Університетом менеджменту освіти Національної академії педагогічних наук України, за планом Всеукраїнської школи новаторства з питань загальної середньої  освіти)
	листопад
	Кононенко О.Є.,

Покроєва Л.Д.

	Заходи обласного рівня з педагогічними працівниками 
	Термін проведення
	Відповідальні

	ІІ Обласний педагогічний тиждень «Критерії оцінювання діяльності навчальних закладів за національною системою рейтингування»

Секційні засідання керівників районних (міських) методичних об'єднань педагогічних працівників
	серпень
	Кононенко О.Є.,

Покроєва Л.Д.

	Регіональні тематичні виставки ефективного педагогічного досвіду «Освіта Харківщини 

ХХІ століття»:

1. «Реалізація регіональної моделі моніторингу якості освіти на районному (міському) 
та локальному рівнях»

2. «Мистецтво в системі сучасної освіти»
	жовтень

грудень
	Кононенко О.Є.,

Покроєва Л.Д.

	Обласний форум для педагогічних працівників позашкільних навчальних закладів
	листопад
	Кононенко О.Є.

Чепурна О.О.,

Федосєєва С.В.

	ІІ (обласний) етап Всеукраїнського конкурсу «Учитель року – 2015»
	грудень
	Покроєва Л.Д.,

Кононенко О.Є.,

Луніна В.Ю.



	ІІІ Обласний педагогічний тиждень «Розвиток професійної компетентності вчителя як основа підвищення якості профільної освіти в старшій школі»

Звітно-аналітична методична конференція «Підведення підсумків спільної роботи 

КВНЗ «Харківська академія неперервної освіти» з Р(М)МК(Ц)» 
	грудень
	Кононенко О.Є.,

Покроєва Л.Д.

	Заходи з учнями
	Термін проведення
	Відповідальні

	Проведення обласних літніх профільних шкіл Харківського територіального відділення Малої академії наук України для обдарованих учнів
	серпень
	Кононенко О.Є.,

Редіна В.А.

Луніна В.Ю.

	Навчально-тренувальний збір команди області до Чемпіонату України серед юніорів з пішохідного туризму
	серпень
	Кононенко О.Є.,

Редіна В.А.

	Участь у Чемпіонаті України серед юніорів із водного туризму (Чернівецька область)
	вересень
	Кононенко О.Є.,

Редіна В.А.

	Дні відкритих дверей та посвячення у гуртківці  Комунального закладу «Харківський обласний Палац дитячої та  юнацької творчості»
	вересень
	Кононенко О.Є.,

Федосєєва С.В.

	Обласний етап Всеукраїнської акції «День натураліста»
	22-27 вересня
	Кононенко О.Є.,

Федосєєва С.В.

	Обласна конференція юних істориків-краєзнавців «А ми тую славу збережемо», присвячена 70-річчю визволення України від фашистських загарбників
	жовтень
	Кононенко О.Є.,

Редіна В.А.,

Чепурна О.О.

	 Обласні змагання учнівської молоді зі спортивного орієнтування на спринтерських дистанціях «Великі надії»
	жовтень
	Кононенко О.Є.,

Редіна В.А.

	Обласний  етап Всеукраїнської пропагандистської природоохоронної акції «Птах року-2014»
	14 жовтня
	Кононенко О.Є.,

Федосєєва С.В.

	Обласні змагання зі спортивного орієнтування на велосипедах
	жовтень
	Кононенко О.Є.,

Редіна В.А.

	Відкритий обласний фестиваль  театральних колективів  «Жовтий звук»
	29 жовтня – 

1 листопада
	Кононенко О.Є.,

Федосєєва С.В.

	Відкритий обласний фестиваль академічного вокалу «Слобожанська камерата»
	15  листопада
	Кононенко О.Є.,

Федосєєва С.В.

	Обласна  акція «Молодь за здоровий спосіб життя»
	17-26  листопада
	Кононенко О.Є.

Федосєєва С.В.

	Обласний етап Всеукраїнської виставки-конкурсу учнів молодшого шкільного віку з початкового  технічного моделювання
	18-20 листопада
	Кононенко О.Є.,

Федосєєва С.В.

	Обласна конференція учнівської та студентської молоді «Моя Батьківщина – Україна»
	листопад
	Кононенко О.Є.,

Редіна В.А.

	Обласний фестиваль ораторського мистецтва, заходи, присвячені Дню української писемності та мови
	жовтень – листопад
	Кононенко О.Є.,

Покроєва Л.Д.

	Обласний фестиваль знавців російської мови, історії та культури 


	листопад
	Кононенко О.Є.,

Покроєва Л.Д.

	Регіональна науково-технічна конференція довузівської молоді «Молодь, наука, технології: Хімія і фізика в сучасних технологіях»
	листопад – грудень 

	Кононенко О.Є.,

Луніна В.Ю.



	ІІІ (обласний) етап Міжнародного мовно-літературного конкурсу учнівської та студентської молоді ім. Т. Шевченка 
	грудень
	Кононенко О.Є.,

Покроєва Л.Д.

	ІІІ (обласний) етап Міжнародного конкурсу з української мови ім. П. Яцика


	грудень
	Кононенко О.Є.,

Покроєва Л.Д.

	Обласний етап Всеукраїнського конкурсу «Юний генетик і селекціонер»
	1-10  грудня 
	Кононенко О.Є.,

Федосєєва С.В.

	Очно-заочний етап Всеукраїнського конкурсу «Новорічний подарунок», «Український сувенір»
	10-15 

грудня
	Кононенко О.Є.,

Федосєєва С.В.

	Обласна виставка писанкарства «Різдвяна писанка»
	19-31 грудня
	Кононенко О.Є.,

Федосєєва С.В.

	Обласна новорічно-різдвяна виставка «Новорічна композиція»
	19-31 грудня
	Кононенко О.Є.,

Федосєєва С.В.

	Обласний конкурс спортивних туристських походів
	грудень
	Кононенко О.Є.,

Редіна В.А.

	Свято «Миколин день» для вихованців Палацу, дітей навчальних закладів інтернатного типу обласного підпорядкування
	грудень
	Кононенко О.Є.,

Федосєєва С.В.

	Обласний етап Всеукраїнського конкурсу «Парки-легені міст і сіл»
	грудень
	Кононенко О.Є.,

Федосєєва С.В.

	Обласний турнір юних мінералогів 
	грудень
	Кононенко О.Є.,

Редіна В.А.

	Новорічні та різдвяні свята для учнів загальноосвітніх та позашкільних навчальних закладів
	грудень
	Кононенко О.Є.,

Федосєєва С.В.,

Луніна В.Ю.

	Організація звітних заходів щодо присвоєння та підтвердження почесних звань «Народний художній колектив», «Зразковий художній колектив» дитячим творчим колективам області.
	протягом року
	Кононенко О.Є.

Федосєєва С.В.

	Обласний етап Всеукраїнської експедиції учнівської та студентської молоді «Моя Батьківщина-Україна» (заочний тур)
	протягом року
	Кононенко О.Є.

Редіна В.А.


4.3. Контрольно-аналітична діяльність відділу нормативності та якості освіти управління освіти і науки
4.3.1. Розподіл кураторства працівників управління освіти і науки та КВНЗ «Харківська академія неперервної освіти» 

за районами (містами) області  й навчальними закладами обласного підпорядкування

	№
	П.І.Б.
	Назва районів (міст) області
	Назва  навчального закладу, установи освіти 



	

	1
	Байназарова О.О.
	-
	Харківське обласне відділення (філія) Комітету з фізичного виховання та спорту Міністерства освіти і науки України  

КВНЗ «Харківська академія неперервної освіти»

	Відділ нормативності та якості освіти

	1
	Кононенко О.Є.
	Близнюківський район, 

Борівський район, 

Зачепилівський район,

Золочівський район,

Харківський район, 

м.Люботин, 

Орджонікідзевський район,

Червонозаводський район
	Навчальні заклади, що входять до мережі м. Харкова

	2
	Івченко Т.В.
	Балаклійський район, 

Дергачівський район,

Ізюмський район, 

м. Ізюм, 

Коломацький район,

Печенізький район,

Київський район, 

Комінтернівський район,

Ленінський район
	

	3
	Коваленко В.О.
	Дворічанський район, 

Зміївський район, 

Краснокутський район,

Первомайський район, 

м. Первомайський, 

Сахновщинський район,

Московський район, 

Фрунзенський район
	КЗ «Харківський центр дослідницько-експериментальної діяльності «Будинок вчителя» Харківської обласної ради»

	4
	Сєрікова Л.М.
	Барвінківський район, 

Богодухівський район,

Кегичівський район,

Куп’янський район, 

м. Куп’янськ

Лозівський район, 

м. Лозова, 

Шевченківський район,

Дзержинський район
	

	5
	Чепурна О.О.
	Валківський район, 

Великобурлуцький район,

Нововодолазький район, 

Вовчанський район, 

Красноградський район

Чугуївський район, 

м. Чугуїв,

Жовтневий район
	КЗ «Харківський обласний Палац дитячої та юнацької творчості»

КЗ «Харківська обласна станція юних туристів» Харківської обласної ради

	6
	Счастна І.О.
	
	Харківська обласна центральна психолого-медико-педагогічна консультація

Спеціалізовані навчальні заклади інтернатного типу обласного підпорядкування

Навчальні заклади інтернатного типу обласного підпорядкування для дітей сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування

	7
	Говсієвич І.В.
	
	Санаторні навчальні заклади інтернатного типу обласного підпорядкування
Навчальні заклади інтернатного типу, що підпорядковані місцевим органам управління освітою

	8
	Руднєва С.М.
	
	Навчальні заклади інтернатного типу обласного підпорядкування (дошкільні підрозділи)

	9
	Вакансія
	
	Спеціальні навчальні заклади інтернатного типу обласного підпорядкування


Закріплення методичних працівників КВНЗ «Харківська академія неперервної освіти» 
	№
	Район (місто)
	Прізвище, ім’я, по батькові
	Посада

	1.
	Балаклійський  
	Голтяй Тетяна Миколаївна 
	методист Центру моніторингу якості освіти

	2.
	Барвінківський 
	Носенко Володимир Вікторович
	завідувач Центру практичної психології і соціальної роботи

	3.
	Близнюківський 
	Косенко Катерина Олегівна
	методист Центру громадянського виховання 

	4.
	Богодухівський  
	Приходько Аліна Ігорівна 
	методист Центру аналізу та прогнозування розвитку освіти

	5.
	Борівський  
	Волкова Ірина Василівна
	завідувач Центру формування здорового способу життя 

	6.
	Валківський 
	Колісник Олена Валентинівна 
	методист Центру формування здорового способу життя 

	7.
	Великобурлуцький 
	Цимбровська Інна Геннадіївна
	методист Центру аналізу та прогнозування розвитку освіти 

	8.
	Вовчанський  
	Моліна Ольга Олександрівна
	методист Центру аналізу та прогнозування розвитку освіти

	9.
	Дворічанський 
	Татаринов Михайло Вікторович
	завідувач Центру методичної роботи з керівними кадрами

	10.
	Дергачівський
	Остапенко Алла Сергіївна
	методист Центру громадянського виховання 

	11.
	Зачепилівський 
	Свіриденко Олег Сергійович
	методист Центру аналізу та прогнозування розвитку освіти

	12.
	Зміївський 
	Ротфорт Діана Вікторівна
	методист Центру аналізу та прогнозування розвитку освіти 

	13.
	Золочівський 
	Капустіна Наталія Олександрівна
	методист Центру атестації та координації роботи методичних служб

	14.
	Ізюмський 
	Клімова Світлана Василівна 
	методист Центру моніторингу якості освіти 

	15.
	Кегичівський 
	Сировацька Людмила Опанасівна
	методист Центру методичної роботи з керівними кадрами 

	16.
	Коломацький 
	Пожиленко Олександр Іванович
	методист Центру громадянського виховання

	17.
	Красноградський 
	Большукіна Аліна В’ячеславівна 
	методист Центру інноваційного розвитку освіти

	18.
	Краснокутський 
	Назарко Ольга Іванівна
	завідувач Центру аналізу та прогнозування розвитку освіти

	19.
	Куп’янський 
	Сідорчук Валентина Павлівна 
	методист Центру аналізу та прогнозування розвитку освіти 

	20.
	Лозівський 
	Зайцева Оксана Анатоліївна
	методист Центру аналізу та прогнозування розвитку освіти 

	21.
	Нововодолазький 
	Ставицький Сергій Борисович 
	завідувач Центру інноваційного розвитку освіти

	22.
	Первомайський 
	Сіваченко Інеса Геннадіївна 
	методист Центру громадянського виховання

	23.
	Печенізький 
	Кротова Ірина Василівна
	методист Центру аналізу та прогнозування розвитку освіти 

	24.
	Сахновщинський
	Саввіч Олександр Миколайович
	методист Центру аналізу та прогнозування розвитку освіти 

	25.
	Харківський 
	Почуєва Ольга Олексіївна  
	методист Центру інноваційного розвитку освіти

	26.
	Чугуївський 
	Івченко Тетяна Василівна
	методист Центру інноваційного розвитку освіти

	27.
	Шевченківський 
	Будна Світлана Миколаївна
	методист Центру аналізу та прогнозування розвитку освіти 

	28.
	м. Ізюм 
	Старченко Людмила Миколаївна
	методист секції інформатизації та дистанційної освіти 

	29.
	м. Куп’янськ 
	Федченко Світлана Геннадіївна
	методист Центру аналізу та прогнозування розвитку освіти 

	30.
	м. Лозова 
	Клименко Галина Василівна 
	завідувач Центру атестації та координації роботи методичних служб 

	31.
	м. Люботин 
	Назарчук Іван Іванович
	завідувач Центру аналізу та прогнозування розвитку освіти 

	32.
	м. Первомайський 
	Лелеко Валентина Георгіївна
	методист Центру аналізу та прогнозування розвитку освіти 

	33.
	м. Чугуїв 
	Булгакова Вікторія Георгіївна
	методист Центру аналізу та прогнозування розвитку освіти 


4.3.2. Графік комплексного вивчення стану роботи місцевих органів управління освітою з питань реалізації державної політики у сфері дошкільної, загальної середньої та позашкільної освіти
	№ з\п
	Назва району (міста)
	2014
	2015
	2016
	2017
	2018
	2019
	2020
	2021

	1
	Балаклійський
	
	
	
	
	+
	
	
	

	2
	Барвінківський
	
	
	+
	
	
	
	
	

	3
	Близнюківський
	
	
	
	
	
	
	
	+

	4
	Богодухівський
	
	
	
	
	
	
	+
	

	5
	Борівський
	
	
	
	+
	
	
	
	

	6
	Валківський
	
	
	+
	
	
	
	
	

	7
	Великобурлуцький
	+
	
	
	
	
	
	
	

	8
	Вовчанський
	
	
	
	+
	
	
	
	

	9
	Дворічанський
	
	
	
	
	
	+
	
	

	10
	Дергачівський
	+

(листопад)
	
	
	
	
	
	
	

	11
	Зачепилівський
	
	+
	
	
	
	
	
	

	12
	Зміївський
	
	
	
	
	+
	
	
	

	13
	Золочівський
	
	
	
	
	
	
	
	+

	14
	Ізюмський
	
	
	+
	
	
	
	
	

	15
	Кегичівський
	
	
	+
	
	
	
	
	

	16
	Коломацький
	
	
	
	
	
	
	
	+

	17
	Красноградський
	
	
	
	
	+
	
	
	

	18
	Краснокутський
	
	
	
	
	
	
	
	+

	19
	Куп’янський
	
	
	
	
	
	+
	
	

	20
	Лозівський
	
	+
	
	
	
	
	
	

	21
	Нововодолазький
	
	
	
	+
	
	
	
	

	22
	Первомайський
	
	+
	
	
	
	
	
	

	23
	Печенізький
	
	
	
	+
	
	
	
	

	24
	Сахновщинський
	+
	
	
	
	
	
	
	

	25
	Харківський
	
	
	
	
	+
	
	
	

	26
	Чугуївський
	+

(жовтень)
	
	
	
	
	
	
	

	27
	Шевченківський
	
	
	
	
	
	
	+
	

	28
	м. Ізюм
	
	
	+
	
	
	
	
	

	29
	м. Куп’янськ
	
	
	
	
	
	+
	
	

	30
	м. Лозова
	
	
	
	
	
	+
	
	

	31
	м. Люботин
	
	
	
	
	
	
	+
	

	32
	м. Первомайський
	
	
	
	
	
	
	+
	

	33
	м. Чугуїв
	
	+
	
	
	
	
	
	

	34
	Фрунзенський

м. Харків*
	+

(листопад)
	
	
	
	
	
	
	

	35
	м. Харків
	+

(грудень)
	
	
	
	
	
	
	

	36
	Харківське обласне відділення (філія) Комітету з фізичного виховання та спорту Міністерства освіти і науки України  
	+

(грудень)
	
	
	
	
	
	
	


* Вивчення стану роботи управління освіти адміністрації Фрунзенського району Харківської міської ради здійснюється Департаментом науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації спільно з Департаментом освіти Харківської міської ради.

4.3.3. Графік державної атестації навчальних закладів, що атестуються обласною експертною комісією у 2014 році

	№
	Назва навчальних закладів


	Термін

	1. 
	КЗ «Богодухівський спеціальний навчально-виховний комплекс» Харківської обласної ради
	Жовтень

	2. 
	Харківський приватний ПНЗ «Вавілон»  Харківської області


	

	3. 
	Харківська спеціалізована школа № 66 Харківської міської ради


	

	4. 
	Лозівська гімназія Лозівської міської ради


	Листопад

	5. 
	Харківська спеціалізована школа І-ІІІ ступенів № 63 Харківської міської ради


	

	6. 
	КЗ «Харківський обласний Палац дитячої та юнацької творчості»


	

	7. 
	Харківський державний будинок художньої та технічної творчості


	

	8. 
	Харківська гімназія № 163 Харківської міської ради


	Грудень

	9. 
	Харківська гімназія № 55 Харківської міської ради


	

	10. 
	Харківський приватний НВК «Благовіст» Харківської області

	


4.3.4. Графік тематичних моніторингових візитів до місцевих органів управління освітою
	№
	Район (місто)
	ІІІ квартал
	ІV квартал

	1
	Балаклійський
	
	

	2
	Барвінківський
	
	Контроль за діяльністю навчальних закладів (інспектування, дотримання ліцензійних умов МНВК)

Кононенко О.Є.
Коваленко В.О.

	3
	Близнюківський
	Контроль за діяльністю навчальних закладів із високим та середнім ступенем ризику (ведення ділової документації в ДНЗ, ЗНЗ, ПНЗ)

Кононенко О.Є.
Чепурна О.О.

Руднєва С.М.
	

	4
	Богодухівський 
	Організований початок 2014/2015 н.р.

Кононенко О.Є.

Сєрікова Л.М.

Контроль за діяльністю навчальних закладів із середнім ступенем ризику (ЗНЗ)
Сєрікова Л.М.
	

	5
	Борівський
	
	Контроль за діяльністю навчальних закладів із середнім ступенем ризику (ведення ділової документації в ЗНЗ)

Кононенко О.Є.

	6
	Валківський
	
	

	7
	Великобурлуцький

	8
	Вовчанський
	Організований початок 2014/2015 н.р.

Кононенко О.Є.

Чепурна О.О.

Контроль за діяльністю навчальних закладів із високим та середнім ступенем ризику (ЗНЗ, ведення ділової документації в ДНЗ, ПНЗ, інспектування, дотримання ліцензійних умов МНВК)

Кононенко О.Є.

Коваленко В.О.
Чепурна О.О.
Руднєва С.М.
	

	9
	Дворічанський 
	
	

	10
	Дергачівський
	
	Комплексне вивчення стану роботи відділу освіти

Байназарова О.О.

Кононенко О.Є.

Івченко Т.В.

	11
	Зачепилівський
	
	

	12
	Зміївський
	
	

	13
	Золочівський
	
	Про хід усунення недоліків, виявлених під час комплексного вивчення стану роботи відділу освіти

Байназарова О.О.

Кононенко О.Є.
Контроль за діяльністю навчальних закладів із високим ступенем ризику (ведення ділової документації в ДНЗ)

Руднєва С.М.

	14
	Ізюмський
	Контроль за діяльністю навчальних закладів із середнім ступенем ризику (ведення ділової документації в ЗНЗ)
Івченко Т.В.
	

	15
	Кегичівський
	
	Контроль за діяльністю навчальних закладів із середнім ступенем ризику (ведення ділової документації в НВК)
Сєрікова Л.М.

	16
	Коломацький
	
	Контроль за діяльністю навчальних закладів із середнім ступенем ризику (ведення ділової документації в ПНЗ)
Чепурна О.О.

	17
	Красноградський
	
	Контроль за діяльністю навчальних закладів із середнім ступенем ризику (ведення ділової документації в НВК)
Чепурна О.О.

	18
	Краснокутський
	
	Про хід усунення недоліків, виявлених під час комплексного вивчення стану роботи відділу освіти

Байназарова О.О.

Кононенко О.Є.
Коваленко В.О.

Контроль за діяльністю навчальних закладів із високим та середнім ступенем ризику (ведення ділової документації в ДНЗ, ЗНЗ)

Кононенко О.Є.

Коваленко В.О.
Руднєва С.М.

	19
	Куп’янський
	
	Контроль за діяльністю навчальних закладів із високим та середнім ступенем ризику (ведення ділової документації  в ДНЗ)

Руднєва С.М.

	20
	Лозівський
	
	Контроль за діяльністю навчальних закладів (інспектування, дотримання ліцензійних умов МНВК)

Кононенко О.Є.
Коваленко В.О.

	21
	Нововодолазький
	
	

	22
	Первомайський
	
	

	23
	Печенізький
	
	

	24
	Сахновщинський

	25
	Харківський
	Контроль за діяльністю навчальних закладів із середнім ступенем ризику (ведення ділової документації в ДНЗ, ЗНЗ, інспектування, дотримання ліцензійних умов МНВК)

Кононенко О.Є.
Коваленко В.О.

Руднєва С.М.
	

	26
	Чугуївський
	
	Комплексне вивчення стану роботи відділу освіти

Байназарова О.О.

Кононенко О.Є.

Чепурна О.О.

	27
	Шевченківський 
	Організований початок 2014/2015 н.р.

Кононенко О.Є.

Сєрікова Л.М.
Контроль за діяльністю навчальних закладів із високим та середнім ступенем ризику (ведення ділової документації в ДНЗ)

Руднєва С.М.
	

	28
	м.Ізюм
	Організований початок 2014/2015 н.р.

Кононенко О.Є.

Івченко Т.В,
Контроль за діяльністю навчальних закладів із високим ступенем ризику

Кононенко О.Є.

Івченко Т.В.
	

	29
	м.Куп’янськ
	
	Контроль за діяльністю навчальних закладів із високим та середнім ступенем ризику

Кононенко О.Є.

Сєрікова Л.М.

	30
	м.Лозова
	
	Контроль за діяльністю навчальних закладів із середнім ступенем ризику (ведення ділової документації в ЗНЗ)

Сєрікова Л.М.

	31
	м. Люботин 
	Організований початок 2014/2015 н.р.

Кононенко О.Є.

Контроль за діяльністю навчальних закладів із середнім ступенем ризику

Кононенко О.Є.
	

	32
	м. Первомайський 
	 
	Контроль за діяльністю навчальних закладів із середнім ступенем ризику

Коваленко В.О.

	33
	м. Чугуїв
	
	

	34
	Дзержинський
	
	Контроль за діяльністю навчальних закладів із високим та середнім ступенем ризику (ведення ділової документації в ДНЗ, ПНЗ)

Чепурна О.О.

Руднєва С.М.

	35
	Жовтневий
	
	Контроль за діяльністю навчальних закладів із високим та середнім ступенем ризику (ведення ділової документації в ПНЗ)

Чепурна О.О.

Руднєва С.М.

	36
	Київський
	
	Контроль за діяльністю навчальних закладів із високим та середнім ступенем ризику (державна атестація, ведення ділової документації ЗНЗ, ДНЗ)

Байназарова О.О.

Кононенко О.Є.
Руднєва С.М.

	37
	Комінтернівський
	
	

	38
	Ленінський
	
	Контроль за діяльністю навчальних закладів із середнім ступенем ризику  (ведення ділової документації ДНЗ)

Руднєва С.М.


	39
	Московський
	
	Контроль за діяльністю навчальних закладів із високим ступенем ризику (державна атестація, ведення ділової документації, ліцензійні умови ДНЗ)

Байназарова О.О.

Кононенко О.Є.

Счастна І.О.

Руднєва С.М.

	40
	Орджонікідзевський
	
	Контроль за діяльністю навчальних закладів із середнім ступенем ризику (державна атестація)

Байназарова О.О.

Кононенко О.Є.


	41
	Червонозаводський
	
	

	42
	Фрунзенський
	
	Комплексне вивчення стану роботи управління освіти

Байназарова О.О.

Кононенко О.Є.

Коваленко В.О.


4.3.5. План контролю за діяльністю приватних навчальних закладів 

Фізичні особи - підприємці

	
	2014
	2015
	2016
	2017
	2018
	2019
	2020
	2021
	2022
	2023
	2024

	Сухомлінова Наталія Валеріївна
	Л.У.
	
	
	Л.Е.
	
	Л.У.
	
	
	
	
	

	Попова Марина Владиславівна
	
	Л.Е.
	
	Л.У.
	
	
	
	
	
	
	

	Калашникова Олена Олександрівна
	
	Л.У.
	Л.Е.
	
	Л.У.
	
	
	
	
	
	

	Івлева Марина Аркадіївна
	
	Л.У.
	Л.Е.
	
	Л.У.
	
	
	
	
	
	

	Горенко Юрій Анатолійович
	
	Л.У.
	Л.Е.
	
	Л.У.
	
	
	
	
	
	

	Вербицька Ольга Леонідівна
	
	Л.Е.
	
	Л.У.
	
	
	
	
	
	
	

	Чернявська Олена Валеріївна
	
	Л.Е.
	
	Л.У.
	
	
	
	
	
	
	

	Панова Ірина Іванівна
	
	Л.Е.
	
	Л.У.
	
	
	
	
	
	
	

	Касвінов Сергій Сергійович
	Л.У.
	
	Л.Е.
	
	
	
	
	
	
	
	

	Джунь Світлана Миколаївна
	Л.У.
	
	Л.Е.
	
	
	
	
	
	
	
	

	Огірь Людмила  Анатоліївна
	Л.У.
	
	Л.Е.
	
	
	
	
	
	
	
	

	Федяй Олена Сергіївна
	
	Л.У.
	Л.Е.
	
	
	
	
	
	
	
	



Дошкільні навчальні заклади

	
	2014
	2015
	2016
	2017
	2018
	2019
	2020
	2021
	2022
	2023
	2024

	Харківський приватний дошкільний навчальний заклад «Декарт»
	
	Д.А.
	Л.Е.
	
	Л.У.
	
	
	
	
	
	

	Харківський приватний дошкільний навчальний заклад «Центр розвитку дитини «Гармонія» Харківської області
	
	Л.Е.
	
	Л.У.
	
	Д.А.
	
	
	
	
	

	Харківський приватний дошкільний навчальний заклад (ясла-садок)  «Олімп»  Харківської області
	Л.У.

Л.Е.
	
	Л.У.
	Л.Е.
	
	
	Д.А.
	
	
	
	

	Дошкільний навчальний заклад «Дитяча школа раннього розвитку»  (приватний вищий навчальний заклад ХГУ «НУА»)
	Л.У.
	Л.Е.
	
	
	Д.А.
	
	
	
	
	
	

	Приватний заклад «Дошкільний навчальний заклад (ясла-садок) № 304 Публічного акціонерного товариства «Завод «Південкабель»
	Л.У.
	
	Л.Е.
	
	
	Д.А.
	
	
	
	
	

	Приватний дошкільний навчальний заклад центр розвитку дитини «МАЛЕНЬКА КРАЇНА»
	
	
	Л.Е.

Д.А.
	
	Л.У.
	
	
	
	
	
	

	Сільськогосподарське товариство з обмеженою відповідальністю «Протопопівське»»

(ДНЗ «ПРОТОПОПІВСЬКЕ»)
	
	Л.Е.
	
	Л.У.
	
	
	
	
	
	Д.А.
	

	Харківський приватний дошкільний навчальний заклад (центр розвитку дитини) «ЧУДО-ЧАДА» Харківської області
	Л.Е.
	Л.У.
	
	Д.А.
	
	
	
	
	
	
	

	Комунарський дошкільний навчальний заклад (ясла-садок) приватної власності ПАТ «НАСІННЕВЕ» Кегичівського району Харківської області с. Комунарське
	
	Л.Е.
	
	Л.У.
	
	
	
	
	Д.А.
	
	

	Харківський приватний дошкільний навчальний заклад (ясла-садок) «Солнишко» Харківської області
	Л.Е.
	Д.А.
	
	Л.У.
	
	Л.Е.
	
	
	
	
	


Загальноосвітні навчальні заклади

	
	2014
	2015
	2016
	2017
	2018
	2019
	2020
	2021
	2022
	2023
	2014

	Харківський приватний НВК «Центр розвитку дитини «Інтелект» Харківської області
	Л.Е.
	
	Л.У.
	
	
	Л.Е.
	Д.А.
	
	
	
	

	Харківський приватний НВК  «Гармонія» Харківської області
	
	Л.Е.
	
	Л.У.
	
	Д.А.
	
	
	
	
	

	Харківський приватний спеціальний загальноосвітній НВК «Фенікс» для дітей з особливими потребами Харківського обласного благодійного фонду «Сподіванка»
	Л.Е.
	
	Л.У.
	Л.Е.


	
	Л.У
	
	Д.А.
	
	
	

	Харківський приватний НВК  «Старт–школа» Харківської області
	
	Л.Е.
	
	Л.У.
	
	Д.А.
	
	
	
	
	

	Харківський приватний НВК  «Авторська школа Бойка»  Харківської області
	
	Л.Е.
	
	Л.У.
	
	
	Д.А.
	
	
	
	

	Харківський приватний НВК «Вересень» Харківської області
	
	
	Л.Е.

Д.А.
	
	Л.У.
	
	
	
	
	
	

	Харківська приватна  спеціалізована ЗОШ І-ІІІ ст.  «Харківський колегIVм» Харківської області
	Л.Е.
	Д.А.
	
	Л.У.
	
	Л.Е.
	
	
	
	
	

	Харківський приватний  НВК  «Бізнес-гімназія» Харківської області
	
	Л.Е.

Д.А.
	
	Л.У.
	
	
	
	
	
	
	


	Харківський приватний   НВК «ЛІЦЕЙ Шаалавім» Харківської області
	Л.Е.
	Д.А.
	
	
	Л.У.
	Л.Е.
	
	
	
	
	

	Харківський приватний НВК  І-ІІІ ступенів «Гімназія Очаг»  
	
	Л.Е.
	
	Л.У.
	
	
	
	
	
	Д.А.
	

	Харківський приватний ліцей «Професіонал» Харківської області
	
	Л.Е.

Д.А.
	
	Л.У.
	
	
	
	
	
	
	

	Харківський приватний ЛІЦЕЙ МІСЬКОГО ГОСПОДАРСТВА Харківської області
	Д.А.
	
	Л.У.
	
	Л.Е.
	
	
	
	
	
	Д.А.

	Спеціалізована економіка-правова школа  І-ІІІ ст. з поглибленим  вивченням  іноземної мови  приватного ПВНЗ ХГУ «НУА»
	
	Л.Е.
	
	Л.У.
	Д.А.


	
	
	
	
	
	

	Харківська приватна ЗОШ  І-ІІІ ступенів «Початок мудрості» Харківської області
	
	Л.Е.
	
	Л.У.
	
	Д.А.
	
	
	
	
	

	ТОВ Харківська приватна ЗОШ І-ІІІ ступенів «Лєствіца» Харківської області
	Л.Е.

Д.А.
	
	Л.У.
	
	
	
	
	
	
	
	Д.А.

	Приватний заклад «Харківський НВК «МИР» Харківської області»
	Л.Е.
	
	Л.У.
	Д.А. 
	
	
	
	
	
	
	

	Харківський приватний НВК «БЛАГОВІСТ» Харківської області
	Д.А.


	Л.Е.

(ЗОШ)
	Л.Е.

(ДНЗ)
	
	Л.У. 
	
	
	
	
	
	Д.А.

	Харківський приватний академічний художній ліцей
	
	Л.Е.
	Д.А.
	
	Л.У.


	
	
	
	
	
	

	Харківський інститут управління, коледж управління та інформаційних технологій 
	Л.Е.
	Л.У.


	
	Л.Е.
	
	
	
	
	
	
	

	Харківський економіко-правовий університет у формі товариства з обмеженою відповідальністю (КОЛЕДЖ  ХАРКІВСЬКОГО ЕКОНОМІКО-ПРАВОВОГО УНІВЕРСИТЕТУ)
	Л.Е.
	
	Л.У.
	
	
	
	
	
	
	
	

	Харківський кооперативний торгово-економічний коледж


	
	Л.У.
	Л.Е.
	
	Л.У.
	
	
	
	
	
	


Умовні позначки:

Д.А. – державна атестація

Л.Е. – ліцензійна експертиза

Л.У. – перевірка дотримання ліцензійних умов 

4.3.6. План контролю за діяльністю приватних навчальних закладів у 2014 році 
Фізичні особи - підприємці

	
	серпень
	вересень
	жовтень
	листопад
	грудень

	Сухомлінова Наталія Валеріївна
	
	
	Л.У.

Счастна І.О.

Руднєва С.М.
	
	

	Касвінов Сергій Сергійович
	
	
	Л.У.

Счастна І.О.

Руднєва С.М.
	
	

	Джунь Світлана Миколаївна
	
	
	Л.У.

Счастна І.О.

Руднєва С.М.
	
	

	Огірь Людмила  Анатоліївна
	
	
	Л.У.

Счастна І.О.

Руднєва С.М.
	
	


Дошкільні навчальні заклади

	
	серпень
	вересень
	жовтень
	листопад
	грудень

	Харківський приватний дошкільний навчальний заклад (ясла-садок)  «Олімп»  Харківської області
	
	
	
	Л.У.

Счастна І.О.

Руднєва С.М.
	

	Дошкільний навчальний заклад «Дитяча школа раннього розвитку»  (приватний вищий навчальний заклад ХГУ «НУА»)
	
	Л.У.

Счастна І.О.

Руднєва С.М.
	
	
	

	Приватний заклад «Дошкільний навчальний заклад (ясла-садок) № 304 Публічного акціонерного товариства «Завод «Південкабель»
	
	Л.У.

Счастна І.О.

Руднєва С.М.
	
	
	

	Харківський приватний дошкільний навчальний заклад (центр розвитку дитини) «ЧУДО-ЧАДА» Харківської області
	
	
	
	
	Л.Е.

Байназарова О.О.

Кононенко О.Є.

Руднєва С.М.


Загальноосвітні навчальні заклади

	
	серпень
	вересень
	жовтень
	листопад
	грудень

	Харківський приватний   НВК «ЛІЦЕЙ Шаалавім» Харківської області
	Л.Е.

Байназарова О.О.

Кононенко О.Є.

Руднєва С.М.
	
	
	
	

	ТОВ Харківська приватна ЗОШ І-ІІІ ступенів «Лєствіца» Харківської області
	
	
	Л.Е.

Байназарова О.О.

Кононенко О.Є.
	
	

	Приватний заклад «Харківський НВК «МИР» Харківської області»
	
	
	Л.Е.

Байназарова О.О.

Кононенко О.Є.
	
	

	Харківський приватний НВК «БЛАГОВІСТ» Харківської області
	
	
	
	
	Д.А.

Байназарова О.О.

Кононенко О.Є.

	Харківський інститут управління, коледж управління та інформаційних технологій 
	
	
	
	
	

	Харківський економіко-правовий університет у формі товариства з обмеженою відповідальністю (КОЛЕДЖ  ХАРКІВСЬКОГО ЕКОНОМІКО-ПРАВОВОГО УНІВЕРСИТЕТУ)
	
	
	
	
	Л.Е.

Байназарова О.О.

Кононенко О.Є.


Умовні позначки:

Д.А. – державна атестація

Л.Е. – ліцензійна експертиза

Л.У. – перевірка ліцензійних умов 

4.3.7. План контролю за діяльністю загальноосвітніх навчальних закладів із високим ступенем ризику в 2014 році

	№ з/п
	Назва ЗНЗ
	ІІІ квартал
	ІV квартал

	1
	Близнюківський ліцей Близнюківської районної ради Харківської області 
	Введення ділової документації 

Кононенко О.Є.
	

	2
	Введенський навчально-виховний комплекс Чугуївської районнної ради Харківської область (Веденський НВК) 
	
	Введення ділової документації 

Кононенко О.Є. 
Чепурна О.О.

	3
	Коробочкинський навчально-виховний комплекс Чугуївської районнної ради Харківської область (Коробочкинський  НВК)
	
	Введення ділової документації 

Кононенко О.Є.

Чепурна О.О.

	4
	Кам’яноярузький навчально-виховний комплекс Чугуївської районнної ради Харківської область (Кам’яноярузький  НВК)
	
	Введення ділової документації 

Кононенко О.Є. 

Чепурна О.О.

	5
	Леб’язький  навчально-виховний комплекс Чугуївської районнної ради Харківської область (Леб’язький  НВК)
	
	Введення ділової документації 

Кононенко О.Є.

Чепурна О.О.

	6
	Кочетоцький навчально-виховний комплекс Чугуївської районнної ради Харківської область (Кочетоцький НВК)
	
	Введення ділової документації 

Кононенко О.Є.

Чепурна О.О.

	7
	Старогнилицький навчально-виховний комплекс Чугуївської районнної ради Харківської область (Старогнилицький НВК)
	
	Введення ділової документації 

Кононенко О.Є.

Чепурна О.О.

	8
	Мосьпанівський  навчально-виховний комплекс Чугуївської районної ради Харківської області (Мосьпанівський НВК)
	
	Введення ділової документації 

Кононенко О.Є. 

Чепурна О.О.

	9
	Великобабчанський навчально-виховний комплекс Чугуївської районної ради Харківської області (Великобабчанський НВК)
	
	Введення ділової документації 

Кононенко О.Є.

Чепурна О.О.

	10
	Старопокровська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів Чугуївської районнної ради Харківської області (Старопокровська ЗОШ І-ІІІ ступенів) 
	
	Введення ділової документації 

Кононенко О.Є.

Чепурна О.О.

	11
	Новогнилицька загальноосвітня школа І-ІІ ступенів Чугуївської районнної ради Харківської області    (Новогнилицька ЗОШ І-ІІ ст.)
	
	Введення ділової документації 

Кононенко О.Є. 
Чепурна О.О.

	12
	Есхарівська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів Чугуївської районнної ради Харківської області (Есхарівська ЗОШ І-ІІІ ступенів)
	
	Введення ділової документації 

Кононенко О.Є. 
Чепурна О.О.

	13
	Чугуївська вечірня (змінна) школа Чугуївської районнної ради Харківської область (Чугуївська вечірня  (змінна) школа)
	
	Введення ділової документації 

Кононенко О.Є. 
Сєрікова Л.М.

	14
	Ізюмська гімназія № 1 Ізюмської міської ради Харківської області   (Ізюмська гімназія № 1)
	Організований початок 2014/2015 н.р.

Кононенко О.Є.

Івченко Т.В.
	

	15
	Куп'янський навчально-виховний комплекс № 2 Куп'янської міської ради Харківської області (Куп'янський НВК № 2)
	
	Введення ділової документації 

Кононенко О.Є.

Сєрікова Л.М.

	16
	Харківський приватний академічний художній ліцей Харківської області (Харківський академічний художній ліцей; ХАХЛ)
	
	Введення ділової документації 

Байназарова О.О.

Кононенко О.Є.

	17
	Приватний заклад "Харківський навчально-виховний комплекс "МИР" Харківської області"   (Приватний НВК "МИР")
	
	Ліцензійна експертиза
Байназарова О.О.

Кононенко О.Є. 

	19
	Харківський приватний навчально-виховний комплекс "БЛАГОВІСТ" Харківської області
	Державна атестація

Байназарова О.О.
Кононенко О.Є.

	20
	Харківський педагогічний ліцей № 4 Харківської міської ради Харківської області (ХПЛ № 4)
	
	Введення ділової документації 

Кононенко О.Є.


4.3.8. План контролю за діяльністю загальноосвітніх навчальних закладів із середнім ступенем ризику в 2014 році

	№№ з/п
	Назва ЗНЗ
	ІІІ квартал
	ІV квартал

	1. 
	Берестівська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів Близнюківської районної ради Харківської області (Берестівська ЗОШ І-ІІІ ст.)
	Введення ділової документації 

Кононенко О.Є.
	

	2. 
	Лукашівська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів Близнюківської районної ради Харківської області (Лукашівська ЗОШ І-ІІІ ст.)
	Введення ділової документації 

Кононенко О.Є.
	

	3. 
	Олексіївська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів Близнюківської районної ради Харківської області (Олексіївська ЗОШ І-ІІІ ст.)
	Введення ділової документації 

Кононенко О.Є.
	

	4. 
	Садовська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів Близнюківської районної ради Харківської області (Садовська ЗОШ І-ІІІ ст.)
	Введення ділової документації 

Кононенко О.Є.
	

	5. 
	Софіївська Перша загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів Близнюківської районної ради Харківської області                   (І Софіївська ЗОШ І-ІІІ ст.)
	Введення ділової документації 

Кононенко О.Є.
	

	6. 
	Уплатнівська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів Близнюківської районної ради Харківської області (Уплатівська ЗОШ І-ІІІ ст.)
	Введення ділової документації 

Кононенко О.Є.
	

	7. 
	Губарівський навчально-виховний комплекс «Загаль-ноосвітній навчальний заклад І-ІІ ступенів – дошкiль-ний навчальний заклад» Богодухівської районної ради Харківської області (Губарівський НВК)
	Організований початок 2014/2015 н.р.

Сєрікова Л.М.
	

	8. 
	Червононивський навчально-виховний комплекс «Загальноосвітній навчальний заклад І-ІІ ступенів – дошкільний навчальний заклад» Богодухівської район-ної ради Харківської області (Червнононивський НВК)
	Організований початок 2014/2015 н.р.

Сєрікова Л.М.
	

	9. 
	Крисинський навчально-виховний комплекс "Загальноосвітній навчальний заклад І-ІІІ ступенів - дошкільний навчальний заклад" Богодухівської район-ної ради Харківської області (Крисинський НВК)              
	Організований початок 2014/2015 н.р.

Сєрікова Л.М.
	

	10. 
	Богодухівський колегіум № 2 Богодухівської районної ради Харківської області (Богодухівський колегіум            № 2)                      
	Організований початок 2014/2015 н.р.

Сєрікова Л.М.
	

	11. 
	Богодухівський ліцей № 3 Богодухівської районної ради Харківської області (Богодухівський ліцей № 3)
	Організований початок 2014/2015 н.р.

Сєрікова Л.М.
	

	12. 
	Полковомикитівська загальноосвітня школа                 І-ІІІ ступенів Богодухівської районної ради Харківської області (Полковомикитівська ЗОШ                І-ІІІ ст.)                         
	Організований початок 2014/2015 н.р.

Сєрікова Л.М.
	

	13. 
	Дружелюбівська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів Борівської районної ради Харківської області (Дружелюбівська ЗОШ І-ІІІ ст.)
	
	Введення ділової документації 

Кононенко О.Є.

	14. 
	Ізюмська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів Борівської районної ради Харківської області (Ізюмська ЗОШ І-ІІІ ст.)
	
	Введення ділової документації 

Кононенко О.Є.

	15. 
	Підвисочанська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів Борівської районної ради Харківської області (Підвисочанська ЗОШ І-ІІІ ст.)
	Державна атестація

	16. 
	Петрівський навчально-виховний комплекс (загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів-дошкільний навчальний заклад) Вовчанської районної ради Харківської області (Петрівський НВК)                    
	Державна атестація



	17. 
	Петропавлівський навчально-виховний комплекс (загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів-дошкільний навчальний заклад) Вовчанської районної ради Харківської області (Петропавлівський НВК)                    
	Організований початок 2014/2015 н.р.

Чепурна О.О.


	

	18. 
	Вільчанська загальноосвітня школа  І-ІІІ ступенів Вовчанської районної ради Харківської області (Вільчанська ЗОШ І-ІІІ ст.)
	Організований початок 2014/2015 н.р.

Чепурна О.О.
	

	19. 
	Гонтарівська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів Вовчанської районної ради Харківської області (Гонтарівська ЗОШ І-ІІІ ст.)                                
	Організований початок 2014/2015 н.р.

Чепурна О.О.
	

	20. 
	Жовтнева Друга загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів Вовчанської районної ради Харківської області           (ІІ Жовтнева ЗОШ І-ІІІ ст.)                                
	Організований початок 2014/2015 н.р.

Чепурна О.О.
	

	21. 
	Солоницівський навчально-виховний комплекс   "спеціалізована загальноосвітня школа І-ІІ ступенів з поглибленим вивченням англійської мови – дошкіль-ний заклад «Перлина»  Дергачіської районної ради Харківської області (Солоницівський НВК «Перлина»)  
	
	Ведення ділової документації

Кононенко О.Є.

Івченко Т.В.

	22. 
	Подвірський навчально-виховний комплекс "Загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів - дошкільний заклад" Дергачівської районної ради Харківської області  (Подвірський НВК)    
	
	Ведення ділової документації

Кононенко О.Є.

Івченко Т.В.

	23. 
	Протопопівський навчально- виховний комплекс "Загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів - дошкільний заклад" Дергачівської районної ради Харківської області (Протопопівський НВК)
	
	Ведення ділової документації

Кононенко О.Є.

Івченко Т.В.

	24. 
	Безруківський навчально-виховний комплекс "Загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів - дошкільний заклад" Дергачівської районної ради Харківської області (Безруківський НВК)
	
	Ведення ділової документації

Кононенко О.Є.

Івченко Т.В.

	25. 
	Цупівський навчально-виховний комплекс "Загальноосвітня школа І-ІІ ступенів - дошкільний заклад" Дергачівської районної ради Харківської області  (Цупівський НВК)
	
	Ведення ділової документації

Кононенко О.Є.

Івченко Т.В.

	26. 
	Козачолопанський навчально-виховний комплекс "Загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів - дошкільний заклад" Дергачівської районної ради Харківської області (Козачолопанський НВК)
	Державна атестація



	27. 
	Ветеринарний навчально-виховний комплекс "Загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів - дошкільний заклад" Дергачівської районної ради Харківської області (Ветеринарський НВК)
	Державна атестація



	28. 
	Дергачівська гімназія  № 3 Дергачівської районної ради Харківської області (Дергачівська гімназія № 3)
	
	Введення ділової документації 

Кононенко О.Є.

Івченко Т.В.

	29. 
	Малоданилівський ліцей  Дергачівської районної ради Харківської області (Малоданилівський ліцей)
	
	Введення ділової документації 

Кононенко О.Є.

Івченко Т.В.

	30. 
	Русько-Лозівська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів Дергачівської районної ради Харківської області (Русько-Лозівська ЗОШ І-ІІІ ст.)
	
	Введення ділової документації 

Кононенко О.Є.

Івченко Т.В.

	31. 
	Вільшанська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів Дергачівської районної ради Харківської області (Вільшанська ЗОШ І-ІІІ ст.) 
	
	Введення ділової документації 

Кононенко О.Є.

Івченко Т.В.

	32. 
	Пересічанська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів Дергачівської районної ради Харківської області (Пересічанська ЗОШ І-ІІІ ст.) 
	
	Введення ділової документації 

Кононенко О.Є.

Івченко Т.В.

	33. 
	Дворічнокутянська загальноосвітня школа                         І-ІІІ ступенів Дергачівської районної ради Харківської області   (Дворічнокутянська ЗОШ І-ІІІ ст.)
	
	Введення ділової документації 

Кононенко О.Є.

Івченко Т.В.

	34. 
	Полівська загальноосвітня школа І-ІІ ступенів Дергачівської районної ради Харківської області (Полівська ЗОШ І-ІІІ ст.)  
	
	Введення ділової документації 

Кононенко О.Є.

Івченко Т.В.

	35. 
	Прудянська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів Дергачівської районної ради Харківської області (Прудянська ЗОШ І-ІІІ ст.)    
	
	Введення ділової документації 

Кононенко О.Є.

Івченко Т.В.

	36. 
	Великопроходівська загальноосвітня школа                    І-ІІІ ступенів Дергачівської районної ради Харківської області (Великопроходівська ЗОШ І-ІІІ ст.)    
	
	Введення ділової документації 

Кононенко О.Є.

Івченко Т.В.

	37. 
	Довгеньківський навчально-виховний комплекс Ізюмської районної ради Харківської області (Довгенківський НВК)
	Державна атестація



	38. 
	Бугаївський навчально-виховний комплекс Ізюмської районної ради Харківської області (Бугаївський НВК)
	Ведення ділової документації

Івченко Т.В.
	

	39. 
	Чистоводівський навчально-виховний комплекс Ізюмської районної ради Харківської області (Чистоводівський НВК)
	Ведення ділової документації

Івченко Т.В.
	

	40. 
	Липчанівський навчально-виховний комплекс Ізюмської районної ради Харківської області (Липчанівський НВК)
	Ведення ділової документації

Івченко Т.В.
	

	41. 
	Малокомишуваська загальноосвітня школа                         І-ІІІ ступенів Ізюмської районної ради Харківської області (Великопроходівська ЗОШ І-ІІІ ст.)    
	Введення ділової документації 

Івченко Т.В.
	

	42. 
	Куньєвська загальноосвітня школа  І-ІІІ  ступенів Ізюмської районної ради Харківської області (Куньєвська ЗОШ І-ІІІ ст.)    
	Введення ділової документації 

Івченко Т.В.
	

	43. 
	Крамарівська загальноосвітня школа І-ІІ ступенів Ізюмської районної ради Харківської області (Крамарівська ЗОШ І-ІІІ ст.)    
	Введення ділової документації 

Івченко Т.В.
	

	44. 
	Бесарабівський навчально-виховний комплекс (загальноосвітній навчальний заклад І-ІІІ ступенів – дошкільний навчальний заклад)  Кегичівської районної ради Харківської області

(Бесарабівський НВК) 
	
	Ведення ділової документації

Сєрікова Л.М.

	45. 
	Крутоярівський загальноосвітній навчально-виховний комплекс (загальноосвітній навчальний заклад             І-ІІ ступенів – дошкільний навчальний заклад) Кегичівської районної ради Харківської області (Крутоярівський НВК)
	
	Ведення ділової документації

Сєрікова Л.М.

	46. 
	Мажарський загальноосвітній навчально-виховний комплекс (загальноосвітній навчальний заклад            І-ІІІ ступенів – дошкільний заклад) Кегичівської районної ради Харківської області (Мажарський НВК)
	
	Ведення ділової документації

Сєрікова Л.М.

	47. 
	Новопарафіївський навчально-виховний комплекс (загальноосвітній навчальний заклад І-ІІІ ступенів – дошкільний навчальний заклад)  Кегичівської районної ради Харківської області (Новопарафіївський   НВК)
	
	Ведення ділової документації

Сєрікова Л.М.

	48. 
	Добренський навчально-виховний комплекс (загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів - дошкільний навчальний заклад) Красноградської районної державної адміністрації Харківської області (Добренський НВК)
	
	Ведення ділової документації

Чепурна О.О.

	49. 
	Красноградський навчально-виховний комплекс (загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів - дошкільний навчальний заклад) № 3 Красноградської районної державної адміністрації Харківської області   (Красноградський НВК № 3)                  
	
	Ведення ділової документації

Чепурна О.О.

	50. 
	Миколо-Комишуватський навчально-виховний комплеск (загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів - дошкільний навчальний заклад) Красноградської районної державної адміністрації Харківської області (Миколо-Комишуватський НВК)
	
	Ведення ділової документації

Чепурна О.О.

	51. 
	Каплунівський навчально-виховний комплекс (загальноосвітня школа  І-ІІ ступенів-дошкільний навчальний заклад) Краснокутської районної ради Харківської області  (Каплунівський НВК)
	
	Ведення ділової документації

Коваленко В.О.



	52. 
	Краснокутська гімназія імені Героя Радянського Союзу І.Н.Нестерова Краснокутської районної ради Харківської області (Краснокутська гімназія  імені Героя Радянського Союзу І.Н.Нестерова)    
	
	Ведення ділової документації

Коваленко В.О.

	53. 
	Краснокутська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів №2 Краснокутської районної ради Харківської області (Краснокутська ЗОШ І-ІІІ ст. № 2)    
	
	Ведення ділової документації

Коваленко В.О.

	54. 
	Козіївська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів Краснокутської районної ради Харківської області (Козіївська ЗОШ І-ІІІ ст.)    
	
	Ведення ділової документації

Коваленко В.О.

	55. 
	Дублянська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів Краснокутської районної ради Харківської області (Дублянська ЗОШ І-ІІІ ст.)    
	
	Ведення ділової документації

Коваленко В.О.

	56. 
	Олексіївська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів Краснокутської районної ради Харківської області (Олексіївська ЗОШ І-ІІІ ст.)    
	
	Ведення ділової документації

Коваленко В.О.

	57. 
	Петрівський навчально-виховний комплекс Лозівської районної ради Харківської області (Петрівський НВК)
	Державна атестація

	58. 
	Липецька загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів Харківської районної ради Харківської області (Липецька  ЗОШ І-ІІІ ст.)     
	Ведення ділової документації

Кононенко О.Є.
	

	59. 
	Малороганська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів Харківської районної ради Харківської області (Малороганська ЗОШ І-ІІІ ст.)     
	Державна атестація

	60. 
	Волохово-Ярський навчально-виховний коплекс Чугуївської районнної ради Харківської області (Волохово-Ярський НВК)
	
	Ведення ділової документації

Кононенко О.Є.

Чепурна О.О.

	61. 
	Зарожненський навчально-виховний комплекс Чугуївської районнної ради Харківської області (Зарожненський НВК)
	
	Ведення ділової документації

Байназарова О.О.

Кононенко О.Є.

	62. 
	Іванівський навчально-виховний комплекс Чугуївської районнної ради Харківської область (Іванівський НВК)
	
	Ведення ділової документації

Байназарова О.О.

Кононенко О.Є.

	63. 
	Граківський навчально-виховний комплекс Чугуївської районнної ради Харківської область (Граківський НВК)
	
	Ведення ділової документації

Байназарова О.О.

Кононенко О.Є.

	64. 
	Чкаловський навчально-виховний комплекс Чугуївської районної ради Харківської області (Чкаловський НВК)
	
	Ведення ділової документації

Байназарова О.О.

Кононенко О.Є.

	65. 
	Тернівський навчально-виховний комплекс  Чугуївської районної ради Харківської області (Тернівський НВК)
	
	Ведення ділової документації

Байназарова О.О.

Кононенко О.Є.

	66. 
	Новопокровський навчально-виховний комплекс Чугуївської районної ради Харківської області (Новопокровський НВК)
	
	Ведення ділової документації

Байназарова О.О.

Кононенко О.Є.

	67. 
	Базалїівська загальноосвітня школ І-ІІІ ступенів Чугуївської районної ради Харківської області (Базалїівська ЗОШ І-ІІІ ст.)     
	
	Ведення ділової документації

Кононенко О.Є.

Чепурна О.О.

	68. 
	Куп'янський навчально-виховний комплекс "школа-гімназія № 3" Куп'янський міської ради Харківської області (Куп'янський НВК «школа-гімназія № 3»)
	
	Ведення ділової документації

Сєрікова Л.М.



	69. 
	Куп'янський навчально-виховний комплекс № 7 Куп'янський міської ради Харківської області (Куп'янський НВК № 7)
	
	Ведення ділової документації

Сєрікова Л.М.

	70. 
	Куп’янська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів № 6 Куп’янської міської ради Харківської області  (Куп’янська ЗОШ І-ІІІ ст. № 6)
	
	Ведення ділової документації

Сєрікова Л.М.

	71. 
	Куп’янська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів № 12 Куп’янської міської ради Харківської області  (Куп’янська ЗОШ І-ІІІ ст. № 12)
	
	Ведення ділової документації

Сєрікова Л.М.



	72. 
	Лозівська гімназія Лозівської міської ради Харківської області (Лозівська гімназія)
	Державна атестація

Байназарова О.О.

Кононенко О.Є.

	73. 
	Лозівський колегіум № 2 Лозівської міської ради Харківської області (Лозівський колегіум № 2)
	
	Ведення ділової документації

Сєрікова Л.М.


	74. 
	Лозівський ліцей № 4 Лозівської  міської ради Харківської області (Лозівський ліцей № 4)    
	
	Ведення ділової документації

Сєрікова Л.М.

	75. 
	Лозівська  загальноосвітня  школа І-ІІІ ступенів №7 Лозівської міської  ради Харківської області (Лозівська ЗОШ І-ІІІ ст. № 7)
	
	Ведення ділової документації

Сєрікова Л.М.

	76. 
	Люботинська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів № 3 Люботинської міської ради Харківської області (Люботинська ЗОШ І-ІІІ ст. № 3)
	Організований початок 2014/2015 н.р.

Кононенко О.Є.
	

	77. 
	Караванська загальноосвітня школа  І-ІІІ ступенів Люботинської міської ради Харківської області (КараванськаЗОШ І-ІІІ ст.)    
	Організований початок 2014/2015 н.р.

Кононенко О.Є.
	

	78. 
	Первомайська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів                № 6 Первомайської міської ради  Харківської області (Первомайська ЗОШ І-ІІІ ст. № 6)    
	
	Ведення ділової документації

Коваленко В.О.

	79. 
	Харківська гімназія № 55 Харківської міської ради Харківської області  (ХГ № 55)                             
	Державна атестація

Байназарова О.О.

Кононенко О.Є.

	80. 
	Комунальний заклад «Харківська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів № 158 Харківської міської ради Харківської області» (ХЗОШ № 158)
	Державна атестація



	81. 
	Харківська гімназія №  163 Харківської міської ради Харківської області  (ХГ № 163)                             
	Державна атестація

Байназарова О.О.

Кононенко О.Є.


4.3.9.План контролю за діяльністю позашкільних навчальних закладів із високим ступенем ризику в  2014 році
	№ з/п
	Назва ПНЗ
	ІІІ квартал
	ІV квартал

	1
	Районний комунальний заклад позашкільної освіти «ДИТЯЧО-ЮНАЦЬКА СПОРТИВНА ШКОЛА» Близнюківської районної ради Харківської області
	Введення ділової документації 

Кононенко О.Є.

Чепурна О.О.

Кобзар А.В.
	

	2
	Комунальна установа «Вовчанський будинок дитячої та юнацької творчості» Вовчанської районної ради Харківської області
	Введення ділової документації 

Кононенко О.Є.

Чепурна О.О.
	

	4. 
	Комунальний заклад «Станція юних техніків № 1 Харківської міської ради» Харківської області
	
	Введення ділової документації 

Кононенко О.Є.

Чепурна О.О.


4.3.10.План контролю за діяльністю позашкільних навчальних закладів із середнім ступенем ризику в  2014 році
	№ з/п
	Назва ПНЗ
	ІІІ квартал
	ІV квартал

	3
	Будинок дитячої та юнацької творчості Коломацької районної ради Харківської області
	
	Введення ділової документації 

Чепурна О.О.

	7. 
	Комунальний заклад «Комплексна дитячо-юнацька спортивна школа № 1 Харківської міської ради»
	
	Введення ділової документації 

Чепурна О.О.
Кобзар А.В.

	9.
	Приватний позашкільний навчальний заклад «Вівілон» приватної фірми «Вавілон»
	Державна атестація

Байназарова О.О.

Кононенко О.Є.


4.3.11.  Перспективний план контролю за діяльністю міжшкільний навчально-виробничих комбінатів

	
	2014 рік
	2015 рік
	2016 рік
	2017 рік
	2018 рік

	
	ІІ півріччя
	І півріччя
	ІІ півріччя
	І півріччя
	ІІ півріччя
	І півріччя
	ІІ півріччя
	І півріччя
	ІІ півріччя

	Міжшкільний нав-чально-виробничий комбінат Балаклій-ської районної ради
	
	
	Л.У.

Русланова Т.О.

Інс.

Кононенко О.Є.

Коваленко В.О.
	
	
	
	
	
	Л.У.

Русланова Т.О.

Інс.

Кононенко О.Є.

Коваленко В.О.

	Міжшкільний нав-чально-виробничий комбінат Барвінків-ської районної ради
	Л.У.

Русланова Т.О.

Інс.

Кононенко О.Є.

Коваленко В.О.
	
	
	
	Л.У.

Русланова Т.О.

Інс.

Кононенко О.Є.

Коваленко В.О.
	
	
	
	

	Вовчанський між-шкільний навчально-виробничий комбінат Вовчанської районної ради
	Л.У.

Русланова Т.О.

Інс.

Кононенко О.Є.

Коваленко В.О.
	
	
	
	
	Л.У.

Русланова Т.О.

Інс.

Кононенко О.Є.

Коваленко В.О.
	
	
	

	Красноградський міжшкільний навчаль-но-виробничий комбінат Красноград-ської районної дер-жавної адміністрації
	
	
	Л.У.

Русланова Т.О.

Інс.

Кононенко О.Є.

Коваленко В.О.
	
	
	
	
	
	Л.У.

Русланова Т.О.

Інс.

Кононенко О.Є.

Коваленко В.О.

	Районний міжшкіль-ний навчально-вироб-ничий комбінат Лозівської районної ради
	Л.У.

Русланова Т.О.

Інс.

Кононенко О.Є.

Коваленко В.О
	
	
	
	
	
	
	
	

	Васищевський між-шкільний навчаль-но-виробничий комбінат Харківської районної ради
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Липецький між-шкільний навчаль-но-виробничий комбінат Харківської районної ради
	
	
	
	
	
	Л.У.

Русланова Т.О.
Інс.

Кононенко О.Є.

Коваленко В.О.
	
	Д.А.
Байназарова О.О.

Кононенко О.Є.
	

	Міжшкільний нав-чально-виробничий комбінат № 1 Харків-ської районної ради
	Л.У.

Русланова Т.О.

Інс.

Кононенко О.Є.

Коваленко В.О.
	
	
	
	
	Л.У.

Русланова Т.О.

Інс.

Кононенко О.Є.

Коваленко В.О.
	
	
	

	Міжшкільний нав-чально-виробниий комбінат Чугуївської районної ради
	
	Л.У.

Русланова Т.О.

Інс.

Кононенко О.Є.

Коваленко В.О.
	
	
	
	
	
	Л.У.

Русланова Т.О.

Інс.

Кононенко О.Є.

Коваленко В.О.
	

	Ізюмський міжшкіль-ний навчально-вироб-ничий комбінат Ізюм-ської міської ради
	
	
	Л.У.

Русланова Т.О.

Інс.

Кононенко О.Є.

Коваленко В.О.
	
	
	
	Л.У.

Русланова Т.О.
Інс.

Кононенко О.Є.

Коваленко В.О.
	
	

	Люботинський між-шкільний навчаль-но-виробничий комбінат Люботинської міської ради
	
	
	
	  
	
	
	
	Інс.

Кононенко О.Є.

Коваленко В.О.
	

	Первомайський між-шкільний навчально-виробничий комбінат Первомайської міської ради
	
	Л.У.

Русланова Т.О.

Інс.

Кононенко О.Є.

Коваленко В.О.
	
	
	
	
	Л.У.

Русланова Т.О.

Інс.

Кононенко О.Є.

Коваленко В.О.
	
	

	Державний кому-нальний навчально-виробничий комплекс Дзержинського району м. Харкова
	
	
	
	
	Інс.

Кононенко О.Є.

Коваленко В.О.
	
	
	
	

	Міжшкільний нав-чально-виробничий комбінат Жовтневого району м. Харкова 

	
	
	
	Інс.

Кононенко О.Є.

Коваленко В.О.
	
	
	
	
	

	Державний комуналь-ний заклад «Навчаль-но-виробниче автогос-подарство Київського району м. Харкова»
	
	Л.У.

Русланова Т.О.

Інс.

Кононенко О.Є.

Коваленко В.О.
	
	
	
	
	
	
	

	Міжшкільний нав--чально-виробничий комбінат Ленінського району м. Харкова
	
	
	
	
	Інс.

Кононенко О.Є.

Коваленко В.О.
	
	
	
	

	Комунальний заклад «Харківський між-шкільний навчально-виробничий комбінат № 5 Харківської міської ради»
	
	
	
	Інс.

Кононенко О.Є.

Коваленко В.О.
	
	
	
	
	


Умовні позначки:

Д.А. – державна атестація

Л.У. – перевірка ліцензійних умов 

Інс. – інспектування
5. СЕКТОР ДОШКІЛЬНОЇ ТА КОРЕКЦІЙНОЇ ОСВІТИ УПРАВЛІННЯ ОСВІТИ І НАУКИ 
ДЕПАРТАМЕНТУ НАУКИ І ОСВІТИ
Счастна Ірина Олексіївна, завідувач сектору:

· здійснює керівництво діяльністю сектору, розподіляє обов’язки між працівниками, очолює та контролює їх роботу, несе персональну відповідальність перед директором Департаменту за виконання покладених на сектор завдань;

·  планує роботу сектору й аналізує стан її виконання;

·  готує у межах компетенції проекти наказів Департаменту, контролює їх виконання;

- координує та організовує роботу щодо впровадження в області державної політики в системі дошкільної та корекційної освіти;

- організовує проведення інспектування навчальних закладів інтернатного типу, проведення атестації педагогічних працівників і керівних кадрів навчальних закладів інтернатного типу усіх форм власності, ведення обліку та складання звітів із цих питань у межах своєї компетенції;
- здійснює керівництво і контролює діяльність місцевих органів управління освітою з питань організації охорони дитинства дітей з інвалідністю, які навчаються у загальноосвітніх навчальних закладах, координації роботи з питань інклюзивної  й корекційної освіти;

- координує роботу, здійснює керівництво і контролює діяльність місцевих органів управління освітою з питань організації оздоровлення й відпочинку дітей;

- аналізує стан інклюзивної та корекційної освіти, розробляє відповідні регіональні програми із зазначеного питання, організовує й контролює виконання цих програм; 
- здійснює організаційний супровід комплектування мережі навчальних закладів для дітей з особливими потребами та інклюзивного навчання.
Руднєва Світлана Михайлівна, головний спеціаліст:

- спрямовує і координує роботу місцевих органів управління освітою стосовно діяльності   дошкільних навчальних закладів усіх типів і форм власності;

- забезпечує вивчення, аналіз та здійснює контроль за станом управлінської діяльності місцевих органів управління освітою, дошкільних навчальних закладів; 

- координує роботу по розвитку мережі дошкільних навчальних закладів відповідно до запитів громадян та наявних можливостей регіону;

- забезпечує дотримання законодавства щодо ведення обліку дітей дошкільного віку, охоплення їх дошкільною освітою;

- здійснює моніторинг запровадження різних форм дошкільної освіти;
- здійснює координацію та методичне керівництво з питань  діяльності дошкільних навчальних закладів усіх типів та форм власності;

- аналізує стан дошкільної освіти, розробляє відповідні регіональні програми із зазначених питань, організовує й контролює виконання цих програм;
- здійснює організаційний супровід комплектування дошкільних підрозділів навчальних закладів інтернатного типу для дітей з особливими потребами;

- здійснює моніторинг захворюваності, харчування, медичного обслуговування, санітарно-гігієнічних умов утримання дітей в дошкільних навчальних закладах тощо;

- бере участь в організації та проведенні нарад, семінарів, конференцій із питань дошкільної освіти;

- уживає заходів для забезпечення навчальними закладами належного рівня дошкільної освіти, організовує їх навчально-методичне та інформаційне забезпечення, сприяє підвищенню кваліфікації та розвитку творчості педагогічних працівників.

Говсієвич Ірина Володимирівна, головний спеціаліст:

- спрямовує і координує роботу місцевих органів управління освітою стосовно

- спрямовує і координує роботу загальноосвітніх навчальних закладів області з питань соціального захисту та профілактики правопорушень серед неповнолітніх;

- здійснює моніторинг  щодо соціального захисту учнівської молоді;

- координує роботу з профілактики правопорушень та злочинності серед дітей і підлітків, схильних до правопорушень, з питань соціального захисту учнівської молоді;

- організовує спільну роботу зі службою у справах дітей, відділом кримінальної міліції у справах дітей, Департаментом у справах молоді та спорту, Департаментом соціального захисту населення з питань профілактики та попередження правопорушень серед неповнолітніх;

- вживає заходів щодо захисту прав та інтересів дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, які навчаються у загальноосвітніх навчальних закладах.

Вакансія, головний спеціаліст:

- здійснює координацію та методичне керівництво з питань соціального захисту учнівської молоді, організації охорони дитинства дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, дітей-інвалідів, які навчаються у навчальних закладах інтернатного типу обласного підпорядкування;

- координує діяльність навчальних закладів інтернатного типу обласного підпорядкування щодо реалізації права громадян на здобуття загальної середньої освіти;

- готує наради з керівниками навчальних закладів інтернатного типу та відповідає за ведення відповідної документації з цього питання;

- забезпечує вивчення, аналіз та здійснення контролю за управлінською діяльністю навчальних закладів інтернатного типу обласного підпорядкування;

- прогнозує оптимізацію мережі навчальних закладів інтернатного типу відповідно до запитів громадян та наявних можливостей регіону;
- веде накопичення банку даних щодо працевлаштування учнів (вихованців) навчальних закладів інтернатного типу обласного підпорядкування;
- відповідає за організацію виїзду вихованців інтернатних закладів за межі області, за кордон на  оздоровлення та відпочинок.

5.1. Інформаційно-аналітичне забезпечення сектору дошкільної та корекційної освіти управління освіти і науки

	Рівень управління освітою

Періодичність

збору даних
	Термін надання інформації
	Інструментарій
	Управлінське рішення,

висновки
	Відповідальний

	1.

ІНФОРМАЦІЯ

 про відвідування учнями (вихованцями) навчальних закладів інтернатного типу обласного підпорядкування навчальних занять
	Щодня
	Форми-запити Департаменту

Додаток І-З № 1 (формується засобами порталу)
	Оперативне реагування
	Сектор дошкільної та корекційної освіти

	2.

ІНФОРМАЦІЯ

про відвідування вихованцями дошкільного підрозділу навчально-виховних комплексів інтернатного типу обласного підпорядкування
	Щодня
	Форми-запити Департаменту 

Додаток І-З № 2 (формується засобами порталу)
	Оперативне реагування
	Сектор дошкільної та корекційної освіти

	3.

ІНФОРМАЦІЯ 

про мови навчання у навчальних закладах інтернатного типу обласного підпорядкування
	До 20.09.
	Форми-запити Департаменту

Додаток І-З № 4
	Інформація до Міністерства освіти і науки України
	Сектор дошкільної та корекційної освіти

	4.

ІНФОРМАЦІЯ 

про вивчення та викладання іноземних мов у навчальних закладах інтернатного типу обласного підпорядкування
	До 20.09
	Форми-запити Департаменту 

Додаток № І-З № 5
	Інформація до Міністерства освіти і науки України
	Сектор дошкільної та корекційної освіти

	5.

ІНФОРМАЦІЯ

 про прийом учнів до 1-х, 10-х класів навчальних закладів інтернатного типу обласного підпорядкування
	До 15.06

До 01.07

До 15.07

До 01.08

До 15.08

До 30.08
	Форми-запити Департаменту

Додаток № І-З № 6
	Інформація до Міністерства освіти і науки України,

аналітична довідка
	Сектор дошкільної та корекційної освіти


	6.

ІНФОРМАЦІЯ

про проведення свят «Останній дзвоник», випускних вечорів, Дня знань, у навчальних закладах інтернатного типу обласного підпорядкування
	До 15.04

До 02.08
	Форми-запити Департаменту

Додаток І-З № 7

Додаток І-З № 8
	Графік відвідування свят
	Сектор дошкільної та корекційної освіти

	7.

ІНФОРМАЦІЯ

про вибуття дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування із навчального закладу інтернатного типу обласного підпорядкування
	До 25.09

До 25.12
	Форма-запит Департаменту 

Додаток № І-З № 9
	Оперативне реагування
	Сектор дошкільної та корекційної освіти

	8.

ІНФОРМАЦІЯ 

про випускників навчального закладу інтернатного типу обласного підпорядкування
	До 25.09

До 25.12
	Форма-запит Департаменту

Додаток І-З № 10
	Оперативне реагування
	Сектор дошкільної та корекційної освіти

	9.

ЗВІТ

 про благодійну допомогу, що надійшла на адресу навчального закладу інтернатного типу обласного підпорядкування
	До 25.09

До 25.12
	Форма-запит Департаменту 

Додаток І-З № 11
	Інформація до Міністерства освіти і науки України, оперативне реагування
	Сектор дошкільної та корекційної освіти

	10.

ІНФОРМАЦІЯ

 про якісний склад вихованців навчальних закладів інтернатного типу обласного підпорядкування
	До 05.09

До 25.12
	Форма-запит Департаменту

Додаток І-З № 16
	Інформація до Міністерства освіти і науки України, оперативне реагування
	Сектор дошкільної та корекційної освіти


	11.

ІНФОРМАЦІЯ

 про підсумки влаштування на навчання учнів (вихованців) навчального закладу інтернатного типу обласного підпорядкування
	До 05.09
	Форма-запит Департаменту 

Додаток І-З № 17
	Оперативне реагування
	Сектор дошкільної та корекційної освіти


	12.

ІНФОРМАЦІЯ 

про забезпечення дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, житлом та майном
	До 05.09

До 25.12
	Форма-запит Департаменту

Додаток І-З № 18
	Інформація до Міністерства освіти і науки України, оперативне реагування
	Сектор дошкільної та корекційної освіти


	13.

ІНФОРМАЦІЯ

про стан роботи з питань соціального захисту дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування у навчальних закладах інтернатного типу обласного підпорядкування
	До 20.09

До 20.12
	Форми-запити Департаменту

Додаток І-З № 21
	Аналітична довідка,

оперативне реагування
	Сектор дошкільної та корекційної освіти

	14.

ІНФОРМАЦІЯ

 навчальних закладів інтернатного типу обласного підпорядкування про виконання наказу щодо удосконалення обміну інформацією електронними засобами зв’язку
	Щомісяця до 2 числа
	Форми-запити Департаменту

Додаток І-З № 22
	Аналітична довідка,

оперативне реагування
	Сектор дошкільної та корекційної освіти

	15.

ІНФОРМАЦІЯ

 про мережу класів (груп) та наявність вільних місць у навчальних закладах інтернатного типу обласного підпорядкуввання
	Щомісячно до 2 числа
	Форми-запити Департаменту

Додаток І-З № 23
	Аналітична довідка,

оперативне реагування
	Сектор дошкільної та корекційної освіти

	16.

ІНФОРМАЦІЯ 

про рух учнів (вихованців) навчальних закладів інтернатного типу обласного підпорядкування
	Щомісячно до 2 числа
	Форми-запити Департаменту

Додаток І-З № 24
	Аналітична довідка,

оперативне реагування
	Сектор дошкільної та корекційної освіти

	17.

Статистичні дані про стан злочинності та правопорушень серед учнів (вихованців) навчальних закладів інтернатного типу обласного підпорядкування
	До 10.07

До 10.10
	Форма-запит Департаменту 

Додатки

№ І-З № 25
	Інформація до Міністерства освіти і науки України, оперативне реагування
	Сектор дошкільної та корекційної освіти

	18.

ІНФОРМАЦІЯ

про заходи, які будуть проведені з нагоді Дня Святого Миколая, Новорічних та Різдвяних свят
	Щорічно

До 01.12.2013
	Форма-запит Департаменту 

Додатки

№ І-З № 26
	Аналітична довідка,

оперативне реагування
	Сектор дошкільної та корекційної освіти

	19.

Інформаційне забезпечення корекційної освіти
	До 25.09
	Форма-запит Департаменту 

Додатки

№ КО-1-3
	Оперативне реагування
	Сектор дошкільної та корекційної освіти

	20.

ІНФОРМАЦІЯ 

про охоплення дітей з особливими освітніми потребами дошкільною, шкільною та позашкільною освітою
	До 05.09
	Форма-запит Департаменту 

Додатки

№ КО-4-5
	Інформація до Міністерства освіти і науки України
	Сектор дошкільної та корекційної освіти

	21.

ІНФОРМАЦІЯ

про мережу навчальних закладів з інклюзивним навчанням
	До 05.09
	Форма-запит Департаменту 

Додатки

№ КО-6
	Інформація до Міністерства освіти і науки України
	Сектор дошкільної та корекційної освіти

	22.

ІНФОРМАЦІЯ 

про дислокацію дошкільних навчальних закладів всіх типів і форм власності у районі (місті)
	До 15.09
	Форма-запит Департаменту 

Додаток

№ ДНЗ-1
	оперативне реагування
	Сектор дошкільної та корекційної освіти


	23.

ІНФОРМАЦІЯ 

про функціонування дошкільних навчальних закладів
	До 25.08

До 01.11
	Форма-запит Департаменту

Додаток

№ ДНЗ-3
	Інформація до Міністерства освіти і науки України, оперативне реагування
	Сектор дошкільної та корекційної освіти

	24.

ІНФОРМАЦІЯ 

про використання комп’ютерної техніки в дошкільних навчальних закладах
	До 20.12
	Форма-запит Департаменту

Додаток 

№ ДНЗ-4
	Оперативне реагування
	Сектор дошкільної та корекційної освіти

	25.

ІНФОРМАЦІЯ

 про загальну кількість дитячого населення від 0 до 6 років
	До 30.09
	Форма-запит Департаменту 

Додаток

№ ДНЗ-5
	 оперативне реагування
	Сектор дошкільної та корекційної освіти


	26.

ІНФОРМАЦІЯ 

про охоплення дітей 1-6 (7) років дошкільною освітою
	До 30.09
	Форма-запит Департаменту

Додаток

№ ДНЗ-6
	Інформація до Міністерства освіти і науки України, оперативне реагування
	Сектор дошкільної та корекційної освіти

	27.

ІНФОРМАЦІЯ

 про охоплення дітей 3-6(7) років дошкільною освітою
	До 25.08

До 01.11.
	Форма-запит Департаменту 

Додаток

№ ДНЗ-7
	Інформація до Міністерства освіти і науки України, оперативне реагування
	Сектор дошкільної та корекційної освіти

	28.

ПЛАН 

відкриття дошкільних навчальних закладів
	до 15.10
	Форма-запит Департаменту

№ ДНЗ-8
	Оперативне реагування
	Сектор дошкільної та корекційної освіти

	29
ІНФОРМАЦІЯ

 про електронну реєстрацію заявок  у  ДНЗ
	До 05.09

До 05.12
	Форма-запит Департаменту

№ ДНЗ-9
	Аналітична довідка,

оперативне реагування
	Сектор дошкільної та корекційної освіти

	30.

ЗВІТ 

про кількість дітей, які перебувають на обліку для влаштування в ДНЗ
	До 01.09

До 05.12
	Форма-запит Департаменту

№ ДНЗ-10
	Аналітична довідка,

оперативне реагування
	Сектор дошкільної та корекційної освіти

	31.

ІНФОРМАЦІЯ

 про кількісний склад дітей пільгових категорій  
	До 20.09

До 20.12
	Форми-запити Департаменту 

Додаток № СЗ-1
	Аналітична довідка,

оперативне реагування
	Сектор дошкільної та корекційної освіти

	32.

ІНФОРМАЦІЯ 

про кількісний склад дітей, які стоять на обліку в кримінальній міліції у справах дітей, сімей, що опинились у складних життєвих обставинах
	До 20.09

До 20.12
	Форми-запити Департаменту 

Додаток № СЗ-2
	Інформація ХОДА, аналітична довідка, оперативне реагування
	Сектор дошкільної та корекційної освіти

	33.

ІНФОРМАЦІЯ 

про розгляд фактів щодо учнів навчальних закладів, які потерпілі від насильства в сім’ї відносно дітей /вчинені дітьми
	До 15.09

До 15.12
	Форми-запити Департаменту 

Додаток № СЗ-3
	Аналітична довідка, оперативне реагування
	Сектор дошкільної та корекційної освіти

	34.

ІНФОРМАЦІЯ 

про організацію роботи з дітьми, які виховуються в прийомних сім’ях (ПС) і дитячих будинках сімейного типу (ДБСТ)  району/міста
	До 15.09

До 50.12
	Форми-запити Департаменту 

Додаток № СЗ-4
	Аналітична довідка, оперативне реагування
	Сектор дошкільної та корекційної освіти

	35.

ІНФОРМАЦІЯ 

про роботу з дітьми, які виховуються в сім’ях, що опинились у складних життєвих обставинах  

району/міста
	До 15.09

До 50.12
	Форми-запити Департаменту 

Додаток № СЗ-5
	Аналітична довідка, оперативне реагування
	Сектор дошкільної та корекційної освіти

	36.

Банк даних учнів (вихованців) навчальних закладів інтернатного типу обласного підпорядкування
	До 05.09

До 31.12
	Форми-запити Департаменту
	Аналітична довідка, оперативне реагування
	Сектор дошкільної та корекційної освіти

	37.

Питома вага дітей

(крім дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклуванн),  які виховуються в інтернатних закладах, крім спеціальних, спеціалізованих та санаторних шкіл-інтернатів, у загальній кількості дитячого населення
	До 10.07

До 10.01
	Форми-запити Департаменту
	Аналітична довідка, оперативне реагування
	Сектор дошкільної та корекційної освіти


5.2. Організаційно-масова робота сектору дошкільної та корекційної освіти управління освіти і науки
	Заходи
	Термін виконання
	Відповідальні

	Обласні заходи з педагогічними працівниками

	Свято «День Дошкілля»
	вересень
	Счастна І.О.,

Руднєва С.М,

Федосєєва С.В.

	Обласна науково-практична конференція, присвячена Всеукраїнському Дню дошкілля
	вересень
	Счастна І.О.,

Руднєва С.М,

Покроєва Л.Д.


5.3. Контрольно-аналітична діяльність сектору дошкільної та корекційної освіти управління освіти і науки
5.3.1. Графік тематичних моніторингових візитів до навчальних закладів інтернатного типу обласного підпорядкування

	№
	Назва начального закладу
	Тема

	
	
	2014 рік

	
	
	ІІІ квартал
	ІV квартал

	1
	Комунальний заклад «Богодухівський спеціальний навчально-виховний комплекс» Харківської обласної ради
	
	Державна атестація 

Байназарова О.О.

Кононенко О.Є.

	2
	Комунальний заклад «Сахновщинський навчально-реабілітаційний центр» Харківської обласної ради
	
	Ведення ділової документації
(державний нагляд)
Байназарова О.О.

Счастна І.О.

	3
	Комунальний заклад «Харківська загальноосвітня санаторна школа-інтернат I – II ступенів № 11» Харківської обласної ради
	
	Про хід усунення 

недоліків, виявлених під 

час державної атестації

Байназарова О.О.

Счастна І.О.

	4
	Комунальний заклад «Харківська спеціальна загальноосвітня школа-інтернат I – II ступенів № 7» Харківської обласної ради
	Організований початок 2014/2015 н.р.
(державний нагляд)
Счастна І.О.


	

	5
	Комунальний заклад «Харківська спеціальна загальноосвітня школа-інтернат I – IIІ ступенів № 8» Харківської обласної ради
	 Організований початок 2014/2015 н.р.
(державний нагляд)
Счастна І.О.
	

	6
	Харківська спеціалізована школа-інтернат «Ліцей міліції» Харківської обласної ради
	
	Про хід усунення 

недоліків, виявлених під 

час інспектування 

Байназарова О.О.

Счастна І.О.


5.3.2. План контролю за діяльністю дошкільних навчальних закладів із  високим  ступенем ризику в  2014 році
	№ з/п
	Назва ПНЗ
	ІІІ квартал
	ІV квартал

	1
	Острівщинський дошкільний навчальний заклад (ясла-садок) Острівщинської сільської ради Близнюківського району Харківської області Острівщинський ДНЗ (ясла-садок)
	Введення ділової документації 

Руднєва С.М
	.

	2
	Революційний дошкільний навчальний заклад (ясла-садок) «Веселка» Революційної сільської ради Вовчанського району Харківської області Революційний ДНЗ (я-с) "Веселка"
	Введення ділової документації 

Руднєва С.М.
	

	3
	Червоноармійський дошкільний навчальний заклад (ясла-садок) «Зернятко» Червоноармійської сільської ради Вовчанського району Харківської області
	Введення ділової документації 

Руднєва С.М.
	

	4
	Новоолександрівський дошкільний навчальний заклад (ясла-садок) «Сонечко» Новоолексанрівської сільської ради Вовчанського району Харківської області Новоолександрівський ДНЗ (я/с)"Сонечко"
	Введення ділової документації 

Руднєва С.М.
	

	5
	Вовчансько-Хутірський дошкільний навчальний заклад (ясла-садок) «Дзвіночок» Вовчансько-Хутірської сільської ради Вовчанського району Харківської області
	Введення ділової документації 

Руднєва С.М.
	

	6
	  Світличанський дошкільний навчальний заклад   (ясла- садок) Світличненської сільської ради Золочівського району Харківської області    

 Світличанський ДНЗ
	
	Введення ділової документації 

Руднєва С.М.

	7
	Рябоконівський дошкільний навчальний заклад  (дитячий садок) Рябоконівської сільської ради         Краснокутського району Харківської області               
	
	Введення ділової документації 

Руднєва С.М.

	8
	ГЛУШКІВСЬКИЙ ДОШКІЛЬНИЙ НАВЧАЛЬНИЙ ЗАКЛАД   «БЕРІЗКА» ГЛУШКІВСЬКОЇ СІЛЬСЬКОЇ РАДИ КУП’ЯНСЬКОГО РАЙОНУ ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ 
ГЛУШКІВСЬКИЙ ДНЗ «БЕРІЗКА»
	
	Введення ділової документації 

Руднєва С.М.

	9
	Веселівський дошкільний навчальний заклад (дитячий садок) «Веселка» Веселівської сільської ради Харківського району Харківської області
	Введення ділової документації

Руднєва С.М.
	

	10
	Аркадівський дошкільний навчальний заклад (дитячий садок) „Капітошка” Аркадівської сільської ради Шевченківського району Харківської області (Аркадівський ДНЗ "Капітошка")
	Введення ділової документації 

Руднєва С.М.
	

	11
	КОМУНАЛЬНИЙ ЗАКЛАД "ДОШКІЛЬНИЙ НАВЧАЛЬНИЙ ЗАКЛАД (ЯСЛА-САДОК) №19 ХАРКІВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ"  
КЗ "ДНЗ№19"
	
	Введення ділової документації 

Руднєва С.М.

	12
	КОМУНАЛЬНИЙ ЗАКЛАД "ДОШКІЛЬНИЙ НАВЧАЛЬНИЙ ЗАКЛАД (ЯСЛА-САДОК) №279 ХАРКІВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ" 
КЗ "ДНЗ№279"
	
	Введення ділової документації 

Руднєва С.М.

	13
	ХАРКІВСЬКИЙ ПРИВАТНИЙ ДОШКІЛЬНИЙ НАВЧАЛЬНИЙ ЗАКЛАД (ЦЕНТР РОЗВИТКУ ДИТИНИ) “ЧУДО-ЧАДА” ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ 
НЗ (ЦЕНТР РОЗВИТКУ ДИТИНИ) “ЧУДО-ЧАДА”  ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ
	
	ЛЕ

(грудень)

Байназарова О.О.

Кононенко О.Є.

Руднєва С.М.

	14
	КОМУНАЛЬНИЙ ЗАКЛАД "ДОШКІЛЬНИЙ НАВЧАЛЬНИЙ ЗАКЛАД (ЯСЛА-САДОК) №259  ХАРКІВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ", КЗ"ДНЗ №259"
	
	Введення ділової документації 

Руднєва С.М.

	15
	КОМУНАЛЬНИЙ ЗАКЛАД "ДОШКІЛЬНИЙ НАВЧАЛЬНИЙ ЗАКЛАД (ЯСЛА-САДОК) №4 ХАРКІВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ"                                                        КЗ "ДНЗ № 4"
	
	Введення ділової документації 

Руднєва С.М.

	16
	Комунальний заклад «ДОШКІЛЬНИЙ НАВЧАЛЬНИЙ ЗАКЛАД (ЯСЛА - САДОК)  № 275 ХАРКІВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ"   КЗ "ДНЗ № 275"
	
	Введення ділової документації 

Руднєва С.М.

	17
	КОМУНАЛЬНИЙ ЗАКЛАД "ДОШКІЛЬНИЙ НАВЧАЛЬНИЙ ЗАКЛАД (ЯСЛА-САДОК) №100 ХАРКІВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ" КЗ"ДНЗ №100"
	
	Введення ділової документації 

Руднєва С.М.

	18
	КОМУНАЛЬНИЙ ЗАКЛАД "ДОШКІЛЬНИЙ НАВЧАЛЬНИЙ ЗАКЛАД (ЯСЛА-САДОК) № 272 ХАРКІВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ" КЗ "ДНЗ № 272"
	
	Введення ділової документації 

Руднєва С.М.


5.3.3. План контролю за діяльністю дошкільних навчальних закладів із середнім  ступенем ризику в  2014 році 
	№ з/п
	Назва ДНЗ
	ІІІ квартал
	ІV квартал

	1
	Мануїлівський дошкільний навчальний заклад (ясла-садок) "Усмішка" Полівської сільської ради Дергачівського району Харківської області ДНЗ "Усмішка"
	
	Введення ділової документації Руднєва С.М.

	2
	Русько-Лозівський дошкільний навчальний заклад "Волошка" комбінованого типу Русько-Лозівської сільської ради Дергачівського району Харківської області ДНЗ "Волошка"
	
	Введення ділової документації

Руднєва С.М.

	3
	Прудянський дошкільний навчальний заклад (ясла-садок) "Ялинка" Прудянської селищної ради Дергачівського району Харківської області ДНЗ "Волошка"
	
	Введення ділової документації

Руднєва С.М.

	4
	Дублянський дошкільний навчальний заклад (ясла-садок) Олексіївської сільської ради Краснокутського району Харківської області
	
	Введення ділової документації

Руднєва С.М.

	5
	Мирнянський дошкільний навчальний заклад (дитячий садок) Мурафської сільської ради Краснокутського району Харківської області
	
	Введення ділової документації

Руднєва С.М.

	6
	Петропавлівський дошкільний навчальний заклад (ясла – садок) «ВЕСЕЛКА» Петропавлівської сільської ради Куп’янського району Харківської області Петропавлівський ДНЗ (я-с) «Веселка»
	
	Введення ділової документації 

Руднєва С.М.

	7
	Кислівський дошкільний навчальний заклад (ясла – садок) «Сонечко» Кислівської сільської ради Куп’янського району Харківської області 
Кислівський ДНЗ (я-с) «Сонечко»
	
	Введення ділової документації 

Руднєва С.М.

	8
	Новомиколаївський дошкільний навчальний заклад (дитячий садок) „Джерельце” Новомиколаївської сільської ради Шевченківського району Харківської області
	Введення ділової документації 

Руднєва С.М.
	

	9
	Семенівський дошкільний навчальний заклад (дитячий садок) „Журавлик” Семенівської сільської ради Шевченківського району Харківської області 
	Введення ділової документації 

Руднєва С.М.
	

	10
	КОМУНАЛЬНИЙ ЗАКЛАД "ДОШКІЛЬНИЙ НАВЧАЛЬНИЙ ЗАКЛАД (ЯСЛА - САДОК)  № 464 КОМБІНОВАНОГО ТИПУ ХАРКІВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ                                                        КЗ "ДНЗ №464"
	
	Введення ділової документації

Руднєва С.М.

	11
	Комунальний заклад «ДОШКІЛЬНИЙ НАВЧАЛЬНИЙ ЗАКЛАД (ЯСЛА - САДОК)  № 320 ХАРКІВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ"
	
	Введення ділової документації

Руднєва С.М.

	12
	ХАРКІВСЬКИЙ ПРИВАТНИЙ ДОШКІЛЬНИЙ НАВЧАЛЬНИЙ ЗАКЛАД (ЯСЛА-САДОК) "ОЛІМП" ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ ХПДНЗ (ЯСЛА-САДОК) "ОЛІМП" ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ
	 
	Перевірка дотримання ліцензійних умов

Счастна І.О.

Руднєва С.М.


6. ВІДДІЛ ПРОФЕСІЙНОЇ ОСВІТИ УПРАВЛІННЯ ОСВІТИ І НАУКИ ДЕПАРТАМЕНТУ НАУКИ І ОСВІТИ
Волік Ірина Миколаївна, начальник відділу: 

· здійснює керівництво діяльністю відділу, розподіляє обов’язки між працівниками, очолює та контролює їх роботу, несе персональну відповідальність перед директором Департаменту за виконання покладених на відділ завдань;
·  планує роботу відділу й аналізує стан її виконання;
·  готує у межах компетенції проекти наказів Департаменту, контролює їх виконання;
· координує та організовує роботу щодо впровадження в області державної політики в системі професійної освіти; 

· організовує роботу щодо аналізу та розвитку професійно-технічної освіти, ходу виконання програм та завдань; 

· координує роботу щодо укладення між професійно-технічними навчальними закладами та підприємствами, установами, організаціями договорів про підготовку кадрів, формує регіональне замовлення на підготовку кваліфікованих робітників;

· організовує роботу з ліцензування та атестації навчальних закладів, їх державного інспектування.

· організовує вивчення стану дотримання вимог державних стандартів професійно-технічної  освіти   професійно-технічними   навчальними закладами,    підприємствами,    установами,    організаціями   та громадянами,  що  мають  державну  ліцензію  на  здійснення  такої діяльності;
- здійснює загальне управління навчально-виробничою, навчально-виховною, навчально-методичною,     фінансово-економічною,     господарською діяльністю  державних  професійно-технічних  навчальних  закладів, консультування,  подання  методичної  допомоги навчальним закладам інших форм власності та підпорядкування;

· координує діяльність з проведення атестації педагогічних працівників професійно-технічних навчальних закладів;
· готує та подає звітність до Департаменту професійно-технічної освіти Міністерства освіти і науки України;
· координує роботу професійно-технічних навчальних закладів щодо використання матеріально-технічної бази;

· бере участь у підготовці та проведенні обласних заходів, виставок, конкурсів тощо.

Майський Геннадій Юрійович, головний спеціаліст:
· спрямовує і координує роботу професійно-технічних навчальних закладів області з питань навчання й виховання учнів;

· координує роботу професійно-технічних навчальних закладів із питань проведення зовнішнього незалежного оцінювання та взаємодії з вищими навчальним закладами;
· організує  роботу   з  професійної  орієнтації,  професійних консультацій, професійного добору;
· вивчає стан організації навчально-виробничої діяльності в професійно-технічних навчальних закладах різних форм власності; 

· координує роботу щодо розвитку інноваційної діяльності в навчальних закладах професійно-технічної освіти;

· готує інформації щодо реалізації відповідних регіональних програм;

· безпосередньо виконує в установленому порядку роботу, пов’язану з діловодством «для службового користування»;

· координує роботу органів учнівського самоврядування;

· розробляє перспективні й поточні плани робіт та звіти з питань мобілізаційної підготовки;

· надає методичну допомогу з питань допризовної підготовки юнаків та військово-патріотичного виховання учнівської молоді в загальноосвітніх і професійно-технічних навчальних закладах;

· відповідає за роботу з питань  цивільного захисту в Департаменті;

· здійснює заходи щодо забезпечення режиму секретності, постійного контролю за його дотриманням під час проведення всіх видів робіт із матеріальними носіями секретної інформації;

· оформлює документи на допуск та доступ працівників до відомостей, що становлять державну таємницю.

Бєлкіна Наталя Віталіївна, головний спеціаліст: 
· спрямовує і координує роботу професійно-технічних навчальних закладів;

· готує та надає до Міністерства освіти і науки України статистичні звіти;

· проводить роботу із службою зайнятості щодо професійного навчання дорослого населення та з питань працевлаштування учнів професійно-технічних навчальних закладів;

· здійснює зв'язок із засобами масової інформації;

· формує заявку на державне замовлення щодо професійної підготовки робітничих кадрів;

· відповідає за забезпечення доступу до публічної інформації в Департаменті;

· координує роботу щодо створення належних умов за місцем проживання учнів ПТНЗ;

· веде банк даних щодо забезпечення учнів підручниками та навчальними посібниками;

· координує роботу щодо замовлення документів про освіту державного зразка.

Бондар Ірина Анатоліївна, головний спеціаліст: 
· здійснює координацію і методичне керівництво та надає практичну допомогу керівникам професійно-технічних навчальних закладів щодо організації навчально-виховного процесу;

· проводить роботу, спрямовану на забезпечення соціальних гарантій та захисту учнів, дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, дітей з обмеженими фізичними та розумовими можливостями; 
· вивчає стан організації навчально-виховного процесу в професійно-технічних навчальних закладах різних форм власності; 

· відповідає за організацію харчування та оздоровлення учнів ПТНЗ;

· спрямовує і координує роботу професійно-технічних навчальних закладів області з питань навчання й виховання учнів;
· здійснює координацію роботи професійно-технічних навчальних закладів щодо профілактики правопорушень, злочинності, алкоголізму та наркоманії серед учнів ПТНЗ;

· організовує збір та готує аналітичну, узагальнюючу інформацію про кількісний склад в ПТНЗ дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування; дітей з обмеженими фізичними та розумовими можливостями;

· формує банк даних випускників з числа дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування;

· проводить аналіз своєчасного працевлаштування дітей-сиріт;

· проводить роботу щодо організації відпочинку та оздоровлення учнів ПТНЗ;

· здійснює аналіз стану житлово-побутових умов учнів у гуртожитках, позаурочної виховної роботи та соціального захисту учнів пільгового контингенту;

· бере участь в організації та проведенні нарад, семінарів, конференцій, конкурсів професійної майстерності.
Юхтенко Алла Дмитрівна, головний спеціаліст:
· здійснює координацію, методичне керівництво та надає практичну допомогу керівникам ПТНЗ щодо організації навчально-виховного процесу;

· організовує збір та готує аналітичну й узагальнюючу інформацію про роботу ПТНЗ; 
· вивчає стан організації матеріально-технічного забезпечення в професійно-технічних навчальних закладах різних форм власності; 

· упроваджує в практику рекомендовані Міністерством освіти і науки України нові освітні програми та інші педагогічні розробки, організовує та контролює роботу ПТНЗ щодо Єдиної державної електронної бази з питань освіти;

· узагальнює та надає до Міністерства освіти і науки України відомості про державне майно в автоматизованій системі «Юридичні особи»;

· проводить аналіз установчих документів із планування та контрольно-аналітичної діяльності навчальних закладів.

6.1. Інформаційно-аналітичне забезпечення відділу професійної освіти управління освіти і науки
	Рівень управління освітою

Періодичність

збору даних
	Департамент науки і освіти/

НМЦ ПТО
	Інструментарій
	Управлінське рішення/ висновки

	
	Місяць
	Квартал
	Рік
	
	

	Показники 

І порядку
	Показники ІІ порядку
	Показники ІІІ порядку
	
	
	
	
	

	Мережа професійно-технічних навчальних закладів
	Прийом до ПТНЗ
	Правила прийому до ПТНЗ
	
	
	До

01.12.
	Затверджена форма
	Погодження Департаментом Правил прийому

	
	Мережа ПТНЗ
	Мережа закладів ПТО
	
	
	+
	ф№1 (профтех);

форми-запити НМЦ ПТО
	Звіт до МОН України, підготовка аналітичних матеріалів, довідка.

Пропозиції щодо оптимізації мережі закладів.

	
	Учнівський контингент
	Учнівський контингент
	
	
	+
	ф№3(профтех)
	

	
	
	Перспективний учнівський контингент
	
	
	+
	ф. № 4 ПТО
	

	Атестаційна експертиза ПТНЗ
	Кількісні показники атестації ПТНЗ
	Кількість ПТНЗ, що пройшли державну атестацію
	
	
	+
	Графік атестації ПТНЗ
	Наказ;

рішення РЕР;

рішення АК

	
	
	Кількість ПТНЗ, державна атестація яких перенесена за рішенням РЕР
	
	
	+
	Графік атестації ПТНЗ
	Наказ;

рішення РЕР;

рішення АК

	
	
	Кількість ПТНЗ, що не пройшли державну атестацію
	
	
	+
	Графік атестації ПТНЗ
	Наказ;

рішення РЕР;

рішення АК

	
	
	Частка позитивних рішень АК щодо державної атестації ПТНЗ
	
	
	+
	Рішення АК
	Видані свідоцтва про атестацію МОН України

	Ліцензійна експертиза надання освітніх послуг у сфері професійно-технічної освіти
	Кількісні показники щодо ліцензійної експертизи
	Кількість юридичних осіб, які отримали позитивний висновок РЕР
	
	+
	
	Заяви юридичних осіб
	Висновки РЕР

	
	
	Кількість юридичних осіб, яким відмовлено у видачі ліцензії
	
	+
	
	Заяви юридичних осіб
	Висновки РЕР

	
	
	Частка позитивних рішень АК щодо  ліцензування
	
	+
	
	Рішення АК
	Видані ліцензії МОН України

	Створення умов для навчання учнів з особливими  потребами
	Кількість ПТНЗ, де навчаються учні з особливими потребами
	Кількість учнів ПТНЗ з особливими потребами
	
	
	2 рази на рік
	Форма-запит Департаменту
	Підготовка аналітичних матеріалів. Пропозиції щодо впровадження номенклатури професій 

	
	
	Кількість професій, за якими навчаються учні з особливими потребами
	
	
	2 рази на рік
	Форма-запит Департаменту
	Підготовка аналітичних матеріалів.

	Створення умов для навчання учнів державною мовою
	Українська мова навчання
	Мережа ПТНЗ
	
	
	2 рази на рік
	Форма-запит Департаменту
	Підготовка аналітичних матеріалів

	
	
	Учнівський контингент
	
	
	2 рази на рік
	
	

	Кадрове забезпечення навчально-виховного процесу ПТНЗ
	Загальна кількість педагогічних працівників
	викладачів
	
	
	+
	Форма-запит НМЦ ПТО
	Підготовка аналітичних матеріалів.

Формування замовлення до ВНЗ

	
	
	майстрів в/н
	
	
	+
	Форма-запит НМЦ ПТО
	

	
	
	вихователів
	
	
	+
	Форма-запит НМЦ ПТО
	

	
	
	психологів
	
	
	+
	Форма-запит НМЦ ПТО
	

	
	
	соціальних педагогів
	
	
	+
	Форма-запит НМЦ ПТО
	

	
	Кількість  викладачів по категоріях
	«спеціаліст»
	
	
	+
	Форма-запит НМЦ ПТО
	Підготовка аналітичних матеріалів

Рекомендації щодо підвищення кваліфікації педагогічних працівників

	
	
	«спеціаліст ІІ категорії»
	
	
	+
	Форма-запит НМЦ ПТО
	

	
	
	«спеціаліст І категорії»
	
	
	+
	Форма-запит НМЦ ПТО
	

	
	
	«спеціаліст вищої категорії»
	
	
	+
	Форма-запит НМЦ ПТО
	

	
	Кількість  викладачів за  педагогічними званнями
	«старший викладач»
	
	
	+
	Форма-запит НМЦ ПТО
	Підготовка аналітичних матеріалів

	
	
	«викладач-методист»
	
	
	+
	Форма-запит НМЦ ПТО
	

	
	Кількість  майстрів в/н за педагогічними званнями
	«майстер в/н ІІ категорії»
	
	
	+
	Форма-запит НМЦ ПТО
	Підготовка аналітичних матеріалів

	
	
	«майстер в/н І категорії»
	
	
	+
	Форма-запит НМЦ ПТО
	

	
	Якісний склад кадрів
	Кількість педагогічних працівників з відповідною вищою фаховою освітою
	
	
	+
	Форма-запит НМЦ ПТО
	Підготовка аналітичних матеріалів

	
	
	Плинність кадрів 
	
	
	+
	Форма-запит НМЦ ПТО
	Підготовка аналітичних матеріалів

	
	
	Кількість педпрацівників, які своєчасно не пройшли підвищення кваліфікації.
	
	
	+
	Форма-запит НМЦ ПТО
	Підготовка аналітичних матеріалів.

Наказ Департаменту

	
	
	Кількість керівників, які своєчасно не пройшли підвищення кваліфікації
	
	
	+
	Форма-запит НМЦ ПТО
	Підготовка аналітичних матеріалів

Наказ Департаменту

	
	Віковий склад  керівних та педагогічних кадрів
	Кількість працівників ПТНЗ пенсійного віку
	
	
	+
	Форма-запит НМЦ ПТО
	Підготовка аналітичних матеріалів

	
	
	Кількість керівників ПТНЗ віком до 35 років
	
	
	+
	Форма-запит НМЦ ПТО
	Підготовка аналітичних матеріалів

	Педагогічна та фахова компетентність педагогічних працівників
	Участь педагогічного колективу ПТНЗ в обласних конкурсах
	Кількість учасників
	
	
	+
	Кваліметрична модель
	Підготовка аналітичних матеріалів, наказ Департаменту

	
	
	Кількість призових місць
	
	
	+
	Кваліметрична модель
	Підготовка аналітичних матеріалів, наказ Департаменту

	
	Участь у виставках-

оглядах дидактичних матеріалів та методичних розробок
	Кількість експонатів
	
	
	+
	Кваліметрична модель
	Підготовка аналітичних матеріалів, наказ Департаменту

	
	
	Кількість призових місць
	
	
	+
	Кваліметрична модель
	Підготовка аналітичних матеріалів, наказ Департаменту

	
	Кількісні показники педагогічної та фахової компетентності педагогічних працівників ПТНЗ
	Участь педпрацівників ПТНЗ в організації та проведенні обласних методичних семінарів, шкіл ППД, науково-практичних конференцій та педагогічних читань
	
	
	+
	Форма-звіт НМЦ ПТО
	Підготовка аналітичних матеріалів

	
	
	Участь в роботі обласних методичних секцій, семінарів, конференцій, шкіл передового педагогічного досвіду роботи
	
	
	+
	Форма-звіт НМЦ ПТО
	Підготовка аналітичних матеріалів

	
	
	Кількість публікацій педагогічних працівників ПТНЗ в педагогічних та фахових виданнях
	
	
	+
	Форма-звіт НМЦ ПТО
	Підготовка аналітичних матеріалів

	
	
	Кількість виданих методичних, дидактичних посібників та підручників
	
	
	+
	Форма-звіт НМЦ ПТО
	Підготовка аналітичних матеріалів

Визначення заохочення авторів

	
	
	Кількість творчих груп та експериментальних майданчиків
	
	
	+
	Форма-звіт НМЦ ПТО
	Підготовка аналітичних матеріалів

	Матеріально-технічне забезпечення
	Ремонтно-господарчі роботи
	Кількість ПТНЗ, де проведено капітальний ремонт 
	
	
	+
	Форма-запит Департаменту
	Підготовка аналітичних матеріалів

	
	
	Кількість ПТНЗ, що потребують капітального ремонту
	
	
	+
	Форма-запит Департаменту
	Підготовка аналітичних матеріалів

	
	
	Кількість ПТНЗ, що потребують поточного ремонту
	
	
	+
	Форма-запит Департаменту
	Підготовка аналітичних матеріалів

	
	
	Вартість проведених ремонтних робіт (тис.грн.)
	
	
	+
	Форма-запит Департаменту
	Підготовка аналітичних матеріалів

	
	
	Кількість встановлених лічильників (тепло, вода, газ)
	
	
	+
	Форма-запит Департаменту
	Підготовка аналітичних матеріалів

	
	Кількісний склад приміщень для здійснення  освітнього процесу
	Кількість навчальних кабінетів з предметів загальноосвітньої підготовки
	
	
	+
	Статистична форма №1(профтех), форма-запит Департаменту
	Звіти до МОН України, підготовка аналітичних матеріалів

	
	
	Кількість навчальних кабінетів з предметів професійно-теоретичної підготовки
	
	
	+
	Статистична форма №1(профтех), форма-запит Департаменту
	Звіти до МОН України, підготовка аналітичних матеріалів

	
	
	Кількість навчально-виробничих майстерень, лабораторій
	
	
	+
	Статистична форма №1(профтех), форма-запит Департаменту
	Звіти до МОН України, підготовка аналітичних матеріалів

	
	
	Кількість полігонів, автодромів, трактородромів та ділянок
	
	
	+
	Статистична форма №1(профтех), форма-запит Департаменту
	Звіти до МОН України, підготовка аналітичних матеріалів

	
	
	Кількість  навчально-виробничих ділянок на підприємствах
	
	
	+
	Статистична форма №1(профтех), форма-запит Департаменту
	Звіти до МОН України, підготовка аналітичних матеріалів

	
	
	Кількість педагогічних та методичних кабінетів
	
	
	+
	Статистична форма №1(профтех), форма-запит Департаменту
	Звіти до МОН України, підготовка аналітичних матеріалів

	
	
	Наявність гуртожитку та місць для проживання в ньому
	
	
	+
	Статистична форма №1(профтех), форма-запит Департаменту
	Звіти до МОН України, підготовка аналітичних матеріалів

	
	
	Наявність приміщення бібліотеки та підключення до Інтернет
	
	
	+
	Статистична форма №1(профтех), форма-запит Департаменту
	Звіти до МОН України, підготовка аналітичних матеріалів

	
	
	Наявність їдальні
	
	
	+
	Статистична форма №1(профтех), форма-запит Департаменту
	Звіти до МОН України, підготовка аналітичних матеріалів

	
	Матеріально-технічна база виробничого навчання
	Наявність верстатів та іншого обладнання для проведення виробничого навчання
	
	
	+
	Відомча статистична звітність ф№9(профтех)
	Звіти до МОН України

	
	
	Кількість одиниць автотранспорту, тракторів та сільгосптехніки
	
	
	
	Відомча статистична звітність ф№5(профтех)
	Звіти до МОН України

	Інформаційно-методичне забезпечення
	Бібліотечний фонд ПТНЗ
	Обсяги бібліотечного фонду ПТНЗ (кількість примірників)
	
	
	+
	Форма-запит НМЦ ПТО
	Підготовка аналітичних матеріалів

	
	
	Підручники та навчальні посібники
	
	
	+
	Форма-запит НМЦ ПТО
	Підготовка аналітичних матеріалів

	
	
	Педагогічна, методична та довідкова література
	
	
	+
	Форма-запит НМЦ ПТО
	Підготовка аналітичних матеріалів

	
	
	Художня література
	
	
	+
	Форма-запит НМЦ ПТО
	Підготовка аналітичних матеріалів

	
	
	Інша література (словники, атласи, каталоги, альбоми)
	
	
	+
	Форма-запит НМЦ ПТО
	Підготовка аналітичних матеріалів

	
	
	Кількість передплачених бібліотекою ПТНЗ періодичних видань
	
	
	2 рази на рік
	Форма-запит НМЦ ПТО
	Підготовка аналітичних матеріалів

	
	Електронні засоби навчання
	Наявність електронних засобів навчання, програмного забезпечення (загальна кількість)
	
	
	+
	Форма-запит НМЦ ПТО
	Підготовка аналітичних матеріалів

	
	
	В тому числі:

	
	
	Системне програмне забезпечення
	
	
	+
	Форма-запит НМЦ ПТО
	Підготовка аналітичних матеріалів

	
	
	Базове прикладне програмне забезпечення
	
	
	+
	Форма-запит НМЦ ПТО
	Підготовка аналітичних матеріалів

	
	
	Навчальне програмне забезпечення
	
	
	+
	Форма-запит НМЦ ПТО
	Підготовка аналітичних матеріалів

	
	
	Електронні підручники
	
	
	+
	Форма-запит НМЦ ПТО
	Підготовка аналітичних матеріалів

	
	
	Електронні бази даних
	
	
	+
	Форма-запит НМЦ ПТО
	Підготовка аналітичних матеріалів

	Інформатизація системи ПТО області
	Кількісні показники інформатизації ПТНЗ
	Кількість комп’ютерних класів та лабораторій
	
	
	2 рази на рік
	Форма-запит НМЦ ПТО
	Підготовка аналітичних матеріалів

	
	
	Кількість комп’ютерів в ПТНЗ
	
	
	2 рази на рік
	Форма-запит НМЦ ПТО
	Підготовка аналітичних матеріалів

	
	
	Додаткове електронне обладнання та оргтехніка (всього одиниць)
	
	
	2 рази на рік
	Форма-запит НМЦ ПТО
	Підготовка аналітичних матеріалів

	
	
	Кількість учнів на один комп’ютер
	
	
	2 рази на рік
	Форма-запит НМЦ ПТО
	Підготовка аналітичних матеріалів

	
	Якісні показники інформатизації ПТНЗ
	Підключення до мережі Інтернет
	+
	
	
	Форма-запит НМЦ ПТО
	Підготовка аналітичних матеріалів

	
	
	Наявність власного WEB-сайту
	+
	
	+
	Форма-запит НМЦ ПТО
	Підготовка аналітичних матеріалів

	
	
	Наявність електронної поштової скриньки
	+
	
	+
	Форма-запит НМЦ ПТО
	Підготовка аналітичних матеріалів

	
	
	Користування електронною поштою
	+
	
	+
	Форма-запит НМЦ ПТО
	Підготовка аналітичних матеріалів

	
	
	Наявність локальної комп’ютерної мережі в закладі
	+
	
	+
	Форма-запит НМЦ ПТО
	Підготовка аналітичних матеріалів

	
	Користувачі ПК
	Кількість педагогічних працівників – користувачів ПК
	
	
	+
	Форма-запит НМЦ ПТО
	Підготовка аналітичних матеріалів

	
	
	Кількість педагогічних працівників – користувачів Інтернет
	
	
	+
	Форма-запит НМЦ ПТО
	Підготовка аналітичних матеріалів

	
	
	Кількість керівників ПТНЗ – користувачів ПК
	
	
	+
	Форма-запит НМЦ ПТО
	Підготовка аналітичних матеріалів

	
	
	Кількість керівників ПТНЗ – користувачів Інтернет
	
	
	+
	Форма-запит НМЦ ПТО
	Підготовка аналітичних матеріалів

	Соціальний захист учасників навчального процесу
	Пільговий контингент
	Кількість учнів з числа дітей, позбавлених батьківського піклування
	
	
	2 рази на рік
	Форма-запит Департаменту
	Підготовка аналітичних матеріалів

	
	
	Кількість дітей з неповних сімей
	
	
	+
	Форма-запит Департаменту
	Підготовка аналітичних матеріалів

	
	Харчування учнів
	Кількість учнів, які отримують безкоштовне харчування
	
	
	+
	Форма-запит Департаменту
	Підготовка аналітичних матеріалів

	
	Оздоровча робота
	Кількість учнів ПТНЗ, які проходили оздоровлення в медичних профілакторіях та оздоровчих таборах
	
	
	+
	Форма-запит Департаменту
	Підготовка аналітичних матеріалів

	Цілі та зміст професійно-технічної освіти
	Структура підготовки робітничих кадрів в системі ПТО
	Кількість професій, за якими ведеться навчання в ПТНЗ
	
	
	+
	Форма-запит НМЦ ПТО
	Підготовка аналітичних матеріалів

	
	
	В тому числі:

	
	
	Суміщених
	
	
	+
	Форма-запит НМЦ ПТО
	Підготовка аналітичних матеріалів

	
	
	Одиничних
	
	
	+
	Форма-запит НМЦ ПТО
	Підготовка аналітичних матеріалів

	
	Розробка, коригування та оновлення робочих навчальних планів і програм
	Кількість ПТНЗ
	
	
	+
	Форма-запит НМЦ ПТО
	Підготовка аналітичних матеріалів

	
	
	Кількість професій
	
	
	+
	Форма-запит НМЦ ПТО
	Підготовка аналітичних матеріалів

	Освітні процеси
	Викладання предметів загальнопрофесійної, професійно-теоретичної та загальноосвітньої підготовки 
	Рівень викладання дисциплін
	
	
	+
	Кваліметрічні моделі, анкети для викладачів та учнів
	Корекції щодо реалізації змісту освіти

	
	Здійснення професійної підготовки за Державними стандартами ПТО
	Кількість ПТНЗ
	
	
	+
	Форма-запит НМЦ ПТО
	Підготовка аналітичних матеріалів

	
	
	Кількість професій
	
	
	+
	Форма-запит НМЦ ПТО
	Підготовка аналітичних матеріалів

	
	Впровадження освітніх та виробничих інновацій
	Опис освітніх інновацій
	
	
	+
	Форма-запит НМЦ ПТО
	Підготовка аналітичних матеріалів

	
	
	Опис виробничих інновацій
	
	
	+
	Форма-запит НМЦ ПТО
	Підготовка аналітичних матеріалів

	
	Робота з попередження правопорушень та злочинності серед учнів ПТНЗ (превентивна робота)
	Кількість заходів із превентивної роботи
	
	
	+
	Форма-звіт Департаменту
	Підготовка аналітичних матеріалів

	
	
	В тому числі:

	
	
	з залученням представників правоохоронних органів
	
	
	+
	Форма –звіт Департаменту
	Підготовка аналітичних матеріалів

	
	
	з залученням медичних робітників
	
	
	+
	Форма –звіт Департаменту
	Підготовка аналітичних матеріалів

	
	
	з залученням психологів, соціальних педагогів
	
	
	+
	Форма –звіт Департаменту
	Підготовка аналітичних матеріалів

	Освітні результати
	Рівень навчальних досягнень учнів 
	Кількість учнів ПТНЗ, які отримали атестат про повну загальну середню освіту
	
	
	+
	Статистична форма №1(профтех), форма-запит Департаменту
	Звіти до МОН України, підготовка аналітичних матеріалів


	
	
	Якість знань із предметів загальноосвітньої підготовки
	
	
	+
	Тексти завдань НМЦ ПТО з предметів загальноосвітньої підготовки
	Підготовка аналітичних матеріалів

	
	
	Рівень ДПА
	
	
	+
	Форма-запит НМЦ ПТО
	Підготовка аналітичних матеріалів

	
	
	Кількість учнів, нагороджених золотою або срібною медаллю
	
	
	+
	Форма-запит Департаменту
	Підготовка аналітичних матеріалів

	
	
	Кількість випускників, які отримали диплом кваліфікованого робітника з відзнакою
	
	
	+
	Статистична форма №1(профтех), форма-запит Департаменту
	Звіти до МОН України, підготовка аналітичних матеріалів

	
	Участь учнів ПТНЗ в олімпіадах із предметів загальноосвітньої підготовки та її результативність
	Кількість учасників обласних олімпіад
	
	
	+
	Наказ Департаменту, норма представництва ПТНЗ
	Наказ Департаменту, підготовка аналітичних матеріалів

	
	
	Кількість призових місць в обласних олімпіад
	
	
	+
	Кваліметричні моделі
	Наказ Департаменту, підготовка аналітичних матеріалів

	
	Участь учнів в олімпіадах із предметів професійно-теоретичної та загальнопрофесійної  підготовки та її результативність
	Кількість учасників обласних олімпіад
	
	
	+
	Наказ Департаменту, норма представництва ПТНЗ
	Наказ Департаменту, підготовка аналітичних матеріалів

	
	Участь учнів ПТНЗ у конкурсах фахової майстерності та її результативність
	Кількість конкурсів, в яких взято участь
	
	
	+
	Наказ Департаменту, норма представництва ПТНЗ
	Наказ Департаменту, підготовка аналітичних матеріалів

	
	
	Кількість учасників обласних конкурсів фахової майстерності
	
	
	+
	Наказ Департаменту, норма представництва ПТНЗ
	Наказ Департаменту, підготовка аналітичних матеріалів

	
	
	Кількість призових місць в обласних конкурсах
	
	
	+
	Кваліметричні моделі
	Наказ Департаменту, підготовка аналітичних матеріалів

	
	
	Кількість учасників Всеукраїнських конкурсів фахової майстерності
	
	
	+
	Наказ МОН України
	Наказ МОН України

	
	
	Кількість призових місць у Всеукраїнських конкурсах фахової майстерності
	
	
	+
	Наказ МОН України
	Наказ МОН України

	
	Стан та результативність виховної, психологічної, соціальної роботи
	Ціннісні орієнтації учнів та їх динаміка
	
	
	+
	Анкети для учнів, листи спостережень
	Підготовка аналітичних матеріалів

	
	
	Стан виховної роботи у ПТНЗ
	
	
	+
	Анкети для учнів, листи спостережень
	Підготовка аналітичних матеріалів

	
	
	Кількість гуртків художньої самодіяльності
	
	
	+
	Форма-запит ДБХТТ
	Підготовка аналітичних матеріалів

	
	
	Кількість учнів ПТНЗ, учасників гуртків художньої самодіяльності
	
	
	+
	Форма-запит ДБХТТ
	Підготовка аналітичних матеріалів

	
	
	Участь в обласних конкурсах колективів художньої самодіяльності
	
	
	+
	Наказ Департаменту, кваліметричні моделі
	Наказ Департаменту, підготовка аналітичних матеріалів

	
	
	Кількість гуртків технічної та декоративно-прикладної творчості
	
	
	+
	Форма-запит ДБХТТ
	Підготовка аналітичних матеріалів

	
	
	Кількість учнів ПТНЗ, учасників гуртків технічної та декоративно-прикладної творчості
	
	
	+
	Форма-запит ДБХТТ
	Підготовка аналітичних матеріалів

	
	
	Участь в обласних конкурсах технічної та декоративно-прикладної творчості
	
	
	+
	Наказ Департаменту, кваліметричні моделі
	Наказ Департаменту, підготовка аналітичних матеріалів

	
	
	Кількість музеїв, музейних кімнат, світлиць
	
	
	+
	Форма-запит ДБХТТ
	Підготовка аналітичних матеріалів

	
	
	Наявність в ПТНЗ системи учнівського самоврядування
	
	
	+
	Форма-запит НМЦ ПТО
	Підготовка аналітичних матеріалів

	
	Фізичний розвиток учнів
	Кількість спортивних секцій та гуртків
	
	
	+
	Форма-запит НМЦ ПТО
	Підготовка аналітичних матеріалів

	
	
	Кількість учнів ПТНЗ, охоплених гуртковою та секційною спортивно- масовою роботою
	
	
	+
	Форма-запит НМЦ ПТО
	Підготовка аналітичних матеріалів

	
	
	Участь в обласних спортивних змаганнях:
	
	
	протягом року
	Наказ Департаменту
	Наказ Департаменту

	
	
	Кількість учнів – спортсменів-розрядників
	
	
	+
	Форма-запит НМЦ ПТО
	Підготовка аналітичних матеріалів

	
	
	Кількість учнів по групах фізичної підготовки:

основна група;

підготовча група;

спеціально-медична група
	
	
	+
	Форма-запит НМЦ ПТО
	Підготовка аналітичних матеріалів

	
	Працевлаштування випускників
	Працевлаштування випускників
	
	
	+
	Статистична форма №1(профтех), форма-запит Департаменту
	Звіт до МОН України, підготовка аналітичних матеріалів

	
	
	Працевлаштування випускників з числа дітей-сиріт і дітей, позбавлених батьківського піклування
	
	
	+
	Форма-запит Департаменту
	Зведені відомості щодо працевлаштування на перше робоче місце


6.2. Організаційно-масова робота відділу професійної освіти управління освіти і науки
	Заходи
	Термін виконання
	Відповідальні

	Обласні заходи з педагогічними працівниками

	Участь у Всеукраїнському конкурсі інноваційних технологій у сфері професійно-технічної освіти.
	Липень-жовтень
	Волік І.М.,

Русланова Т.О.

	1. Педагогічний тиждень у системі професійно-технічної освіти «Формування широкого спектру програм і проектів системи ПТО в регіоні: кадровий та інформаційно-методичний потенціал».

2. Обласна виставка матеріалів моніторингових обстежень якості професійно-технічної освіти, дидактичного забезпечення педагогічного процесу.

3. Обласний огляд готовності ПТНЗ до нового навчального року.
	Серпень
	Волік І.М.,

Русланова Т.О.

	Обласний огляд навчальних майстерень з професії «Слюсар з ремонту автомобілів».
	Вересень-листопад
	Волік І.М.,

Русланова Т.О.

	Обласні заходи з учнями

	Обласні контрольні роботи з предметів загальноосвітньої підготовки (вхідний контроль).
	Вересень - жовтень
	Волік І.М.,

Русланова Т.О.

	1. Обласний етап Міжнародного мовно-літературного конкурсу імені Тараса Шевченка серед учнів ПТНЗ.

2. Обласний етап Міжнародного конкурсу з української мови ім. Петра Яцика.
	Грудень
	Волік І.М.,

Русланова Т.О.


6.3. Контрольно-аналітична діяльність відділу професійної освіти управління освіти і науки
6.3.1. Розподіл кураторства працівників відділу професійної освіти управління освіти і науки за професійно-технічними навчальними закладами

	№
	ПІБ
	Назва професійно-технічного навчального закладу/установи 

	1.
	Волік І.М., начальник відділу професійної освіти
	1. Державний будинок художньої та технічної творчості професійно-технічної освіти Харківської області 

2. Науково-методичний центр професійно-технічної освіти у Харкіській області

	2.
	Майський Г.Ю.

головний спеціаліст відділу професійної освіти
	3. Люботинський професійний ліцей залізничного транспорту

	
	
	4. Лозівський професійний ліцей

	
	
	5. Богодухівський професійний аграрний ліцей 

	
	
	6. Чугуївський професійний аграрний ліцей 

	
	
	7. Рокитненський професійний аграрний ліцей 

	
	
	8. Одноробівський професійний аграрний ліцей 

	
	
	9. Панютинський професійний аграрний ліцей 

	
	
	10. Старосалтівський професійний аграрний ліцей 

	
	
	11. Барвінківський професійний аграрний ліцей 

	
	
	12. Петрівський професійний аграрний ліцей 

	
	
	13. Професійно-технічне училище № 60 смт Кегичівка

	
	
	14. Державний навчальний заклад «Ізюмський професійний аграрний ліцей»

	
	
	15. Краснокутський професійний аграрний ліцей 

	
	
	16. Дворічанський професійний аграрний ліцей 

	
	
	17. Куп’янський професійний аграрний ліцей 

	
	
	18. Шевченківський професійний аграрний ліцей 

	3.
	Бєлкіна Н.В.

головний спеціаліст відділу професійної освіти
	1. Харківський професійний ліцей машинобудування 

	
	
	2. Державний навчальний заклад «Харківське вище професійне училище № 6»

	
	
	3. Харківське вище професійне училище швейного виробництва та побуту Української інженерно-педагогічної академії

	
	
	4. Харківський професійний ліцей залізничного транспорту 

	
	
	5. Державний навчальний заклад «Харківський поліграфічний центр професійно-технічної освіти»

	
	
	6. Харківський професійний машинобудівний ліцей 

	
	
	7. Професійно-технічне училище № 32 м. Харкова

	
	
	8. Харківський професійний ліцей швейного і хутрового виробництва

	
	
	9. Харківський професійний ліцей харчових технологій та торгівлі

	
	
	10. Державний професійно-технічний навчальний заклад «Харківське вище професійне училище сфери послуг»

	
	
	11. Державний професійно-технічний навчальний заклад «Центр професійно-технічної освіти 
№ 4 м. Харкова»

	
	
	12. Харківський професійний ліцей швейних технологій

	
	
	13. Чугуївський професійний ліцей

	4.
	Бондар І.А.

головний спеціаліст відділу професійної освіти
	1. Центр професійно-технічної освіти № 1 м. Харкова

	
	
	2. Харківський професійний електротехнічний ліцей

	
	
	3. Державний навчальний заклад «Харківське вище професійне механіко-технологічне училище»

	
	
	4. Ізюмський професійний ліцей

	
	
	5. Первомайський професійний ліцей

	
	
	6. Зміївський професійний енергетичний ліцей 

	
	
	7. Державний професійно-технічний навчальний заклад «Курязьке професійно-технічне училище»

	
	
	8. Диканівський навчальний центр № 12

	
	
	9. Холодногірський навчальний центр № 18

	
	
	10. Олексіївський навчальний центр № 25

	
	
	11. Харківський навчальний центр № 43

	
	
	12. Качанівський навчальний центр № 54

	
	
	13. Темнівський навчальний центр № 100

	5.
	Юхтенко А.Д.
головний спеціаліст відділу професійної освіти
	1. Державний заклад освіти Центр професійно-технічної освіти № 2 м. Харкова

	
	
	2. Державний навчальний заклад «Харківський професійний монтажно-будівельний ліцей»

	
	
	3. Харківський професійний будівельний ліцей 

	
	
	4. Харківський професійний ліцей будівництва та автотранспорту 

	
	
	5. Харківський професійний ліцей будівництва і комунального господарства 

	
	
	6. Державний навчальний заклад «Харківський професійний ліцей будівельних технологій» 

	
	
	7. Державний професійно-технічний навчальний заклад «Харківське вище професійне училище будівництва»

	
	
	8. Державний професійно-технічний навчальний заклад «Центр професійно-технічної освіти № 3 м. Харкова»

	
	
	9. Харківський професійний ліцей будівництва 

	
	
	10. Вище професійне училище № 27 м. Куп’янськ

	
	
	11. Красноградський професійний ліцей 

	
	
	12. Куп’янський професійний ліцей 


6.3.2. Графік вивчення стану діяльності професійно-технічних навчальних закладів 
	Назва закладу
	ІІІ квартал
	IV квартал

	Центр професійно-технічної освіти № 1 м. Харкова
	
	

	Державний заклад освіти Центр професійно-технічної освіти № 2 м. Харкова
	Вивчення стану за дотриманням вимог державних стандартів професійно-технічної освіти
	

	Державний навчальний заклад «Харківський професійний монтажно-будівельний ліцей»
	
	

	Харківський професійний електротехнічний ліцей 
	
	

	Харківський професійний ліцей машинобудування 
	
	

	Державний навчальний заклад «Харківське вище професійне училище № 6»
	Вивчення стану за дотриманням вимог державних стандартів професійно-технічної освіти
	

	Харківський професійний будівельний ліцей 
	Вивчення стану за дотриманням вимог державних стандартів професійно-технічної освіти
	

	Харківський професійний ліцей будівництва та автотранспорту
	Вивчення стану за дотриманням вимог державних стандартів професійно-технічної освіти
	

	Харківське вище професійне училище швейного виробництва та побуту Української інженерно-педагогічної академії
	
	

	Харківський професійний ліцей будівництва і комунального господарства 
	
	Вивчення стану за дотриманням вимог державних стандартів професійно-технічної освіти

	Державний навчальний заклад «Харківське вище професійне механіко-технологічне училище»
	
	

	Державний навчальний заклад «Харківський професійний ліцей будівельних технологій»
	Вивчення результатів  навчально-виробничої, начально-виховної, навчально-методичної діяльності
	

	Харківський професійний ліцей залізничного транспорту 
	
	Вивчення стану за дотриманням вимог державних стандартів професійно-технічної освіти

	Державний професійно-технічний навчальний заклад «Харківське вище професійне училище будівництва»
	
	

	Державний навчальний заклад «Харківський поліграфічний центр професійно-технічної освіти»
	Атестація

	Харківський професійний машинобудівний ліцей 
	
	

	Професійно-технічне училище 
№ 32 м. Харкова
	Вивчення стану за дотриманням вимог державних стандартів професійно-технічної освіти
	

	Державний професійно-технічний навчальний заклад «Центр професійно-технічної освіти № 3 

м. Харкова»
	Вивчення стану за дотриманням вимог  державних стандартів професійно-технічної освіти
	

	Харківський професійний ліцей швейного і хутрового виробництва 
	
	

	Харківський професійний ліцей харчових технологій та торгівлі 
	
	

	Державний професійно-технічний навчальний заклад «Харківське вище професійне училище сфери послуг» 
	Вивчення стану за дотриманням вимог державних стандартів професійно-технічної освіти
	

	Державний професійно-технічний навчальний заклад «Центр професійно-технічної освіти № 4 м. Харкова»
	Вивчення стану за дотриманням вимог державних стандартів професійно-технічної освіти
	

	Харківський професійний ліцей швейних технологій 
	
	

	Харківський професійний ліцей будівництва 
	
	Вивчення результатів  навчально-виробничої, начально-виховної, навчально-методичної діяльності

	Люботинський професійний ліцей залізничного транспорту 
	
	

	Чугуївський професійний ліцей 
	Атестація

	Ізюмський професійний ліцей 
	
	

	Вище професійне училище № 27 м. Куп’янськ
	Вивчення результатів  навчально-виробничої, начально-виховної, навчально-методичної діяльності
	

	Красноградський професійний ліцей 
	
	Вивчення результатів  навчально-виробничої, начально-виховної, навчально-методичної діяльності

	Первомайський професійний ліцей 
	Вивчення стану за дотриманням вимог державних стандартів професійно-технічної освіти
	

	Зміївський професійний енергетичний ліцей 
	
	

	Куп’янський професійний ліцей 
	Атестація

	Лозівський професійний ліцей 
	Атестація

	Богодухівський професійний аграрний ліцей 
	Вивчення стану за дотриманням вимог державних стандартів професійно-технічної освіти
	

	Чугуївський професійний аграрний ліцей 
	
	Вивчення стану за дотриманням вимог державних стандартів професійно-технічної освіти

	Рокитненський професійний аграрний ліцей 
	
	

	Одноробівський професійний аграрний ліцей 
	
	Вивчення стану за дотриманням вимог державних стандартів професійно-технічної освіти

	Панютинський професійний аграрний ліцей 
	
	Вивчення стану за дотриманням вимог  державних стандартів професійно-технічної освіти

	Старосалтівський професійний аграрний ліцей 
	
	Вивчення результатів  навчально-виробничої, начально-виховної, навчально-методичної діяльності

	Барвінківський професійний аграрний ліцей 
	Вивчення стану за дотриманням вимог державних стандартів професійно-технічної освіти
	

	Петрівський професійний аграрний ліцей
	Атестація

	Професійно-технічне училище 
№ 60 смт. Кегичівка
	
	Вивчення стану за дотриманням вимог державних стандартів професійно-технічної освіти

	Державний навчальний заклад «Ізюмський професійний аграрний ліцей»
	
	Вивчення стану за дотриманням вимог державних стандартів професійно-технічної освіти

	Краснокутський професійний аграрний ліцей
	
	

	Дворічанський професійний аграрний ліцей
	Атестація

	Куп’янський професійний аграрний ліцей 
	
	

	Шевченківський професійний аграрний ліцей 
	
	

	ДПТНЗ «Курязьке професійно-технічне училище»
	
	Вивчення стану дотримання умов ліцензування освітньої діяльності у сфері професійно-технічної освіти

	Диканівський навчальний центр № 12
	
	Вивчення стану дотримання умов ліцензування освітньої діяльності у сфері професійно-технічної освіти

	Холодногірський навчальний центр № 18
	
	Вивчення стану дотримання умов ліцензування освітньої діяльності у сфері професійно-технічної освіти

	Олексіївський навчальний центр № 25
	
	Вивчення стану дотримання умов ліцензування освітньої діяльності у сфері професійно-технічної освіти

	Харківський навчальний центр № 43
	
	Вивчення стану дотримання умов ліцензування освітньої діяльності у сфері професійно-технічної освіти

	Качанівський навчальний центр № 54
	
	Вивчення стану дотримання умов ліцензування освітньої діяльності у сфері професійно-технічної освіти

	Темнівський навчальний центр № 100
	
	Вивчення стану дотримання умов ліцензування освітньої діяльності у сфері професійно-технічної освіти


7. ВІДДІЛ ВИЩОЇ ОСВІТИ І НАУКИ УПРАВЛІННЯ ОСВІТИ І НАУКИ ДЕПАРТАМЕНТУ НАУКИ І ОСВІТИ
Соловйова Наталя Миколаївна, начальник відділу:

· здійснює керівництво діяльністю відділу, розподіляє обов’язки між працівниками, очолює та контролює їх роботу, несе персональну відповідальність перед директором Департаменту за виконання покладених на відділ завдань.

·  планує роботу відділу й аналізує стан її виконання.

·  готує у межах компетенції проекти наказів Департаменту, контролює їх виконання.

- координує взаємодію відділу вищої освіти і науки з іншими структурними підрозділам Департаменту науки і освіти, підрозділами облдержадміністрації та органами виконавчої влади інших рівнів, об’єднаннями громадян, науковими установами, вищими навчальними закладами;

- відповідає за організацію роботи консультативно-дорадчих органів;

- вивчає та аналізує потребу регіону у фахівцях із вищою освітою різних освітньо-кваліфікаційних рівнів;

- спільно з радами ректорів та директорів вищих навчальних закладів аналізує існуючу мережу вищих навчальних закладів, їх відокремлених структурних підрозділів та закладів післядипломної освіти;

- бере участь у підготовці та проведенні засідань Рад ректорів та директорів вищих навчальних закладів, обласної науково-координаційної ради;

- готує засідання проректорів із питань гуманітарної освіти та виховання, навчальної та наукової роботи; 

 - відповідає за підготовку та проведення традиційних обласних заходів;

- організовує роботу регіональної громадської експертної комісії Харківської області, обласної громадської гуманітарної ради, підгрупи з реформ освіти;

- здійснює контроль за виконанням умов ліцензування вищих навчальних закладів в межах повноважень, наданих відділу.

Вакансія, головний спеціаліст:

 - здійснює координацію діяльності відділу вищої освіти і науки з обласною науково-координаційною радою, Північно-Східним науковим центром та іншими науковими установами Харківської області;

- складає банк даних про наукові установи, наукові, науково-технічні та інноваційні проекти;

- готує наради з керівниками наукових установ та організовує роботу з виконання протокольних рішень нарад;    

- відповідає за організацію виконання розпоряджень облдержадміністрації з питань наукової діяльності;

- підтримує зв’язок з вченими секретарями установ Національної академії наук України, проректорами вищих навчальних закладів із питань наукової діяльності;

- залучає наукові установи до розробки та реалізації програм науково-технічного та інноваційного розвитку Харківського регіону;

- взаємодіє з громадськими організаціями з питань розвитку науково-технічного та інноваційного розвитку регіону. 

Толстая Аліна Володимирівна, головний спеціаліст:

          -  проводить координаційну та методичну роботу з вищими навчальними закладами ІІІ-IV рівнів акредитації;
- організовує роботу з виконання розпоряджень облдержадміністрації з питань надання вищими навчальними закладами шефської допомоги районам області та містам обласного значення та призначення обласних стипендій студентам вищих навчальних закладів ІІІ-IV рівнів акредитації;

· забезпечує реалізацію заходів щодо підтримки обдарованої студентської молоді;
- узагальнює та аналізує інформацію щодо конкурсу та зарахування на І курс студентів вищих навчальних закладів ІІІ-ІV рівнів акредитації та приватної форми власності;

- відповідає за організацію роботи регіонального оперативного штабу з питання вступної кампанії, координує роботу з Харківським регіональним центром оцінювання якості освіти, з вищими навчальними закладами та районами області з питань проведення зовнішнього незалежного оцінювання;

- готує інформаційно-аналітичні матеріали з виховної, правової, профорієнтаційної роботи та молодіжної політики.

Чигринець Ірина Володимирівна, головний спеціаліст:

 - проводить координаційну та методичну роботу з вищими навчальними закладами І-ІІ рівнів акредитації;

- відповідає за підготовку матеріалів на засідання ради директорів вищих навчальних закладів та до нарад директорів ВНЗ  І-ІІ рівнів акредитації;

- здійснює контроль за виконанням вимог діючого законодавства щодо забезпечення пільгами студентів-сиріт у вищих навчальних закладах І-IV рівнів акредитації, щорічно оновлює базу даних пільгового контингенту, організовує роботу з виконання розпорядження  про встановлення стипендій дітям –сиротам, зарахованих на 1 курс вищих навчальних закладів;
- узагальнює інформацію з питань надання платних послуг вищими навчальними закладами І-IV рівнів акредитації; 

- узагальнює інформацію з питань розрахунків за комунальні послуги у вищих навчальних закладах та наукових установах;

- готує аналітичну інформацію про конкурсний відбір, зарахування абітурієнтів  на І курс вищих навчальних закладів І-ІІ рівнів акредитації;

- узагальнює інформацію з питань  підготовки вищих навчальних закладів та студентських гуртожитків до нового навчального року та до роботи в осінньо-зимовий період, випуску та працевлаштування студентів, організації роботи студентських трудових загонів, оздоровлення студентів; 

- узагальнює інформацію щодо підсумків державної атестації за курс повної загальної середньої освіти у вищих навчальних закладах І-ІІ рівнів акредитації.

Вакансія, головний спеціаліст:

- здійснює координацію діяльності відділу вищої освіти і науки з науковими установами та вищими навчальними закладами Харківської області з питань міжнародного, міжрегіонального, транскордонного і прикордонного співробітництва;

 - збирає та узагальнює аналітичну інформацію щодо навчання іноземних громадян у вищих навчальних закладах, відповідає за підготовку нарад та виконання рішень з даного питання;

- здійснює роботу щодо забезпечення діяльності Координаційної ради з питань захисту прав інтелектуальної власності при обласній державній адміністрації;

- готує за запитами структур державного управління інформацію щодо фінансових звітів та фінансових планів суб’єктів господарювання, у статутному фонді яких більше 50% акцій належить державі та які безпосередньо підпорядковані Міністерству освіти і науки України і Національній академії наук України;

- відповідає за оновлення сторінок сайту Департаменту науки і освіти;

- здійснює організаційну підтримку питань, які належать до сфери компетенції Департаменту науки і освіти щодо виконання у Харківській області Програми скоординованих дій правоохоронних та контролюючих органів по боротьбі з незаконним виробництвом, розповсюдженням і реалізацією аудіо- і відеопродукції, компакт-дисків та інших об’єктів інтелектуальної власності;

- бере участь у підготовці та проведенні масових обласних заходів.

7.1. Інформаційно-аналітичне забезпечення відділу вищої освіти і науки управління освіти і науки

	Рівень управління освітою

Періодичність

Збору даних
	ВНЗ
	
	
	Управлінське рішення/

висновки/ відповідальні

	
	Місяць
	Квартал
	Рік
	Місяць
	Квартал
	Рік
	Інструментарій
	

	Показники

І порядку
	Показники ІІ порядку
	Показники ІІІ порядку
	
	
	
	
	
	
	
	

	Конкурс та зарахування абітурієнтів на навчання до ВНЗ


	Конкурс абітурієнтів
	Кількість поданих заяв
	
	
	+
	
	
	+
	Форми-запити Департаменту
	Оперативне реагування/ інформаційно-аналітична довідка/

Соловйова Н.М., Чигринець І.В.

	
	
	Загальний ліцензований обсяг
	
	
	+
	
	
	+
	
	

	
	
	Держзамовлення
	
	
	+
	
	
	+
	
	

	
	
	Кількість ліцензованих спеціальностей
	
	
	+
	
	
	+
	
	

	
	
	Кількість спеціальностей, за якими вперше проводиться набір
	
	
	+
	
	
	+
	
	

	
	
	Загальна кількість поданих заяв/місць держзамовлення
	
	
	+
	
	
	+
	
	

	
	
	Загальна кількість поданих заяв ліцензованого обсягу
	
	
	+
	
	
	+
	
	

	
	Зарахування абітурієнтів
	Кількість зарахованих на І курс:
	
	
	+
	
	
	+
	
	

	
	
	- на місця держзамовлення;
	
	
	+
	
	
	+
	
	


	
	
	- на місця за рахунок фізичних та юридичних осіб;
	
	
	+
	
	
	+
	
	

	
	
	- за результатами зовнішнього тестування;
	
	
	+
	
	
	+
	
	

	
	
	- за результатами внутрішнього тестування.
	
	
	+
	
	
	+
	
	

	
	
	Кількість зарахованих з числа пільгового контингенту
	
	
	+
	
	
	+
	
	

	
	
	Кількість зарахованих з числа сільської молоді
	
	
	+
	
	
	+
	
	

	
	
	Кількість зарахованих з числа громадян з країн СНД
	
	
	+
	
	
	+
	
	

	
	
	Кількість зарахованих з ВНЗ     І-ІІ р. акр. на прискорене навчання (на 2-5 курс)
	
	
	+
	
	
	+
	
	

	Контингент студентів
	Форми навчання
	Кількість студентів, які навчаються за денною, вечірньою та заочною формами
	
	
	+
	
	
	+
	Форми-запити Департаменту
	Інформаційно-аналітична довідка/

Соловйова Н.М., Чигринець І.В.

	
	Джерела фінансування
	Кількість студентів, які навчаються за рахунок державних та місцевих бюджетів, ЦОВВ та юридичних осіб
	
	
	+
	
	
	+
	
	

	
	Мови навчання
	Кількість студентів, які навчаються українською мовою
	
	
	+
	
	
	+
	
	

	
	Стипендії
	Чисельність студентів, які отримують стипендії, в тому числі академічні та соціальні
	
	
	+
	
	
	+
	
	

	Навчання іноземних громадян
	Прийом на навчання іноземних громадян
	Підготовче відділення;

Базові спеціальності;

Перепідготовка та підвищення кваліфікації
	
	
	+
	
	
	+
	Форми-запити Департаменту
	Оперативне реагування/

інформаційні матеріали/



	
	Загальний контингент
	Кількість іноземних громадян, які навчаються за рахунок державного бюджету та на контрактній основі
	
	
	+
	
	
	+
	
	

	
	
	Контингент іноземних громадян у розрізі країн
	
	
	+
	
	
	+
	
	

	Випуск та працевлаштування студентів-випускників
	Випуск студентів
	Загальна кількість випускників
	
	
	+
	
	
	+
	Форми-запити Департаменту
	Оперативне реагування/

інформаційно-аналітична довідка/

Чигринець І.В.

	
	
	Кількість випускників, які навчалися за рахунок державних та місцевих бюджетів
	
	
	+
	
	
	+
	
	

	
	
	Кількість випускників з числа дітей-сиріт
	
	
	+
	
	
	+
	
	

	
	
	Загальна кількість випускників у розрізі освітньо-кваліфікаційних рівнів (молодші, бакалаври, спеціалісти, магістри)
	
	
	+
	
	
	+
	
	

	
	Працевлаштування студентів-випускників
	Кількість випускників, що працевлаштовані
	
	
	+
	
	
	+
	
	

	
	
	З них навчалися за рахунок державного та місцевого бюджетів
	
	
	+
	
	
	+
	
	

	
	
	В тому числі, мешканці м. Харкова та Харківської області
	
	
	+
	
	
	+
	
	

	
	
	Працевлаштування пільгового контингенту (дітей-сиріт)
	
	
	+
	
	
	+
	
	

	Стан підготовки ВНЗ до нового навчального року
	Заробітна плата та стипендії
	Стан заборгованості по заробітній платі та виплаті відпускних
	+
	
	
	+
	
	
	Форми-запити Департаменту
	Оперативне реагування/

інформаційно-аналітична довідка/

Чигринець І.В.

	
	
	Стан заборгованості по виплатах  стипендій студентам
	+
	
	
	+
	
	
	
	

	
	
	Стан заборгованості студентам-випускникам
	+
	
	
	+
	
	
	
	

	
	Соціальні виплати студентам-сиротам
	Загальна сума виплат, яка була запланована
	
	+
	
	
	+
	
	
	

	
	
	Заборгованість із виплат: стипендій, матеріальної допомоги, харчування тощо
	
	+
	
	
	+
	
	
	

	
	Зміцнення навчально-матеріальної бази
	Фінансування всього, в т.ч. загального та спеціального фондів
	
	
	+
	
	
	+
	
	

	
	Поточний ремонт та будівництво навчальний корпусів та студентських гуртожитків
	Фінансування  загального фонду  в т.ч.

спеціального  фонду
	
	
	+


	
	
	+


	
	

	
	Оздоровлення студентів
	Бази оздоровлення та відпочинку
	
	
	+


	
	
	+
	
	

	
	
	Кількість місць на базах оздоровлення та відпочинку
	
	
	+


	
	
	+
	
	

	
	
	Всього оздоровлено студентів
	
	
	+


	
	
	+
	
	

	
	
	В т. ч. студентів з числа пільгового контингенту та малозабезпечених сімей
	
	
	+


	
	
	+
	
	

	
	Надходження та витрати позабюджетних коштів
	Всього надійшло за рік, з них витрачено;

· на соціальні витрати;

· комунальні послуги;

· на зміцнення матеріальної бази;

· на поточний ремонт.
	
	
	+
	
	
	+
	
	

	
	Методичне забезпечення
	Загальний книжковий фонд;

Кількість опублікованих підручників та навчальних посібників, в т.ч. українською мовою
	
	
	+
	
	
	+
	
	

	
	Кадрове забезпечення
	Кількість педагогічних та науково-педагогічних працівників;

З них штатних, в т.ч. кандидати наук та доценти, доктори наук та професори
	
	
	+
	
	
	+
	
	

	
	Підприємства громадського харчування


	Кількість місць у ВНЗ;

Кількість місць у гуртожитках
	
	
	+
	
	
	+
	
	

	Стан підготовки ВНЗ до роботи

в осінньо-зимовий період
	Заходи щодо забезпечення роботи ВНЗ в осінньо-зимовий період
	Оснащення будівель та споруд приладами обліку використання води і газу
	
	
	+
	
	
	+
	Форми-запити Департаменту
	Оперативне реагування/ інформаційно-аналітична довідка/

Чигринець І.В.

	Підсумки державної атестації студентів І курсів, які навчаються на основі базової загальної середньої освіти
	Загальна кількість студентів, які підлягають ДПА з предметів загальноосвітньої підготовки
	Рівень досягнень студентів у навчанні з окремих предметів:

· початковий;

· середній;

· достатній;

· високий.
	
	
	+
	
	
	+
	Форми-запити Департаменту
	Чигринець І.В.

	Міжнародна діяльність ВНЗ
	Співробітництво із зарубіжними закладами
	Напрямки співробітництва
	
	
	+
	
	
	+
	Форми-запити Департаменту
	Інформація до МОН України 

	
	
	Заклади, з якими підписано угоду про співробітництво
	
	
	+
	
	
	+
	
	

	Оплата за весь період навчання для абітурієнтів, які вступили на І курс ВНЗ
	Розмір плати за формами навчання
	Денна
	
	
	+
	
	
	+
	Форми-запити Департаменту
	Соловйова Н.М., Чигринець І.В.

	
	
	Заочна
	
	
	+
	
	
	+
	
	

	
	
	Друга вища освіта
	
	
	+
	
	
	+
	
	

	
	Розмір плати за освітньо-кваліфікаційними рівнями
	Молодший спеціаліст
	
	
	+
	
	
	+
	
	

	
	
	Бакалавр
	
	
	+
	
	
	+
	
	

	
	
	Спеціаліст
	
	
	+
	
	
	+
	
	

	
	
	Магістр
	
	
	+
	
	
	+
	
	

	
	Розмір плати за напрямками підготовки
	Перелік спеціальностей напрямків підготовки
	
	
	+
	
	
	+
	
	

	Мережа відокремлених структурних підрозділів ВНЗ
	Мережа ВСП ВНЗ Харківської області;


	Ліцензія на освітню діяльність
	
	
	+
	
	
	+
	Форми-запити Департаменту
	Оперативне реагування/ інформаційно-аналітична довідка/

інформація до МОН України /

Соловйова Н.М.

	
	
	Форма навчання
	
	
	+
	
	
	+
	
	

	
	
	Напрямки діяльності
	
	
	+
	
	
	+
	
	

	
	
	Спеціальності
	
	
	+
	
	
	+
	
	

	
	
	Контингент студентів
	
	
	+
	
	
	+
	
	

	
	Мережа ВСП ВНЗ інших областей України


	Ліцензія на освітню діяльність
	
	
	+
	
	
	+
	
	

	
	
	Форма навчання
	
	
	+
	
	
	+
	
	

	
	
	Напрямки діяльності
	
	
	+
	
	
	+
	
	

	
	
	Спеціальності
	
	
	+
	
	
	+
	
	

	
	
	Контингент студентів
	
	
	+
	
	
	+
	
	

	Комп`ютеризація та інформатизація ВНЗ
	Стан комп`ютерного забезпечення ВНЗ
	Кількість

комп`ютерних класів
	
	
	+
	
	
	+
	Форми-запити Департаменту
	Оперативне реагування/ інформаційно-аналітична довідка/



	
	
	Кількість

комп`ютерів, які використовуються в навчальному процесі
	
	
	+
	
	
	+
	
	

	
	
	Кількість

студентів на один комп`ютер
	
	
	+
	
	
	+
	
	

	
	
	Наявність та технологія виходу в Інтернет
	
	
	+
	
	
	+
	
	


7.2. Організаційно-масова робота відділу вищої освіти і науки управління освіти і науки

	Заходи
	Термін виконання
	Відповідальні

	Обласні заходи з педагогічними працівниками

	Урочиста церемонія нагородження переможців ХVІ обласного конкурсу «Вища школа Харківщини – кращі імена»


	Листопад
	Соловйова Н.М.

Луніна В.Ю.

	Обласні заходи зі студентами

	Обласний етап V Міжнародного мовно-літературного конкурсу учнівської та студентської молоді імені Т.Г. Шевченка

Обласний етап ХV Міжнародного конкурсу з української мови імені Петра Яцика.


	Грудень
	Соловйова Н.М.

Чигринець І.В.


7.3. Контрольно-аналітична діяльність відділу вищої освіти і науки управління освіти і науки

	1
	Аналіз стану виконання вищими навчальними закладами умов ліцензування за заявленими напрямками підготовки освітньої діяльності (на замовлення МОН України)
	Соловйова Н.М.

	2
	Вивчення стану діяльності КВНЗ «Харківська академія неперервної освіти» (за окремим графіком у жовтні)
	Байназарова О.О.

Соловйова Н.М.

	3
	Вивчення стану діяльності КЗ «Харківська гуманітарно-педагогічна академія» Харківської обласної ради (за окремим графіком у жовтні)
	Соловйова Н.М.


8. ВІДДІЛ ЕКОНОМІКИ, ФІНАНСУВАННЯ ТА БУХГАЛТЕРСЬКОГО ОБЛІКУ УПРАВЛІННЯ РЕСУРСНОГО ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ ДЕПАРТАМЕНТУ НАУКИ І ОСВІТИ

Ковальова Світлана Костянтинівна, начальник відділу:
 - здійснює керівництво діяльністю відділу у межах повноважень, делегованих йому заступником Директора Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації – начальником управління ресурсного забезпечення;

- забезпечує організацію роботи бухгалтерської служби Департаменту та безпосередньо відповідає за ведення бухгалтерського обліку фінансово-господарської діяльності Департаменту, централізованих заходів на виконання програм та складання фінансової, податкової, статистичної та іншої звітності Департаменту;

- забезпечує планування, фінансування видатків, узагальнення та аналіз виконання кошторисних призначень навчальних закладів обласного підпорядкування та професійно-технічних навчальних закладів, статистичної звітності та оперативної інформації місцевих органів управління освітою в межах компетенції відділу;   

- аналізує у межах наданих повноважень стан і тенденції незаконних витрат, нестач, переплат та інших збитків, виявлених ревізіями фінансово-господарської діяльності фінансовою інспекцією у Харківській області в навчальних закладах обласного підпорядкування  та ПТНЗ, їх відшкодування, вносить пропозиції щодо усунення недоліків;

- надає консультативно-методичну допомогу навчальним закладам обласного підпорядкування, ПТНЗ, місцевим органам управління освітою з фінансових питань.

Шумова Вікторія Сергіївна, заступник начальника відділу:

- здійснює керівництво діяльністю відділу у межах повноважень, делегованих йому начальником відділу економіки,  фінансування та бухгалтерського обліку;

- забезпечує організацію роботи з питань економічного планування, використання і аналізу видатків на утримання  навчальних закладів обласного підпорядкування та ПТНЗ;

- відповідає за узагальнення розрахунків ПТНЗ до проекту бюджету та складання бюджетного запиту, розподіл, уточнення затверджених асигнувань на утримання ПТНЗ, координує відповідну роботу по навчальних закладах обласного підпорядкування;

- узагальнює та аналізує виконання кошторисних призначень, фінансової звітності ПТНЗ, перевіряє правильність представлення на затвердження тарифікаційних списків, штатних розписів, кошторисів доходів та видатків ПТНЗ;

- аналізує у межах наданих повноважень стан і тенденції незаконних витрат, нестач, переплат та інших збитків, виявлених ревізіями фінансово-господарської діяльності фінансовою інспекцією у Харківській області, їх відшкодування, вносить пропозиції щодо усунення негативних і закріплення позитивних тенденцій в ПТНЗ;

- надає консультативно-методичну допомогу навчальним закладам обласного підпорядкування та ПТНЗ із питань, що належать до її компетенції. 

Шапошнікова Наталя Анатоліївна, головний спеціаліст:
- забезпечує організацію роботи з питань економічного аналізу, складання статистичної звітності, систематизує аналітичні матеріали щодо функціонування галузі;

- виконує роботу по збору, обробці, аналізу та зведенню статистичної звітності місцевих органів управління освітою за планом Міністерства освіти і науки України (форми: 1-ЗСО, 1-ПО, 83-РВК, 1-ДБШ), звіту про виконання планів по штатах і контингенту навчальних закладів обласного підпорядкування;

- відповідає за узагальнення розрахунків навчальних закладів обласного підпорядкування до проекту бюджету та складання бюджетного запиту;

- розглядає і перевіряє тарифікаційні списки, штатні розписи, кошториси доходів та видатків закріплених навчальних закладів обласного підпорядкування, узагальнює оперативну інформацію по зведених тарифікаційних списках закріплених місцевих оргінів управління освітою;

- здійснює моніторинг організії харчування та виплати заробітної плати в навчальнх закладах, підпорядкованих місцевим органам управління освітою;

- відповідає за узагальнення та представлення оперативної інформації до Міністерства освіти і науки України, інших структур;

- надає консультативно-методичну допомогу навчальним закладам обласного підпорядкування та місцевим органам управління освітою з питань, що належать до її компетенції.

Бутенко Олена Петрівна, головний спеціаліст:

- забезпечує організацію роботи з питань економічного аналізу, складання статистичної звітності;

- виконує роботу по збору, обробці, аналізу та зведенню статистичної звітності місцевих органів управління освітою за планом Міністерства освіти і науки України (форми: 76-РВК, Д-9, ЗВ-1, Д-5, Д-6, Д-7-8, Д-4);

- координує роботу з уточнення лімітних призначень на утримання навчальних закладів обласного підпорядкування;

- розглядає, перевіряє тарифікаційні списки, штатні розписи, кошториси доходів та видатків закріплених навчальних закладів обласного підпорядкування, узагальнює оперативну інформацію по зведених тарифікаційних списках закріплених місцевих оргінів управління освітою;

- надає консультативно-методичну допомогу навчальним закладам обласного підпорядкування та місцевим органам управління освітою з питань, що належать до її компетенції.

Харченко Валентина Володимирівна, головний спеціаліст:

 
- забезпечує організацію роботи з питань економічного аналізу, складання статистичної звітності;

- виконує роботу по збору, обробці, аналізу та зведенню статистичної звітності місцевих органів управління освітою за планом Міністерства освіти і науки України (форми: 1-ПЗ, 6-ПВ);

- розглядає і перевіряє тарифікаційні списки, штатні розписи, кошториси доходів та видатків закріплених навчальних закладів обласного підпорядкування, узагальнює оперативну інформацію по зведених тарифікаційних списках закріплених місцевих оргінів управління освітою;

- відповідає за планування, уточнення та аналіз показників спеціального фонду бюджету навчальних закладів обласного підпорядкування;,

- відповідає за формування та затвердження показників фактичного споживання енергоносіїв, комунальних послуг навчальними закладами обласного підпорядкування;

- здійснює моніторинг оплати за спожиті енергоносії та комунальні послуги закладами освіти, підпорядкованими місцевим органам управління освітою.

Вакансія, головний спеціаліст:

- забезпечує організацію роботи з питань економічного аналізу, складання статистичної звітності ПТНЗ; 

- виконує роботу по збору, обробці, аналізу та зведенню звіту про виконання планів по штатах та контингенту ПТНЗ; 

- виконує роботу по збору, обробці, аналізу та зведенню статистичного звіту навчальних закладів обласного підпорядкування та ПТНЗ про проведення торгів на закупівлю товарів, робіт і послуг за державні кошти (форма № 1 (торги);

- розглядає, перевіряє тарифікаційні списки, штатні розписи, кошториси доходів та видатків закріплених ПТНЗ;

- відповідає за планування, уточнення та аналіз показників спеціального фонду бюджету ПТНЗ;

       
- відповідає за формування та затвердження показників фактичного споживання енергоносіїв, комунальних послуг ПТНЗ;

       
- здійснює обробку та зведення окремих форм фінансової звітності ПТНЗ;

- здійснює моніторинг організації харчування в закладах обласного підпорядкування, ПТНЗ;

- надає консультативно-методичну допомогу навчальним закладам обласного підпорядкування, ПТНЗ та місцевим органам управління освітою з питань, що належать до її компетенції.

Нестеренко Тетяна Василівна, головний спеціаліст:

- виконує роботу по вденню бухгалтерського обліку фінансово-господарської діяльності Департаменту науки і освіти (веде головну книгу, здійснює облік матеріальних цінностей, облік касових та фактичних витрат, складає меморіальні ордери з обліку проведених фінансово-господарських операцій, витрат на відрядження);

- відповідає за ведення касових операцій та виконує обов’язки касира;

- здійснює облік витрат проведених централізованих заходів Департаменту науки і освіти на виконання програм;

- приймає участь у проведенні інвентаризації активів та зобов’язань Департаменту й оформлює результати її проведення;

- складає фінансову, статистичну звітність Департаменту науки і освіти;

- відповідає за підготовку документів для отримання дозволів на списання необоротних активів навчальних закладів обласного підпорядкування та ПТНЗ;

- надає консультативно-методичну допомогу навчальним закладам обласного підпорядкування, ПТНЗ, місцевим органам управління освітою з фінансових питань.

Вакансія, головний спеціаліст:


- виконує роботу по веденню бухгалтерського обліку фінансово-господарської діяльності Департаменту (здійснює обробку первинних бухгалтерських документів по касових витратах, веде реєстрацію юридичних та фінансових зобов’язань по витратах, складає меморіальні ордери з обліку коштів на поточних рахунках);



- складає місячні звіти Департаменту науки і освіти про заборгованість за бюджетними коштами (ф. № 7-д);

- веде облік фінансування навчальних закладів обласного підпорядкування та ПТНЗ, готує розподіли на його проведення;

- здійснює аналіз використання кошторисних призначень та залишків коштів на рахунках навчальних закладів обласного підпорядкування та ПТНЗ;

- узагальнює та складає зведені місячні звіти навчальних закладів обласного підпорядкування та ПТНЗ про стан розрахунків за спожиті послуги зв’язку, комунальні послуги та енергоносії, про заборгованість за бюджетними коштами (форма № 7);

- здійснює обробку квартальної та річної фінансової звітності навчальних закладів обласного підпорядкування, ПТНЗ та формує зведені звіти.

8.1. Інформаційно-аналітичне забезпечення відділу економіки, фінансування та бухгалтерського обліку управління ресурсного забезпечення

	Рівень управління освітою

Періодичність

збирання даних
	Термін надання інформації

місцевими органами управління освітою, обласними навчальними закладами, ПТНЗ
	Інструментарій
	Управлінське рішення,

висновки
	Відповідальний

	Бюджетні запити навчальних закладів обласної комунальної власності, ПТНЗ на 2015 та наступні 2 роки
	Термін ХОДА 
	Форми Департаменту фінансів ХОДА
	Зведений проект бюджету для надання  Департаменту фінансів ХОДА
	Шумова В.С. Шапошнікова Н.А.

Бутенко О.П.

Харченко В.В.



	Кошториси витрат на  2014 рік навчальних закладів та установ обласної комунальної власності, ПТНЗ
	Термін ХОДА
	Форми Міністерства фінансів України
	Зведений бюджет для надання  Департаменту фінансів ХОДА, УДКС та для використання у роботі
	Шумова В.С. Шапошнікова Н.А.

Бутенко О.П.

Харченко В.В.



	Прогноз економічного та соціального розвитку освітньої галузі по районах області на 2015 рік 
	Термін МОН України
	Форми МОН України
	Зведена інформація для надання МОН України
	Шапошнікова Н.А.

	Оперативна інформація місцевих органів управління освітою за І квартал,  півріччя, 9 місяців, рік по виконанню бюджету  
	До 15 числа, наступного за звітнім періодом місяця
	Форми Департаменту науки і освіти ХОДА
	Для використання в роботі
	Шапошнікова Н.А.

Харченко В.В.

Бутенко О.П.

	Мережа  місцевих органів управління освітою по загальноосвітніх, дошкільних, позашкільних навчальних закладах 
	Вересень
	Форми Департаменту науки і освіти ХОДА
	Для використання в роботі
	Бутенко О.П.

	Зведені тарифікаційні списки місцевих органів управління освітою на початок 2014/2015 навчального року
	До 1 жовтня
	Форми МОН України
	Для використання в роботі
	Шапошнікова Н.А.

Харченко В.В.

Бутенко О.П.

	Тарифікаційні списки навчальних закладів обласної комунальної власності та ПТНЗ на початок 2014/2015 навчального року
	До 1 жовтня
	Форми МОН України
	Для використання в роботі
	Шумова В.С.

Шапошнікова Н.А.

Харченко В.В.

Бутенко О.П.

	Звіти навчальних закладів обласної комунальної власності та ПТНЗ про виконання планів по мережі, штатах і контингентах  за  2013 рік
	Терміни

Департаменту фінансів ХОДА
	Форми Міністерства фінансів України
	Зведені звіти для надання  Департаменту фінансів ХОДА
	Шумова В.С.

Шапошнікова Н.А.

	Плани навчальних закладів обласної комунальної власності та ПТНЗ по мережі, штатах і контингентах  на 2014 рік
	Терміни

Департаменту фінансів ХОДА
	Форми Міністерства фінансів України
	Зведені плани для надання  Департаменту фінансів ХОДА
	Шумова В.С.

Шапошнікова Н.А.

	Звіти навчальних закладів обласної комунальної власності та ПТНЗ по мережі, штатах і контингентах
	Щокварталу до 5 числа, наступного за звітнім періодом місяця
	Форми Міністерства фінансів України
	Зведений звіт для надання  Департаменту фінансів ХОДА
	Шумова В.С.

Шапошнікова Н.А.

	Інформація навчальних закладів обласної комунальної власності та ПТНЗ про очікуване споживання лімітів енергоносіїв у фізичних обсягах у 2014 році
	Грудень
	Форми  Департаменту науки і освіти ХОДА та Департаменту фінансів ХОДА
	Для оперативного реагування
	Шумова В.С.

Харченко В.В.

	Оперативні дані навчальних закладів обласної комунальної власності та ПТНЗ про стан розрахунків за спожиті комунальні послуги та енергоносії 
	Щомісячно до 3 числа, наступного за звітним періодом місяця
	Форми Департаменту фінансів ХОДА
	Зведена інформація для надання  Департаменту фінансів ХОДА, для використання у роботі
	Ковальова С.К.

	Фактичні дані навчальних закладів обласної комунальної власності та ПТНЗ про стан розрахунків за спожиті комунальні послуги та енергоносії
	Щомісячно до 20 числа, наступного за звітним періодом місяця
	Форми Департаменту фінансів ХОДА
	Зведена інформація для надання  Департаменту фінансів ХОДА, для використання у роботі
	Ковальова С.К.

	Квартальні дані навчальних закладів обласної комунальної власності та ПТНЗ про стан розрахунків за спожиті комунальні послуги та енергоносії
	Щокварталу до 25 числа, наступного за звітним періодом місяця
	Форми Департаменту фінансів ХОДА
	Зведена інформація для надання  Департаменту фінансів ХОДА, для використання у роботі
	Ковальова С.К.

	Річні звіти навчальних закладів обласної комунальної власності та ПТНЗ про стан розрахунків за спожиті комунальні послуги та енергоносії
	Один раз на рік 

до 4 лютого 
	Форми Департаменту фінансів ХОДА
	Зведений звіт для надання  Департаменту фінансів ХОДА, для використання у роботі
	Ковальова С.К.

	Уточнення планових показників позабюджетних надходжень навчальними закладами обласної комунальної власності, ПТНЗ
	Щокварталу до 15 числа, наступного за звітнім періодом місяця
	Форми Міністерства фінансів України
	Для використання в роботі
	Харченко В.В.

	Квартальна та річна фінансова звітність навчальних закладів обласної комунальної власності та ПТНЗ
	У строки, визначені Департаментом науки і освіти
	Форми ГУДКСУ
	Зведений звіт до ГУДКСУ,

МОН України та Департаменту фінансів ХОДА
	Ковальова С.К.

Шумова В.С.

	Щомісячні звіти навчальних закладів обласної комунальної власності та ПТНЗ про заборгованість за бюджетними коштами 
	Щомісячно 

До 7 числа 
	ф. 7-м
	Зведений звіт до ГУДКСУ,

 Департаменту фінансів ХОДА
	Ковальова С.К.

Шумова В.С.

	Щомісячні звіти навчальних закладів обласної комунальної власності та ПТНЗ про надходження та використання бюджетних та позабюджетних коштів 
	Щомісячно 

до 7 числа
	ф.2

ф. 4-1; 4-2
	Для використання у роботі, проведення аналізу використання затверджених асигнувань, для надання інформації до Департаменту фінансів ХОДА 
	Ковальова С.К.

Шумова В.С.

Бутенко О.П.



	Звіти навчальних закладів обласної комунальної власності та ПТНЗ про проведення закупівель товарів, робіт і послуг за державні кошти
	Щокварталу до 25 числа останнього місяця звітного періоду
	Ф. № 1-торги (квартальна)
	Зведений звіт до Департаменту економіки і міжнародних відносин ХОДА
	Шумова В.С.

	Звіти навчальних закладів обласної комунальної власності та ПТНЗ про утилізацію списаних необоротних активів
	Щомісячно до 5 числа, наступного за звітним періодом місяця
	Форми  Департаменту науки і освіти ХОДА
	Для виконання у роботі та оперативного реагування
	Ковальова С.К.

Нестеренко Т.В.

	Узагальнені дані ПТНЗ за результатами проведеної інвентаризації дорогоцінних металів, каміння
	Щопівроку 

до 10 числа, наступного за звітним періодом місяця
	Форми МОН України
	Зведена інформація для надання МОН України
	Ковальова С.К.

Шумова В.С. 



	Щомісячна інформація навчальних закладів обласної комунальної власності про залишки та ціни на продукти харчування 
	Щомісячно до 10 числа, наступного за звітним періодом місяця
	Форми  Департаменту науки і освіти
	Для використання у роботі
	Ковальова С.К.

	Інформація навчальних закладів обласного підпорядкування про виконання натуральних норм продуктів харчування 
	Щомісячно до 10 числа, наступного за звітним періодом місяця
	Форми Департаменту науки і освіти
	Для використання у роботі
	Ковальова С.К.



	Інформація місцевих органів управління освітою про організацію харчування учнів 1-4 класів та пільгового контингенту  
	01.03.2014

01.10.2014
	Форми МОН України,

  Департаменту науки і освіти ХОДА
	Зведений звіт для надання МОН України, для використання у роботі
	Шапошнікова Н.А.

	Інформація навчальних закладів обласного підпорядкування та ПТНЗ за наслідками ревізії фінансово-господарської діяльності
	Протягом року
	Форми  Департаменту науки і освіти ХОДА
	Наказ Департаменту науки і освіти, інформація для надання до Державної фінансової інспекції, МОН України, для оперативного реагування
	Ковальова С.К.



	Заявки навчальних закладів обласної комунальної власності та ПТНЗ на фінансування
	Щотижня
	Форми  Департаменту науки і освіти
	Здійснення фінансування
	Ковальова С.К.

	Інформація місцевих органів управління освітою про стан виплати заробітної плати 
	Щотижня
	Форми  Департаменту науки і освіти ХОДА
	Для оперативного реагування
	Шапошнікова Н.А.

	Інформація навчальних закладів обласної комунальної власності та ПТНЗ щодо виплат заробітної плати 
	Щомісячно до 2 числа, наступного за звітним періодом місяця
	Форми Департаменту фінансів
	Зведена інформація для надання Департаменту фінансів
	Ковальова С.К.,

Шумова В.С.

	Інформація місцевих органів управління освітою, навчальних закладів обласної комунальної власності та ПТНЗ про стан оплати спожитих енергоносіїв 
	Щотижня
	Форми  Департаменту науки і освіти ХОДА
	Для оперативного реагування
	Шапошнікова Н.А.

	Інформація місцевих органів управління освітою, навчальних закладів обласної комунальної власності та ПТНЗ про передплату бюлетеня «Офіційний вісник України»   
	Щокварталу до 5 числа останнього місяця звітного періоду (інформація на наступний квартал)
	Форми Департаменту науки і освіти 
	Зведена інформація до ХОДА, МОН України
	Ковальова С.К.

	Звіти місцевих органів управління освітою по денних середніх загальноосвітніх навчально-виховних закладах, навчальних закладах обласної комунальної власності на початок 2014/2015 навчального року
	Вересень

(по додатково наданому графіку)
	Стат.форма

№  ЗНЗ-1

№ 76-РВК
	Зведений звіт для надання МОН України
	Бутенко О.П.

	Звіт місцевих органів управління освітою по вечірніх (звітних) загальноосвітніх школах на початок 2014/2015  навчального року 
	Вересень
	Стат.форма

№  ЗВ-1
	Зведений звіт для надання МОН України
	Бутенко О.П.

	Відомості місцевих органів управління освітою про навчання та вивчення мови як предмета у загальноосвітніх навчальних закладах системи  МОН України комунальної власності на початок 2014/2015 навчального року (усього і окремо по міській та сільській місцевості) 
	Жовтень
	Стат.форма

№ Д-7-8
	Зведений звіт для надання МОН України
	Бутенко О.П.

	Відомості загальноосвітніх навчальних закладів системи МОН України державної форми  власності про навчання та вивчення мови як предмета на початок 2014/2015 навчального року
	Жовтень
	Стат.форма

№ Д-7-8
	Зведений звіт для надання МОН України
	Бутенко О.П.

	Відомості державних загальноосвітніх навчальних закладів інших міністерств (відомств) про навчання та вивчення мови як предмета на початок 2014/2015 навчального року (один зведений звіт по міській по сільській місцевості та разом)
	Жовтень
	Стат.форма

№ Д-7-8
	Зведений звіт для надання МОН України
	Бутенко О.П.

	Відомості приватних закладів про навчання та вивчення мови як предмета на початок 2014/2015 навчального року
	Жовтень
	Стат.форма

№ Д-7-8
	Зведений звіт для надання МОН України
	Бутенко О.П.

	Відомості загальноосвітніх санаторних та спеціальних шкіл (шкіл-інтернатів) системи МОН України комунальної власності на початок 2014/2015   навчального року 
	Жовтень
	Стат.форма

№ Д-9
	Зведений звіт для надання МОН України
	Бутенко О.П.

	Відомості загальноосвітніх санаторних та спеціальних шкіл (шкіл-інтернатів)  інших міністерств (відомств) на початок 2014/2015 навчального року (один зведений звіт)
	Жовтень
	Стат.форма

№ Д-9
	Зведений звіт для надання МОН України
	Бутенко О.П.

	Відомості приватних загальноосвітніх санаторних та спеціальних шкіл (шкіл-інтернатів)  на початок 2014/2015 навчального року
	Жовтень
	Стат.форма

№ Д-9
	Зведений звіт для надання МОН України
	Бутенко О.П.

	Зведений звіт місцевих органів управління освітою про чисельність і склад педагогічних працівників денних загальноосвітніх навчальних закладів системи МОН України комунальної форми власності на 1 жовтня 2014 року (усього та окремо по міській і сільській місцевостях) 
	Жовтень
	Стат.форма

№ 83-РВК
	Зведений звіт для надання МОН України
	Шапошнікова Н.А.

	у т.ч. по школах-інтернатах системи МОН України комунальної форми власності      
	Жовтень
	Стат.форма

№ 83-РВК
	Зведений звіт для надання МОН України
	Шапошнікова Н.А.

	Зведений звіт загальноосвітніх навчальних закладів системи МОН України державної форми власності про чисельність і склад педагогічних працівників на 1 жовтня 2014 року
	Жовтень
	Стат.форма

№ 83-РВК
	Зведений звіт для надання МОН України
	Шапошнікова Н.А.

	 у т.ч. по школах-інтернатах системи МОН Українидержавної форми власності 
	Жовтень
	Стат.форма

№ 83-РВК
	Зведений звіт для надання МОН України
	Шапошнікова Н.А.

	Звіт загальноосвітніх навчальних закладів інших міністерств (відомств) про чисельність і склад педагогічних працівників на 1 жовтня 2014 року (один зведений звіт по міській, по сільській місцевостях та разом ) 
	Жовтень
	Стат.форма

№ 83-РВК
	Зведений звіт для надання МОН України
	Шапошнікова Н.А.

	у т.ч. по школах-інтернатах інших міністерств (відомств) 
	Жовтень
	Стат.форма

№ 83-РВК
	Зведений звіт для надання МОН України
	Шапошнікова Н.А.

	Звіт приватних загальноосвітніх навчальних закладів про чисельність і склад педагогічних працівників на 1 жовтня 2014 року
	Жовтень
	Стат.форма

№ 83-РВК
	Зведений звіт для надання МОН України
	Шапошнікова Н.А.

	Звіт місцевих органів управління освітою про чисельність і склад педагогічних працівників вечірніх (змінних) шкіл на 1 жовтня 2014 року
	Жовтень
	Стат.форма

№ 83-РВК
	Зведений звіт для надання МОН України
	Шапошнікова Н.А.

	Відомості місцевих органів управління освітою про матеріальну базу денних загальноосвітніх навчальних закладів системи МОН України комунальної форми власності на початок 2014/2015 навчального року 
	Листопад
	Стат.форма

№ Д-4
	Зведений звіт для надання МОН України
	Бутенко О.П.

	Відомості загальноосвітніх навчальних закладів системи МОН України державної форми власності про матеріальну базу на початок 2014/2015 навчального року
	Листопад
	Стат.форма

№ Д-4
	Зведений звіт для надання МОН України
	Бутенко О.П.

	Відомості загальноосвітніх навчальних закладів інших міністерств (відомств) про матеріальну базу на початок 2014/2015 навчального року (один зведений звіт)
	Листопад
	Стат.форма

№ Д-4
	Зведений звіт для надання МОН України
	Бутенко О.П.

	Відомості приватних загальноосвітніх навчальних закладів про матеріальну базу на початок 2014/2015 навчального року
	Листопад
	Стат.форма

№ Д-4
	Зведений звіт для надання МОН України
	Бутенко О.П.

	Відомості місцевих органів управління освітою про групування денних загальноосвітніх навчальних закладів за кількістю вчителів, класів і учнів та про наповнюваність класів учнями по закладах системи МОН України комунальної форми власності на початок 2014/2015 навчального року 
	Листопад
	Стат.форма

№ Д-6
	Зведений звіт для надання МОН України
	Бутенко О.П.

	Відомості загальноосвітніх навчальних закладів системи МОН України державної форми власності про групування за кількістю вчителів, класів і учнів та про наповнюваність класів учнями на початок 2014/2015 навчального року
	Листопад
	Стат.форма

№ Д-6
	Зведений звіт для надання МОН України
	Бутенко О.П.

	Відомості загальноосвітніх навчальних закладів інших міністерств (відомств) про групування за кількістю вчителів, класів і учнів та про наповнюваність класів учнями на початок 2014/2015 навчального року (один зведений звіт) 
	Листопад
	Стат.форма

№ Д-6
	Зведений звіт для надання МОН України
	Бутенко О.П.

	Відомості приватних загальноосвітніх навчальних закладів про групування за кількістю вчителів, класів і учнів та про наповнюваність класів учнями на початок 2014/2015 навчального року 
	Листопад
	Стат.форма

№ Д-6
	Зведений звіт для надання МОН України
	Бутенко О.П.

	Відомості місцевих органів управління освітою про профільне навчання і поглиблене вивчення предметів на початок 2014/2015 навчального року в денних загальноосвітніх навчальних закладах системи МОН Україникомунальної власності 
	Грудень
	Стат.форма

№ Д-5
	Зведений звіт для надання МОН України
	Бутенко О.П.

	Відомості загальноосвітніх навчальних закладів системи МОН України державної форми власності про профільне навчання і поглиблене вивчення предметів на початок 2014/2015 навчального року 
	Грудень
	Стат.форма

№ Д-5
	Зведений звіт для надання МОН України
	Бутенко О.П.

	Відомості загальноосвітніх навчальних закладів інших міністерств (відомств) про профільне навчання і поглиблене вивчення предметів на початок 2014/2015 навчального року (один зведений звіт) 
	Грудень
	Стат.форма

№ Д-5
	Зведений звіт для надання МОН України
	Бутенко О.П.

	Відомості денних приватних загальноосвітніх навчальних закладів про профільне навчання і поглиблене вивчення предметів на початок 2014/2015 навчального року 
	Грудень
	Стат.форма

№ Д-5
	Зведений звіт для надання МОН України
	Бутенко О.П.

	Звіт місцевих органів управління освітою, навчальних закладів обласної комунальної власності, ПТНЗ, ВНЗ І-ІІ рівнів акредитації про продовження навчання для здобуття повної загальної середньої освіти випускниками 9-х класів середніх навчальних закладів на початок  2014/2015 навчального року 
	Грудень
	Стат.форма

№ 1-ЗСО
	Зведений звіт для надання МОН України
	Шапошнікова Н.А.


8.2. Організація роботи  відділу економіки, фінансування та бухгалтерського обліку управління ресурсного забезпечення

	План роботи
	Інструментарій
	Управлінське рішення,

висновки
	Строк виконання
	Відповідальний
	Відмітка 

про виконання

	Ведення бухгалтерського обліку Департаменту науки і освіти
	Форми Міністерства фінансів України
	Відображення проведених фінансово-господарських операцій в бухгалтерському обліку Департаменту науки і освіти
	Протягом року
	Ковальова С.К.

Нестеренко Т.В.


	

	Нарахування та виплата заробітної плати працівникам Департаменту науки і освіти
	
	Виплата заробітної плати працівникам Департаменту науки і освіти
	1-го та 16-го числа щомісячно 
	Ковальова С.К.

Нестеренко Т.В.
	

	Розробка бюджетного запиту Департаменту науки і освіти на 2015 та наступні роки
	Форми Департаменту фінансів ХОДА
	Бюджетний запит для надання до Департаменту фінансів ХОДА
	По строку Департаменту фінансів ХОДА
	Ковальова С.К.

Нестеренко Т.В.
	

	Складання кошторису доходів і видатків Департаменту науки і освіти на 2014 рік
	Форми Департаменту фінансів ХОДА
	Для використання у роботі, для надання до Департаменту фінансів ХОДА
	По строку Департаменту фінансів ХОДА
	Ковальова С.К.

Нестеренко Т.В.
	

	Складання квартальної та річної фінансової звітності Департаменту науки і освіти
	Форми Міністерства фінансів України
	Звітність для надання до ГУДКСУ в Харківській області, Департаменту фінансів ХОДА
	Строки, визначені Державним казначейством України
	Ковальова С.К.

Нестеренко Т.В.


	

	Складання місячного звіту Департаменту науки і освіти про заборгованість за бюджетними коштами 
	Ф.  № 7д
	Звіт для надання до ГУДКСУ в Харківській області
	Щомісячно до 12 числа
	Ковальова С.К.


	

	Складання податкового звіту Департаменту науки і освіти про використання коштів неприбуткових установ та організацій за 2013 рік
	Форма Державної податкової адміністрації України
	Звіт для надання до ДПІ у Дзержинському районі м. Харкова
	Не пізніше ніж через 40 календарних днів, наступних за останнім календарним днем звітного року
	Ковальова С.К.
	

	Складання податкового розрахунку Департаменту науки і освіти сум доходу, нарахованого (сплаченого) на користь платників податку і сум утриманого з них податку
	Ф.  № 1ДФ
	Звіт для надання до ДПІ у Дзержинському районі м. Харкова
	Щокварталу, не пізніше ніж через 40 календарних днів, наступних за останнім календарним днем звітного періоду
	Ковальова С.К.
	

	Складання звіту Департаменту науки і освіти про зайнятість та працевлаштування інвалідів за 2013 рік
	Ф. № 10-П1 
	Звіт для надання до Харківського обласного відділення Фонду соціального захисту інвалідів
	До 1 березня 2014 р.
	Ковальова С.К.
	

	Складання звіту Департаменту науки і освіти по коштах загальнообов’язкового державного соціального страхування у зв’язку з тимчасовою втратою працездатності та витратами, зумовленими похованням
	Ф. № 4-ФСС з ТВП
	Звіт для надання до Фонду соціального страхування з тимчасової втрати працездатності Дзержинського району м. Харкова
	Щокварталу до 20 числа, наступного за звітним періодом місяця
	Ковальова С.К.
	

	Складання звіту про суми нарахованої заробітної плати (доходу) застрахованих осіб та суми нарахованого єдиного внеску на загальнооюов’язкове державне соціальне страхування до органів доходів і зборів
	Ф. № Д4 (місячна)
	Звіт для надання до ДПІ у Дзержинському районі м. Харкова
	Щомісячно до 20 числа, наступного за звітним періодом місяця
	Ковальова С.К.
	

	Складання статистичного звіту Департаменту науки і освіти про травматизм на виробництві за 2013 рік
	Ф. № 7-ТНВ
	Звіт для надання до Головного управління статистики у Харківській області
	До 9 лютого 2014 р.
	Ковальова С.К.
	

	Складання статистичного звіту Департаменту науки і освіти «Капітальні інвестиції»
	Ф. № 2 -інвестиції
	Звіт для надання до Головного управління статистики у Харківській області
	Річний – до 09.02.14

Квартальний – до 25 числа після звітного періоду
	Нестеренко Т.В.
	

	Проведення інвентаризації активів і зобов’язань Депаратменту науки і освіти
	Форми Міністерства фінансів України
	Відображення проведених фінансово-господарських операцій в бухгалтерському обліку Департаменту науки і освіти
	Листопад-Грудень 

2014 р.
	Ковальова С.К.

Нестеренко Т.В.
	

	Складання інформації про стан фінансування соціальних виплат по Департаменту науки і освіти
	Форма Департаменту фінансів ХОДА
	Інформація для надання до Департаменту фінансів ХОДА
	Щомісячно до 2 числа, наступного за звітним періодом місяця
	Ковальова С.К.
	

	Складання річного плану державних закупівель Департаменту науки і освіти на 2014 рік 
	Форма Міністерства економіки України
	Для надання до Міністерства економічного розвитку і торгівлі України, до ГУДКСУ в Харківській області, для використання в роботі
	січень
	Золотухіна О.О
	

	Складання звіту Департаменту науки і освіти про проведення закупівель товарів, робіт і послуг за державні кошти
	Ф. № 1-торги (квартальна)
	Звіт для надання до Департаменту економіки і міжнародних відносин ХОДА
	Щокварталу 

до 5 числа, наступного за звітним періодом місяця
	Шумова В.С.
	


8.3. Контрольно-аналітична діяльність відділу економіки, фінансування та бухгалтерського обліку управління ресурсного забезпечення

8.3.1. Розподіл кураторства працівників відділу економіки, фінансування та бухгалтерського обліку управління ресурсного забезпечення за районами (містами) області, навчальними закладами обласного підпорядкування та професійно-технічними навчальними закладами

	№
	П.І.Б.
	Назва районів (міст) області
	Назва  навчального закладу обласного підпорядкування та професійно-технічного навчального закладу

	1.
	Шапошнікова Н.А.
	Балаклійський

Барвінківський

Богодухівський

Валківський

Вовчанський

Зачепилівський

Золочівський

Куп’янський

Нововодолазький

м.Куп’янськ

м.Чугуїв

Київський

Червонозаводський

Фрунзенський


	Комунальний заклад «Люботинський навчально-виховний комплекс (Дошкільний навчальний заклад-загальноосвітня школа-інтернат І-ІІІ ступенів)» Харківської обласної ради;

Комунальний заклад «Кочетоцька загальноосвітня санаторна школа-інтернат І-ІІІ ступенів» Харківської обласної ради;

Комунальний заклад «Богодухівський спеціальний навчально-виховний комплекс» Харківської обласної ради;

Комунальний заклад «Зеленогайський спеціальний загальноосвітній навчально-виховний комплекс (дошкільний навчальний заклад-школа-інтернат І-ІІ ступенів)» Харківської обласної ради;

Комунальний заклад “Сахновщинський навчально-реабілітаційний центр» Харківської обласної ради;

Комунальний заклад «Балаклійська спеціальна загальноосвітня школа-інтернат І-ІІ ступенів» Харківської обласної ради;

Комунальний заклад «Харківський спеціальний навчально-виховний комплекс ім.В.Г.Короленка» Харківської обласної ради;

Комунальний заклад «Харківський спеціальний навчально-виховний комплекс № 7» Харківської обласної ради;

Комунальний заклад “Харківська спеціальна загальноосвітня школа-інтернат І-ІІІ ступенів № 12» Харківської обласної ради;

КУ «Центр матеріально-технічного забезпечення соціального розвитку закладів освіти області»;

КУ «Харківська обласна психолого-медико-педагогічна консультація» Харківської обласної ради.

	2.
	Бутенко О.П.
	Близнюківський

Борівський

Великобурлуцький

Дворічанський

Зміївський

Кегичівський

Лозівський

Печенізький

Харківський

Шевченківський

м.Лозова

Жовтневий

Комінтернівський

Ленінський
	Комунальний заклад «Харківська обласна станція юних туристів» Харківської обласної ради;

Комунальний вищий навчальний заклад «Харківська академія неперервної освіти»;

Комунальний заклад «Харківська гуманітарно-педагогічна академія» Харківської обласної ради

Комунальний заклад «Нововодолазький санаторний нгавчально-виховний комплекс» Харківської обласної ради;

Комунальний заклад «Куп’янська спеціальна загальноосвітня школа-інтернат» Харківської обласної ради;

Комунальний заклад «Харківська спеціальна загальноосвітня школа-інтернат І-ІІІ ступенів № 6» Харківської обласної ради;

Комунальний заклад «Харківський спеціальний навчально-виховний комплекс» Харківської обласної ради;

Комунальний заклад «Спеціальний навчально-виховний комплекс І-ІІ ступенів № 2» Харківської обласної ради;

Комунальний заклад «Спеціальна загальноосвітня школа-інтернат І-ІІ ступенів № 55 Харківської обласної ради»

Комунальний заклад «Харківська загальноосвітня санаторна школа-інтернат І-ІІ ступенів № 11» Харківської обласної ради.

	3.
	Харченко В.В. 
	Дергачівський

Ізюмський

Коломацький

Красноградський

Краснокутський

Первомайський

Сахновщинський

Чугуївський

м.Ізюм

м.Люботин

м.Первомайський

Дзержинський

Московський

Орджонікідзевський


	Харківське обласне вище училище фізичної культури і спорту;

Комунальний заклад «Харківська загальноосвітня санаторна школа-інтернат І-ІІІ ступенів № 9» Харківської обласної ради;

Комунальний заклад «Харківський санаторний навчально-виховний комплекс № 13» Харківської обласної ради;

Харківська спеціалізована школа-інтернат «Ліцей міліції» Харківської обласної ради;

Комунальний заклад «Есхарівська спеціалізована школа-інтернат «Козацький ліцей» Харківської обласної ради;

Комунальний заклад «Харківський санаторний навчально-виховний комплекс № 1» Харківської обласної ради; 

Комунальний заклад «Харківська спеціальна загальноосвітня школа-інтернат І-ІІІ ступенів № 8» Харківської обласної ради;

Комунальний заклад «Харківська спеціальна загальноосвітня школа-інтернат №3» Харківської обласної ради;

Комунальний заклад «Харківський обласний Палац дитячої та юнацької творчості»;

Комунальний заклад «Харківський центр дослідницько-експериментальної діяльності «Будинок учителя» Харківської обласної ради»;

Комунальний заклад «Обласна спеціалізована школа-інтернат ІІ-ІІІ ступенів «Обдарованість»» Харківської обласної ради.


8.3.2. Контрольно-аналітична діяльність відділу економіки, фінансування та бухгалтерського обліку управління ресурсного забезпечення

	Зміст питання, що вивчається
	Форма вивчення й контролю
	Термін виконання
	Форма узагальнення
	Відповідальні

	Аналіз стану та організації харчування в навчальних закладах інтернатного типу
	Вивчення стану на місцях
	протягом року
	Наказ,  довідка, виступ на нарадах керівників, головних бухгалтерів навчальних  закладів обласного підпорядкування
	Ковальова С.К.

Шапошнікова Н.А.

	Моніторинг виконання бюджету 
навчальними закладами обласного підпорядкування та ПТНЗ
	Тематичне вивчення
	протягом року
	Довідка, виступ на нарадах керівників, головних бухгалтерів навчальних закладів обласного підпорядкування та ПТНЗ
	Дригайло С.О.

Ковальова С.К.

Шумова В.С.

	Моніторниг списання та утилізації необоротних активів  навчальних закладів обласного підпорядкування та ПТНЗ
	Тематичне вивчення
	протягом року 
	Довідка, виступ на нарадах керівників, головних бухгалтерів навчальних закладів обласного підпорядкування та ПТНЗ 
	Ковальова С.К.

Нестеренко Т.В.

	Стан діяльності Центру матеріально-технічного забезпечення ровитку закладів освіти області
	Тематичне вивчення
	за окремим графіком
	Довідка, виступ на апаратній нараді управління ресурсного забезпечення
	Дригайло С.О.

Ковальова С.К.




9. ВІДДІЛ КАДРОВОЇ РОБОТИ УПРАВЛІННЯ РЕСУРСНОГО ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ ДЕПАРТАМЕНТУ НАУКИ І ОСВІТИ 

Мірошник Олена Вячеславівна, начальник відділу кадрової роботи:

- здійснює контроль за дотриманням Закону України “Про державну службу” та інших законодавчих і нормативно-правових актів з питань кадрової роботи й державної служби;

- здійснює організаційно-методичне керівництво формування кадрового резерву на посади державних службовців Департаменту науки і  освіти, начальників місцевих органів управління освітою;

- здійснює перевірку та узгодження кадрового резерву на посади керівників ВНЗ з подальшим наданням його на затвердження до ОДА;

- складає плани державного замовлення на педагогічні та інженерно-педагогічні кадри;

- відповідає за підготовку нагородних матеріалів на відзначення працівників державними нагородами; 

- розглядає пропозиції, заяви та скарги громадян. 

Денисенко Наталія Миколаївна, головний спеціаліст відділу кадрової роботи:

- контролює стан кадрового забезпечення ПТНЗ;

- здійснює організаційно-методичне керівництво формування кадрового резерву на посади директорів ПТНЗ;

- організовує підбор абітурієнтів для цільового прийому сільської молоді та видачу цільових направлень;

- відповідає за підготовку документів для заохочення та нагородження працівників ПТНЗ; 

- упорядковує архівні документи Департаменту науки і освіти, видає архівні довідки;

- розглядає пропозиції, заяви та скарги громадян;

- здійснює організацію роботи щодо попередження плинності педагогічних працівників;

- забезпечує методичне та інформаційне забезпечення роботи місцевих органів управління освітою з кадрових питань.

- здійснює підготовку документів для заохочення та нагородження працівників відзнаками Департаменту;

Шевченко Наталія Василівна, головний спеціаліст відділу кадрової роботи:

- забезпечує реалізацію державної політики з питань кадрової роботи та державної служби місцевих органах управління освітою;

- аналізує та узагальнює інформацію про стан кадрового забезпечення місцевих органів управління освітою, контролює роботу щодо підготовки та своєчасного подання відомчої та державної статистичної звітності місцевих органів управління освітою;

- здійснює оформлення документів щодо погодження на призначення та звільнення керівників місцевих органів управління освітою;

- веде особові справи керівників місцевих органів управління освітою та керівників навчальних закладів області.

- узагальнює плани роботи відділу кадрової роботи на тиждень, місяць, квартал;

- узагальнює плани роботи Департаменту та звіти про їх виконання до Харківської обласної державної адміністрації;

- організовує проведення спеціальної перевірки відомостей щодо освіти, наявності наукового ступеня, вченого звання у осіб, які претендують на зайняття посад, пов’язаних із виконанням функцій держави або місцевого самоврядування;

- розглядає пропозиції, заяви та скарги громадян.

Маслова Наталія Григорівна, головний спеціаліст відділу кадрової роботи:

- забезпечує реалізацію державної правової політики у відповідній сфері, контролює правильність застосування законодавства в Департаменті;

- розробляє проекти нормативно-правових актів із питань, що належать до компетенції Департаменту; проводить їх юридичної експертизи;

- здійснює підготовку нормативно-правових актів до державної реєстрації; співпрацю з Головним управлінням юстиції у Харківській області та Юридичним департаментом Харківської обласної державної адміністрації;

- аналізує матеріали, що надійшли від правоохоронних і контролюючих органів;

- підвищує рівень правових знань працівників Департаменту;

- здійснює заходи, спрямовані на запобігання проявів корупції серед державних службовців Департаменту, готує та подає начальнику відділу кадрової роботи звітність із цього питання;

- бере участь у роботі комітету з конкурсних торгів щодо складання та затвердження річного плану закупівель, внесення змін до річного плану, підготовкита проведення конкурсних торгів;

- здійснює роботу з професійно-технічними навчальними закладами на виконання листа МОН, молоді та спорту України про механізм продовження договорів оренди та надання дозволу на передачу приміщень в оренду.
Глущенко Вікторія Євгеніївна, головний спеціаліст відділу кадрової роботи:

- здійснює методичне та інформаційне забезпечення роботи навчальних закладів інтернатного типу обласного підпорядкування з кадрових питань;

- здійснює організаційно-методичне керівництво формування кадрового резерву на посади директорів навчальних закладів інтернатного типобласного підпорядкування;

- відповідає за підготовку документів для заохочення та нагородження працівників навчальних закладів області;

- контролює хід виконання актів та доручень Президента України, розпоряджень Кабінету Міністрів України, розпоряджень та доручень голови обласної державної адміністрації; відповідає за своєчасне звітування про виконання актів та доручень Президента України, розпоряджень Кабінету Міністрів України, розпоряджень та доручень голови обласної державної адміністрації;

- контролює стан та рівень виконавської дисципліни працівників Департаменту, аналізує виконання контрольних документів;

- здійснює діловодство за зверненнями громадян; 

- здійснює вивчення задоволеності очікувань громадськості та розроблення пропозицій щодо покращення якості надання адміністративних послуг;

- складає номенклатури справ, формування справ, організацію зберігання (передача на державне зберігання) документів;

Літвінова Юлія Борисівна, головний спеціаліст сектору організаційної роботи:

- забезпечує ведення централізованого діловодства в Департаменті відповідно до нормативних документів та державних стандартів;

- здійснює обробку вхідної та надсилання вихідної документації, в тому числі засобами електронного та поштового зв’язку;

- контролює виконання працівниками Департаменту Інструкції з діловодства;

- забезпечує роботу з системою обміну службовими документами обласної державної адміністрації з використанням електронної пошти між управліннями, відділами та іншими структурними підрозділами обласної державної адміністрації.

9.1. Інформаційно-аналітичне забезпечення відділу кадрової роботи управління ресурсного забезпечення
	Рівень управління освітою

Періодичність збору даних
	Місцеві органи управління освітою/навчальні заклади
	Департамент/

КВНЗ «ХАНО»
	Інструментарій
	Відповідальний
	Управлінське рішення/ висновки

	
	Місяць
	Квартал
	Рік
	Місяць
	Квартал
	Рік
	
	
	

	Показники І порядку
	Показники ІІ порядку
	Показники ІІІ порядку
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Кадрове забезпечення Департаменту
	Наявне кадрове забезпечення
	Якісний і кількісний склад державних службовців Департаменту
	
	
	
	
	
	10.01
	Форми ОДА
	Мірошник О.В.
	Інформація до ВКР ОДА

	
	
	Якісний і кількісний склад осіб, зарахованих до кадрового резерву на посади державних службовців Департаменту
	
	
	
	
	
	10.01
	Форми ОДА
	Мірошник О.В.
	Інформація до ВКР ОДА

	
	
	Якісний та кількісний склад працівників, професійне навчання
	
	
	
	
	
	31.01
	Форма 6-ПВ
	Мірошник О.В.
	Звіт до Головного управління статистики

	
	
	Кількісний та якісний склад державних службовців та посадових осіб місцевого самоврядування, які займають посади керівників та спеціалістів
	
	
	
	
	
	08.01
	Форма 9-ДС
	Мірошник О.В.
	Звіт до Головного управління статистики

	
	
	Кількість державних службовців, які є кандидатами (докторами) наук
	
	
	
	
	
	05.10
	Форма № КН, ДН
	Мірошник О.В.
	Звіт до Головного управління статистики

	
	
	Формування кадрового резерву
	
	
	
	
	
	До 20.11
	Форми ОДА
	Мірошник О.В.
	Інформація до ВКР ОДА

	
	
	Стан кадрової роботи Департаменту науки і освіти (інформаційно-аналітичні матеріали) 
	
	
	
	
	до 25
	15.12
	Форми ОДА
	Мірошник О.В.
	Інформація до ВКР ОДА

	
	
	Наявність вакантних посад державних службовців
	
	
	
	до 5
	
	
	Форми ОДА
	Мірошник О.В.
	Інформація до ВКР ОДА

	Кадрове забезпечення навчальних закладів 
	Наявне кадрове забезпечення
	База даних начальників місцевих органів управління освітою, керівників навчальних закладів
	
	
	01.11
	
	
	
	Форми Департаменту
	Денисенко Н.М.
Шевченко Н.В.

Глущенко В.Є.
	Узагальнена інформація

	
	
	База даних випускників загальноосвітніх навчальних закладів, які рекомендовані до вступу у вищі навчальні заклади педагогічного профілю за цільовими направленнями
	
	
	15.06
	
	
	
	Форми Департаменту
	Денисенко Н.М.

Глущенко В.Є.

Шевченко Н.В.
	Узагальнена інформація

	
	
	База даних випускників вищих навчальних закладів, які прибули за призначенням до навчальних закладів 
	
	
	05.09
	
	
	
	Форми Департаменту
	Денисенко Н.М.

Глущенко В.Є.

Шевченко Н.В.
	Узагальнена інформація

	
	
	Відомості про педагогічних працівників навчальних закладів району (міста), які є кандидатами (докторами) наук
	
	
	01.10
	
	
	
	Форми Департаменту
	Денисенко Н.М.

Глущенко В.Є.

Шевченко Н.В.
	Узагальнена інформація

	
	
	Ювілейні дати керівників навчальних закладів
	
	
	15.10
	
	
	
	Форми Департаменту
	Денисенко Н.М.

Глущенко В.Є.

Шевченко Н.В.
	Узагальнена інформація

	
	
	Якісний склад педагогічних працівників дошкільних, загальноосвітніх та позашкільних навчальних закладів
	
	
	15.10
	
	
	
	Форми Департаменту
	Шевченко Н.В.

Глущенко В.Є.
	Узагальнена інформація

	
	
	База даних керівників дошкільних, позашкільних та загальноосвітніх навчальних закладів та їх заступників місцевих органів управління освітою
	
	
	15.10
	
	
	
	Форми Департаменту
	Шевченко Н.В.
	Узагальнена інформація

	
	
	База даних вчителів загальноосвітніх шкіл, які мають загальну середню освіту
	
	
	15.10
	
	
	
	Форми Департаменту
	Шевченко Н.В.

Глущенко В.Є.
	Узагальнена інформація

	
	
	База даних вчителів загальноосвітніх шкіл, які працюють не за фахом (мають середню спеціальну педагогічну освіту та непедагогічну освіту, вищу педагогічну та вищу непедагогічну освіту)
	
	
	15.10
	
	
	
	Форми Департаменту
	Шевченко Н.В.

Глущенко В.Є.
	Узагальнена інформація

	
	
	Відомості про кількість педагогічних працівників навчальних закладів, які навчаються заочно
	
	
	15.10
	
	
	
	Форми Департаменту
	Шевченко Н.В.

Глущенко В.Є.
	Узагальнена інформація

	
	
	Відомості про педагогічних працівників навчальних закладів, які працюють за сумісництвом
	
	
	15.10
	
	
	
	Форми Департаменту
	Шевченко Н.В.

Глущенко В.Є.
	Узагальнена інформація

	
	
	Відомості про педагогічних працівників пенсійного віку у навчальних закладах
	
	
	15.10
	
	
	
	Форми Департаменту
	Шевченко Н.В.

Глущенко В.Є.
	Узагальнена інформація

	
	
	Відомості про педагогічних працівників передпенсійного віку у навчальних закладах
	
	
	15.10
	
	
	
	Форми Департаменту
	Шевченко Н.В.

Глущенко В.Є.
	Узагальнена інформація

	
	
	Плинність педагогічних працівників в навчальних закладах
	
	
	15.10
	
	
	
	Форми Департаменту
	Шевченко Н.В.

Глущенок В.Є.
	Узагальнена інформація

	
	
	База даних педагогічних працівників, які є учасниками бойових дій 
	
	
	15.10
	
	
	
	Форми Департаменту
	Шевченко Н.В.

Глущенок В.Є.
	Узагальнена інформація

	
	
	Пропозиції про відзначення кращих працівників навчальних закладів до нагородження їх відомчими нагородами 
	
	
	15.10
	
	
	
	Наказ МОН України №605 від 13.07.2009 р.
	Денисенко Н.М.

Шевченко Н.В.

Глущенко В.Є.
	Узагальнення інформація, підготовка проекту наказів

	
	
	Відомості про підсумки підвищення кваліфікації педагогічних працівників навчальних закладів
	
	
	15.10
	
	
	
	Форми Департаменту
	Денисенко Н.М.

Шевченко Н.В.

Глущенко В.Є.
	Узагальнена інформація

	
	
	Відомості про педагогічних працівників навчальних закладів, які відзначені державними та відомчими нагородами
	
	
	15.10
	
	
	
	Форми Департаменту
	Денисенко Н.М.

Шевченко Н.В.

Глущенко В.Є.
	Узагальнена інформація

	
	
	Інформація про стан роботи з кадрами в районі (місті)
	
	
	15.10
	
	
	
	Форми Департаменту
	Шевченко Н.В.
	Узагальнена інформація

	
	
	Забезпечення житлом педагогічних працівників навчальних закладів 
	до 10
	
	15.10
	
	до 15
	
	Форми МОН України, Департаменту
	Шевченко Н.В.

Глущенко В.Є.
	Узагальнена інформація, інформування МОН України

	
	
	Соціальний захист педагогічних працівників навчальних закладів району (міста)
	
	
	15.10
	
	
	
	Форми Департаменту
	Шевченко Н.В.

Глущенко В.Є.
	Узагальнена інформація

	
	
	База даних керівників навчальних закладів обласного підпорядкування та професійно-технічних навчальних закладів, з якими закінчується термін дії контракту
	
	
	
	
	
	25.12
	Форми Департаменту
	Денисенко Н.М.

Глущенко В.Є.
	Зведені дані

	Кадрове забезпечення навчальних закладів 
	Формування кадрового резерву
	Погодження списків осіб, зарахованих до кадрового резерву посадових осіб органів місцевого самоврядування 
	
	
	01.12
	
	
	
	Постанова КМУ № 1912 від 18.10.1999
	Мірошник О.В.
	База даних

	
	
	База даних осіб, зарахованих до групи дієвого резерву на посади керівників навчальних закладів
	
	
	01.11
	
	
	
	Форми Департаменту
	Денисенко Н.М.

Глущенко В.Є.
	Узагальнена інформація

	
	
	База даних осіб, зарахованих до групи дієвого резерву на посади керівників державних підприємств
	
	
	
	
	
	20.12
	Форми ОДА
	Денисенко Н.М.
	База даних

	
	
	Список осіб, зарахованих до кадрового резерву на посади керівників навчальних закладів та їх заступників
	
	
	01.11
	
	
	
	Форми Департаменту
	Денисенко Н.М.

Глущенко В.Є.
	Узагальнена інформація

	
	
	Робота з резервом  керівних кадрів

- збір інформації

- навчання
	
	
	20.12
	
	
	29.12
	Форми –запити Департаменту
	Мірошник О.В.
	Узагальнена інформація

	Кадрове забезпечення навчальних закладів 
	Звернення громадян
	Інформація про стан виконання Закону України “Про звернення громадян”  у районі (місті)
	
	до 5.07
	01.11
	
	
	10.01
	Форми Департаменту
	Шевченко Н.В.
	Узагальнена інформація до ОДА

	
	
	Звіт за показниками Класифікатора у порівнянні з відповідним періодом минулого року
	
	До 

2.07

2.10
	
	
	
	
	Форми Департаменту
	Шевченко Н.В.
	Узагальнена інформація

	Кадрове забезпечення навчальних закладів 
	Перспективне кадрове забезпечення
	Заявка на додаткову потребу в педагогічних кадрах на наступний навчальний рік для навчальних закладів
	
	
	01.11
	
	
	
	Форми Департаменту
	Денисенко Н.М.

Глущенко В.Є.

Шевченко Н.В.
	Узагальнена інформація

	
	
	Складання планів регіонального замовлення на педагогічні та інженерно-педагогічні кадри
	
	
	
	
	
	01.12
	Форми Департаменту
	Денисенко Н.М.

Шевченко Н.В.

Глущенко В.Є.
	Узагальнена інформація

	
	
	Інформація про кількість вакантних посад в навчальних закладах
	до 25
	
	15.08
	до 30
	
	20.08

01.09
	Форми – запити Департаменту
	Денисенко Н.М.

Шевченко Н.В.

Глущенко В.Є.
	Узагальнена інформація

	
	
	Інформація про необхідну кількість цільових направлень випускникам шкіл до педагогічних ВНЗ
	
	
	16.07
	
	
	05.09
	Форми – запити Департаменту
	Денисенко Н.М.

Шевченко Н.В.

Глущенко В.Є.
	Узагальнена інформація

	
	
	Інформація про результати вступу молоді із сільської місцевості до вищих навчальних закладів педагогічного профілю
	
	
	10.09
	
	
	15.09
	Форми Департаменту
	Денисенко Н.М.

Шевченко Н.В.

Глущенко В.Є.
	Узагальнена інформація


9.2.Організація роботи з державними службовцями Департаменту науки і освіти 
	№№

з/п
	З а х о д и
	Термін виконання
	Відповідальні за виконання
	Відмітка про виконання


	1
	2
	3
	4
	5

	І. Організаційні заходи

	1.1.
	Забезпечити виконання актів і доручень Президента України, Кабінету Міністрів України, законодавчих та нормативно-правових актів з питань реалізації державної кадрової політики
	Протягом року
	Мірошник О.В.,

керівники структурних підрозділів
	

	1.4
	Підготовка до проведення щорічної оцінки виконання державними службовцями покладених на них обов’язків і завдань у 2014 році
	Грудень 2014

Січень 2015
	Мірошник О.В.
	

	1.5
	Поповнення бази даних єдиної державної комп’ютерної системи “Кадри” та надання до Головного управління державної служби України в Харківській області
	Щомісячно

до 5 числа
	Мірошник О.В.
	

	1.6
	Підготовка звітно-облікової документації з кадрових питань
	Протягом року
	Мірошник О.В.
	

	1.7
	Підготовка інформаційно-аналітичних матеріалів про стан кадрової роботи в Департаменті науки і освіти
	Щоквартально до 25 числа
	Мірошник О.В.
	

	1.8
	Оформлення документів про відрядження працівників Департаменту науки і освіти 
	Протягом року
	Мірошник О.В.
	

	1.9
	Оформлення службових посвідчень працівникам Департаменту науки і освіти
	Протягом року
	Мірошник О.В.

Денисенко Н.М.
	

	1.10
	Підготовка інформації до Головного управління юстиції в Харківській області про нормативно-правові акти, прийняті Департаментом науки і освіти обласної державної адміністрації протягом місяця.
	щомісяця до 5 числа
	Маслова Н.Г.
	

	ІІ. Формування кадрового резерву на посади державних службовців в Департаменті науки і освіти 

	2.1
	Перегляд складу діючого кадрового резерву на посади державних службовців Департаменту науки і освіти 
	Жовтень-листопад 2014 
	Керівники структурних підрозділів Департаменту науки і освіти
	

	2.2
	Формування на підставі поданих керівниками структурних підрозділів пропозицій кадрового резерву на посади державних службовців на 2015 рік
	Грудень 2014
	Мірошник О.В.
	

	2.3
	Складання плану роботи з кадровим резервом на посади державних службовців в Департаменті науки і освіти на 2015 рік
	Грудень 2014
	Мірошник О.В.,

керівники структурних підрозділів Департаменту науки і освіти
	

	2.4
	Організація постійної роботи з працівниками, зарахованими до кадрового резерву, на засадах складання та виконання особистих планів, періодичного навчання та підвищення кваліфікації у відповідних навчальних закладах, участі у роботі семінарів, нарад, конференцій з проблем та питань діяльності державних органів і структурних підрозділів, стажування, виконання обов’язків державного службовця, на посаду якого зараховано працівника до кадрового резерву, залучення до розгляду відповідних питань, проведення перевірок, службових розслідувань, розроблення проектів нормативно-правових актів.
	Протягом року
	Мірошник О.В.,

керівники структурних підрозділів Департаменту науки і освіти
	

	2.5
	Контроль за виконанням плану роботи з кадровим резервом на посади державних службовців в Департаменті науки і освіти за 2014 рік
	Протягом року
	Мірошник О.В.,

керівники структурних підрозділів Департаменту науки і освіти
	

	2.6
	Контроль за виконанням особистих річних планів осіб, зарахованих до кадрового резерву
	Протягом року
	Мірошник О.В.,

керівники структурних підрозділів Департаменту науки і освіти
	

	2.7.
	Розгляд на нарадах з керівниками навчальних закладів та начальниками місцевих органів управління освітою питань щодо якісного складу педагогічних працівників та кадрового резерву на керівну посаду та роботу з кадровим резервом керівних кадрів
	Протягом року 
	Мірошник О.В.
	

	ІІІ. Формування складу державних службовців Департаменту та робота з ним

	3.1
	Здійснення добору на державну службу відповідно до вимог Закону України „Про державну службу” та з урахуванням вимог Довідника типових професійно-кваліфікаційних характеристик посад державних службовців
	Протягом року
	Мірошник О.В.
	

	3.2
	Проведення роботи щодо вивчення особистих, професійних і ділових якостей осіб, які претендують на зайняття посад державних службовців, попередження їх про встановлені законодавством обмеження, пов’язані з прийняттям на державну службу
	Протягом року
	Мірошник О.В.
	

	3.3
	Робота конкурсної комісії Департаменту науки і освіти
	Протягом року
	Мірошник О.В.
	

	3.4
	Організація погодження призначення на посади першого заступника директора та керівників структурних підрозділів Департаменту науки і освіти 
	При необхідності
	Мірошник О.В.
	

	3.5
	Внесення пропозицій щодо присвоєння чергових рангів державним службовцям, оформлення відповідних записів  в трудових книжках
	При необхідності
	Мірошник О.В.,

керівники структурних підрозділів Департаменту науки і освіти
	

	3.6
	Внесення пропозицій щодо встановлення надбавки за вислугу років до посадового окладу
	При необхідності
	Мірошник О.В.
	

	3.7.
	Збір та узагальнення статистичної інформації з кадрових питань:
	
	
	

	3.7.1
	Стан кадрової роботи Департаменту науки і освіти (інформаційно-аналітичні матеріали) 
	Щоквартально до 25
	Мірошник О.В.
	

	3.7.2
	Формування кадрового резерву на посади директора та заступників директора на 2015 рік
	до 20 листопада 
	Мірошник О.В.
	

	3.7.3
	Наявність вакантних посад державних службовців
	Щомісячно до 5
	Мірошник О.В.
	

	3.7.4
	Погодження списків осіб, зарахованих до кадрового резерву посадових осіб органів місцевого самоврядування (постанова КМУ від 18.10.1999 № 1912)
	01.12
	Мірошник О.В.
	

	3.7.5
	Робота з резервом керівних кадрів:

- збір інформації;

- навчання
	Грудень 2014
	Мірошник О.В.
	

	ІV. Запобігання та профілактика корупційних проявів серед державних службовців

	4.1
	Попередження та реагування на кожний факт порушення державними службовцями вимог Закону України “Про засади запобігання і протидії  корупції”
	Протягом року
	Мірошник О.В.

Маслова Н.Г.
	

	4.2
	Надання на виконання вимог Закону України «Про засади запобігання і протидії корупції” та постанови Кабінету Міністрів України від 08.12.2009 №1422 «Питання запобігання та протидії корупції в органах виконавчої влади» інформації до відділу з питань запобігання та виявлення корупції апарату обласної державної адміністрації
	Щомісячно 

до 5 числа
	Мірошник О.В.

Маслова Н.Г.
	

	4.3
	Надання до відділу з питань запобігання та виявлення корупції апарату обласної державної адміністрації інформації про хід виконання заходів щодо мінімізації виникнення конфлікту інтересів осіб, уповноважених на виконання функцій держави, та врегулювання конфлікту інтересів у разі його виявлення.
	Щомісяця 

до 10 числа наступного за звітнім 
	Мірошник О.В.

Маслова Н.Г.
	

	4.4
	Підготовка інформації з питань, що розглядаються на спільних засіданнях колегії ХОДА та зборів адміністративно-господарського активу області у 2014 році:
	
	
	

	4.4.1.
	Про стан додержання антикорупційного законодавства ДС та посадовими особами МСВ щодо Плану організації виконання Указу Президента України від 27.10.2009 №870 «Про рішення Ради національної безпеки і оборони України від 11 вересня 2009 року «Про стан злочинності у державі та координацію діяльності органів державної влади у протидії злочинним проявам та корупції» (відділ з питань запобігання та виявлення корупції апарату обласної державної адміністрації)
	Жовтень

Грудень 
	Мірошник О.В.,

Маслова Н.Г.
	

	4.5
	Розгляд на засіданнях колегії Департаменту науки і освіти питань:
	
	
	

	4.5.1
	Про стан роботи місцевих органів управління освітою з питань виконання Закону України “Про засади запобігання і протидії корупції”.
	ІІІ квартал
	Мірошник О.В.,

Маслова Н.Г.
	

	4.6
	Розгляд на нарадах з начальниками МОУО питання:
	
	
	

	4.6.1
	Про стан роботи місцевих органів управління освітою з питань виконання Закону України “Про засади запобігання і протидії корупції” у І півріччі 2014 року
	Липень
	Мірошник О.В.,

Маслова Н.Г.
	

	V. Підготовка, перепідготовка та підвищення кваліфікації державних службовців

	5.1
	Проведення аналізу потреби у професійному навчанні державних службовців у 2015 році
	Жовтень-грудень 2014 
	Мірошник О.В.,

керівники структурних підрозділів Департаменту науки і освіти
	

	5.2
	Направлення державних службовців для підвищення кваліфікації до Інституту підвищення кваліфікації керівних кадрів Національної академії державного управління при Президентові України та Харківського регіонального інституту державного управління Національної академії державного управління при Президентові України
	Протягом року
	Мірошник О.В.
	

	5.3
	Стажування слухачів Харківського регіонального інституту державного управління Національної академії державного управління при Президентові України, Харківського національного економічного університету 
	Протягом року
	Мірошник О.В.
	

	5.4
	Контроль за працевлаштуванням магістрів державного управління та магістрів державної служби, випускників 2014 року Харківського регіонального інституту державного управління Національної академії державного управління при Президентові України та магістратури державної служби Харківського національного економічного університету
	Протягом року
	Мірошник О.В.
	

	VІ. Робота з керівниками державних підприємств, установ і організацій

	6.1
	Організація подання керівниками державних підприємств, установ і організацій пропозицій щодо формування кадрового резерву
	Жовтень-Листопад 2014 
	Мірошник О.В.,

відділ вищої освіти і науки Департаменту науки і освіти
	

	6.2
	Погодження кадрового резерву на посади керівників державних підприємств, установ і організацій
	Листопад-грудень 2014
	Мірошник О.В.,

відділ вищої освіти і науки Департаменту науки і освіти
	

	6.3
	Надання на погодження до обласної державної адміністрації кадрового резерву на посади керівників державних підприємств, установ і організацій
	Грудень 2014
	Мірошник О.В.
	

	6.4
	Контроль за виконанням керівниками державних підприємств, організацій і установ прогнозованих показників ефективності використання державного майна і прибутку, що враховуються під час укладання контрактів з керівниками підприємств.
	Протягом року
	Відділ вищої освіти і науки Департаменту науки і освіти
	

	VІІ. Залучення молоді до державної служби та створення умов для її професійного зростання

	7.1
	Аналітична та організаційна робота щодо залучення молоді до державної служби
	Протягом року
	Мірошник О.В.,

керівники структурних підрозділів Департаменту науки і освіти
	

	7.2
	Оновлення банку даних стосовно молодих державних службовців і молоді, що бажають працювати на державній службі, мають відповідні особисті, професійні та інтелектуальні якості 
	Протягом року
	Мірошник О.В.,

керівники структурних підрозділів  Департаменту науки і освіти
	

	VІІІ. Організація роботи зі зверненнями громадян

	8.1
	Організація та проведення особистого прийому громадян з особистих питань керівниками структурних підрозділів Департаменту науки і освіти
	Щочетверга 
	Мірошник О.В.,

Глущенко В.Є.
	

	8.2
	Організація роботи зі зверненнями громадян 
	Постійно
	Глущенко В.Є.,

керівники структурних підрозділів Департаменту науки і освіти
	

	8.3
	Узагальнення інформації про стан виконання Закону України «Про звернення громадян» у районі (місті) області
	Щоквартально до 5 січня та

до 5 липня
	Мірошник О.В.,

Глущенко В.Є.
	

	8.4
	Підготовка проекту наказу Департаменту науки і освіти про стан роботи із зверненнями громадян за підсумками І півріччя 2014 року
	Липень
	Мірошник О.В.,

Глущенко В.Є.
	

	8.5. 
	Заповнення електронної бази “Звернення”, зняття з контролю виконаних документів
	Щоденно
	Глущенко В.Є.
	

	8.6.
	Підготовка директору Департаменту інформації про невиконані звернення громадян
	Щоденно
	Глущенко В.Є.
	

	8.7.
	Підготовка керівникам структурних підрозділів інформації про невиконані звернення громадян та нагадувань про перелік звернень, що перебувають на виконанні у відділах
	Щотижнево
	Глущенко В.Є.
	

	8.8.
	Підготовка для ОДА звіту щодо стану роботи із зверненнями громадян в Департаменті
	Щомісячно
	Глущенко В.Є.
	

	ІХ. Організація роботи з контрольними документами 

	9.1
	Розгляд на засіданнях колегії Департаменту науки і освіти питань:
	
	
	

	9.1.2
	Про стан роботи з контрольними документами центральних органів виконавчої влади, розпорядженнями та дорученнями голови обласної державної адміністрації у 2014 році.
	IV квартал 
	Мірошник О.В.,

Глущенко В.Є.
	

	9.2.
	Підготовка проектів наказів з основної діяльності Департаменту науки і освіти:
	
	Мірошник О.В.

Глущенко В.Є
	

	9.2.1
	Про стан роботи з контрольними документами центральних органів виконавчої влади, розпорядженнями та дорученнями голови обласної державної адміністрації у І півріччі 2014 року
	Липень
	Мірошник О.В.,

Глущенко В.Є.
	

	9.2.2
	Про стан роботи з контрольними документами центральних органів виконавчої влади, розпорядженнями та дорученнями голови обласної державної адміністрації у ІІ півріччі 2014 року
	Грудень
	Мірошник О.В.

Глущенко В.Є.
	

	9.2.3
	Моніторинг стану роботи з контрольними документами центральних органів виконавчої влади, розпорядженнями та дорученнями голови обласної державної адміністрації.
	Липень

Жовтень
	Мірошник О.В.

Глущенко В.Є.
	

	9.3.
	Заповнення електронної бази “Канцелярія”, зняття з контролю виконаних документів
	Щоденно
	Глущенко В.Є.
	

	9.4.
	Моніторинг стану виконання завдань, визначених актами і дорученнями Президента України
	Щомісячно
	Глущенко В.Є.
	

	9.6.
	Проведення аналізу й узагальнення даних про стан роботи з контрольними документами центральних органів виконавчої влади, розпорядженнями та дорученнями голови обласної державної адміністрації
	Щоквартально
	Глущенко В.Є.
	

	Х. Організація роботи з реалізації Закону України «Про доступ до публічної інформації»

	10.1.
	Інформування управління забезпечення доступу до публічної інформації обласної державної адміністрації щодо надходження інформаційних запитів
	Щоденно 
	Маслова Н.Г., 

Бєлкіна  Н.В.
	

	10.2.
	Організація роботи з підготовки відповідей на інформаційні запити відносно публічної інформації, яка створена, отримана або знаходиться у володінні Департаменту науки і освіти обласної державної адміністрації до 09.05.2011 та після 09.05.2011 з дотриманням строків розгляду запитів на інформацію, передбачених ст.20 Закону України «Про доступ до публічної інформації»
	Постійно 
	Маслова Н.Г., 

Бєлкіна Н.В.
	


10. ЦЕНТР МАТЕРІАЛЬНО-ТЕХНІЧНОГО ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ СОЦІАЛЬНОГО РОЗВИТКУ ЗАКЛАДІВ ОСВІТИ 

Харибіна Наталія Федорівна, начальник Центру:

- забезпечує виконання планів Центру, що затверджуються та контролюються директором Департаменту науки і освіти;


- укладає та підписує угоди і контракти з іншими юридичними та фізичними особами;


- забезпечує звітність про виконання завдань, покладених на Центр, перед директором Департаменту та управлінням з питань комунальної власності виконавчого апарату обласної ради;


- здійснює контроль за складанням проектів планів, звітів, пов’язаних з роботою Центру, а також проектів відповідей на звернення обласної державної адміністрації, Міністерства освіти і науки України;


- співпрацює з різними органами виконавчої влади при виконанні покладених на Центр завдань, керуючись чинним законодавством;


- забезпечує взаємодію з організаціями, які надають належну допомогу зміцненню матеріально-технічної бази навчальних закладів області;


- забезпечує виконання інших функцій, покладених на Центр Департаментом науки і освіти.

Шатохіна Алла Миколаївна, заступник начальника Центру:

- готує інформаційно-аналітичні матеріали на селекторні наради, колегії ;

- готує проекти розпоряджень, доручень та наказів Департаменту науки і освіти відповідно до напряму діяльності Центру;
- відповідає за підготовку та проведення тендерних торгів Центра МТЗ;

- організовує та забезпечує своєчасний  та якісний розгляд працівниками Центру звернень від органів виконавчої влади, громадських об’єднань, підприємств, установ та організацій, громадян з напряму діяльності Центру, а також готує за ними проекти відповідних рішень та відповідей;

- узагальнює звіти про виділення субвенції з Державного бюджету місцевим бюджетам на соціально-економічний розвиток регіону, по опалювальному сезону, з підготовки закладів до початку року;

- готує проекти планів, звітів, пов’язаних з роботою Центру.

Іващенко Тетяна Миколаївна, начальник групи з будівництва та капітального ремонту:

- контролює роботу навчальних закладів обласного підпорядкування по проведенню обстежень та складанню актів огляду технічного стану будівель і споруд;

- бере участь у формуванні проектів планів капітальних та поточних ремонтів навчальних закладів обласного підпорядкування;

- надає консультативну допомогу навчальним закладам обласного підпорядкування та професійно-технічним навчальним закладам щодо складання договорів на ремонтно-будівельні роботи, кошторисної документації та актів виконаних робіт (ф.КБ-3, КБ-2в) на відповідность розцінок та нарахувань державним будівельним нормам;

- контролює роботу за своєчасним освоєнням коштів обласної та державної субвенції;

- контролює наявність дефектних актів, проектно-кошторисної документації на ремонт професійно-технічних навчальних закладів і навчальних закладів обласного підпорядкування та її відповідність державно-будівельним нормам;

- контролює проведення ремонтних робіт в оздоровчих таборах навчальних закладів обласного підпорядкування; 

- контролює проведення інвентаризації об’єктів недобудов та аварійних об’єктів;

- контролює роботу щодо надання пропозицій по галузі «Освіта» на виділення субвенції з обласного та державного бюджетів на соціально-економічний розвиток регіону з питань будівництва, реконструкції та капітального ремонту аварійних об’єктів та недобудов;

- забезпечує підготовку відповідної документації щодо виділення коштів із резервного фонду обласного бюджету для ліквідації наслідків надзвичайної ситуації.

Пєнкіна Тетяна Олександрівна, фахівець:

- формує проекти планів капітального та поточного ремонтів навчальних закладів обласного підпорядкування та професійно-технічних навчальних закладів;

- перевіряє наявність проектно-кошторисної документації на ремонт професійно-технічних навчальних закладів і навчальних закладів обласного підпорядкування  та її відповідність державним будівельним нормам;

- здійснює перевірку договорів та кошторисної документації на ремонтні роботи навчальних закладів обласного підпорядкування і професійно-технічних закладів; 

- надає консультативну допомогу навчальним закладам обласного підпорядкування та професійно-технічним навчальним закладам щодо складання договорів на ремонтно-будівельні роботи, кошторисної документації та актів виконаних робіт (ф.КБ-3, КБ-2в) на відповідність розцінок та нарахувань державним будівельним нормам. 

Майстро Тамара Василівна, провідний фахівець:

- надає консультативну допомогу навчальним закладам обласного підпорядкування, професійно-технічним навчальним закладам у складанні дефектних актів на виготовлення проектно-кошторисної документації;

- надає консультативну допомогу з оформлення та узгодження проектно-кошторисної документації у відповідних службах по об’єктах реконструкції і будівництва;

- здійснює моніторинг та контроль за виконанням ремонтно-будівельних робіт в навчальних закладах обласного підпорядкування; 

- формує проекти планів капітального та поточного ремонтів навчальних закладів обласного підпорядкування та професійно-технічних навчальних закладів; 

- надає консультативну допомогу навчальним закладам обласного підпорядкування та професійно-технічним навчальним закладам щодо складання договорів на ремонтно-будівельні роботи, кошторисної документації та актів виконаних робіт (ф.КБ-3, КБ-2в) на відповідність розцінок та нарахувань державним будівельним нормам. 

Савченко Ганна Олександрівна, фахівець:

- готує пропозиції по сфері «Освіта» на виділення субвенції з обласного та державного бюджетів на соціально-економічний розвиток регіону з питань будівництва, реконструкції та капітального ремонту аварійних об’єктів і недобудов;

- готує інформацію про хід робіт по освоєнню коштів обласної та державної субвенції;

- готує відповідну документацію щодо виділення коштів із резервного фонду обласного бюджету для ліквідації наслідків надзвичайної ситуації.

Нежута Ольга Миколаївна, провідний фахівець:

- узагальнює проекти планів капітального та поточного ремонту навчальних закладів області та надає інформацію про хід проведення ремонтних робіт у навчальних закладах та в котельнях навчальних закладів області;

- узагальнює аналітичну інформацію про підсумки ремонтних робіт в навчальних закладах області;

- готує та надає інформацію про проведення інвентаризації аварійних об’єктів та недобудов. 

Петрушенко Вікторія Семенівна, начальник групи з матеріально-технічного забезпечення:

- готує інформаційно-аналітичну інформацію щодо розвитку  матеріально-технічної бази загальноосвітніх, дошкільних та позашкільних навчальних закладів області;
- готує інформаційно-аналітичну інформацію про проходження опалювального сезону: опалення навчальних закладів та температурний режим;

- проводить збір, обробку та аналіз виконання місцевими органами управління освітою, навчальними закладами обласного підпорядкування організаційно-технічних заходів підвищення енергоефективності та зменшення споживання енергоресурсів на 2010-2014 роки;

- аналізує інформацію щодо споживання загальноосвітніми, дошкільними та позашкільними навчальними закладами паливно-енергетичних ресурсів та води, а також  навчальними закладами обласного підпорядкування;

- узагальнює інформацію, отриману від відділів Департаменту науки і освіти, щодо виконання завдань і заходів Державної програми активізації розвитку економіки на 2013-2014 роки, затвердженої постановою Кабінету Міністрів України від 27.02.2013 № 187; 

- виконує роботу по збору, обробці та аналізу виконання заходів Програми підвищення енергоефективності та зменшення споживання енергоресурсів по Харківській області на 2010-2014 роки;
- збирає, опрацьовує та узагальнює інформацію стосовно джерел теплопостачання загальноосвітніх, дошкільних та позашкільних навчальних закладів області.

Барильотті Алла Григорівна, провідний фахівець:

- здійснює збір та узагальнення інформації щодо забезпечення навчальних закладів вугіллям;

- веде моніторинг щодо організації учнів та вчителів до місць навчання та в зворотному напряму;

- контролює хід виконання заходів із придбання шкільних автобусів, веде моніторинг технічного стану автобусів, що знаходяться на балансі навчальних закладів та задіяні у підвезенні учнів та вчителів;

- готує аналітичну інформацію про підготовку закладів до початку опалювального сезону та дотримання температурного режиму в закладах та установах системи освіти районів та міст області;
- здійснює збір та узагальнення інформації по споживанню навчальними закладами обласного підпорядкування  паливно-енергетичних ресурсів та води.

Ширшова Тетяна Миколаївна, провідний фахівець:

- здійснює збір, узагальнення та підготовку інформації про хід виконання відповідних заходів обласної програми розвитку освіти «Новий освітній простір Харківщини» на 2014 – 2018 роки;

- готує проекти інформаційно-аналітичних матеріалів, пов’язаних з роботою Центру, а також проекти відповідей на звернення та заяви, що надійшли на розгляд до нього;

- здійснює збір та узагальнення інформації про хід виконання Указу Президента України «Про створення сприятливих умов для життєдіяльності осіб з обмеженими фізичними можливостями» у навчальних закладах м. Харкова та Харківської області;

- веде моніторинг оформлення правових документів на землю навчальних закладів обласного підпорядкування та готує інформацію про хід узаконення цих земельних ділянок.

Сучкова Наталія Вікторівна, керівник групи з загальних питань та взаємовідносин з Департаментом, навчальними закладами:

- організовує прийом, обробку інформації від навчальних закладів області, надає інформацію підвідомчим закладам;
- здійснює контроль за збором інформації щодо укладення актів звірок із постачальниками комунальних послуг;

- здійснює контроль за роботою комп’ютерних програм по бухгалтерському обліку;

- аналізує та контролює доцільність витрат навчальних закладів області на розвиток матеріально-технічної бази;

- здійснює контроль за споживанням енергоносіїв навчальними закладами обласного підпорядкування.

Демидюк Тетяна В’ячеславівна, фахівець І категорії: 

- готує проекти розпоряджень щодо списання майна навчальних закладів;
- готує проекти наказів про передачу майна з балансу на баланс навчальних закладів;

- відповідає за організацію та проведення тендерних торгів на закупівлю продуктів харчування для навчальних закладів;

- складає замовлення на продукти харчування для навчальних закладів інтернатного типу області, слідкує за їх одержанням згідно з протоколами по проведенню торгів;

- аналізує стан справ із постачанням продуктів харчування, вживає відповідні заходи щодо його покращення;
- вивчає прайс-листи, аналізує їх, вносить пропозиції щодо цін на товари.
Шупіков Ігор Михайлович, фахівець:
- здійснює збір та узагальнення інформації про проходження опалювального сезону: опалення навчальних закладів області, температурний режим;

- здійснює збір та узагальнення інформації з питання  забезпеченості навчальних закладів області приладами обліку тепла, газу, води  та потреби у їх до оснащенні;

- здійснює збір та узагальнення інформації щодо споживання навчальними закладами області паливно-енергетичних ресурсів та води;

- здійснює збір та узагальнення інформації по забезпеченню енергоефективними освітлювальними приладами навчальних закладів області; 

- здійснює збір та узагальнення інформації щодо наявності спортивних, баскетбольних майданчиків у навчальних закладах області.
Чумаченко Ярослав Сергійович, фахівець:

- здійснює моніторинг інформатизації та комп’ютеризації навчальних закладів області та навчальних закладів інтернатного типу обласного підпорядкування;

- контролює хід виконання заходів з оснащення загальноосвітніх навчальних закладів та установ освіти комп’ютерними комплексами, окремими комп’ютерами та мультимедійною технікою;

- готує інформацію щодо забезпечення загальноосвітніх навчальних закладів освіти області природничо-математичними кабінетами;

- здійснює збір та узагальнення інформації про поставки чи списання навчальних комп’ютерних комплексів, окремих комп'ютерів, мультимедійного обладнання та підключення до мережі Інтернет загальноосвітніх навчальних закладів;

- здійснює збір та узагальнення інформації щодо типових проектів із комплексної термомодернізації  навчальних закладів м. Харкова та Харківської області.
10.1. Інформаційно-аналітичне забезпечення діяльності Центру МТЗ
	Рівень управління освітою

Періодичність

збору даних
	Місцеві органи управління освітою /

Р(М)МК(Ц)
	Департамент науки і освіти

	Інструментарій
	Управлінське рішення/

висновки

	
	Місяць
	Квартал
	Рік
	Місяць
	Квартал
	Рік
	
	

	Показники 

І порядку
	Показники ІІ порядку
	Показники ІІІ порядку
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	
	Кількість шкіл, де проведено капітальний та поточний ремонти
	червень- грудень щотижнево


	 ІІІ, IV

	2014


	червень- грудень щотижнево


	 ІІІ, IV

	2014


	
	

	
	Обладнання, інженерні мережі
	Встановлення лічильників у навчальних закладах області
	липень

листопад
	ІІІ,ІV
	2014

	липень

листопад
	ІІІ,ІV
	2014
	Форми звітності встановлені Департаментом
	Наради з  начальниками місцевих органів управління освітою, аналітичні довідки Департаменту



	
	
	Забезпечення загальноосвітніх навчальних закладів області  твердим паливом
	щотижнево
	ІІІ,ІV
	2014
	щотижнево
	ІІІ,ІV
	2014
	
	

	
	
	Використання теплоенергії, електроенергії, води та водовідведення, паливно -мастильних матеріалів
	липень

листопад
	ІІІ,ІV
	2014

	липень

листопад
	ІІІ,ІV
	2014
	
	

	
	
	Підготовка закладів освіти області до початку нового навчального року та до роботи в осінньо-зимовий період
	щотижнево травень-жовтень
	ІІІ, IV
	2014
	щотижнево травень-жовтень
	 ІІІ, IV
	2014
	
	

	Інформатизація освітньої сфери
	Кількісні показники
	Поставка НКК (навчальних комп’ютерних класів) та окремих комп’ютерів
	липень

жовтень

грудень
	ІІІ, ІV 
	до 

05.07.14

05.10.14

20.12.14
	липень

жовтень

грудень
	ІІІ, ІV 
	до 

05.07.14

05.10.14

20.12.14
	Форми звітності встановлені Департаментом
	Наради з начальниками місцевих органів управління освітою, аналітичні довідки Департаменту



	
	
	Кількість дітей на один комп’ютер
	липень

жовтень

грудень
	ІІІ, ІV 
	до 

05.07.14

05.10.14

20.12.14
	липень

жовтень

грудень
	ІІІ, ІV 
	до 

05.07.14

05.10.14

20.12.14
	
	

	
	
	Кількість шкіл, підключених до мережі Інтернет
	липень

жовтень

грудень
	ІІІ, ІV 
	до 

05.07.14

05.10.14

20.12.14
	липень

жовтень

грудень
	ІІІ, ІV 
	до 

05.07.14

05.10.14

20.12.14
	
	

	
	
	Кількість шкіл, які мають мультимедійне обладнання
	липень

жовтень

грудень
	ІІІ, ІV 
	до 

05.07.14

05.10.14

20.12.14
	липень

жовтень

грудень
	ІІІ, ІV 
	до 

05.07.14

05.10.14

20.12.14
	
	


10.2. Показники якості матеріально-технічного забезпечення функціонування навчальних закладів 

	Показники моніторингу
	П.І.Б. відповідальних за збір та узагальнення інформації

	Підготовка інформаційно-аналітичної інформації щодо розвитку  матеріально-технічної бази загальноосвітніх, дошкільних та позашкільних навчальних закладів області
	Петрушенко В.С.

	Підготовка інформаційно-аналітичної інформації з проходження опалювального сезону: опалення навчальних закладів та температурний режим 
	Петрушенко В.С.

	Підготовка інформаційно-аналітичної інформації з готовності навчальних закладів до роботи в навчальному році та в осінньо-зимовий період
	Петрушенко В.С.

	Аналіз виконання місцевими органами управління освітою, навчальними закладами обласного підпорядкування організаційно-технічних заходів щодо підвищення енергоефективності та зменшення споживання енергоресурсів на 2010-2014 роки.
	Петрушенко В.С.

	Збір та узагальнення даних по виконанню заходів Програми підвищення енергоефективності та зменшення споживання енергоресурсів по Харківській області на 2010-2014 роки
	Петрушенко В.С.

	Оновлення бази даних по джерелах теплопостачання до будівель загальноосвітніх, дошкільних та позашкільних навчальних закладів області 
	Петрушенко В.С.

	Проведення аналізу за станом упровадження, ведення енергетичних паспортів та з розробки питомих норм витрат паливно-енергетичних ресурсів на 2014 рік у навчальних закладах, підпорядкованих місцевим органам управління освітою, навчальних закладах обласного підпорядкування
	Петрушенко В.С.

	Оновлення бази даних щодо забезпеченості навчальними комп’ютерними комплексам загальноосвітніх навчальних закладів області 
	Чумаченко Я.С.

	Оновлення бази даних щодо встановлення комп'ютерів у навчальні заклади області з різних джерел фінансування 
	Чумаченко Я.С.

	Оновлення бази даних щодо наявності мультимедійного обладнання в загальноосвітніх навчальних закладах області 
	Чумаченко Я.С.

	Оновлення бази даних щодо підключення загальноосвітніх навчальних закладів області до мережі Інтернет
	Чумаченко Я.С.

	Оновлення бази даних щодо забезпеченості технологічним обладнанням харчоблоків та пралень в загальноосвітніх, дошкільних навчальних закладах області
	Чумаченко Я.С.

	Збір та узагальнення інформації щодо забезпеченості загальноосвітніх навчальних закладів області природничо-математичними кабінетами
	Чумаченко Я.С.

	Збір та узагальнення інформації про поставки чи списання навчальних комп’ютерних комплексів, окремих комп'ютерів, мультимедійного обладнання та підключення до мережі Інтернет загальноосвітніх навчальних закладів

	Чумаченко Я.С.

	Збір та узагальнення інформації щодо типових проектів із комплексної термомодернізації  навчальних закладів м. Харкова та Харківської області
	Чумаченко Я.С.

	Оновлення бази даних щодо витрат паливно-мастильних матеріалів для шкільних автобусів за один робочий день 
	Барильотті А.Г

	Оновлення бази даних щодо технічного стану шкільних автобусів, які знаходяться на балансі навчальних закладів області та задіяні у підвезенні учнів та вчителів
	Барильотті А.Г.

	Оновлення бази даних щодо наявності транспортних засобів, які знаходяться на балансі місцевих органів управління освітою, загальноосвітніх навчальних закладів та задіяних у підвозі учнів та вчителів у 2013/2014 навчальному році
	Барильотті А.Г.

	Збір та узагальнення інформації щодо забезпеченості загальноосвітніх навчальних закладів області вугіллям 
	Барильотті А.Г.

	Здійснення моніторингу щодо виїзду шкільних автобусів на маршрути
	Барильотті А.Г.

	Здійснення моніторингу щодо стану проходження опалювального сезону 2013 – 2014 рр. в навчальних закладах області
	Барильотті А.Г.

	Збір та узагальнення інформації щодо споживання навчальними закладами обласного підпорядкування паливно-енергетичних ресурсів та води
	Барильотті А.Г.

	Збір, узагальнення та підготовка інформації щодо виконання заходів обласної програми розвитку освіти «Новий освітній простір Харківщини» на 2014-2018 роки з питання матеріально-технічного забезпечення навчальних закладів Харківської області
	Ширшова Т.М.

	Збір та узагальнення інформації про виконання Указу Президента України про створення сприятливих умов для життєдіяльності осіб з обмеженими фізичними можливостями у навчальних закладах м. Харкова та Харківської області
	Ширшова Т.М.

	Підготовка інформаційно-аналітичної довідки щодо створення сприятливих умов для життєдіяльності осіб з обмеженими фізичними можливостями у навчальних закладах 

м. Харкова та Харківської області
	Ширшова Т.М.

	Здійснення моніторингу оформлення правових документів на землю навчальними закладами області та навчальними закладами інтернатного типу обласного підпорядкування та підготовка інформації про хід узаконення ними земельних ділянок 
	Ширшова Т.М.

	Підготовка інформаційно-аналітичної довідки щодо стану оформлення правовстановлюючих документів на земельні ділянки навчальними закладами м. Харкова та Харківської області.
	Ширшова Т.М.

	Оновлення бази даних щодо інформації про наявність правових документів на землю навчальних закладів області
	Ширшова Т.М.

	Оновлення бази даних щодо інформації про наявність правових документів на землю навчальних закладів інтернатного типу обласного підпорядкування
	Ширшова Т.М.

	Оновлення бази даних щодо інформації про облаштування навчальних закладів безперешкодним доступом для осіб з обмеженими фізичними можливостями
	Ширшова Т.М.

	Оновлення бази даних щодо забезпеченості навчальних закладів області та закладів обласного підпорядкування приладами обліку тепла, газу, води та потреби у їх дооснащенні
	Шупіков І.М.

	Збір інформації щодо повірки приладів обліку в професійно-технічних навчальних закладах та у навчальних закладах обласного підпорядкування.
	Шупіков І.М.

	Збір та узагальнення інформації по споживанню районними (міськими) загальноосвітніми, дошкільними та позашкільними навчальними закладами паливно-енергетичних ресурсів та води
	Шупіков І.М.

	Оновлення бази даних щодо кількості загальноосвітніх навчальних закладів із проведеною заміною старих конструкцій вікон на енергозберігаючі
	Шупіков І.М.

	Оновлення бази даних по відсутності їдалень, харчоблоків, водогонів, кабінетів фізики, хімії, біології, майстерень, а також про відсутність спортивних майданчиків та спортивних залів у загальноосвітніх навчальних закладах області
	Шупіков І.М.

	Здійснення моніторингу щодо стану проходження опалювального сезону 2013/2014 років у навчальних закладах обласного підпорядкування: опалення, температурний режим
	Шупіков І.М.

	Збір та узагальнення інформації щодо наявності спортивних, баскетбольних майданчиків у навчальних закладах області

	Шупіков І.М.

	Надання консультативної допомоги з питань підготовки проектно-кошторисної документації, формування планів капітальних та поточних ремонтних робіт навчальних закладів обласного підпорядкування та професійно-технічних навчальних закладах
	Іващенко Т.М.

	Підготовка інформаційно-аналітичних матеріалів по об’єктах-недобудовах навчальних закладів області
	Іващенко Т.М.

	Підготовка інформаційно-аналітичних матеріалів щодо освоєння коштів державного та обласного бюджетів
	Іващенко Т.М.

	Підготовка інформаційно-аналітичних матеріалів щодо підготовки навчальних закладів області до нового навчального року та  до роботи в осінньо-зимовий період за своїм напрямком
	Іващенко Т.М.

	Підготовка інформаційно-аналітичних матеріалів за результатами проведення ремонтних робіт в навчальних закладах обласного підпорядкування та в професійно-технічних навчальних закладах
	Іващенко Т.М.

	Надання консультативної допомоги з питань підготовки проектно-кошторисної документації, формування планів капітальних та поточних ремонтних робіт навчальних закладів обласного підпорядкування та професійно-технічних навчальних закладах
	 Майстро Т.В., Пєнкіна Т.О.

	Надання консультативної допомоги щодо підготовки договорів-підряду та договірних цін на ремонтні роботи навчальних закладів обласного підпорядкування та професійно-технічних навчальних закладах
	 Майстро Т.В., Пєнкіна Т.О.

	Надання консультативної допомоги щодо підготовки актів виконаних  ремонтних робіт в навчальних закладах в обласного підпорядкування та в професійно-технічних навчальних закладах
	Майстро Т.В., Пєнкіна Т.О.

	Здійснення моніторингу за ходом ремонтних робіт в навчальних закладах в обласного підпорядкування та в професійно-технічних навчальних закладах
	Майстро Т.В., Пєнкіна Т.О.

	Оновлення бази даних матеріально-технічного забезпечення навчальних закладів області «Характеристика будівельних конструкцій будівель та споруд закладу»
	Майстро Т.В., Пєнкіна Т.О.

	Оновлення бази даних матеріально-технічного забезпечення навчальних закладів області «Характеристика  будівель та споруд закладу»
	Майстро Т.В., Пєнкіна Т.О.

	Оновлення бази даних матеріально-технічного забезпечення навчальних закладів області «Характеристика внутрішніх систем закладу»  
	Майстро Т.В., Пєнкіна Т.О.

	Збір, узагальнення та підготовка документації по об’єктах незавершеного будівництва
	Савченко Г.О.

	Формування пропозицій та перевірка документації на фінансування будівельних робіт із державного бюджету
	Савченко Г.О.

	Формування пропозицій на фінансування будівельних робіт за Програмою економічного і соціального розвитку
	Савченко Г.О.

	Моніторинг за освоєнням коштів із державного та обласного бюджету за Програмою економічного і соціального розвитку Харківської області
	Савченко Г.О.

	Оновлення бази даних матеріально-технічного забезпечення навчальних закладів області «Виконання капітального та поточного ремонтів в навчальних закладах районів (містах) області за минулі 3 роки»
	Нежута О.М., Савченко Г.О.

	Оновлення бази даних матеріально-технічного забезпечення навчальних закладів області «Перелік об’єктів, будівництво яких завершено в минулі роки»
	Нежута О.М., Савченко Г.О.

	Оновлення бази даних матеріально-технічного забезпечення навчальних закладів області «Перелік навчальних закладів Харківської області, будівництво яких розпочато в минулі роки»
	Нежута О.М., Савченко Г.О.

	Оновлення бази даних матеріально-технічного забезпечення навчальних закладів області «Перелік навчальних закладів Харківської області, де виявлені приміщення, непридатні до нормальної експлуатації»
	Нежута О.М., Савченко Г.О.

	Збір та узагальнення документації по аварійних об’єктах 
	Нежута О.М.

	Моніторинг за проведенням капітальних та поточних ремонтів в навчальних закладах освіти за кошти районних (місцевих) бюджетів та спонсорських коштів
	Нежута О.М..

	Збір та перевірка документації на виділення коштів з обласного резервного фонду для ліквідації наслідків стихійного лиха в навчальних закладах
	Нежута О.М.

	Формування пропозицій по капітальних ремонтах в навчальних закладах області в межах заходів обласної програми розвитку освіти «Новий освітній простір Харківщини» на 2014 – 2018 роки
	Нежута О.М.


11. служба ОХОРОНА ПРАЦІ, ПОЖЕЖНОЇ БЕЗПЕКИ ТА БЕЗПЕКИ ЖИТТЄДІЯЛЬНОСТІ

Старченко Ольга Василівна, начальник служби:

- співпрацює з керівниками служб  охорони праці місцевих органів управління освітою щодо реалізації державної політики в галузі охорони праці, зі спеціалістами місцевих органів управління освітою з питань дитячого травматизму;

- координує діяльність служб охорони праці місцевих органів управління освітою;
- здійснює моніторинг стану охорони праці, безпеки життєдіяльності в навчальних закладах області; 
- контролює якість проведення розслідувань випадків травматизму дітей;

- бере участь у заходах із профілактики дитячого травматизму.

Улітіна Марина Юріївна, провідний фахівець:

- співпрацює з керівниками служб охорони праці місцевих органів управління освітою щодо реалізації державної політики в галузі охорони праці;
- здійснює моніторинг стану охорони праці, пожежної безпеки та безпеки життєдіяльності в навчальних закладах області;
- здійснює облік наявності первинних засобів пожежегасіння в навчальних закладах області;

- облік наявності та працездатності технічних засобів протипожежного захисту в навчальних закладах області;

- облік  проведення замірів опору ізоляції електроустановок, електропроводки та заземлювальних пристроїв в навчальних закладах області;

- облік обробки вогнетривким розчином дерев'яних конструкцій будівель в навчальних закладах області;

- облік списання, зберігання та утилізація небезпечних відходів в навчальних закладах області;

- облік травматизму працівників навчальних закладів області.
11.1. Інформаційно – аналітичне забезпечення служби охорони праці, пожежної безпеки та безпеки життєдіяльності
	Рівень управління освітою

Періодичність

збирання даних
	Місцеві органи управління освітою /

Р(М)МК(Ц)
	Департамент науки і освіти
	Інструментарій
	Управлінське рішення/

висновки

	
	Місяць
	Квартал
	Рік
	Місяць
	Квартал
	Рік
	
	

	Показники

І порядку
	Показники

ІІ порядку
	Показники ІІІ порядку
	
	
	
	
	
	
	
	

	Охорона праці, пожежна і радіаційна безпека та безпека життєдіяльності
	Протипожежний захист
	Наявність первинних засобів пожежегасіння
	
	
	15.10.
	
	
	01.12
	Форма звітності встановлена Департаментом
	Наради керівників місцевих органів управління освітою

	
	
	Наявність та працездатність технічних засобів протипожежного захисту
	
	
	15.10.
	
	
	01.12.
	Форма звітності встановлена Департаментом
	

	
	
	Проведення замірів опору ізоляції електроустановок, електропроводки та заземлювальних пристроїв
	
	
	15.08.

15.10.
	
	
	01.12
	Форма звітності встановлена Департаментом
	

	
	
	Обробка вогнетривким розчином дерев'яних конструкцій будівель
	
	
	15.08.

15.10.
	
	
	01.12.
	Форми звітності встановлена Департаментом
	

	
	Небезпечні відходи
	Списання, зберігання та утилізація небезпечних відходів
	
	
	10.01.
	
	
	15.02.
	Форма звітності встановлена Департаментом
	

	
	Опалення
	Котельні установки
	
	
	15.10.
	
	
	01.01.
	Форма звітності встановлена Департаментом
	

	
	Атестація та паспортизація
	Стан паспортизації будівель, споруд, інженерних мереж


	
	
	05.06.
	
	
	01.08
	Форма звітності встановлена Департаментом
	

	
	Травматизм працівників навальних закладів


	Травматизм на виробництві
	
	05.07.

05.10.
	
	
	10.07.

10.10.
	
	Форма звітності встановлена Департаментом
	

	
	
	Травматизм у побуті


	
	05.07.

05.10
	
	
	10.07.

10.10.
	
	Форма звітності встановлена Департаментом
	

	
	Травматизм учнів та вихованців
	Травматизм під час навчально-виховного процесу
	Щомісячно до 3 числа місяця
	01.07.

01.10. 
	
	Щомісячно до 15 числа місяця
	15.07.

15.10. 
	
	Форми звітності встановлені МОН України
	

	
	
	Травматизм у побуті
	
	01.07.

01.10. 
	
	
	15.07.

15.10. 
	
	Форми звітності встановлені МОН України
	

	
	
	Травматизм зі смертельними наслідками
	
	Щоквартально
	
	
	Щоквартально 
	
	Форми звітності встановлені МОН України
	


11.2. Організаційно-дорадча діяльність служби охорони праці, пожежної безпеки та безпеки життєдіяльності
	Тематика нарад з інженерами (відповідальними) з охорони праці  місцевих органів управління освітою, навчальних закладів інтернатного типу та професійно-технічних навчальних закладів


	Відповідальні
	Термін проведення

	Про підсумки підготовки навчальних закладів області до нового 2014/2015 навчального року
	Старченко О.В.
	жовтень


11.3. Контрольно-аналітична діяльність служби охорони праці, пожежної безпеки та безпеки життєдіяльності
	№

з/п
	Назва об’єкту  

	
	
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	32. 
	Барвінківський професійний аграрний ліцей
	
	
	ПП
	
	
	

	33. 
	 ПТУ № 60 смт. Кегичівка
	
	
	ПП
	
	
	

	34. 
	  Чугуївський район
	
	
	
	КП
	
	

	35. 
	Кегичівський район
	
	
	
	ТП
	
	

	36. 
	 Куп’янський район 
	
	
	
	ТП
	
	

	37. 
	Первомайський район
	
	
	
	ТП
	
	

	38. 
	Печенізький район
	
	
	
	ТП
	
	

	39. 
	м. Чугуїв
	
	
	
	ТП
	
	

	40. 
	КЗ «Богодухівський спеціальний навчально-виховний комплекс» Харківської обласної ради
	
	
	
	ДА
	
	

	41. 
	Харківський приватний ПНЗ «Вавілон»  Харківської області
	
	
	
	ДА
	
	

	42. 
	Харківська спеціалізована школа № 66 Харківської міської ради
	
	
	
	ДА
	
	

	43. 
	Дергачівський район
	
	
	
	
	КП
	

	44. 
	Лозівська гімназія Лозівської міської ради
	
	
	
	
	ДА
	

	45. 
	Харківська спеціалізована школа І-ІІІ ст. № 63 Харківської міської ради
	
	
	
	
	ДА
	

	46. 
	КЗ «Харківський обласний Палац дитячої та юнацької творчості»
	
	
	
	
	ДА
	

	47. 
	Харківський державний будинок художньої та технічної творчості
	
	
	
	
	ДА
	

	48. 
	Державний професійно-технічний навчальний заклад “Харківське вище професійне училище будівництва”
	
	
	
	
	ПП
	

	49. 
	Харківська гімназія № 163 Харківської міської ради
	
	
	
	
	
	ДА

	50. 
	Харківська гімназія № 55 Харківської міської ради
	
	
	
	
	
	ДА

	51. 
	Харківський приватний НВК «Благовіст»
	
	
	
	
	
	ДА


· КП – Комплексна перевірка - вивчення стану роботи з охорони праці, пожежної безпеки, електробезпеки та безпеки життєдіяльності (здійснюється за загальним планом роботи Департаменту науки і освіти в терміни, що вказані у його наказах і квартальному графіку роботи служби охорони праці).

· ТП – Тематична перевірка - вивчення стану роботи з охорони праці, пожежної безпеки, електробезпеки та безпеки життєдіяльності (здійснюється за загальним планом роботи Департаменту науки і освіти).


· ДА – Державна атестація навчальних закладів - вВивчення стану роботи з охорони праці, пожежної безпеки, електробезпеки та безпеки життєдіяльності (здійснюється за загальним планом роботи Департаменту науки і освіти в терміни, що вказані в наказах).

· ПОТ. – Планова щорічна перевірка стану роботи з охорони праці, пожежної безпеки, електробезпеки та безпеки життєдіяльності в позаміських закладах оздоровлння та відпочинку (літніх оздоровчих таборах) - вивчення стану роботи з охорони праці, пожежної безпеки, електробезпеки та безпеки життєдіяльності (здійснюється за загальним планом Департаменту науки і освіти в терміни, які вказані у квартальному графіку роботи служби охорони праці).

· ПП – Планова перевірка роботи з охорони праці, пожежної безпеки, електробезпеки та безпеки життєдіяльності - (здійснюється за загальним планом роботи Департаменту науки і освіти в терміни, що вказані у квартальному графіку роботи служби охорони праці).

· ПЗ – Планова перевірка знань із питань охорони праці та безпеки життєдіяльності – участь у роботі комісії навчального закладу з перевірки знань працівників навчальних закладів із питань охорони праці та безпеки життєдіяльності на місцях (здійснюється за загальним планом роботи Департаменту науки і освіти в терміни, що вказані у квартальному графіку роботи служби охорони праці з урахуванням конкретної попередньо узгодженої дати).
12. ОРГАНІЗАЦІЯ РОБОТИ ХАРКІВСЬКОГО ОБЛАСНОГО ВІДДІЛЕННЯ (ФІЛІЇ)  КОМІТЕТУ З ФІЗИЧНОГО ВИХОВАННЯ ТА СПОРТУ МІНІСТЕРСТВА ОСВІТИ І НАУКИ УКРАЇНИ
12.1. Графік роботи та прийому відвідувачів  Харківського обласного відділення (філії) Комітету з фізичного виховання та спорту Міністерства освіти і науки України
Режим роботи    


Початок роботи




9.00






Перерва на обід




13.00-13.45






Кінець роботи




17.45 

Місце прийому: м. Харків, площа Фейєрбаха, б. 10

Адреса для письмових звернень громадян: площа Фейєрбаха, б. 10, м. Харків, 61001, Україна

Телефон для довідок за зверненнями громадян: тел./факс (057) 732-01-01

E-mail: osvitasport@rambler.ru, веб-сайт: http://osvitasport.kh.ua/ 

	№ п/п
	Посада керівника органу виконавчої влади, його заступників з відповідних питань, інших керівників
	Прізвище, ім’я, по батькові
	Дні та години прийому
	Місце прийому (адреса), контактний телефон

	· 
	Начальник відділення (філії)
	Кобзар Андрій Віталіцович
	Щочетверга з 1345 до 1745
	м. Харків, площа Фейєрбаха, б. 10
 тел. 057-731-82-82

	· 
	Начальник навчально-спортивного відділу
	Сергєєв Сергій Миколайович
	Щочетверга з 1345 до 1745
	м. Харків, площа Фейєрбаха, б. 10
 тел. 057-732-01-01 


Інші працівники Відділення приймають відвідувачів щоденно.

Начальник Харківського обласного відділення (філії) за попереднім записом (тел. 057-732-01-01, 731-82-82).

12.2. Циклограма діяльності Харківського обласного відділення (філії) Комітету з фізичного виховання та спорту Міністерства освіти і науки України
	Заходи
	Відповідальні
	Циклограма проведення заходів

	1. Апаратні наради.
	Кобзар А.В.,Сергєєв С.М.
	щовівторка

	2. Участь в апаратних нарадах Департаменту науки і освіти.
	Кобзар А.В.
	щопонеділка

	3. Участь у нарадах з ректорами ВНЗ  ІІІ-IV р.а., директорами ВНЗ І-ІІ р.а. і ПТНЗ, керівниками місцевих органів управління освітою.
	Кобзар А.В., Сергєєв С.М.
	Згідно з планом Департаменту

	4. Засідання колегії відділення.
	Кобзар А.В., Сергєєв С.М.
	1 раз на квартал

	5. Наради і семінари з керівниками фізичного виховання ПТНЗ.
	Лук`янченко Н.П.  
	1 раз на квартал

	6. Наради і семінари з методистами (спеціалістами) місцевих органів управління освітою.
	Лук`янченко Н.П., Литвин О.В.
	1 раз на квартал

	7. Наради і семінари з директорами ДЮСШ.
	Сергєєв С.М., Литвин О.В.  
	1 раз на квартал

	8. Наради і семінари з завідувачами кафедр фізичного виховання ВНЗ ІІІ-IV р.а.
	Сергєєв С.М., Храпова О.І.
	1 раз на квартал

	9. Наради і семінари з головами спортивних клубів  ВНЗ ІІІ-IV р.а.
	Сергєєв С.М., Храпова О.І.
	1 раз на квартал

	10. Наради і семінари з керівниками фізичного виховання ВНЗ І-ІІ р.а.
	Сергєєв С.М.
	1 раз на квартал

	11. Оновлення WEB-сайту відділення та Департаменту
	Братищева О.В.
	Постійно 

	12. Виїзди спеціалістів у райони, міста області.
	Лук`янченко Н.П.,   Литвин О.В., Храпова О.І., Димар О.А.
	За окремим графіком Департаменту

	13. Робота зі зверненнями громадян. 
	Відповідальні працівники Відділення
	Постійно 

	14. Інформування населення про діяльність відділення через ЗМІ.
	Кобзар А.В.,Сергєєв С.М.
	За необхідністю 


12.3. Організаційно-масова робота Харківського обласного відділення (філії) Комітету з фізичного виховання та спорту Міністерства освіти і науки України
	Заходи
	Термін виконання
	Відповідальні за виконання
	Контроль виконання
	Відмітка про виконання

	Участь в організації проведення ІІ етапу Всеукраїнської дитячо-юнацької військово-патріотичної гри «Сокіл» («Джура»).
	травень 2014 року
	Гірник О.М.
	Сергєєв С.М.


	

	Студентський фестиваль “Студентські ігри 2014” з зимових видів спорту.
	28.02-01.03.2014
	Храпова О. І.
	Сергєєв С.М.


	

	Спортивні студентські ігри України.
	березень-червень

2014 року
	Храпова О. І.
	Кривенцова О.М.
	

	Обласна Спартакіада за програмою „Спорт протягом життя” серед учнів загальноосвітніх навчальних закладів з 6 видів спорту.
	15.03.-31.05.2014

01.09.-31.12.2014
	Сергєєв С.М.

Литвин О.В.


	Сергєєв С.М.
	

	Обласні спортивні турніри серед учнів професійно – технічних навчальних закладів з 8 видів спорту
	01.02.-15.05.2014
01.10.-31.12.2014
	Лук`янченко Н.П.
	Сергєєв С.М.


	

	Обласні Студентські спортивні Ігри серед вищих навчальних закладів ІІІ - ІV рівнів акредитації.


	лютий-травень, 

вересень-грудень 2014 року


	Храпова О. І.
	Сергєєв С.М.


	

	Малі Олімпійські ігри «Діти Харківщини» серед учнів загальноосвітніх навчальних закладів.
	січень-травень

листопад-грудень

2014 року
	Сергєєв С.М.

Литвин О.В.
	Сергєєв С.М.,
	

	Обласний етап Всеукраїнської учнівської олімпіади з фізичної культури і спорту.
	січень-лютий 2014 року
	Сергєєв С.М.
Димар О.А.
	Кривенцова О.М.
	

	Фінальний етап Всеукраїнської учнівської олімпіади з фізичної культури і спорту. 
	березень –квітень 2014 року
	Сергєєв С.М.


	Кривенцова О.М.
	

	Всеукраїнський огляд-конкурс на кращий стан фізичного виховання в навчальних закладах Харківської області за номінаціями «Кращі позашкільні навчальні заклади (дошкільні навчальні  заклади)».
	Лютий-квітень 2014
	Лук`янченко Н.П.

Литвин О.В. 
	Кривенцова О.М,
	

	Всеукраїнський огляд-конкурс на кращий стан фізичного виховання у вищих навчальних закладах І-ІVрівнів акредитації.
	вересень-жовтень

2014 року
	Сергєєв С.М.

Храпова О. І.


	Сергєєв С.М.


	

	Проведення спортивно – масових заходів серед учнів, студентів та вихованців загальноосвітніх, позашкільних, професійно – технічних, вищих навчальних закладів усіх рівнів акредитації, шкіл – інтернатів для дітей сиріт та дітей, позбавленого батьківського піклування, присвячених відзначенню: 

- Міжнародного дня захисту дітей (відповідно до типів навчальних закладів),

- «Олімпійський урок» у рамках проведення всеукраїнського Олімпійського тижня,

- професійного свята «Дня фізичної культури і спорту»,

- Дня захисника Вітчизни.
	До 05.06.2014

До 01.09.2014

Вересень 2014

До 13.09.2014

01.12.-31.12.2014

До 23.02.2014
	Сергєєв С.М.

Лук`янченко Н.П. Литвин О.В.

Гірник О.М.

Храпова О.І.

Димар О.А.
	Кривенцова О.М.
	

	Проведення виїзних методично – практичних перевірок із метою вивчення стану фізичного виховання і спортивно-масової роботи в загальноосвітніх, професійно – технічних навчальних закладах.
	01.01.-31.12.2014 (за графіком Департаменту)
	Сергєєв С.М.

Лук`янченко Н.П.

Литвин О.В. 

Гірник О.М.

Димар О.А.


	Кривенцова О.М.
	


12.4. Методична робота  Харківського обласного відділення (філії) Комітету з фізичного виховання та спорту Міністерства освіти і науки України
	Тематика нарад, семінарів, конференцій, засідань колегії
	Термін проведення
	Відповідальні
	Відмітка про виконання

	Методика організації та проведення спортивно-масових заходів серед студентів ВНЗ І-ІІ р.а. у 2013/2014 н.р.
	січень 
	Сергєєв С.М.
	

	Методика організації та проведення спортивно-масових заходів серед студентів ВНЗ ІІІ-IV р.а. у ІІ семестрі 2013/2014 н.р.
	січень 
	Храпова О. І.


	

	Методика організації та проведення спортивно-масових заходів серед учнів ЗНЗ у ІІ семестрі 2013/2014 н.р.
	лютий 
	Литвин О.В.
	

	Обласний семінар-практикум для керівників фізичного виховання «Удосконалення майстерності викладання предмета «Фізична культура» шляхом впровадження інноваційних підходів до навчання. 
	лютий
	Лук`янченко Н.П.
	

	Організації та проведення ІІІ обласного етапу малих Олімпійських ігор «Діти Харківщини».
	березень-квітень 
	Литвин О.В.
	

	Обласний семінар-практикум для керівників фізичного виховання «Самооцінювання і самоаналіз професійної діяльності викладача – шляхом формування його педагогічних якостей».
	квітень
	Лук`янченко Н.П.
	

	Надання методичної допомоги щодо проведення огляду-конкурсу на кращий стан фізичного виховання у ДНЗ Харківської області.
	квітень-травень 
	Лук`янченко Н.П.

Литвин О.В.
	

	Організація оздоровлення пільгового контингенту вихованців ДЮСШ.
	травень 
	Литвин О.В.
	

	Моніторинг викладання предмета «Фізична культура» у професійно-технічних навчальних закладів.
	червень
	Лук`янченко Н.П.
	

	Система організації фізкультурно-оздоровчої та спортивно-масової роботи в ПТНЗ
	серпень 
	Лук`янченко Н.П.
	

	Організації та проведення спортивно-масових заходів серед учнів ЗНЗ у І семестрі 2014/2015 н.р.
	вересень 
	Литвин О.В.
	

	Методика організації та проведення спортивно-масових заходів серед студентів ВНЗ І-ІІ р.а. у 2014/2015 навчального року.
	вересень 
	Сергєєв С.М.
	

	Методика організації та проведення спортивно-масових заходів серед студентів ВНЗ ІІІ-IV р.а. у І семестрі 2014/2015 навчального року.
	вересень 
	Храпова О. І.


	

	Інноваційний потенціал фізичного виховання щодо реабілітації учнів з ослабленим здоров’ям в умовах системи професійно-технічної освіти
	листопад
	Лук`янченко Н.П.
	

	Надання методичної та практичної допомоги відповідним особам  (спеціалістам районних/міських відділів/управлінь освіти, керівникам фізичного виховання ПТНЗ, ВНЗ І-ІV рівнів акредитації) щодо складання державної статистичної звітності за формою 2-ФК «Звіт з фізичної культури та спорту».
	листопад 
	Сергєєв С.М.

Лук`янченко Н.П.

Литвин О.В.

Храпова О.І.

Димар О.А.
	

	Надання методичної та практичної допомоги відповідним особам ДЮСШ щодо складання державного звіту за формою 5-ФК.
	листопад 
	Литвин О.В.

Димар О.А.
	


12.5. Організаційно-дорадча діяльність Харківського обласного відділення (філії) Комітету з фізичного виховання та спорту Міністерства освіти і науки України
	Тематика апаратних нарад начальника  Харківського обласного відділення (філії) Комітету з фізичного виховання та спорту Міністерства освіти і науки України

	Категорія наради
	Термін проведення
	Відповідальні
	Доповідач
	Відмітка про виконання

	Про організацію спортивно-масових та оздоровчих заходів серед учнівської та студентської молоді у І семестрі 2013/2014 навчального року.
	Працівники Відділення
	серпень


	Сергєєв С.М.

Лук`янченко Н.П.

Литвин О.В.

Храпова О.І
	Сергєєв С.М.
	

	Про охоплення учнів ЗНЗ та ПТНЗ заняттями в спортивних гуртках та секціях спортивного спрямування.
	Працівники Відділення
	жовтень


	Лук`янченко Н.П. 

Литвин О.В.
	Сергєєв С.М.
	

	Про стан проведення поглибленого медичного огляду  у навчальних закладах області.
	Працівники Відділення
	грудень


	Лук`янченко Н.П. 

Литвин О.В.
	Сергєєв С.М.
	

	Про підсумки організації і проведення фізкультурно-оздоровчої та спортивно-масової роботи серед учнів, студентів ЗНЗ, ПТНЗ, ВНЗ І-ІV рівнів акредитації Харківської області у І семестрі 2014/2015 навчального року.
	Працівники Відділення
	грудень


	Сергєєв С.М.

Лук`янченко Н.П.

Литвин О.В.

Храпова О.І.

Димар Д.А.
	Сергєєв С.М.
	


12.6. Інформаційно-аналітичне забезпечення діяльності Харківського обласного відділення (філії) Комітету з фізичного виховання та спорту Міністерства освіти і науки України
	Рівень управління 

Зміст даних
	Термін надання інформації
	Інструментарій
	Управлінське рішення,

висновки
	Відповідальний
	Відмітка про виконання

	Щорічна державна статистична звітність за формою 

5-ФК – для позашкільних навчальних закладів спортивного профілю (ДЮСШ, СДЮШОР).
	До 15.12.2014
	Стат./форма

5 - ФК
	Надання зведених даних за формою звітності Департаменту науки і освіти, КФВС МОН України, Департаменту у справах молоді та спорту
	Сергєєв С.М.

Литвин О.В.

Димар О.А.
	

	Інформація про мережу гуртків і секцій спортивного спрямування

(ЗНЗ, ПТНЗ, ВНЗ І-ІІ, ІІІ – ІV р.а.).
	До 01.10.2014
	Форми-запити Відділення


	Аналітична довідка, інформація Департаменту науки і освіти, КФВС МОН України
	Сергєєв С.М.

Литвин О.В.

Лук`янченко Н.П. 


	

	Інформація про організацію роботи спеціальних медичних груп (ЗНЗ, ПТНЗ, ВНЗ І-ІV р.а.).
	До 15.04.2014

До 15.10.2014


	Форми-запити Відділення


	Аналітична довідка, інформація Департаменту науки і освіти, КФВС МОН України
	Сергєєв С.М.

Литвин О.В.

Лук`янченко Н.П. 


	

	Інформація про забезпеченність ЗНЗ і ПТНЗ спортивним інвентарем та обладнанням.
	До 20.09.2014
	Форми-запити 

Відділення

Встановлена форма


	Аналітична довідка, інформація Департаменту науки і освіти, КФВС МОН України
	Литвин О.В.

Лук`янченко Н.П. 


	

	Інформація щодо модернізації, відновлення спортивних майданчиків навчальних закладів.
	Щоквар-тально до 

20 числа
	Встановлена форма


	Інформація Департаменту науки і освіти
	Литвин О.В.

Сергєєв С.М.


	

	Інформація про задіяння спортивної зали в урочний та позаурочний час у ПТНЗ.
	Щомісячно
	Встановлена форма
	Інформація Департаменту науки і освіти
	Лук`янченко Н.П.
	


12.7. Розподіл кураторства працівників Харківського обласного відділення (філії) Комітету з фізичного виховання та спорту Міністерства освіти і науки України за районами (містами) області та навчальними закладами обласної комунальної власності

	№
	П.І.Б.
	Назва районів (міст) області, типу навчальних закладів

	1.
	Кривенцова О.М.
	Райони м. Харкова, м. Ізюм, Ізюмський район, ВНЗ І-ІV р.а.

	2.
	Сергєєв С.М.
	Близнюківський район, Барвінківський район, Богодухівський район, Нововодалазький район, Первомайський район, Шевченківський район

	3.
	Лук`янченко Н.П.
	Великобурлуцький район, Дворічанський район, м. Люботин, м. Первомайськ, м. Чугуїв,  ПТНЗ

	4.
	Литвин О.В.
	Зміївський район, Красноградський район, Лозівський район, Сахновщинський район, м. Лозова, навчальні заклади інтернатного типу обласного підпорядкування

	5.
	Димар О.А.
	Дергачівський район, Золочівський район, Харківський район, Печенізький район,Чугуївський район

	6.
	Гірник О.М.
	Кегичівський район, Коломацький район, Краснокутський район, Куп’янський район, м. Куп'янськ

	7.
	Коваленко Т.Б.
	Балаклійський район, Борівський район, Валківський район, Зачепилівський  район, Вовчанський район


13. МІЖНАРОДНЕ СПІВРОБІТНИЦТВО
	Заходи
	Відповідальні
	Термін виконання

	Проведення спільних конференцій, семінарів, стажувань студентів, вдосконалення навчальних програм вищих навчальних закладів та наукових установ області з вищими навчальними закладами та науковими установами інших країн (згідно з укладеними договорами)
	Соловйова Н.М.

Рада ректорів
	Протягом року

	Обмін науковою, науково-методичною, навчальною літературою вищих навчальних закладів та наукових установ області з вищими навчальними закладами та науковими установами інших країн (згідно з договорами)
	Соловйова Н.М.

Рада ректорів
	Протягом року

	Обмін делегаціями вищих навчальних закладів та наукових установ області з вищими навчальними закладами та науковими установами інших країн
	Соловйова Н.М.

Рада ректорів
	Протягом року


14. РЕАЛІЗАЦІЯ ДЕРЖАВНИХ ТА ОБЛАСНИХ ПРОГРАМ У ГАЛУЗІ ОСВІТИ

	№
	Назва програми
	Термін подання інформації
	Відповідальні
	Управлінське рішення

	1
	Державна програма активізації розвитку економіки на 2013-2014 роки (постанова Кабінету Міністрів України від 27.02.2013 № 187)
	Щомісяця до 10 числа
	Харибіна Н.Ф.,

Петрушенко В.С.,
Барибіна В.В.,

Соловйова Н.М.,

Волік І.М.,

Счастна І.О.,

Кононенко О.Є.
	Інформація до Департаменту економіки і міжнародних відносин ХОДА

	2
	Стратегія сталого розвитку Харківської області до 2020 року (рішення Харківської обласної ради від 23 грудня 2010 року             № 27–VI).
	Щоквартально, 

до 5 числа місяця наступного за звітним періодом
	Дригайло С.О.,

Волік І.М., 

Соловйова Н.М.,

Кононенко О.Є., Счастна І.О.,

Харибіна Н.Ф.,

Покроєва Л.Д.
	Інформація

до Департаменту економіки і міжнародних відносин ХОДА

	3
	Комплексна Програма профілактики правопорушень у Харківській області на 2011-2015 роки (рішення Харківської обласної ради від 17 лютого 2011 року № 82-VI).
	Щоквартально,

до 25 числа останнього місяця звітного кварталу
	Счастна І.О.,

Говсієвич І.В.
	Інформація до Управління забезпечення законності та правопорядку, додержання прав і свобод громадян ХОДА

	4
	Програма збереження та розвитку мережі дитячих закладів оздоровлення та відпочинку Харківської області на 2011-2015 роки (рішення Харківської обласної ради від 27 жовтня                 2011 року № 248-VI).
	Щороку

до 05.01
	Счастна І.О.,

Дригайло С.О.,

Харибіна Н.Ф.
	Інформація до  Департаменту у справах молоді та спорту ХОДА

	5
	Обласна програма розвитку освіти «Новий освітній простір Харківщини» на 2014-2018 роки (рішення Харківської обласної ради від 19 грудня 2013 року №  885-VI).
	Щороку в 1 кварталі
	Дригайло С.О.,

Байназарова О.О.,

Кононенко О.Є.,

Соловйова Н.М.,

Счастна І.О.,

Волік І.М.,

Мірошнік О.В.,

Покроєва Л.Д.,

Харибіна Н.Ф.
	Інформація до ХОДА


15. РЕАЛІЗАЦІЯ УКАЗІВ ПРЕЗИДЕНТА УКРАЇНИ, ПОСТАНОВ КАБІНЕТУ МІНІСТРІВ УКРАЇНИ, РОЗПОРЯДЖЕНЬ, ДОРУЧЕНЬ, НАКАЗІВ ТОЩО

	№ з/п
	Назва документа
	Термін подання інформації
	Відповідальний
	Адресат інформування

	1
	Указ Президента України від 26 листопада 1998 року № 1310/1998 «Про день пам’яті жертв голодоморів».
	Щороку

22.11
	Соловйова Н.М.,

Волік І.М.,

Кононенко О.Є.,
Чепурна О.О.
	Департамент

масових комунікацій   ХОДА

	2
	Указ Президента України від 30 жовтня 2001 року № 1020/2001 «Про День партизанської слави».
	Щороку

до 19.09
	Кононенко О.Є.,
Чепурна О.О.
	Департамент

масових комунікацій   ХОДА

	3
	Указ Президента України від 1 червня 2005 року № 900/2005 «Про першочергові заходи щодо створення сприятливих умов життєдіяльності осіб з обмеженими фізичними можливостями».
	Щороку

до 01.05

до 01.11
	Счастна І.О.,

Соловйова Н.М.,

Волік І.М.,

Харибіна Н.Ф.
	Департамент соціального захисту населення ХОДА

	4
	Указ Президента України від 18 грудня 2007 року № 1228/2007 «Про додаткові невідкладні заходи щодо створення сприятливих умов для життєдіяльності осіб з обмеженими фізичними можливостями».
	Щороку

до 01.05

до 01.11
	Счастна І.О.,

Соловйова Н.М.,

Волік І.М.,

Харибіна Н.Ф.
	Департамент соціального захисту населення ХОДА

	5
	Указ Президента України від 20 березня 2008 року № 244/2008 «Про додаткові заходи щодо підвищення якості освіти в Україні». План організації виконання Указу Президента України від 20 березня 2008 року № 244/2008 «Про додаткові заходи щодо підвищення якості освіти в Україні».
	Упродовж року за запитом ХОДА
	Байназарова О.О.,

Кононенко О.Є.,

Волік І.М.,

Соловйова Н.М.,

Счастна І.О.,

Харибіна Н.Ф.,


	ХОДА

	6
	Указ Президента України від 25 серпня 2008 року № 857/2008. "Про забезпечення дальшого розвитку вищої освіти в Україні".

План організації виконання Указу Президента України від 25 серпня               2008 року № 857/2008. "Про забезпечення дальшого розвитку вищої освіти в Україні" (п. 13 - щороку до 01 грудня).
	Щороку

25.11
	Соловйова Н.М.
	ХОДА,

МОН України

	7
	Указ Президента України від 27 квітня 2009 року № 272/2009 «Про проведення Всеукраїнської молодіжної акції «Пам’ятати. Відродити. Зберегти».
	Щокварталу

до 

20.09, 20.12
	Соловйова Н.М.,

Волік І.М.,

Кононенко О.Є.,

Чепурна О.О.
	Департамент

молоді та спорту ХОДА

	8
	Указ Президента України від 06 січня 2010 № 6/2010 «Про деякі заходи щодо сприяння вирішенню актуальних питань молоді».
	Щороку

до 10.12
	Соловйова Н.М.
	Міністерство освіти  і науки України,

ХОДА

	9
	Указ Президента України від 22 лютого 2010 року № 202/2010 «Про заходи фізкультурно-оздоровчої діяльності стосовно дітей та молоді з вадами розумового розвитку та підтримки руху Спеціальної олімпіади в Україні».
	Щопівроку

до 20.12
	Счастна І.О.,

Кобзар А.В.

	ХОДА,

МОН  України

	10
	Указ Президента України від 30 вересня 2010 року № 926/2010 «Про заходи щодо забезпечення пріоритетного розвитку освіти в Україні». План організації виконання Указу Президента України від 30 вересня 2010 року № 926/2010 «Про заходи щодо забезпечення пріоритетного розвитку освіти в Україні». (п. 3.2 е,и Плану).
	Щороку

до 5 вересня

та щокварталу
	Счастна І.О.,

Соловйова Н.М.,

Волік І.М.,

Харибіна Н.Ф.,

Мірошнік О.В.
	ХОДА,

МОН  України

	11
	Указ Президента України від 30 вересня 2010 року № 927/2010 «Про заходи щодо розвитку системи виявлення та підтримки обдарованих і талановитих дітей і молоді».
	Щороку

до 01.11
	Байназарова О.О.,

Кононенко О.Є.,

Соловйова Н.М.,

Волік І.М.,

Покроєва Л.Д.,

Чепурна О.О.,

Коваленко В.О.
	МОН України,

ХОДА

	12
	Указ Президента України від 16 грудня 2011 року № 1163/2011 «Про питання щодо забезпечення реалізації прав дітей в Україні».
	Щопівроку

до 15.12
	Счастна І.О.,

Говсієвич І.В.
	Служба у справах дітей ХОДА

	13
	Указ Президента України від 20 липня 2012 року № 453/2012 «Про План заходів щодо реалізації у 2012 році положень Стратегії державної кадрової політики на 2012-2020 роки».
	До 20.07

До 20.12
	Мірошнік О.В.
	ХОДА

(АПУ, КМУ, МОН України)

	14
	Указ Президента України від 19 жовтня 2012 року № 604/2012 «Про заходи у зв’язку з відзначенням 70-ї річниці визволення України від фашистських загарбників та 70-ї річниці Перемоги у Великій Вітчизняній війні 1941-1945 років».
	До 07.05

до 26.10
	Волік І.М.,

Соловйова Н.М.,

Кононенко О.Є.,

Чепурна О.О.
	Департамент масових комунікацій ХОДА

	15
	Доручення Президента України від 23 квітня 2010 року № 1-1/749 стосовно забезпечення захисту прав і законних інтересів дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, реалізації їхніх прав на охорону здоров’я, освіту, соціальний захист та гармонійний розвиток.
	Щопівроку

до 01.12
	Счастна І.О.

	ХОДА

	16
	Доручення Президента України від 17 серпня 2010 року № 1-1/1827 щодо створення належних умов для перебування в інтернатних закладах хворих дітей.
	Щороку

до 15.12
	Счастна І.О.

	Департамент соціального захисту населення ХОДА

	17
	Доручення Президента України від 08 квітня 2011 року № 1-1/636 щодо збільшення мережі дошкільних навчальних закладів, у тому числі шляхом стимулювання приватної ініціативи у сфері дошкільної освіти.
	Щокварталу
	Счастна І.О.,

Руднєва С.М.
	ХОДА

	18
	Доручення Президента України від 29 лютого 2012 року № 1-1/516 щодо запобігання виникненню пожеж, попередження травм і загибелі дітей під час пожеж.
	Щокварталу
	Харибіна Н.Ф.,

Старченко О.В.
	ХОДА

	19
	Доручення Президента України від 30 серпня 2012 року № 1-1/2338 щодо поліпшення захисту прав та законних інтересів дітей, забезпечення розв’язання нагальних проблем, соціального захисту дітей, які його потребують.
	Щокварталу

до 05.09

до 05.12
	Счастна І.О.,

Покроєва Л.Д.,

Говсієвич І.В.
	Служба у справах дітей ХОДА

Департамент молоді та спорту ХОДА

	20
	Постанова Верховної Ради України від 20 грудня 2005 року № 3238-ІV «Про Рекомендації парламентських слухань про становище молоді в Україні «Сільська молодь: стан, проблеми та шляхи їх вирішення».
	Щокварталу

до 25.09

до 25.12
	Кононенко О.Є.,

Волік І.М.,

Соловйова Н.М.


	Департамент у справах молоді та спорту  ХОДА

	21
	Постанова Кабінету Міністрів України від 08 грудня 2006 року № 1686 «Про затвердження Державної типової програми реабілітації інвалідів».
	Щороку

до 20.12
	Счастна І.О.,

Соловйова Н.М.,

Волік І.М.
	Міністерство  освіти і науки України,

ХОДА

	22
	Постанова Кабінету Міністрів України від 17 жовтня 2007 року № 1242 «Про затвердження Державної цільової соціальної програми реформування системи закладів для дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування».
	Щороку

до 15.09

до 15.12
	Счастна І.О.
	Міністерство  освіти і науки України

	23
	Постанова Кабінету Міністрів України від 21 березня 2012 року № 350 «Про затвердження Державної цільової соціальної програми торгівлі людьми на період до 2015 року».
	Щопівроку

до 10.07
	Счастна І.О.,

Покроєва Л.Д.,
Говсієвич І.В.
	Департамент у справах молоді та спорту  ХОДА

	24
	Постанова Кабінету Міністрів України від 08 серпня 2012 року № 767 «Про затвердження плану заходів з виконання Концепції реалізації державної політики у сфері профілактики правопорушень на період до 2015 року».
	Щороку

до 25.12
	Счастна І.О.,

Покроєва Л.Д.,
Говсієвич І.В.
	Управління забезпечення законності і правопорядку, додержання прав і свобод громадян ХОДА

	25
	Розпорядження Кабінету Міністрів України від 25 серпня 2004 року            № 619-р «Про затвердження Концепції соціальної адаптації осіб з розумовою відсталістю».
	Щороку

до 20.05


	Счастна І.О.,

Соловйова Н.М.,

Волік І.М.
	Міністерство  освіти і науки України ХОДА

	26
	Розпорядження Кабінету Міністрів України від 11 травня 2006 року               № 263-р «Про схвалення Концепції Державної програми реформування системи закладів для дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування».
	Щороку

до 15.03

до 15.06

до 15.09

до 15.12
	Счастна І.О.
	МОН України

	27
	Розпорядження Кабінету Міністрів України від 05 листопада 2008 року               № 1396-р "Про внесення змін до плану заходів, спрямованих на задоволення потреби ринку праці у кваліфікованих робітничих кадрах".
	Щороку

до 25.12
	Волік І.М.
	ХОДА,

МОН України

	28
	Розпорядження Кабінету Міністрів України від 09 вересня 2009 року                  № 1110-р "Про затвердження плану заходів з розвитку ремісничої діяльності на період до 2015 року".
	Щороку

до 10.11
	Волік І.М.
	Департамент економіки і міжнародних відносин ХОДА

	29
	Розпорядження Кабінету Міністрів України від 8 грудня 2009 року                         № 1494-р «Про затвердження плану заходів щодо підвищення рівня патріотичного виховання учнівської та студентської молоді шляхом проведення на постійній основі тематичних екскурсій з відвідуванням об’єктів культурної спадщини».
	Щороку

до 03.12
	Волік І.М.,

Кононенко О.Є.,

Чепурна О.О.
	МОН України

	30
	Розпорядження Кабінету Міністрів України від 27 серпня 2010 року                    № 1728-р «Про затвердження плану заходів щодо розвитку вищої освіти на період до 2015 року».
	Щороку

до 10.12
	Соловйова Н.М.
	МОН України,

ХОДА

	31
	Розпорядження Кабінету Міністрів України від 17 березня 2011 року                  № 199-р «Про заходи з увічнення пам’яті про події Великої Вітчизняної війни 1941-1945 років та її учасників на 2011-2015 роки», наказ Головного управління освіти і науки від 30 березня 2011 року № 186 «Про затвердження Плану заходів з учнівською і студентською молоддю з увічнення пам’яті про події Великої Вітчизняної війни 1941-1945 років та її учасників на 2011-2015 роки».
	Щопівроку 

до 01.12
	Кононенко О.Є.,

Чепурна О.О.
	Департамент масових комунікацій ХОДА

	32
	Розпорядження Кабінету Міністрів України від 22 серпня 2012 року           № 627-р «Про затвердження плану заходів на 2013 рік щодо реалізації Державної стратегії регіонального розвитку на період до 2015 року».
	До 15.12
	Харибіна Н.Ф.,

Волік І.М.
	Департамент економіки і міжнародних відносин ХОДА

	33
	Розпорядження Кабінету Міністрів України від 18 вересня 2013 року  № 754-р «Про затвердження плану заходів щодо виконання Концепції реалізації державної політики у сфері інформування та налагодження комунікацій з громадськістю з актуальних питань європейської інтеграції України на період до 2017 року»
	До 15.12


	Соловйова Н.М.
	ХОДА

	34
	Постанова Верховної Ради України від 21 травня 2013 року № 299-VІІ «Про відзначення 70-річчя звільнення України Червоною Армією від фашистських загарбників
	До 28.10
	Кононенко О.Є.,

Соловйова Н.М.,

Волік І.М.,

Чепурна О.О.
	Департамент

масових комунікацій   ХОДА

	35
	Доручення Кабінету Міністрів України від 18 березня 2004 року № 37056 щодо поліпшення в регіонах роботи з координації здійснення заходів, спрямованих на дотримання прав інтелектуальної власності.
	Щомісяця
	Соловйова Н.М.

	Державна служба

інтелектуальної власності України, ХОДА

	36
	Доручення Кабінету Міністрів України від 19 липня 2006 року                              № 25250/1/1-06 щодо посилення загального контролю за дотриманням вимог законодавства у сфері інтелектуальної власності.
	Щокварталу
	Соловйова Н.М.
	МОН України, ХОДА

	37
	Доручення Кабінету Міністрів України від 03 лютого 2007 року                           № 45295/158/1-05 щодо правопорушень законодавства у сфері інтелектуальної власності.
	Щомісяця
	Соловйова Н.М.
	МОН України, ХОДА

	38
	Доручення Кабінету Міністрів України від 22 травня 2009 року                             № 45295/219/1-05 щодо поліпшення в регіонах роботи з координації здійснення заходів, спрямованих на дотримання прав інтелектуальної власності.
	Щопівроку
	Соловйова Н.М.
	МОН України, ХОДА

	39
	Доручення Кабінету Міністрів України до Протоколу від 11 січня 2011 року                     № 1-1/30 за результатами засідання Громадської гуманітарної ради під головуванням Президента України В.Ф. Януковича 22 грудня 2010 року
	До 25.09
	Счастна І.О.,

Говсієвич І.В.
	ХОДА

	40
	Доручення Кабінету Міністрів України від 19 листопада 2012 року                    № 382207/7/1-12 щодо забезпечення утворення та діяльності регіональних Координаційних рад по боротьбі з порушеннями прав інтелектуальної власності.
	Щокварталу
	Соловйова Н.М.
	Державна служба

інтелектуальної власності України, ХОДА

	41
	Доручення Прем’єр-міністра України від 3 лютого 2003 року № 6505 щодо поліпшення утримання дітей-сиріт.
	Щокварталу

до 01.07

до 01.10
	Счастна І.О.


	МОН України,

ХОДА

	42
	Доручення Прем’єр-міністра України від 23 червня 2010 року                                 № 34243/1/1-10 за результатами відвідування 27 травня 2010 року спеціалізованого загальноосвітнього дитячого будинку «Малятко».
	Щороку

до 20.12
	Счастна І.О.

	ХОДА

	43
	Доручення Прем’єр-міністра України від 15 листопада 2011 року                          № 54907/0/1-11 щодо дотримання законодавства про працю і освіту та забезпечення своєчасної та у повному обсязі виплати заробітної плати педагогічним працівникам.
	Щомісяця
	Дригайло С.О.

Мірошнік О.В.
	ХОДА

	44
	Доручення Прем’єр-міністра України від 20 серпня 2012 року                                № 33963/0/1-12 за результатами відвідування 4 серпня 2012 року Міжнародного етнографічного фестивалю «Жнива-2012. Толока» у Національному музеї народної архітектури та побуту України.
	До 05.12
	Кононенко О.Є.,
Чепурна О.О.
	Департамент культури і туризму ХОДА

	45
	Доручення Першого віце-прем’єр-міністра від 21 серпня 2010 року                      № 50422/1/1-10 про запровадження шефської допомоги.
	Щопівроку

до 15.12
	Счастна І.О.
	Департамент соціального захисту населення ХОДА

	46
	Доручення Віце-прем’єр-міністра України від 3 березня 2010 року                     № 9260/1/1-10 до Указу Президента України від 22 лютого 2010 року                  № 202/2010 «Про заходи фізкультурно-оздоровчої діяльності стосовно дітей та молоді з вадами розумового розвитку та підтримки руху Спеціальної олімпіади в Україні».
	Щопівроку

до 20.12
	Счастна І.О.,

Кобзар А.В.

	ХОДА,

Міністерство  освіти і науки України

	47
	Наказ Міністерства освіти і науки України від 10 липня 2009 року                   № 647 «Про проведення Всеукраїнської молодіжної акції «Пам’ятати. Відродити. Зберегти».
	Щороку

до 10.05
	Волік І.М.,

Соловйова Н.М.,

Кононенко О.Є.,
Чепурна О.О.
	МОН України

	48
	Наказ Міністерства освіти і науки України, Міністерства України у справах сім’ї, молоді та спорту, Міністерства оборони України, Міністерства культури і туризму України від 27 жовтня 2009 року № 3754/981/538/49 «Про Концепцію національно-патріотичного виховання молоді».
	Щороку

до 15.10
	Кононенко О.Є.,
Покроєва Л.Д.,

Чепурна О.О.
	МОН України

	49
	Наказ Міністерства освіти і науки України від 30 грудня 2010 року № 1312 «Про затвердження плану заходів щодо реалізації Національної кампанії «Стоп насильству!» на період до 2015 року».
	Щороку

до 10.11
	Счастна І.О.,

Покроєва Л.Д.,

Волік І.М.,

Говсієвич І.В.
	МОН   України

	50
	Наказ Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України від 24 квітня 2012 року № 526 «Про виконання плану заходів з реалізації Концепції державної міграційної політики».
	Щороку

до 25.12
	Соловйова Н.М.,

Покроєва Л.Д.
	МОН України

	51
	Наказ Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України від 01 червня 2012 року № 654 «Про затвердження плану заходів щодо підтримки та розвитку українського шкільництва за кордоном».
	Щороку

до 01.02
	Кононенко О.Є.,
Соловйова Н.М.,

Волік І.М., 

Івченко Т.В.,

Покроєва Л.Д.
	МОН України

	52
	Наказ Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України від 03 серпня  2012 року № 888 «Про затвердження плану заходів Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України щодо профілактики правопорушень серед учнівської молоді на період до 2015 року»
	Щороку

до 20.11
	Счастна І.О.,

Волік, І.М.,

Говсієвич І.В.
	МОН України

	53
	Наказ Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України від 01 жовтня 2012 № 1063 «Про затвердження Плану заходів щодо виконання завдань і заходів Державної цільової програми «Національний план дій з реалізації Конвенції про права інвалідів» на період до 2020 року».
	До 05.12
	Счастна І.О.
	МОН України

	54
	Наказ Міністерства освіти і науки України від 23 липня 2013 № 1034 «Про затвердження заходів щодо впровадження інклюзивного навчання в дошкільних та загальноосвітніх навчальних закладах на період до 2015 року»
	До 05.09
	Счастна І.О.
	МОН України

	55
	Лист Міністерства освіти і науки України від 28 вересня 2009 року                    № 1/9-664 «Про своєчасне виконання доручення Кабінету Міністрів України» (на виконання доручення Кабінету Міністрів України                      від 21 квітня 2008 року № 6576/5/1-08 до листа Президента України                   від 4 лютого 2008 року № 1-1/208 щодо забезпечення належних умов для розвитку народного музичного мистецтва в Україні). 
	до 10.12
	Кононенко О.Є.,
Чепурна О.О.
	МОН  України

	56
	Лист Міністерства освіти науки, молоді та спорту України від 26 травня 2011 року № 1/9-390 «Про подання звітів з виконання рішення Громадської гуманітарної ради» (на виконання доручення Президента України                            від 13 жовтня 2010 року № 1-1/2429 щодо протокольного рішення за результатами засідання Громадської гуманітарної ради під головуванням Президента України В.Ф. Януковича від 30 вересня 2010 року).
	Щокварталу

до 15.09

до 15.12
	Счастна І.О.,

Говсієвич І.В.
	МОН України

	57
	Розпорядження голови Харківської обласної державної адміністрації від            04 вересня 2002 року № 395 «Про забезпечення проведення обласних щорічних спортивних змагань «Спорт протягом життя» учнівської та студентської молоді області».
	Щороку

до 20.12
	Кобзар А.В.
	ХОДА

	58
	Розпорядження голови Харківської обласної державної адміністрації від              24 червня 2005 року № 276 «Про організацію шефської допомоги вищих навчальних закладів Харківського вузівського центру районам області та містам обласного значення».
	Щороку

до 01.12
	Соловйова Н.М.,

Кононенко О.Є.,
Волік І.М.
	ХОДА

	59
	Розпорядження голови Харківської обласної державної адміністрації                 від 01 липня 2008 року № 378 «Про організацію виконання обласної соціальної Програми реформування системи закладів для дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, на 2008-2017 роки».
	Щороку

до 25.12
	Счастна І.О.,


	Служба у справах дітей ХОДА

	60
	Розпорядження голови Харківської обласної державної адміністрації                 від 23 липня 2009 року № 409 «Про забезпечення якості утворення та діяльності прийомних сімей та дитячих будинків сімейного типу».
	Щороку

до 20.09

до 20.12
	Счастна І.О.,

Говсієвич І.В.
	Служба у справах дітей ХОДА

	61
	Розпорядження голови Харківської обласної державної адміністрації від            30 липня 2009 року № 422 «Про організацію та проведення в області дитячо-юнацької військово-спортивної патріотичної гри українського козацтва «Сокіл» («Джура»).
	Щороку

до 05.10
	Кононенко О.Є.,

Чепурна О.О.
	ХОДА

	62
	Розпорядження голови Харківської обласної державної адміністрації                 від 12 листопада 2009 року № 656 «Про зміцнення матеріально-технічної бази навчальних закладів області відповідно до пункту 6 Указу Президента України від 20 березня 2008 року № 244/2008 «Про додаткові заходи щодо підвищення якості освіти в Україні».
	Щопівроку

до 20.07
	Харибіна Н.Ф.,

Кононенко О.Є.,

Счастна І.О.,

Волік І.М.
	ХОДА

	63
	Розпорядження голови Харківської обласної державної адміністрації                 від 8 грудня 2009 року № 712 «Про затвердження плану заходів щодо створення безпечного життєвого середовища для осіб з обмеженими фізичними можливостями та інших маломобільних груп населення на 2009-2015 роки».
	Щороку

до 10.07

до 10.10
	Счастна І.О.,

Харибіна Н.Ф.
	Департамент соціального захисту населення ХОДА

	64
	Розпорядження голови Харківської обласної державної адміністрації                   від 24 січня 2010 № 24 «Про затвердження заходів з профілактики правопорушень, рецидивної злочинності та злочинів, вчинених неповнолітніми».
	Щопівроку

до 10.07
	Счастна І.О.,

Говсієвич І.В.
	Служба у справах дітей ХОДА

	65
	Розпорядження голови Харківської обласної державної адміністрації                   від 22 лютого 2010 № 103 «Про затвердження Плану обласних заходів із реалізації в 2010-2015 роках Державної цільової соціальної програми «Молодь України» на 2009-2015 роки».
	До 20.09

До 20.12
	Счастна І.О.,

Волік І.М.,

Соловйова Н.М.
	Департамент у справах молоді та спорту  ХОДА

	66
	Розпорядження голови Харківської обласної державної адміністрації від            21 квітня 2010 року № 205 «Про організацію оздоровлення та відпочинку дітей в 2010-2015 роках». 
	Щороку

до 01.06

до 16.06
до 16.07
до 16.08

до 10.09
	Счастна І.О.
	Департамент у справах молоді та спорту ХОДА



	67
	Розпорядження голови Харківської обласної державної адміністрації від            16 липня 2010 року № 388 «Про заходи щодо забезпечення виконання Програми підвищення енергоефективності та зменшення споживання енергоресурсів по Харківській області на 2010-2014 роки». 
	Щороку

до 10.07

до 10.10
	Харибіна Н.Ф.
	Управління паливно-енергетичного комплексу обласної державної адміністрації ХОДА

	68
	Розпорядження голови Харківської обласної державної адміністрації                 від 9 грудня 2010 року № 689 «Про покращення виконавської дисципліни в роботі з документами в Харківській обласній державній адміністрації».
	Щороку

до 25.07

до 25.10
	Мірошнік О.В.,

Глущенко В.Є.
	ХОДА

	69
	Розпорядження голови Харківської обласної державної адміністрації                 від 27 грудня 2010 року № 737 «Про вдосконалення роботи зі зверненнями громадян».
	Щомісяця

до 5 числа
	Мірошнік О.В.,

Глущенко В.Є.
	ХОДА

	70
	Розпорядження голови Харківської обласної державної адміністрації                   від 14 листопада 2011 № 651 «Про затвердження плану заходів з виконання                   до 1 січня 2014 року Загальнодержавної програми «Національний план дій щодо реалізації Конвенції ООН про права дитини» на період до 2016 року» у Харківській області».
	Щороку

до 25.12
	Счастна І.О.,

Кононенко О.Є.,

Волік І.М.,

Покроєва Л.Д.,

Говсієвич І.В.
	Служба у справах дітей ХОДА

	71
	Розпорядження голови Харківської обласної державної адміністрації                   від 30 грудня 2011 № 779 «Про затвердження регіональних заходів виконання Державної цільової програми подолання бідності на період до 2015 року».
	Щокварталу

до 1 числа наступного за звітним періодом
	Счастна І.О.,

Говсієвич І.В.,

Волік І.М.,

Покроєва Л.Д.
	Департамент соціального захисту населення ХОДА

	72
	Розпорядження голови Харківської обласної державної адміністрації                   від 23 січня 2012 № 22 «Про затвердження Регіонального комплексного плану заходів із забезпечення профілактики ВІЛ-інфекцій, лікування догляду та підтримки ВІЛ-інфікованих та хворих на СНІД на 2012-2014 роки».
	Щокварталу

до 15 числа наступного за звітним періодом 
	Счастна І.О.,

Гончаренко Н.І.
	Департамент охорони здоров’я ХОДА

	73
	Розпорядження голови Харківської обласної державної адміністрації                   від 30 травня 2012 № 318 «Про оцінку результатів діяльності Харківської обласної державної адміністрації».
	Щопівроку

до 20 числа наступного за звітним періодом місяця
	Счастна І.О.
	Департамент економіки і міжнародних відносин ХОДА

	74
	Розпорядження голови Харківської обласної державної адміністрації                   від 02 квітня 2012 № 195 «Про організацію виконання Програми зайнятості населення Харківської області на 2012-2013 роки та стратегічних напрямків розвитку ринку праці до 2016 року».
	Щокварталу 

до 10 числа наступного за звітним періодом місяця
	Волік І.М.
	Департамент соціального захисту населення ХОДА

	75
	Розпорядження голови Харківської обласної державної адміністрації                   від 21 вересня 2012 № 550 «Про проведення оцінки результатів діяльності районних державних адміністрацій Харківської області».
	Щокварталу

до 15 числа другого місяця, що настає за звітним періодом
	Счастна І.О.,

Руднєва С.М.,

Говсієвич І.В.,

Чепурна О.О.
	Департамент економіки і міжнародних відносин ХОДА

	76
	Доручення голови Харківської обласної державної адміністрації від 31 липня 2013 № 01-28/6091 «Про питання підготовки щомісячної доповіді Президенту України щодо ситуації у регіоні»
	Щомісяця

 до 2 числа
	Кононенко О.Є.,

Соловйова Н.М.,

Волік І.М.,

Харибіна Н.Ф.,

Счастна І.О.,

Коваленко В.О.
	МОН України


16. План – моніторинг видавничої діяльності

ІІ півріччя

	Назви видань
	Липень
	Серпень
	Вересень
	Жовтень
	Листопад
	Грудень
	Відповідальний

	Газета “Вісник профосвіти”
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	Волік І.М.

	Науково – методичний журнал “Професійна освіта: теорія і практика”
	
	
	
	
	
	+
	Волік І.М.

	Інформаційний буклет «Вища школа Харківщини – кращі імена»
	
	
	
	
	+
	
	Соловйова Н.М.


ДОДАТКИ

Додаток 1. Циклограма наказів з основної діяльності Департаменту науки і освіти
	№ з/п
	Назва наказу
	Відповідальний за підготовку проекту наказу
	Відмітка про виконання

	Липень

	1
	Про стан роботи із зверненнями громадян за підсумками І півріччя 2014 року та з питань виконання Закону України «Про засади запобігання і протидії корупції»
	Мірошнік О.В.

Глущенко В.Є.

Маслова Н.Г.
	

	2
	Про стан роботи з контрольними документами центральних органів виконавчої влади, розпорядженнями та дорученнями голови ОДА у І півріччі 2014 року
	Мірошнік О.В.

Глущенко В.Є.
	

	3
	Про індексацію заробітної плати працівників Департаменту науки і освіти
	Ковальова С.К.
	

	Серпень

	1
	Про проведення експертизи організованого початку 2014/2015 навчального року в районах та містах області 
	Кононенко О.Є.
Коваленко В.О.
	

	2
	Про індексацію заробітної плати працівників Департаменту науки і освіти
	Ковальова С.К.
	

	3
	Про виплату обласних стипендій та персональних стипендій імені О.С. Масельського студентам вищих навчальних закладів І-ІV рівнів акредитації на 2014/2015 навчальний рік
	Соловйова Н.М.
	

	4
	Про затвердження списочного складу дітей-сиріт, дітей, позбавлених батьківського піклування, а також осіб з їх числа, зарахованих на навчання на І курс до вищих навчальних закладів І-ІV рівнів акредитації у 2014 році, та виплату їм стипендії облдержадміністрації
	Соловйова Н.М.
	

	5
	Про влаштування на навчання випускників із числа дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування
	Счастна І.О.
	

	6
	Про проведення експертизи організованого початку 2014/2015 навчального року в навчальних закладах інтернатного типу обласного підпорядкування
	Счастна І.О.
	

	7
	Про вивчення стану діяльності міжшкільних навчально-виробничих комбінатів
	Кононенко О.Є.

Русланова Т.О.,

Коваленко В.О.
	

	Вересень

	1. 
	Про проведення обласного етапу олімпіад з предметів загальноосвітньої підготовки серед учнів професійно-технічних навчальних закладів
	Волік І.М.
	

	2. 
	Про проведення обласного огляду навчальних майстерень з професії 7231 Слюсар з ремонту автомобілів.
	Волік І.М.
	

	3. 
	Про вивчення стану дотримання умов ліцензування у ПТНЗ
	Волік І.М.
	

	4. 
	Про вивчення стану дотримання нормативно-правових вимог у сфері професійно-технічної освіти у ІУ кварталі 2014 року.
	Волік І.М.
	

	5. 
	Про проведення атестації педагогічних працівників Харківської області у 2014/2015 навчальному році
	Байназарова О.О.

Кононенко О.Є.
	

	6. 
	Про проведення I (шкільного), II (районного, міського, міжшкільного) та підготовку до III (обласного) етапів Всеукраїнських учнівських олімпіад із базових дисциплін у Харківській області у 2014/2015 н.р.
	Кононенко О.Є.

Коваленко В.О.

Покроєва Л.Д
	

	7. 
	Про проведення I (інтернатного), II (міжінтернатного) та підготовку до III (обласного) етапів Всеукраїнських учнівських олімпіад із базових дисциплін у Харківській області у 2014/2015 н.р.
	Счастна І.О.

Покроєва Л.Д.
	

	8. 
	Про проведення комплексного вивчення стану роботи відділу освіти Чугуївської районної державної адміністрації з питань реалізації державної політики у сфері дошкільної, загальної середньої та позашкільної освіти
	Кононенко О.Є.

Чепурна О.О.
	

	9. 
	Про виплату грошової винагороди педагогічним працівникам навчальних закладів обласної куманальної власності та професійно-технічних навчальних закладів 
	Харченко В.В.


	

	10. 
	Про індексацію заробітної плати працівників Департаменту науки і освіти
	Ковальова С.К.
	

	11. 
	Про зміни та доповнення до наказу Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміінстрації «Про затвердження списочного складу дітей-сиріт, дітей, позбавлених батьківського піклування, а також осіб з їх числа, зарахованих на навчання на І курс до вищих навчальних закладів І-ІV рівнів акредитації у 2014 році, та виплату їм стипендій облдержадміністрації»
	Соловйова Н.М.
	

	12. 
	Про затвердження мережі навчальних закладів обласного підпорядкування на 2014/2015 навчальний рік
	Счастна І.О.
	

	13. 
	Про підсумки оздоровлення дітей влітку 2014 року
	Счастна І.О.
	

	14. 
	Про контроль за діяльністю навчальних закладів із високим та середнім ступенем ризику в 4 кварталі 2014 року

	Кононенко О.Є.
Счастна І.О.

Коваленко В.О.
	

	Жовтень

	1
	Про проведення обласного етапу ХV Міжнародного конкурсу з української мови імені Петра Яцика.
	Байназарова О.О.,
Кононенко О.Є.,

Покроєва Л.Д.,

Волік І.М.,

Соловйова Н.М.
	

	2
	Про проведення обласного етапу Міжнародного мовно-літературного конкурсу учнівської та студентської молоді ім. Тараса Шевченка.
	Байназарова О.О.,

Кононенко О.Є.,

Покроєва Л.Д.,

Волік І.М.,

Соловйова Н.М.
	

	3
	Про проведення у 2014/2015 навчальному році щорічного обласного огляду-конкурсу технічної та декоративно-прикладної творчості у професійно-технічних навчальних закладах Харківської області.
	Волік І.М.
	

	4
	Про проведення у 2014/2015навчальному році щорічного обласного огляду-конкурсу художньої самодіяльності у професійно-технічних навчальних закладах Харківської області.
	Волік І.М.
	

	5
	Про виплату одноразової адресної допомоги деяким категоріям випускників вищих навчальних закладів комунальної форми власності у 2014 році
	Мірошнік О.В.
	

	6
	Про проведення комплексного вивчення стану роботи відділу освіти Дергачівської районної державної адміністрації з питань реалізації державної політики у сфері дошкільної, загальної середньої та позашкільної освіти
	Кононенко О.Є..
Івченко Т.В.


	

	7
	Про державну атестацію навчальних закладів у січні-травні 2015 року
	Байназарова О.О.

Кононенко О.Є.
	

	8
	Про результати державної атестації навчальних закладів, що атестовані обласною експертною комісією
	Байназарова О.О.

Кононенко О.Є.
	

	9
	Про проведення інвентаризації активів і зобов’язань Департаменту науки і освіти у 2014 році
	Нестеренко Т.В.
	

	10
	Про індексацію заробітної плати працівників Департаменту науки і освіти
	Ковальова С.К.
	

	11
	Про проведення урочистої церемонії нагородження переможців ХVІ обласного конкурсу «Вища школа Харківщини – кращі імена»
	Соловйова Н.М.
	

	12
	Про зміни та доповнення до наказу Департаменту науки і освіти «Про затвердження списочного складу дітей-сиріт, дітей, позбавлених батьківського піклування, а також осіб з їх числа, зарахованих на навчання на І курс до вищих навчальних закладів І-ІV рівнів акредитації у 2014 році, та виплату їм стипендій облдержадміністрації»
	Соловйова Н.М.
	

	Листопад

	1
	Про організацію та проведення обласного етапу Всеукраїнського конкурсу «Учитель року»
	Кононенко О.Є.

Чепурна О.О.

Покроєва Л.Д.
	

	2
	Про результати державної атестації навчальних закладів, що атестовані обласною експертною комісією
	Байназарова О.О.

Кононенко О.Є.
	

	3
	Про індексацію заробітної плати працівників Департаменту науки і освіти
	Ковальова С.К.
	

	4
	Про стан роботи місцевих органів управління освітою зі зверненнями громадян та з питань виконання Закону України «Про засади запобігання і протидії корупції»
	Мірошнік О.В.
Глущенко В.Є.  

Маслова Н.Г.
	

	5
	Про зміни та доповнення до наказу Департаменту науки і освіти «Про затвердження списочного складу дітей-сиріт, дітей, позбавлених батьківського піклування, а також осіб з їх числа, зарахованих на навчання на І курс до вищих навчальних закладів І-ІV рівнів акредитації у 2014 році, та виплату їм стипендій облдержадміністрації»
	Соловйова Н.М.
	

	Грудень

	1
	Про підсумки проведення обласного етапу Міжнародного конкурсу з української мови ім. Петра Яцика.
	Байназарова О.О.,

Кононенко О.Є.,

Покроєва Л.Д.,

Волік І.М.,

Соловйова Н.М.
	

	2
	Про підсумки проведення обласного огляду навчальних майстерень з професії 7231 Слюсар з ремонту автомобілів.
	Волік І.М.
	

	3
	Про проведення III (обласного) етапу Всеукраїнських учнівських олімпіад з навчальних предметів серед учнів ПТНЗ у 2014/2015 навчальному році.
	Волік І.М.
	

	4
	Про проведення III (обласного) етапу Всеукраїнських учнівських олімпіад з базових дисциплін у 2014/2015 н.р.
	Кононенко О.Є.
Коваленко В.О.

Покроєва Л.Д
	

	5
	Про проведення II етапу Всеукраїнського конкурсу-захисту науково-дослідницьких робіт учнів-членів Малої академії наук України у 2014/2015 навчальному році
	Кононенко О.Є.
Коваленко В.О.
Луніна В.О.
Редіна В.А.
	

	6
	Про результати державної атестації навчальних закладів, що атестовані обласною експертною комісією
	Байназарова О.О.

Кононенко О.Є.
	

	7
	Про здійснення перерозподілу лімітів споживання енергоносіїв у фізичних обсягах навчальними закладами обласної комунальної власності та професійно-технічними навчальними закладами у 2014 році
	Шумова В.С.

Харченко В.В.
	

	8
	Про індексацію заробітної плати працівників Департаменту науки і освіти
	Ковальова С.К.
	

	9
	Про зміни та доповнення до наказу Департамекнту науки і освіти «Про затвердження списочного складу дітей-сиріт, дітей, позбавлених батьківського піклування, а також осіб з їх числа, зарахованих на навчання на І курс до вищих навчальних закладів І-ІV рівнів акредитації у 2014 році, та виплату їм стипендій облдержадміністрації»
	Соловйова Н.М.
	


Додаток 2.  Форми звітної інформації до управління освіти і науки Департаменту науки і освіти
(без змін)

Додаток 3. Заходи на виконання Указу Президента України від 11.04.2012 № 257/2012 «Про додаткові заходи з підготовки та відзначення 200-річчя від дня народження Тараса Шевченка»
	№ з/п
	Назва заходу
	Дата та час

проведення
	Місце проведення
	Учасники заходу

	1.
	Тематичні виставки художніх творів, творів мистецтва, історичних документів, експозицій з архівних фото- та художніх документів, присвячених життю й діяльності видатного українського поета і письменника Шевченка Т.Г.
	Протягом 

2014 року
	Музеї (бібліотеки) навчальних закладів 
	Педагогічні працівники, учнівська та студентська молодь

	2.
	Конкурси дитячих малюнків за темою «Шевченків світ у буянні фарб, сплетінні ліній».
	Протягом 

2014 року
	Навчальні заклади,

заклади оздоровлення та відпочинку області
	Педагогічні працівники, учнівська  молодь

	3.
	Організація та проведення Комунальним закладом «Харківська обласна станція юних туристів» Харківської обласної ради навчально-тематичних екскурсій «Шевченківськими місцями».
	Протягом 

2014 року
	-
	Педагогічні працівники, учнівська та студентська молодь


Додаток 4.  План підготовки до організованого початку 2014/2015 навчального року дошкільних, загальноосвітніх, позашкільних, професійно-технічних та вищих навчальних закладів Харківської області

	№ з/п
	Зміст заходів
	Термін виконання 
	Відповідальні
	Відмітка про виконання

	1.
	Підготовка матеріалів для розгляду на нараді керівників навчальних закладів інтернатного типу на тему: «Про хід підготовки матеріально-технічної бази навчальних закладів інтернатного типу обласного підпорядкування до роботи в осінньо-зимовий період 2014-2015 рр.».
	Червень 2014
	Счастна І.О.
	

	2.
	Координація роботи навчальних закладів інтернатного типу обласного підпорядкування щодо укомплектування учнями (вихованцями) мережі класів.
	Червень-серпень 2014
	Счастна І.О.
	

	3.
	Підготовка матеріалів для розгляду на нараді керівників навчальних закладів інтернатного типу на тему: «Про формування мережі навчальних закладів інтернатного типу».
	Липень 2014
	Счастна І.О.
	

	4.
	Погодження робочих навчальних планів навчальних закладів інтернатного типу обласного підпорядкування на 2014/2015 навчальний рік.
	Червень-серпнь 2014
	Байназарова О.О.

Счастна І.О.
	

	5.
	Погодження планів роботи навчальних закладів інтернатного типу обласного підпорядкування на 2014/2015 навчальний рік.
	Червень-серпень 2014
	Байназарова О.О.

Счастна І.О.
	

	6.
	Видача направлень дітям на навчання до навчальних закладів інтернатного типу обласного підпорядкування
	Червень-серпень 2014
	Счастна І.О.
	

	7.
	Проведення оглядів готовності стану підготовки інтернатних та професійно-технічних навчальних закладів до нового навчального року.
	До 16.08.2014
	Байназарова О.О,

Волік І.М.

Счастна І.О.
	

	8.
	Координація роботи навчальних закладів інтернатного типу обласного підпорядкування щодо підписання актів готовності опалювальної системи шкіл-інтернатів до роботи в осінньо-зимовий період 2014-2015 років.
	Серпень 2014
	Счастна І.О.
	

	9.
	Підготовка та проведення конференції педагогічних працівників за темою «Про підсумки розвитку освіти та науки Харківської області в 2013/2014 навчальному році та завдання на 2014/2015 навчальний рік».
	Серпень 2014
	Дригайло С.О.

Байназарова О.О.

Покроєва Л.Д.

Русланова Т.О.

Луніна В.Ю.
	

	10.
	Підготовка наказів щодо проведення експертизи організованого початку 2014/2015 навчального року в загальноосвітніх та інтернатних навчальних закладах.
	Серпень 2014
	Кононенко О.Є
Счастна І.О.
	

	11.
	Координація роботи загальноосвітніх навчальних закладів, навчальних закладів інтернатного типу обласного підпорядкування щодо забезпечення проведення медичних оглядів учнів (вихованців) та працівників навчальних закладів.
	Серпень 2014
	Счастна І.О.
	

	12.
	Надання оперативної інформацію щодо організованого початку 2014/2015 навчального року до департаменту загальної середньої та дошкільної освіти (Єресько О.В.), департаменту професійно-технічної освіти (Супрун В.В.) Міністерства освіти і науки України.
	01.09.2014 до 12.00


	Кононенко О.Є.
Волік І.М. 

Счастна І.О.
	

	13.
	Проведення набору учнів до професійно-технічних навчальних закладів.
	До 01.09.2014
	Волік І.М.
	

	14.
	Забезпечення виконання обсягів державного замовлення прийому учнів до професійно-технічних навчальних закладів, укладання договорів із державною службою зайнятості, зацікавленими підприємствами та організаціями на підготовку кадрів.
	До 01.09.2014
	Волік І.М.
	

	15. 
	Завершення проведення на загальних зборах педагогічних колективів (за участю представників батьківських комітетів, рад та піклувальних рад навчальних закладів) звітувань керівників навчальних закладів про виконану за рік роботу, а також про використання коштів, що надійшли як благодійна допомога навчальним закладам, з обов’язковим оприлюдненням фінансових звітів на відповідних веб-сайтах.
	До 31.07.2014


	Байназарова О.О.

Волік І.М.

Кононенко О.Є.

Соловйова Н.М. Счастна І.О.
	

	16.
	Проведення заходів щодо реалізації програм з енергозбереження.
	До 01.10.2014


	Дригайло С.О.

Харибіна Н.Ф.
	

	17.
	Забезпечення урочистого проведення Дня знань за участю представників районних державних адміністрацій, керівників органів місцевого самоврядування, депутатів різних рівнів, представників підприємств, організацій, установ і батьківської громадськості.
	01.09.2014
	Байназарова О.О.

Волік І.М.

Кононенко О.Є.

Соловйова Н.М. Счастна І.О.
	

	18.
	Проведення заходів щодо забезпечення рівного доступу до якісної освіти осіб, які потребують корекції фізичного розвитку (обладнання кнопками виклику, пандусами, ліфтами або підйомниками, спеціальними туалетними кімнатами), та доступності навчальних закладів для осіб з інвалідністю й інших маломобільних груп населення.
	До 01.09.2014
	Байназарова О.О.

Харибіна Н.Ф.

Волік І.М.

Кононенко О.Є.

Соловйова Н.М. Счастна І.О.
	

	19.
	Комплектування навчальних закладів педагогічними працівниками. 
	До 23.08.2014
	Мірошнік О.В.
	

	20.
	Організація оперативного розвезення підручників до загальноосвітніх, інтернатних та професійно-технічних навчальних закладів (із загальноосвітніх предметів).
	До 01.09.2014
	Покроєва Л.Д.

Русланова Т.О.
	

	21
	Ознайомлення педагогічні колективи навчальних закладів з аналітичними матеріалами про результати викладання навчальних дисциплін протягом 2014/2015  навчального року.
	До 30.08.2014
	Покроєва Л.Д.

Русланова Т.О.
	

	22
	Доведення до відома педагогічних колективів навчальних закладів інструктивно-методичні листи Міністерства освіти і науки України, інші науково-методичні матеріали щодо організації та методичного забезпечення навчально-виховного процесу у 2014/2015 навчальному році.
	До 30.08.2014
	Покроєва Л.Д.

Русланова Т.О.
	

	23
	Аналіз стану працевлаштування та подальшого навчання випускників 9-х (10-х) та 11-х (12-х) класів навчальних закладів інтернатного типу обласного підпорядкування.
	До 25.09.2014
	Счастна І.О.
	

	24
	Продовження роботи щодо переходу всіх загальноосвітніх навчальних закладів на однозмінний режим роботи.
	До 05.09.2014
	Дригайло С.О.

Байназарова О.О.
Кононенко О.Є.
	

	25
	Забезпечення   комплектування   мережі   гуртків   (груп)    позашкільних навчальних закладів обласного підпорядкування.
	До 15.09.2014
	Кононенко О.Є.
Коваленко В.О.

Чепурна О.О.
	

	26
	Складання списків дітей і підлітків шкільного віку згідно з п. 7 Інструкції з обліку дітей і підлітків шкільного віку та передати їх до місцевих органів управління освітою.
	До 29.08.2014
	Счастна І.О.

Вішнева І.М.
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Начальник управління освіти і науки –  1 од.





Відділ кадрової  роботи 





Начальник – 1 од. 


Головний спеціаліст – 5 од.





Відділ економіки, фінансування та бухгалтерського обліку 





Начальник – 1 од. 


Заступник начальника відділу – 1 од.


Головний спеціаліст – 6 од.











Управління ресурсного забезпечення





Відділ вищої освіти і науки





Начальник – 1 од. 


Головний спеціаліст – 4 од.





Відділ професійної освіти





Начальник – 1 од. 


Головний спеціаліст –  4 од.





Сектор дошкільної та корекційної освіти





Завідувач сектору – 1 од. 


Головний спеціаліст – 3 од.





Відділ нормативності та якості освіти 





Начальник – 1 од. 


Головний спеціаліст – 4 од.





Управління освіти і науки





Заступник директора Департаменту – 


начальник управління ресурсного забезпечення – 1 од. 





Перший заступник директора Департаменту - 1 од.





Директор Департаменту науки і освіти


 Харківської обласної державної адміністрації – 1 од. 
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