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УКРАЇНА
ХАРКІВСЬКА ОБЛАСНА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ

ДЕПАРТАМЕНТ НАУКИ І ОСВІТИ 
НАКАЗ
	05.01.2015
	Харків
	№ 1


Про введення в дію номенклатури справ Департаменту науки і освіти на 2015 рік

Відповідно до Правил роботи архівних підрозділів органів державної влади, місцевого самоврядування, підприємств, установ і організацій, затверджених наказом Державного комітету архівів України 16.03.2001 № 16, зареєстрованих в Міністерстві юстиції України 08.05.2001 за № 407/5598, Порядку складання номенклатур справ у міністерстві, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України 13.03.2006 № 183, інструкції з діловодства в Харківській обласній державній адміністрації, затвердженій розпорядженням голови обласної державної адміністрації 29.02.2012 № 105, керуючись «Методичними рекомендаціями з розробки та застосування примірних та типових номенклатур справ» Українського державного науково-дослідного інституту архівної справи та документознавства Головного архівного управління при Кабінеті Міністрів України, ст. 6 Закону України «Про місцеві державні адміністрації», з метою систематизації та якісного ведення діловодства в Департаменті науки і освіти, посилення персональної відповідальності працівників управління за належну організацію роботи зі зверненнями громадян, службовою кореспонденцією та діловими паперами

НАКАЗУЮ:

1. Ввести в дію номенклатуру справ Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації на 2015 рік.
2. Працівникам Департаменту науки і освіти забезпечити:

2.1. Приведення справ у відповідність до затвердженої номенклатури справ згідно з функціональними обов’язками. 
До 31.01.2015
2.2. Ведення справ згідно з функціональними обов’язками відповідно до затвердженої номенклатури.
Упродовж 2015 року

3. Діловодство за зверненнями громадян вести окремо та відповідальність покласти на головного спеціаліста відділу кадрової роботи управління ресурсного забезпечення Департаменту Шевченко Н.В.
4. Відповідальність за збереження ділової документації в архіві Департаменту науки і освіти та підготовку архівних справ для користування співробітниками Департаменту науки і освіти покласти на головного спеціаліста відділу кадрової роботи управління ресурсного забезпечення Департаменту    Денисенко Н.М.
5. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

Директор Департаменту






А.В. Бабічев
Заступник директора Департаменту

науки і освіти – начальник управління

ресурсного забезпечення





С.О. Дригайло

Начальник управління освіти і науки

Департаменту науки і освіти





О.О. Байназарова

Начальник відділу кадрової роботи

управління ресурсного забезпечення

Департаменту науки і освіти





О.В. Мірошник 

Головний спеціаліст відділу 
кадрової роботи управління 
ресурсного забезпечення

Департаменту науки і освіти





Н.Г. Маслова

Головний спеціаліст-юрисконсульт

відділу правового забезпечення

діяльності структурних підрозділів 

облдержадміністрації управління правової

та організаційно-контрольної роботи

Юридичного департаменту Харківської

обласної державної адміністрації

О.М. Івах

З наказом від 05.01.13 № 1 ознайомлені:

Ковальова Світлана Костянтинівна

_______________

Шапошнікова Наталія Анатоліївна

_______________

Бутенко Олена Петрівна



_______________

Нестеренко Тетяна Василівна


_______________

Харченко Валентина Володимирівна

_______________

Ткаченко Олена Іванівна



_______________

Шумова Вікторія Сергіївна



_______________

Набок Світлана Олексіївна



_______________

Денисенко Наталія Миколаївна


_______________

Літвінова Юлія Борисівна



_______________

Шевченко Наталія Василівна


_______________

Ніколаєв Олексій Володимирович


_______________

Соловйова Наталя Миколаївна


_______________

Чигринець Ірина Володимирівна


_______________

Свиридова Ганна Олександрівна


_______________

Дрогваленко Олена Віталіївна


_______________

Сухорукова Наталія Андріївна


_______________

Волік Ірина Миколаївна



_______________

Майський Геннадій Юрійович


_______________

Бєлкіна Наталія Віталіївна



_______________

Юхтенко Алла Дмитрівна



_______________

Бондар Ірина Анатоліївна



_______________

Счастна Ірина Олексіївна



_______________

Руднєва Світлана Михайлівна


_______________

Говсієвич Ірина Вікторівна



_______________

Федунова Олена Володимирівна


_______________

Івченко Тетяна Василівна



_______________

Кононенко Олена Євгенівна


_______________

Коваленко Вікторія Олександрівна

_______________

Сєрікова Людмила Миколаївна


_______________

Чепурна Олена Олексіївна



_______________

