ЗАТВЕРДЖЕНО

Наказ Департаменту науки і освіти

Харківської обласної державної адміністрації

01.12.2014 № 506
ПРОТОКОЛ

вивчення стану діяльності Харківського обласного відділення (філії) 

Комітету з фізичного виховання та спорту Міністерства освіти і науки України
	№
з/п
	Об’єкти вивчення
	Напрямки вивчення стану об’єкта
	Зауваження та рекомендації

	1.
	Нормативно-правове забезпечення
	Наявність нормативно-правових та законодавчих документів, щодо  здійснення організації фізичного виховання та спорту  в начальних закладах.
Забезпечення Харківського обласного відділення (філії) КФВС МОН України (далі ХОВ) навчально-методичною літературою, рекомендованою Міністерством освіти і науки України.
Своєчасність і повнота доведення інформації з питань фізичного виховання  і спорту до ЗНЗ, ПТНЗ, ВНЗ, ДЮСШ (наявність протоколів нарад, зборів, наказів та їх змістовність тощо).
Систематизація матеріалів.
Система збору зворотної інформації про виконання управлінських рішень.
	

	2.
	Планування організаційно-методичної діяльності 
	План роботи ХОВ на рік:

· наявність аналізу стану фізкультурно-оздоровчої та спортивно-масової роботи за минулий рік;
· календарний план спортивно-масових та оздоровчих заходів серед учнівської та студентської молоді  (термін виконання та відповідальні особи);

· аналіз участі навчальних закладів в обласних, всеукраїнських та міжнародних спортивних змаганнях.

Наявність Положень про проведення змагань  з видів спорту.
Наявність матеріалів проведення огляду-конкурсу на кращий стан фізичного виховання в навчальних закладах.
Наявність матеріалів щодо організації та проведення Всеукраїнської учнівської олімпіади з фізичної культури та спорту.
	

	3.
	Діяльність кадрової служби
	Оптимізація  організаційної структури та розподіл функціональних обов’язків відповідно до посадових інструкцій

Організація роботи кадрової служби (оформлення прийому та звільнення працівників, надання відпусток, внутрішнє переміщення працівників, ведення трудових книжок, тощо).

Наявність інформації про кількісний та якісний склад працівників відділення.

Організація роботи щодо захисту персональних даних відповідно до ЗУ «Про захист персональних даних».

Контроль за виконанням умов колективного договору.
	

	4.
	Контрольно-аналітична діяльність
	Наявність статистичних звітів (2 ФК) та ведення їх відповідно до нормативних вимог та рекомендацій. 
Наявність статистичних звітів (5 ФК) та ведення їх відповідно до нормативних вимог та рекомендацій.

Наявність інформації про мережу гуртків і секцій спортивного спрямування (ЗНЗ, ПТНЗ, ВНЗ).

Наявність інформації про організацію роботи спеціальних медичних груп навчальних закладів.
Моніторинг спортивних досягнень учнівської та студентської молоді.
Наявність інформації про забезпеченість ЗНЗ і ПТНЗ спортивним інвентарем та обладнанням .

Наявність інформації щодо модернізації, відновлення спортивних майданчиків навчальних закладів.

Наявність інформації про задіяння спортивної зали в урочний та позаурочний час у ПТНЗ.
Аналіз ходу проведення обласних спортивних змагань Спартакіади "Спорт протягом життя" серед ЗНЗ, ПТНЗ, ВНЗ (звіти головних суддів, протоколи, рейтингова таблиця виступів).
Наявність звіту  щодо проведення  обласних  спортивних змагань за програмою “Спорт протягом життя” за минулий рік, висновки, завдання на поточний рік.
	

	5.
	Фінансово-господарський аспект
	Організація роботи бухгалтерської служби та забезпечення документального оформлення фінансово-господарських операцій.
Виконання річного кошторису на поточний рік в частині надходжень коштів загального фонду.
Взяття та облік бюджетних та фінансових зобов’язань, їх відповідність бюджетним асигнуванням, паспорту бюджетної програми.

Освоєння наявних коштів загального та спеціального фондів державного бюджету за поточний рік у повному обсязі.

Своєчасне проведення виплати заробітної плати, оплати комунальних послуг.
	


Директор Департаменту














А.В. Бабічев
