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ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Ліцензійна експертиза освітніх послуг у сфері професійно-технічної освіти, 

подання до органів ліцензування пропозицій щодо видачі ліцензій
(назва адміністративної послуги) 

	1
	Орган, що надає адміністративну послугу (вказати назву органу, телефон для консультацій, місцезнаходження, адресу електронної пошти та веб-сайту).
	Департамент науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації, Науково-методичний центр професійно-технічної освіти у Харківській області, 

тел. (057) 705-03-32, (0572) 69-51-63

м. Харків, пл. Свободи, Держпром, 9 під’їзд, 4 поверх та вул. Тимурівців, 37

e-mail: guon_pto@bk.ru, nmc_pto@bk.ru 

	2
	Акти законодавства, що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги (вказати пункт, статтю, назву нормативно-правового акту).
	- Закон України від 06.09.2012 №5203-VI «Про адміністративні послуги»
- Закон України від 01.06.2000 №1775-ІІІ «Про ліцензування певних видів господарської діяльності», стаття 9

-  Закон України від 10.02.1998 №103/98-ВР «Про професійно-технічну освіту» (із змінами), стаття 9

- Постанова Кабінету Міністрів України від 08.08.07  № 1019 «Про ліцензування діяльності з надання освітніх послуг» {Із змінами, внесеними згідно з Постановами КМ № 849 від 10.08.2011, №865 від 10.08.2011, №1124 від 31.10.2011, №801 від 15.08.2012}

- Наказ Міністерства освіти і науки України від 24.12.03 № 847 «Про затвердження Ліцензійних умов надання освітніх послуг, Порядку здійснення контролю за дотриманням ліцензійних умов надання освітніх послуг, Положення про експертну комісію та порядок проведення ліцензійної експертизи та Типового положення про регіональну експертну раду з питань ліцензування та атестації навчальних закладів»

- Наказ Міністерства освіти і науки,молоді та спорту України від 17.09.2012 № 1021 «Про затвердження примірних зразків документів, що додаються до заяв, для проведення ліцензування освітніх послуг у сфері дошкільної, загальної середньої, позашкільної, професійно-технічної та вищої освіти»;
- Наказ Міністерства освіти і науки України від 17.09.2012 № 1022 «Про затвердження форм заяв про проведення ліцензування освітніх послуг»

	3
	Категорія замовників послуги, перелік підстав для отримання послуги (наявність певного статусу, виду діяльності, віку, права власності, користування об’єктом) та інші специфічні умови отримання послуги
	Юридичні особи, вид діяльності – професійно-технічна освіта

	4
	Вичерпний перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
(Закон України від 01.06.2000 №1775-ІІІ «Про ліцензування певних видів господарської діяльності», стаття 11; Постанова КМУ від 08.08.2007 №1019 «Про ліцензування діяльності з надання освітніх послуг» (із змінами) п.221 ).
	· подано документи не в повному обсязі; 
· з недостовірною інформацією;
· виявлено невідповідність поданих документів установленим вимогам.

	5
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них.
	Перелік документів щодо надання послуги у сфері професійно-технічної освіти визначено Постановою КМУ від 08.08.2007 №1019 «Про ліцензування діяльності з надання освітніх послуг» (із змінами) та наказом Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України від 17.09.2012 № 1021 «Про затвердження примірних зразків документів, що додаються до заяв, для проведення ліцензування освітніх послуг у сфері дошкільної, загальної середньої, позашкільної, професійно-технічної та вищої освіти»:
1) копії установчих документів;

2) копії рішень про утворення відокремлених підрозділів та положення про них (у разі ліцензування освітніх послуг у відокремленому підрозділі);
3) документ, що засвідчує підтримку органом управління ініціативи навчального закладу щодо ліцензування освітньої послуги; 
4) концепція діяльності за заявленою освітньою послугою, яка ґрунтується на результатах моніторингу регіонального ринку праці та освітніх послуг, погоджена Радою міністрів Автономної Республіки Крим, обласною, Київською чи Севастопольською міською держадміністрацією;
5) копії затверджених в установленому порядку кваліфікаційних, освітньо-кваліфікаційних характеристик, навчальних, освітньо-професійних програм, навчальних планів; 

6) копії затверджених в установленому порядку освітньо-кваліфікаційних або кваліфікаційних характеристик, робочих навчальних планів, розроблених на основі державних стандартів професійно-технічної освіти або типових навчальних планів підготовки кваліфікованих робітників; 

7) відомості про кількісні та якісні показники кадрового забезпечення освітньої діяльності;

8) відомості про кількісні показники матеріально-технічного забезпечення освітньої діяльності;
9) відомості про кількісні показники інформаційного забезпечення освітньої діяльності, наявність бібліотеки та обсяг її фондів;
10) копії документів, що засвідчують право власності (свідоцтво про право власності, договір купівлі-продажу), оперативного управління (рішення чи повідомлення власника майна про перебування майна в оперативному управлінні) чи користування (договір оренди) основними засобами для здійснення навчально-виховного процесу на строк, необхідний для завершення надання послуги

11) копії документів про відповідність приміщень навчального закладу та його матеріально-технічної бази санітарним нормам, вимогам правил пожежної безпеки;
12) копії документів, що засвідчують рівень освіти, кваліфікації та громадянство керівника навчального закладу (диплома про вищу освіту, першої сторінки паспорта керівника навчального закладу);
13) при ліцензуванні первинної професійної підготовки, перепідготовки, підвищення кваліфікації, професійно-технічного навчання іноземних громадян навчальні заклади також подають інформацію про наявність у них:

· правової бази, що регламентує в’їзд іноземців в Україну з метою навчання, їх перебування в Україні та виїзд на батьківщину; 

· системи набору на навчання іноземців (наявність офіційних угод з іноземними партнерами тощо); 

· паспортно-візової служби для обслуговування іноземців; 
· системи їх медичного обслуговування, страхування здоров’я;

· наявність облаштованих гуртожитків для проживання іноземців та служби безпеки.

	6
	Строк надання адміністративної послуги (вказати термін отримання документа, що є результатом послуги та нормативно-правовий акт, що регулює цей термін).
	Термін підготовки та подання до органів ліцензування пропозицій щодо видачі ліцензій – 30 днів (Закон України від 06.09.2012 № 5203-VI «Про адміністративні послуги», п.4 ст.10, Закон України від 10.02.1998 № 103/98-ВР «Про професійно-технічну освіту», ст.9; Наказ Міністерства освіти і науки України від 24.12.03 № 847 «Про затвердження Ліцензійних умов надання освітніх послуг, Порядку здійснення контролю за дотриманням ліцензійних умов надання освітніх послуг, Положення про експертну комісію та порядок проведення ліцензійної експертизи та Типового положення про регіональну експертну раду з питань ліцензування та атестації навчальних закладів»). 

	7
	Опис результату, який повинен отримати одержувач. (вказати назву основного документа та перелік документів, і які додаються до нього).
Порядок ліцензування діяльності з надання освітніх послуг, затверджений постановою Кабінету Міністрів України від 08.08.2007 року № 1019 «Про ліцензування діяльності з надання освітніх послуг» (із змінами) (пункт 17)
	Мотивований висновок Харківської регіональної експертної Ради з ліцензування та атестації навчальних закладів щодо спроможності (неспроможності) навчального закладу здійснювати освітні послуги у сфері професійно-технічної освіти, який надається до Акредитаційної комісії МОНмолодьспорт України, який має рекомендаційний характер 

	8
	Термін дії результату адміністративної послуги
	Не визначено законом

	9
	Платність адміністративної послуги. У разі платності вказати:
· розмір та порядок внесення плати,
· рахунок для внесення плати,
нормативно-правовий акт, який регулює оплату.
	Вартість послуги з ліцензійної експертизи станом на 01.11.2012 становить 617,90 грн, яка складається з заробітної плати експертів, нарахувань на заробітну плату та оплати послуг організаційного характеру, пов’язаних з проведенням ліцензування. Зміни вартості послуги залежать від змін у законодавстві щодо оплати праці та нарахувань на заробітну плату. Плата за надання адміністративної послуги здійснюється на договірній основі та  зараховується до державного бюджету на рахунок Харківської регіональної експертної Ради з ліцензування та атестації навчальних закладів, фінансово-економічне обслуговування якої здійснює Науково-методичний центр професійно-технічної освіти у Харківській області відповідно до наказу Міністерства освіти і науки України від 24.12.03 № 847 «Про затвердження Ліцензійних умов надання освітніх послуг, Порядку здійснення контролю за дотриманням ліцензійних умов надання освітніх послуг, Положення про експертну комісію та порядок проведення ліцензійної експертизи та Типового положення про регіональну експертну раду з питань ліцензування та атестації навчальних закладів», який затверджено в Міністерстві юстиції України від 19.01.2004 за 
№ 78/8677).
Розмір плати за надану адміністративну послугу визначено згідно з Порядком ліцензування діяльності з надання освітніх послуг, затвердженим постановою Кабінету Міністрів України від 08.08.2007 року № 1019 «Про ліцензування діяльності з надання освітніх послуг» (із змінами) (пункти 23, 24 Порядку) та Положенням про порядок складання кошторису витрат на проведення ліцензійної та атестаційної експертизи у навчальних закладах, організаціях, установах, які надають освітні послуги у сфері професійно-технічної освіти, затвердженим Головним управлінням освіти і науки Харківської обласної державної адміністрації.
Рахунок для внесення плати – № 35224002000375 ГУДКСУ у Харківській області.

	10
	Місце надання адміністративної послуги.
	Центр надання адміністративних послуг м. Харкова

	11
	Особливості надання адміністративної послуги особам похилого віку та інвалідам тощо.
	Відповідно до законодавства України

	12
	Можливі способи отримання відповіді (результату).
	Особисто, поштою або уповноваженою особою

	13
	Зразок Заяви на отримання послуги
	Наказ Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України від 17.09.2012 № 1022 «Про затвердження форм заяв про проведення ліцензування освітніх послуг»
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ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Атестаційна експертиза освітніх послуг у сфері професійно-технічної освіти, підготовка мотивованого висновку щодо спроможності професійно-технічного навчального закладу здійснювати освітню діяльність на рівні державних вимог 

 (назва адміністративної послуги)
	1
	Орган, що надає адміністративну послугу (вказати назву органу, телефон для консультацій, місцезнаходження, адресу електронної пошти та веб-сайту).
	Департамент науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації, Науково-методичний центр професійно-технічної освіти у Харківській області, 

тел. (057) 705-03-32, (0572) 69-51-63

м. Харків, пл. Свободи, Держпром, 9 під’їзд, 4 поверх та вул. Тимурівців, 37

e-mail: guon_pto@bk.ru, nmc_pto@bk.ru 

	2
	Акти законодавства, що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги (вказати пункт, статтю, назву нормативно-правового акту).
	-  Закон України від 10.02.1998 №103/98-ВР «Про професійно-технічну освіту» (із змінами), стаття 9

- Постанова Кабінету Міністрів України від 12.02.1996 № 200 «Про ліцензування, атестацію та акредитацію навчальних закладів» (із змінами)

- Наказ Міністерства освіти і науки України від 24.12.2003 № 847 «Про затвердження Ліцензійних умов надання освітніх послуг, Порядку здійснення контролю за дотриманням ліцензійних умов надання освітніх послуг, Положення про експертну комісію та порядок проведення ліцензійної експертизи та Типового положення про регіональну експертну раду з питань ліцензування та атестації навчальних закладів»

	3
	Категорія замовників послуги, перелік підстав для отримання послуги (наявність певного статусу, виду діяльності, віку, права власності, користування об’єктом) та інші специфічні умови отримання послуги
	Юридичні особи

	4
	Вичерпний перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги.
	Підстави для відмови у наданні адміністративної послуги законодавством не передбачені

	5
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них.
	Постанова Кабінету Міністрів України від 12.02.1996 № 200 «Про ліцензування, атестацію та акредитацію навчальних закладів» (із змінами), пункти 13, 16.

1. Звіт про проведений самоаналіз.

2. Акт атестаційної експертизи з таблицями.

	6
	Строк надання адміністративної послуги (вказати термін отримання документа, що є результатом послуги та нормативно-правовий акт, що регулює цей термін).
	Протягом навчального року (Постанова Кабінету Міністрів України від 12.02.1996 № 200 «Про ліцензування, атестацію та акредитацію навчальних закладів» (із змінами)

	7
	Опис результату, який повинен отримати одержувач. (вказати назву основного документа та перелік документів, і які додаються до нього).
	Результатом послуги є мотивований висновок Харківської регіональної експертної ради з ліцензування та атестації навчальних закладів щодо визнання атестованим навчальний заклад за робітничими професіями, який надається до Акредитаційної комісії МОНмолодьспорт України, який має рекомендаційний характер

	8
	Термін дії результату адміністративної послуги
	Десять років (Постанова Кабінету Міністрів України від 12.02.1996 № 200 «Про ліцензування, атестацію та акредитацію навчальних закладів» (із змінами), п.4)
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	Платність адміністративної послуги. У разі платності вказати:
· розмір та порядок внесення плати,
· рахунок для внесення плати,
нормативно-правовий акт, який регулює оплату.
	Вартість послуги з атестаційної експертизи станом на 01.11.2012 становить 707,85 грн., яка складається з заробітної плати експертів, нарахувань на заробітну плату та оплати послуг організаційного характеру, пов’язаних з проведенням атестації. Зміни вартості послуги залежать від змін у законодавстві щодо оплати праці та нарахувань на заробітну плату. Плата за надання адміністративної послуги здійснюється на договірній основі та  зараховується до державного бюджету на рахунок Харківської регіональної експертної ради з ліцензування та атестації навчальних закладів, фінансово-економічне обслуговування якої здійснює Науково-методичний центр професійно-технічної освіти у Харківській області відповідно до наказу Міністерства освіти і науки України від 24.12.03 № 847 «Про затвердження Ліцензійних умов надання освітніх послуг, Порядку здійснення контролю за дотриманням ліцензійних умов надання освітніх послуг, Положення про експертну комісію та порядок проведення ліцензійної експертизи та Типового положення про регіональну експертну раду з питань ліцензування та атестації навчальних закладів», який затверджено в Міністерстві юстиції України від 19.01.2004 за № 78/8677).

Розмір плати за надану адміністративну послугу визначено згідно з Постановою Кабінету Міністрів України від 12.02.1996 № 200 «Про ліцензування, атестацію та акредитацію навчальних закладів» (із змінами), листом Міністерства освіти України від  26.04.1996 № 2/1-278 “Про відшкодування витрат на проведення ліцензійної та атестаційної експертиз”, Рекомендаціями щодо порядку складання кошторису витрат на проведення ліцензійної та атестаційної експертиз у закладах освіти, які здійснюють діяльність пов'язану з одержанням загальної середньої та професійної освіти, які затверджені рішенням ДАК від 10.02.1998, протокол № 12, Положенням про порядок складання кошторису витрат на проведення ліцензійної та атестаційної експертизи у навчальних закладах, організаціях, установах, які надають освітні послуги у сфері професійно-технічної освіти, затвердженим Головним управлінням освіти і науки Харківської обласної державної адміністрації.

Рахунок для внесення плати – № 35224002000375 ГУДКСУ у Харківській області.

	10
	Місце надання адміністративної послуги.
	Центр надання адміністративних послуг м. Харкова
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	Особисто, поштою або уповноваженою особою
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