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УКРАЇНА
ХАРКІВСЬКА ОБЛАСНА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ

ДЕПАРТАМЕНТ НАУКИ І ОСВІТИ 

НАКАЗ

	 27.12.2012 
	Харків
	№ 115


Про стажування директора Харківського професійного ліцею харчових технологій та торгівлі Решетнікової С.В.

На виконання листа Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України від 03.12.2012 № 1/11-18652 «Щодо стажування новопризначених директорів професійно-технічних навчальних закладів»

НАКАЗУЮ:

1. Начальнику відділу професійної освіти управління освіти і науки Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації Волік І.М., директору Науково-методичного центру професійно-технічної освіти у Харківській області Руслановій Т.О.:

1.1. Організувати проходження стажування директора Харківського професійного ліцею харчових технологій та торгівлі Решетнікової С.В. на базі Державного професійно-технічного навчального закладу «Центр професійно-технічної освіти № 4 м. Харкова».

З 08.01 по 18.01.2013

1.2. Розробити програму стажування Решетнікової С.В.

До 02.01.2013

1.3. Підготувати звіт про стажування Решетнікової С.В. до департаменту професійно-технічної освіти Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України.
До 20.01.2013

3. Призначити керівником стажування Решетнікової С.В. директора Державного професійно-технічного навчального закладу «Центр професійно-технічної освіти № 4 м. Харкова» Кузнецова В.М.

З 08.01 по 18.01.2013

4. Директору Державного професійно-технічного навчального закладу «Центр професійно-технічної освіти № 4 м. Харкова» Кузнецову В.М. забезпечити належні умови для проходження стажування директора Харківського професійного ліцею харчових технологій та торгівлі Решетнікової С.В.

З 08.01 по 18.01.2013

5. Контроль за виконанням наказу покласти на начальника управління освіти і науки Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації Ростовську В.І.

Директор Департаменту 






Р.Шаповал

Русланова, 69-51-63

Програма стажування 

новопризначеного директора Харківського професійного ліцею харчових технологій та торгівлі Решетнікової С.В.

	№ з/п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Форма звітності
	Відмітка про виконання

	
	
	
	
	стажист
	керівник ДПТНЗ «ЦПТО №4 м.Харкова»

	1
	Ознайомлення з інформаційно-методичним, нормативним забезпеченням управлінської діяльності директора ДПТНЗ «Центр професійно-технічної освіти № 4 м. Харкова», номенклатурою справ на 2013 рік
	08.01.2013-18.01.2013
	Проект наказу про затвердження номенклатури, номенклатура справ ліцею на 2013 рік
	
	

	2
	Складання циклограми наказів на 2013 рік
	09.01.2013
	Циклограма 
	
	

	3
	Вивчення нормативно-правового та інформаційного супроводу контрольно-аналітичної діяльності директора ПТНЗ
	08.01.2013-11.01.2013
	Графік контролю за НВП на ІІ семестр 2012/2013 н.р.
	
	

	4
	Створення алгоритму прийняття управлінського рішення
	16.01.2013
	Алгоритм 
	
	

	5
	Організація процесу планування роботи ліцею. Програма розвитку навчального закладу 
	14.01.2013-18.01.2013
	Проект плану роботи
	
	

	6 
	Саморозвиток керівника ПТНЗ
	14.01.2013-18.01.2013
	План самоосвіти директора
	
	

	7
	Форми організації методичної роботи з педагогами. Робота педагогічної ради ліцею
	14.01.2013-18.01.2013
	План роботи педагогічної ради ліцею на 2012/2013 н.р.
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