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УКРАЇНА
ХАРКІВСЬКА ОБЛАСНА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ

ДЕПАРТАМЕНТ НАУКИ І ОСВІТИ

НАКАЗ

22.01.2015




Харків




№ 26
Про стан роботи з контрольними документами центральних органів виконавчої влади, розпорядженнями та дорученнями голови обласної державної адміністрації в ІІ півріччі  2014 року
Відповідно до розпорядження голови Харківської обласної державної адміністрації від 09.12.2010 № 689 «Про покращення рівня виконавської дисципліни в роботі з документами в Харківській обласній державній адміністрації» Департаментом науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації (далі – Департамент), керуючись статтею 6 Закону України «Про місцеві державні адміністрації», 

НАКАЗУЮ:

1.  Інформацію про стан роботи з контрольними документами центральних органів виконавчої влади, розпорядженнями та дорученнями голови обласної державної адміністрації у 2014 році взяти до відома (додаток 1).

2. Вважати стан роботи з контрольними документами центральних органів виконавчої влади, розпорядженнями та дорученнями голови обласної державної адміністрації впродовж ІІ півріччя  2014 року задовільним.

3. Заступнику директора Департаменту – начальнику управління ресурсного забезпечення Дригайло С.О., начальнику управління освіти і науки Департаменту Байназаровій О.О. тримати на особистому контролі терміни, стан та якість виконання документів центральних органів виконавчої влади, розпоряджень і доручень голови обласної державної адміністрації.

Постійно
4. Начальникам відділів, керівникам структурних підрозділів Департаменту:

4.1. Звернути увагу на персональну відповідальність за виконання завдань, визначених законами України, актами й дорученнями Президента України, Кабінету Міністрів України, розпорядженнями та дорученнями голови обласної державної адміністрації.

Постійно 

4.2. Ужити невідкладних заходів щодо недопущення випадків порушень термінів розгляду документів.

Постійно 

4.3. Узяти під особистий контроль своєчасність та якість виконання контрольних документів.
Постійно 
5. Начальникам місцевих органів управління освітою, керівникам професійно-технічних навчальних закладів, навчальних закладів обласного підпорядкування:

5.1. Тримати на особистому контролі своєчасність та якість виконання контрольних документів.
Постійно
5.2. Забезпечити контроль за підготовкою аналітичних матеріалів про стан роботи з контрольними документами  і надати інформацію до Департаменту за формою (додаток 2).

Протягом 2015 року
щоквартально до 10-го числа, наступного за звітним
6. Відділу кадрової роботи управління ресурсного 
забезпечення Департаменту (Мірошник О.В.) узагальнити інформацію про стан роботи з контрольними документами центральних органів виконавчої влади, розпорядженнями та дорученнями голови обласної державної адміністрації. 
Червень 2015 року

Грудень 2015 року

7. Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою.
Директор Департаменту





А.В. Бабічев
	Заступник директора Департаменту

науки і освіти – начальник 

управління ресурсного забезпечення



	С.О. Дригайло

	Начальник відділу кадрової роботи 

управління ресурсного забезпечення

Департаменту науки і освіти
	                             О.В. Мірошник

	Головний спеціаліст-юрисконсульт відділу правового забезпечення діяльності структурних

підрозділів обласної державної адміністрації управління правової та організаційно-контрольної

роботи Юридичного департаменту Харківської обласної державної адміністрації                                              
	  О.М. Івах


Додаток 1 

до наказу Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації

22.01.2015 № 26
ІНФОРМАЦІЯ 

про стан роботи з контрольними документами центральних органів виконавчої влади, розпорядженнями та дорученнями голови обласної державної адміністрації у 2014 році

Робота з контрольними документами в Департаменті спрямована на безумовне виконання розпорядження голови Харківської обласної державної адміністрації від 09.12.2010 № 689 «Про покращення рівня виконавської дисципліни в роботі з документами в Харківській обласній державній адміністрації».

У Департаменті забезпечується організація та контроль за ходом виконання актів і доручень Президента України, Кабінету Міністрів України, Верховної Ради України, листів центральних органів виконавчої влади, розпоряджень та доручень голови обласної державної адміністрації; здійснюється контроль за запитами народних депутатів України та депутатів місцевих рад і зверненнями громадян. 
З метою вдосконалення та підвищення ефективності системи організації здійснення контролю за виконанням контрольних документів запроваджено електронну систему контролю за виконанням документів, використовується система упереджувального контролю шляхом щотижневого інформування директора Департаменту щодо виконавської дисципліни спеціалістів у роботі з документами (для розгляду на апаратних нарадах) та нагадування для начальників відділів та спеціалістів про перелік документів, що знаходяться на виконанні у відділах, у тому числі контрольних документів. 
Питання «Про стан виконання контрольних документів» розглянуто на засіданні апаратної наради. Крім того, щомісяця на апаратних нарадах розглядаються питання «Про виконавську дисципліну спеціалістів відділів». За результатами проведеного аналізу й узагальнення даних про стан роботи з контрольними документами у 2013 році видано наказ Департаменту від 22.01.2014 № 52 «Про стан роботи з контрольними документами у ІІ півріччі 2013 року». На виконання наказу Департаменту від 22.01.2014 № 71 «Про стан роботи з контрольними документами центральних органів виконавчої влади, розпорядженнями та дорученнями голови Харківської обласної державної адміністрації у ІІ півріччі 2013 року» начальники місцевих органів управління освіти щоквартально інформують відділ кадрової роботи про стан роботи з контрольними документами та заходи, що вживаються до порушників виконавської дисципліни. Питання стану виконання актів і доручень Президента України, розпоряджень та доручень голови обласної державної адміністрації включені до переліку питань при проведенні комплексних перевірок роботи місцевих органів управління освіти. На нарадах начальників місцевих органів управління освіти та директорів навчальних закладів інтернатного типу обласного підпорядкування розглядаються питання стану виконавської дисципліни.

Питання стану виконання актів і доручень Президента України, розпоряджень та доручень голови обласної державної адміністрації включені до переліку питань при проведенні комплексних перевірок роботи місцевих органів управління освітою. На нарадах начальників місцевих органів управління освітою та директорів навчальних закладів інтернатного типу обласного підпорядкування щомісячно розглядаються питання стану виконавської дисципліни.

Протягом 2014 року контролювалися:

документи органів влади вищого рівня:

- 126 документів, що перебувають на контролі з попередніх років;

- 326 документів взяті на контроль протягом 2014 року;

- розпорядження голови обласної державної адміністрації: 

- 36 розпоряджень перебувають на контролі з попередніх років;
- 50 розпоряджень взято на контроль протягом 2014 року;
- доручення голови обласної державної адміністрації:

- 8 доручень перебувають на контролі з попередніх років;
- 13 доручень взято на контроль протягом 2014 року;
листи, що надійшли безпосередньо до Департаменту з міністерств та відомств:

- 61 документ, що перебуває на контролі з попередніх років;

- 230 документів взято на контроль протягом 2014 року;

та інших документів:

- 4 документи, що перебувають на контролі з попередніх років;

- 177 документів взято на контроль протягом 2014 року.
Знято з контролю: 
- 218 документів органів влади вищого рівня;

- 46 розпоряджень голови обласної державної адміністрації;

- 185 документів, що надійшли безпосередньо до Департаменту з міністерств та відомств,

- 127 - інших.

На контролі продовжують перебувати 124 документи, з них                            79 документів органів влади вищого рівня; 16 документів, що надійшли безпосередньо до Департаменту з міністерств та відомств; 7 розпоряджень  та               3 доручення голови обласної державної адміністрації; 21 - інших.

Аналіз стану виконавської дисципліни дає можливість відзначити, що терміни, визначені в документах органів влади вищого рівня, витримуються, регулярно проводиться інвентаризація контрольних документів, що знаходяться на виконанні або на подовженому контролі. Протягом 2014 року всі контрольні документи виконано своєчасно.
Шевченко 705 02 83
7
Додаток 2

до наказу Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації

22.01.2015 № 26
ІНФОРМАЦІЯ

щодо стану роботи з контрольними документами станом на _________
	№ п/п
	Назва документа
	Кількість документів минулих років, що перебувають на контролі станом на (1 січня, 1 липня)
	Взято на контроль за звітний період з початку року
	Загальна кількість контрольних документів 
	Зняті з контролю за звітний період з початку року
	Кількість документів, які перебувають на контролі
	Кількість документів, виконаних з порушенням термінів, або не виконаних з початку року

	
	
	
	
	
	Кількість
	% від загальної кількості
	З періодичним інформуванням
	Термін виконання яких було подовжено
	Термін виконання яких не настав
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1
	Розпорядження голови облдержадміністрації
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Доручення голови облдержадміністрації
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	Доручення заступників голови облдержадміністрації
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	Звернення та запити депутатів всіх рівнів
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	Листи та подання прокуратури
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	Обласні програми
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	Листи та інші документи структурних підрозділів, посадових осіб місцевих держадміністрації
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	Інші
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	Усього
	
	
	
	
	
	
	
	
	


