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Порядок заповнення документації конкурсних торгів 
	I. Загальні положення

	1
	2

	1. Терміни, які вживаються в документації конкурсних торгів 
	Документація конкурсних торгів розроблена на виконання вимог Закону України „Про здійснення державних закупівель” (далі - Закон). Терміни, які використовуються в цій документації конкурсних торгів, вживаються в значеннях, визначених Законом.

	2. Інформація про замовника торгів 
	  

	повне найменування 
	Департамент науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації

	місцезнаходження 
	61022, м. Харків, майдан Свободи, 5, Держпром, 9 під’їзд, 
4 поверх

	посадова особа замовника, уповноважена здійснювати зв’язок з учасниками 
	Секретар комітету з конкурсних торгів – Юхтенко Алла Дмитрівна, головний спеціаліст відділу професійної освіти управління освіти і науки Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації; 

адреса: 61022, м. Харків, майдан Свободи, 5, Держпром,
 9 під’їзд, 4 поверх, кімната Комітет з конкурсних торгів, 
тел. (057)705-02-90, електронна адреса: a.uhtenko@dniokh.gov.ua

	3. Інформація про предмет закупівлі 
	  

	найменування предмета закупівлі 
	29.10.3 Автомобілі для перевезення не менше ніж 10 людей (29.10.30-00.00 Автомобілі для перевезення не менше ніж 10 людей) (шкільні автобуси)

	вид предмета закупівлі 
	Товар. 

	місце, кількість, обсяг поставки товарів (надання послуг, виконання робіт) 
	Відділи освіти районних державних адміністрацій Харківської області, 6 одиниць.

	строк поставки товарів (надання послуг, виконання робіт) 
	Жовтень-грудень 2015 року 

	4. Процедура закупівлі 
	Відкриті торги. 

	5. Недискримінація учасників 
	Вітчизняні та іноземні учасники беруть участь у процедурі закупівлі на рівних умовах.

	6. Інформація про валюту (валюти), у якій (яких) повинна бути розрахована і зазначена ціна пропозиції конкурсних торгів 
	Валютою пропозиції конкурсних торгів є національна валюта України – гривня. 

Ціна пропозиції конкурсних торгів повинна бути розрахована і зазначена у гривнях. 

Розрахунки за товар здійснюватимуться у національній валюті України згідно з Договором.

	7. Інформація про мову (мови), якою (якими) повинні бути складені пропозиції конкурсних торгів 
	Під час проведення процедур закупівель усі документи, що готуються замовником, викладаються українською мовою. 
Усі документи, що мають відношення до пропозиції конкурсних торгів і готуються безпосередньо Учасником, мають бути складені українською мовою.

Документи, що входять до складу пропозиції конкурсних торгів чи додаються до неї, які видані іншими ніж Учасник організаціями (підприємствами, установами), можуть подаватися мовою оригіналу, якщо вони складені українською чи російською мовою, або подаватися мовою оригіналу разом з нотаріально засвідченим перекладом українською мовою, якщо вони складені іншою ніж українська чи російська мови.

	II. Порядок внесення змін та надання роз’яснень до документації конкурсних торгів

	1. Процедура надання роз’яснень щодо документації конкурсних торгів 
	Учасник, який отримав документацію конкурсних торгів, має право не пізніше ніж за 10 днів до закінчення строку подання пропозицій конкурсних торгів звернутися до замовника за роз’ясненнями щодо документації конкурсних торгів. Замовник повинен надати роз’яснення на запит протягом трьох днів з дня його отримання всім особам, яким було надано документацію конкурсних торгів. 

Замовник має право з власної ініціативи чи за результатами запитів внести зміни до документації конкурсних торгів, продовживши строк подання та розкриття пропозицій конкурсних торгів не менше ніж на сім днів та повідомити письмово протягом одного робочого дня з дня прийняття рішення про внесення зазначених змін усіх осіб, яким було видано документацію конкурсних торгів. 

У разі несвоєчасного подання замовником роз’яснень щодо змісту документації конкурсних торгів або несвоєчасного внесення до неї змін замовник повинен продовжити строк подання та розкриття пропозицій конкурсних торгів не менш як на сім днів та повідомити про це всіх осіб, яким було видано документацію конкурсних торгів. 

Зазначена інформація оприлюднюється замовником відповідно до статті 10 Закону.

	2. Порядок проведення зборів з метою роз’яснення запитів щодо документації конкурсних торгів 
	У разі проведення зборів з метою роз’яснення будь-яких запитів щодо документації конкурсних торгів замовник повинен забезпечити ведення протоколу таких зборів з викладенням у ньому всіх роз’яснень щодо запитів і надсилає його всім особам, яким було подано документацію конкурсних торгів, незалежно від їх присутності на зборах. 

Зазначена інформація оприлюднюється замовником відповідно до статті 10 Закону. 

	III. Підготовка пропозицій конкурсних торгів

	1. Оформлення пропозиції конкурсних торгів
* Ця вимога не стосується учасників, які здійснюють діяльність без печатки згідно з чинним законодавством, за винятком оригіналів чи нотаріально завірених документів, виданих учаснику іншими організаціями (підприємствами, установами) 
	Пропозиція конкурсних торгів подається у письмовій формі за підписом уповноваженої посадової особи учасника, прошита, пронумерована та скріплена печаткою* із зазначенням загальної кількості аркушів у запечатаному конверті.
Учасник процедури закупівлі має право подати лише одну пропозицію конкурсних торгів. 

Усі сторінки пропозиції конкурсних торгів учасника процедури закупівлі повинні бути пронумеровані. Усі сторінки пропозиції конкурсних торгів учасника процедури закупівлі повинні містити підпис уповноваженої посадової особи учасника процедури закупівлі, а також відбитки печатки* (за винятком нотаріально завірених документів та оригіналів документів, виданих Учаснику іншими установами). 

Повноваження щодо підпису документів пропозиції конкурсних торгів учасника процедури закупівлі підтверджується випискою з протоколу засновників, наказом про призначення, довіреністю, дорученням або іншим документом, що підтверджує повноваження посадової особи учасника на підписання документів.

Пропозиція конкурсних торгів запечатується у одному конверті, який у місцях склеювання повинен містити відбитки печатки учасника процедури закупівлі* (у разі відсутності печатки - підпис учасника). 

На конверті повинно бути зазначено:
- повне найменування і місцезнаходження замовника; 

- назва предмета закупівлі відповідно до оголошення про проведення відкритих торгів; 

- повне найменування (прізвище, ім’я, по батькові) учасника процедури закупівлі, його місцезнаходження (місце проживання), ідентифікаційний код ЄДРПОУ, номери контактних телефонів; 

- маркування: «Не відкривати до 29.09.2015. до 12.00 за київським часом.»
Якщо конверт, що містить пропозицію конкурсних торгів, не оформлений, не запечатаний або не промаркований у відповідності з вищезазначеними вимогами, замовник не несе відповідальності за передчасне розкриття конверту, його втрату або запізнення.

	2. Зміст пропозиції конкурсних торгів учасника 
	Пропозиція конкурсних торгів, яка подається учасником процедури закупівлі, повинна складатися з двох частин: 

- комерційної частини;

- кваліфікаційної частини;

та повинна мати повний реєстр наданих документів (із зазначенням частин пропозиції (комерційна частина, кваліфікаційна частина ) та сторінок).

Комерційна частина повинна включати:

1. «Форму «Пропозиція» (Додаток 1);
2. Додаток до форми «Пропозиція (оферта)».

Кваліфікаційна частина повинна включати всі документи щодо підтвердження кваліфікації учасника та додаткову інформацію, які зазначені у Додатку 2 цієї документації:

Примітка. 
Учасник визначає ціну на товар, який він пропонує постачати за Договором, з урахуванням витрат на транспортування (в тому числі доставку до відділів освіти районних державних адміністрацій Харківської області, які визначені у Додатку 4), завантаження та розвантаження (у разі необхідності), сплату податків і зборів (обов’язкових платежів) тощо.

До розрахунку ціни пропозиції конкурсних торгів не включаються будь-які витрати, понесені учасником у процесі здійснення процедури закупівлі та укладення договору про закупівлю. 
Зазначені витрати сплачуються учасником за рахунок його прибутку.

Учасник відповідає за одержання будь-яких та всіх необхідних дозволів, ліцензій, сертифікатів та інших документів, пов’язаних із поданням пропозиції конкурсних торгів, та самостійно несе всі витрати на їх отримання.

	3. Забезпечення пропозиції конкурсних торгів 
	Забезпечення пропозиції конкурсних торгів не вимагається.



	4. Умови повернення чи неповернення забезпечення пропозиції конкурсних торгів 
	Не визначено.  

	5. Строк, протягом якого пропозиції конкурсних торгів є дійсними 
	Пропозиції конкурсних торгів вважаються дійсними протягом 100 днів з дати розкриття пропозицій конкурсних торгів. До закінчення цього строку замовник має право вимагати від учасників продовження строку дії пропозицій конкурсних торгів. Запит та відповіді учасника подаються у письмовій формі.

Учасник має право: 

- відхилити таку вимогу; 

- погодитися з вимогою та продовжити строк дії поданої ним пропозиції конкурсних торгів.

	6. Кваліфікаційні критерії до учасників 
	Для участі у процедурах закупівель учасники повинні надати кваліфікаційні дані, які відповідають таким критеріям: 

- наявність обладнання та матеріально-технічної бази; 

- наявність документально підтвердженого досвіду виконання аналогічних договорів; 

‑ наявність фінансової спроможності (баланс, звіт про фінансові результати, звіт про рух грошових коштів, довідка з обслуговуючого банку про відсутність (наявність) заборгованості за кредитами).

Перелік документів, які вимагаються для підтвердження відповідності пропозиції учасника кваліфікаційним критеріям  та іншим вимогам замовника встановлені статтею 16 та 17 Закону, наведено у Додатку № 2 до даної Документації конкурсних торгів.

Оцінка відповідності учасників встановленим критеріям та іншим вимогам здійснюється на підставі письмових документів, наданих учасниками у складі пропозиції конкурсних торгів. Пропозиція конкурсних торгів, що не містить вказаних документів про відповідність учасника встановленим кваліфікаційним критеріям або вимогам, встановленим замовником відповідно статті 17 Закону, або зміст наданих документів не відповідає встановленим замовником вимогам, є такою, що не відповідає Документації конкурсних торгів.

У разі необхідності замовник має право запросити від будь-якого учасника процедури закупівлі повторне підтвердження відповідності його кваліфікаційним вимогам чи звернутися за підтвердженням такої інформації до державних органів або відповідних експертних установ, організацій відповідно їх компетенції. У разі отримання достовірної інформації про його невідповідність вимогам кваліфікаційних критеріїв, наявність підстав, зазначених у частини першій статті 17 Закону, або факту зазначення у пропозиції конкурсних торгів будь-якої недостовірної інформації, що є суттєвою при визначенні результатів процедури закупівлі, замовник відхиляє пропозицію конкурсних торгів такого учасника.

Учасник нерезидент повинен надати зазначені документи з урахуванням особливостей законодавства його країни походження. У разі відсутності аналогів зазначених документів учасник нерезидент повинен надати замість нього лист з поясненням відсутності ненаданого документа.

	7. Інформація про необхідні технічні, якісні та кількісні характеристики предмета закупівлі
 
	Учасники процедури закупівлі повинні надати в складі пропозицій конкурсних торгів документи та інформацію, що підтверджують відповідність пропозиції конкурсних торгів учасника технічним, якісним, кількісним та іншим вимогам до предмета закупівлі, встановленим замовником.

У цю частину включити дані про країну походження та  виробника автобусу, детальний опис його основних технічних характеристик, фотографії, креслення, інші підтвердні документи щодо технічних, якісних, кількісних вимог.

Інформація про необхідні технічні, якісні та кількісні характеристики щодо предмета закупівлі (29.10.3 Автомобілі для перевезення не менше ніж 10 людей (29.10.30-00.00 Автомобілі для перевезення не менше ніж 10 людей) (шкільні автобуси)) наведені у Додатку № 5 до даної Документації конкурсних торгів.

В разі подачі товару, що за технічними параметрами відрізняється від тих, що вимагаються замовником в інформації про необхідні технічні, якісні та кількісні характеристики шкільних автобусів, учасник в складі пропозиції конкурсних торгів обов’язково подає порівняльну таблицю параметрів запропонованого ним товару та параметрів, що визначені в інформації про необхідні технічні, якісні та кількісні характеристики шкільних автобусів з відомостями щодо відповідності вимогам замовника.

	8. Опис окремої частини (частин) предмета закупівлі (лота), щодо якої можуть бути подані пропозиції конкурсних торгів 
	Умовами цієї Документації конкурсних торгів не встановлені окремі частини (лоти) предмета закупівлі.  

	9. Внесення змін або відкликання пропозиції конкурсних торгів учасником
 
	Учасник має право внести зміни або відкликати свою пропозицію конкурсних торгів до закінчення строку її подання без втрати свого забезпечення пропозиції конкурсних торгів. Такі зміни чи заява про відкликання пропозиції конкурсних торгів враховуються у разі, коли вони отримані замовником до закінчення строку подання пропозицій конкурсних торгів. 
Повідомлення учасника про зміни або відкликання пропозицій конкурсних торгів готується, запечатується, маркується та відправляється у зовнішніх та внутрішніх конвертах, додатково позначених «Зміни» або «Відкликання» відповідно. Повідомлення про відкликання може також надсилатися засобами зв’язку, але з наступним надсиланням копії із підтвердженням, із поштовим штемпелем не пізніше кінцевого строку подання пропозиції.

Після відкриття конверта, внесення змін до пропозиції конкурсних торгів не дозволяється. У винятковому випадку на запит комітету з конкурсних торгів учасник може дати лише пояснення у письмовій формі до змісту пропозиції, не змінюючи її суті.

«Зміни» або «Відкликання» пропозицій конкурсних торгів у період між кінцевим терміном подання пропозицій конкурсних торгів та розкриття пропозицій конкурсних торгів призведе до відхилення пропозицій конкурсних торгів.

	IV. Подання та розкриття пропозицій конкурсних торгів

	1. Спосіб, місце та кінцевий строк подання пропозицій конкурсних торгів
	  

	спосіб подання пропозицій конкурсних торгів 
	Особисто або поштою. 

	місце подання пропозицій конкурсних торгів 
	Департамент науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації; 61022, м. Харків, майдан Свободи, 5, Держпром, 
9 під’їзд, 4 поверх, кімната Комітет з конкурсних торгів.

	кінцевий строк подання пропозицій конкурсних торгів (дата, час) 
	29.09.2015 до 10.00 за київським часом.

Пропозиції конкурсних торгів повинні бути одержані за адресою не пізніше часу та дати, зазначених у цій Документації конкурсних торгів.

Пропозиції конкурсних торгів, отримані замовником після закінчення строку їх подання, не розкриваються і повертаються учасникам, що їх подали. 

На запит учасника замовник протягом одного робочого дня з дня надходження запиту підтверджує надходження пропозиції конкурсних торгів із зазначенням дати та часу. 

	2. Місце, дата та час розкриття пропозицій конкурсних торгів 
	 

	місце розкриття пропозицій конкурсних торгів 
	Департамент науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації; 61022, м. Харків, майдан Свободи, 5, Держпром, 
9 під’їзд, 4 поверх, кімната Комітет з конкурсних торгів.

	дата та час розкриття пропозицій конкурсних торгів 
	29.09.2015 о 12.00 за київським часом.

До участі у процедурі розкриття пропозицій конкурсних торгів замовником допускаються всі учасники або їх уповноважені представники. Відсутність учасника або його уповноваженого представника під час процедури розкриття пропозицій конкурсних торгів не є підставою для відмови в розкритті чи розгляді або для відхилення його пропозиції конкурсних торгів.
Повноваження представника учасника підтверджується випискою з протоколу засновників, завіреною копією наказу про призначення, довіреністю, дорученням або іншим документом, що підтверджує повноваження посадової особи учасника на участь у процедурі розкриття пропозицій конкурсних торгів, листом складеним у довільній формі, завіреним власним підписом та печаткою (у разі наявності) учасника, із зазначенням прізвища, імені, по батькові та посади особи, яка буде присутня на розкритті.

Якщо учасником торгів є фізична особа, то вона повинна мати при собі оригінал документа, що засвідчує його особу. Якщо учасником торгів виступає юридична особа, яку представляє керівник, він повинен надати копії документів, що підтверджують його повноваження, та мати при собі оригінал документа, що засвідчує його особу. У разі якщо учасника представляє інша особа, необхідно надати довіреність на представництво інтересів учасника, підпис документів, оформлену згідно з вимогами чинного законодавства; копію документа, який підтверджує повноваження керівника, що підписує довіреність, а також мати при собі оригінал документа, що засвідчує особу представника учасника. Для підтвердження особи такий представник повинен надати паспорт. 

Під час проведення процедури розкриття пропозицій конкурсних торгів мають право бути присутніми представники засобів масової інформації. Замовники зобов’язані забезпечити безперешкодний доступ представників засобів масової інформації на їхню вимогу до процедури розкриття пропозицій конкурсних торгів.

Під час розкриття пропозицій конкурсних торгів перевіряється наявність чи відсутність усіх необхідних документів, передбачених документацією конкурсних торгів, а також оголошуються найменування та місцезнаходження кожного учасника, ціна кожної пропозиції конкурсних торгів, про що зазначається в протоколі розкриття конкурсних торгів.

Протокол розкриття пропозицій конкурсних торгів складається у день розкриття пропозицій конкурсних торгів за формою, встановленою Уповноваженим органом.
Протокол розкриття пропозицій конкурсних торгів підписується членами комітету з конкурсних торгів та учасниками, які беруть участь у процедурі розкриття пропозицій конкурсних торгів.
Завірена підписом голови комітету з конкурсних торгів та печаткою замовника копія протоколу розкриття пропозицій конкурсних торгів надається будь-якому учаснику на його запит протягом одного робочого дня з дня отримання такого запиту.
Протокол розкриття пропозицій конкурсних торгів оприлюднюється відповідно до статті 10 Закону. 

	V. Оцінка пропозицій конкурсних торгів та визначення переможця

	1. Перелік критеріїв та методика оцінки пропозиції конкурсних торгів із зазначенням питомої ваги критерію 
	Замовник має право звернутися до учасників за роз’ясненнями змісту їх пропозицій конкурсних торгів з метою спрощення розгляду та оцінки пропозицій.
Замовник та учасники не можуть ініціювати будь-які переговори з питань внесення змін до змісту або ціни поданої пропозиції конкурсних торгів.
Замовник проводить оцінку пропозицій конкурсних торгів, які не було відхилено згідно із Законом, та з урахуванням інших вимог даної документації конкурсних торгів.

Замовник визначив критерії та методику оцінки відповідно до частини п’ятої статті 28 Закону.

Критеріями оцінки є:

· Ціна;

· Гарантійний термін експлуатації. 

Замовник визначає переможця торгів з числа учасників, пропозиції конкурсних торгів яких не було відхилено, на підставі критеріїв і методики оцінки пропозицій конкурсних торгів, зазначених у Додатку 3 Документації конкурсних торгів.

	2. Виправлення арифметичних помилок 
	Пропозиції конкурсних торгів, визначені як такі, що відповідають умовам документації конкурсних торгів, перевіряються замовником на предмет арифметичних помилок. Помилки виправляються замовником у такій послідовності:
а) при розходженні між сумами, вказаними літерами та в цифрах, сума літерами є визначальною;
б) якщо існує помилка у визначенні вартості, одержаної шляхом множення ціни за одиницю на кількість, ціна за одиницю є визначальною, а вартість виправляється. Якщо в ціні за одиницю є явне зміщення десяткового розподілювача, в такому випадку вартість є визначальною, а ціна за одиницю виправляється.

Замовник має право на виправлення арифметичних помилок, виявлених у поданій пропозиції конкурсних торгів під час проведення процедури оцінки, за умови отримання ним письмової згоди учасника, який подав пропозицію конкурсних торгів, на таке виправлення.

Якщо учасник не згоден з виправленням помилок, його пропозиція конкурсних торгів відхиляється.

	3. Інша інформація 
	3.1. Ціна пропозиції.

Ціна пропозиції конкурсних торгів повинна враховувати ціну предмету закупівлі відповідно до умов цієї Документації конкурсних торгів та всі витрати, які будуть понесені Учасником у зв’язку з виконанням зобов’язань по виконанню договору, в тому числі витрати на доставку до місь призначення, завантаження та розвантаження (у разі необхідності), усі інші витрати, податки та обов’язкові платежі, що підлягають сплаті тощо.

Учасник повинен зазначити у формі пропозиції конкурсних торгів згідно з Додатком 1, загальну ціну без податку на додану вартість, окремо зазначити розмір податку на додану вартість, а також загальну ціну з податком на додану вартість (якщо учасник є платником такого податку), яка повинна бути зазначена цифрами та прописом і буде оголошена на процедурі розкриття пропозицій конкурсних торгів всім учасникам, що подали пропозиції конкурсних торгів.

Загальна ціна пропозиції конкурсних торгів повинна бути остаточно визначена без будь-яких посилань, обмежень або застережень, та за будь-яких обставин не підлягає зміні або коригуванню, у тому числі, шляхом знижок/надбавок, під час дії пропозиції конкурсних торгів.

Учасник бере на себе всі витрати, пов’язані з підготовкою та подачею своєї пропозиції конкурсних торгів, а Замовник не відповідає та не несе зобов’язань щодо цих витрат, незалежно від характеру проведення та результатів розгляду пропозиції конкурсних торгів, за виключенням випадків, передбачених законодавством України.

Учасник відповідає за одержання будь-яких та всіх необхідних дозволів та ліцензій (у тому числі експортних та імпортних) на товар, запропонований на торги, та самостійно несе всі витрати на отримання таких дозволів та ліцензій.

Ціна на товар повинна враховувати усі податки та збори, що сплачуються або мають бути сплачені стосовно запропонованого товару.

3.2. Відмова в участі у процедурі закупівлі.
Замовник приймає рішення про відмову учаснику, та зобов’язаний відхилити пропозицію конкурсних торгів  учасника, у разі якщо: 

1) він має незаперечні докази того, що учасник пропонує, дає або погоджується дати прямо чи опосередковано будь-якій  посадовій особі замовника, іншого державного органу винагороду в будь-якій формі (пропозиція щодо найму на роботу, цінна річ, послуга тощо) з метою вплинути на прийняття  рішення щодо визначення переможця процедури закупівлі або застосування замовником певної процедури закупівлі; 

2) учасника було притягнуто згідно із законом до відповідальності за вчинення у сфері державних закупівель корупційного правопорушення; 

3) виявлено факт участі учасника у змові; 

4) фізична особа, яка є учасником або учасником попередньої кваліфікації, була засуджена за злочин, пов’язаний з порушенням процедури закупівлі, чи інший злочин,  вчинений з корисливих мотивів, судимість з якої не знято або не погашено у встановленому законом порядку; 

5) службова (посадова) особа, яку уповноважено учасником представляти його інтереси під час проведення процедури закупівлі, була засуджена за злочин, пов’язаний з порушенням  процедури закупівлі, чи інший злочин, вчинений з корисливих мотивів, судимість з якої не знято або не погашено у встановленому законом порядку; 

6) пропозиція конкурсних торгів подана учасником процедури закупівлі, який є пов’язаною особою з іншими учасниками процедури закупівлі; 

7) учасником не надано документів, що підтверджують правочинність на укладення договору про закупівлю; 

8) учасник визнаний у встановленому законом порядку банкрутом та відносно нього відкрита ліквідаційна процедура. 

Замовник може прийняти рішення про відмову учаснику в участі у процедурі закупівлі, та може відхилити пропозицію конкурсних торгів учасника, у разі якщо: 

1) учасник має заборгованість із сплати податків і зборів (обов’язкових платежів); 

2) учасник не провадить господарську діяльність відповідно до положень його статуту. 

Інформація про відхилення пропозиції конкурсних торгів, із зазначенням підстави надсилається учаснику, пропозиція якого відхилена, протягом трьох робочих днів з дня прийняття замовником такого рішення та оприлюднюється відповідно до статті 10 Закону.

3.3. Порядок дотримання конфіденційності.

Замовник протягом усього процесу здійснення процедури закупівлі забезпечує конфіденційність інформації, наданої учасниками. Інформація щодо розгляду та оцінки пропозицій конкурсних торгів надається виключно Уповноваженому органу з питань закупівель, органам, що здійснюють державне регулювання та контроль у сфері закупівель, органу оскарження та суду.

3.4. Заключні положення.

Відсутність будь-яких запитань або уточнень стосовно змісту та викладення вимог Документації конкурсних торгів з боку учасників процедури закупівлі, які отримали цю документацію у встановленому порядку, означатиме, що учасники процедури закупівлі, що беруть участь в цих торгах, повністю усвідомлюють зміст цієї Документації конкурсних торгів та вимоги, викладені Замовником в Документації конкурсних торгів на закупівлю товару.

У разі виникнення у учасників процедури закупівлі питань, що не висвітлені у цій Інструкції та інших складових Документації конкурсних торгів, комітет з конкурсних торгів при їх практичному обговоренні з учасниками процедури закупівлі та вирішенні керується Законом, а також іншими чинними  нормативними-правовими актами України. 

Згідно з вимогами частини першої статті 14 Закону під час здійснення процедури закупівлі сторони мають право передавати будь-яку інформацію щодо торгів за допомогою факсимільного зв’язку з подальшим підтвердженням у письмовому вигляді.
3.5. Скарга може бути подана тільки особою, право чи законний інтерес якої порушено внаслідок рішення, дії чи бездіяльності замовника, які суперечать законодавству у сфері державних закупівель.

Порядок оскарження процедури закупівлі визначений ст.18 Закону та іншими нормативними документами з цього питання.

	4. Відхилення пропозицій конкурсних торгів 
	Замовник відхиляє пропозицію конкурсних торгів у разі, якщо:
1) учасник:
- не відповідає кваліфікаційним критеріям, встановленим статтею 16 Закону;
- не погоджується з виправленням виявленої замовником арифметичної помилки;

2) наявні підстави, зазначені у статті 17 та частині сьомій 
статті 28 цього Закону;

3) пропозиція конкурсних торгів не відповідає умовам документації конкурсних торгів.

Інформація про відхилення пропозиції конкурсних торгів із зазначенням підстави надсилається учаснику, пропозиція якого відхилена, протягом трьох робочих днів з дати прийняття такого рішення та оприлюднюється відповідно до статті 10 Закону. 

Замовник залишає за собою право в будь-який час до проведення акцепту здійснити відхилення всіх пропозицій конкурсних торгів, які були подані учасниками на зазначені торги.

	5. Відміна замовником торгів чи визнання їх такими, що не відбулися 
	1. Замовник відміняє торги у разі:

- відсутності подальшої потреби у закупівлі товарів;

- неможливості усунення порушень, які виникли через виявлені порушення законодавства з питань державних закупівель;

- виявлення факту змови учасників;

- порушення порядку публікації оголошення про проведення процедури закупівлі, акцепту, оголошення про результати процедури закупівлі, передбаченого цим Законом;
- подання для участі у них менше двох пропозицій конкурсних торгів;

- відхилення всіх пропозицій конкурсних торгів згідно із Законом;

- якщо до оцінки допущено пропозиції менше ніж двох учасників.

2. Замовник має право визнати торги такими, що не відбулися у разі, якщо:

- ціна найбільш вигідної пропозиції конкурсних торгів перевищує суму, передбачену замовником на фінансування закупівлі;
- здійснення закупівлі стало неможливим внаслідок непереборної сили.

Повідомлення про відміну торгів або визнання їх такими, що не відбулися, надсилається замовником Уповноваженому органу з питань закупівель та усім учасникам протягом трьох робочих днів з дня прийняття замовником відповідного рішення та оприлюднюється відповідно до статті 10 Закону. 

	VI. Укладання договору про закупівлю

	1. Терміни укладання договору  
	У день визначення переможця замовник акцептує пропозицію конкурсних торгів, пропозиція якої визнана найбільш економічно вигідною за результатами оцінки.
Замовник зобов’язаний протягом одного робочого дня з дня прийняття рішення про визначення переможця надіслати переможцю торгів повідомлення про акцепт пропозиції конкурсних торгів, а всім учасникам – письмове повідомлення про результати торгів із зазначенням найменування та місцезнаходження учасника-переможця, пропозицію конкурсних торгів якого визнано найбільш економічно вигідною за результатами оцінки.

Повідомлення про акцепт пропозиції конкурсних торгів обов’язково оприлюднюється на веб-порталі Уповноваженого органу з питань закупівель. 

Замовник укладає договір про закупівлю з учасником, пропозицію конкурсних торгів якого було акцептовано, 
не пізніше ніж через 30 днів з дня акцепту пропозиції відповідно до вимог документації конкурсних торгів та акцептованої пропозиції, але не раніше ніж через 10 днів з дати оприлюднення на веб-порталі Уповноваженого органу з питань закупівель повідомлення про акцепт пропозиції конкурсних торгів.

Договір про закупівлю, укладений з порушенням строків, передбачених абзацами третім четвертим частини другої статті 31 Закону, є нікчемним.

	2. Істотні умови, які обов’язково включаються до договору про закупівлю 
	У разі якщо сторони не досягли згоди щодо всіх істотних умов, договір про закупівлю вважається неукладеним. Якщо учасник вчинив фактичні дії щодо виконання договору, правові наслідки таких дій визначаються відповідно до Цивільного кодексу України.
Договір про закупівлю укладається в письмовій формі відповідно до положень Цивільного кодексу України та Господарського кодексу України з урахуванням особливостей, визначених Законом. 
Основні умови договору, які обов’язково будуть включені до договору про закупівлю, визначені у Додатку 6 Документації конкурсних торгів.

Умови договору не повинні відрізнятися від змісту пропозиції конкурсних торгів або цінової пропозиції (у тому числі ціни за одиницю продукції) переможця процедури закупівлі. Істотні умови договору про закупівлю не можуть змінюватися після його підписання до виконання зобов’язань сторонами у повному обсязі, крім випадків:

1). зменшення обсягів закупівлі зокрема з урахуванням фактичного обсягу видатків замовника;

2). зміни ціни за одиницю товару не більш як на 10 відсотків у разі коливання ціни такого товару на ринку за умови, що зазначена зміна не призведе до збільшення суми, визначеної в договорі;

3). покращення якості предмета закупівлі за умови, що таке покращення не призведе до збільшення суми, визначеної у договорі;

4). продовження строку дії договору та виконання зобов’язань щодо передачі товару, у разі виникнення документально підтверджених об’єктивних обставин, затримки фінансування, що спричинили таке продовження, у тому числі форс-мажорних обставин, затримки фінансування витрат замовника за умови, що такі зміни не призведуть до збільшення суми, визначеної у договорі;

5). зміни умов у зв’язку із застосуванням положень частини шостої цієї статті;

6). узгодженої зміни ціни в бік зменшення (без зміни кількості обсягу) та якості товарів;

7). зміни ціни у зв’язку із зміною ставок податків і зборів пропорційно до змін таких ставок;

8). зміни встановленого згідно із законодавством органами державної статистики індексу інфляції, зміни курсу іноземної валюти у разі встановлення в договорі про закупівлю порядку зміни ціни залежно від зміни такого курсу, зміни біржових котирувань, регульованих цін (тарифів) і нормативів, які застосовуються в договорі про закупівлю. 

Платіжні зобов’язання виникають при наявності відповідного бюджетного призначення.

	3. Дії замовника при відмові переможця торгів підписати договір про закупівлю 
	У разі письмової відмови переможця торгів підписати договір про закупівлю відповідно до вимог Документації конкурсних торгів або неукладення договору про закупівлю з вини учасника у строк, визначений цим Законом, замовник повторно визначає найбільш економічно вигідну пропозицію конкурсних торгів з тих, строк дії яких ще не минув. 

	4. Забезпечення виконання договору про закупівлю 
	Забезпечення виконання договору про закупівлю не вимагається. 


Додаток 1

Форма «Пропозиція» подається у вигляді, наведеному нижче.

Учасник не повинен відступати від даної форми.

ФОРМА «ПРОПОЗИЦІЯ»
(форма, яка подається учасником на фірмовому бланку)

Вивчивши Вашу документацію конкурсних торгів з додатками на закупівлю автомобілей для перевезення не менше ніж 10 людей (шкільні автобуси), ми, ________________________________________ (назва учасника), в особі _________________________________________________ (П.І.Б., посада) надаємо свою пропозицію конкурсних торгів щодо участі у цих відкритих торгах згідно з вимогами документації конкурсних торгів на закупівлю автомобілей для перевезення не менше 
ніж 10 людей (шкільні автобуси).

Ми, уповноважені на підписання договору, маємо можливість та згодні виконати всі вимоги Замовника, передбачені документацією конкурсних торгів.

Ціна пропозиції конкурсних торгів: ____________________________грн. (цифрами та прописом). Ціна включає вартість автомобілей для перевезення не менше ніж 10 людей (шкільні автобуси), ПДВ, транспортні витрати (зазначаються на умовах доставки шкільних автобусів до місць призначення), завантаження та розвантаження (у разі необхідності), усі інші витрати, податки та обов’язкові платежі, що підлягають сплаті тощо. 

Гарантійний термін експлуатації: Гарантійний термін експлуатації ____ місяців (кількість місяців повинна бути не менше 24). 

До акцепту нашої пропозиції конкурсних торгів, Ваша документація конкурсних торгів разом з нашою пропозицією (за умови її відповідності всім вимогам) мають силу попереднього договору між нами. Якщо наша пропозиція буде акцептована, ми візьмемо на себе зобов’язання виконати всі умови, передбачені Договором.

Наша пропозиція конкурсних торгів дійсна протягом 100 днів з дати розкриття пропозицій конкурсних торгів. Наша пропозиція буде обов’язковою для нас і може бути акцептована Вами у будь-який час до закінчення зазначеного терміну.

Ми погоджуємося з умовами, що Ви можете відхилити нашу чи всі пропозиції конкурсних торгів згідно з умовами документації конкурсних торгів, та розуміємо, що Ви не обмежені у прийнятті будь-якої іншої пропозиції з найбільш економічно вигідними для Вас умовами.
Якщо наша пропозиція буде акцептована, ми зобов’язуємося підписати Договір із Замовником не пізніше ніж через 30 днів з дня акцепту пропозиції відповідно до вимог документації конкурсних торгів та акцептованої пропозиції, але не раніше ніж через 10 днів з дати оприлюднення на веб-порталі Уповноваженого органу з питань закупівель повідомлення про акцепт пропозиції конкурсних торгів.

При виконанні договору гарантуємо :

- доставку автомобілей для перевезення не менше ніж 10 людей (шкільні автобуси) до місць призначення, завантаження та розвантаження (у разі необхідності);

- поставку автомобілей для перевезення не менше ніж 10 людей (шкільні автобуси) належної якості;

- надання замовнику документів, що підтверджують якість та безпеку автомобілей для перевезення не менше ніж 10 людей (шкільні автобуси).

Посада, прізвище, ініціали, підпис уповноваженої особи учасника, завірені печаткою (у разі наявності).

Додаток до форми «Пропозиція» 

Специфікація 

(подається учасником)

	№ з/п
	Найменування предмета закупівлі
	Одиниця виміру
	Кількість
 
	Ціна за одиницю виміру без ПДВ, грн.
	ПДВ за одиницю виміру, грн.
	Ціна за одиницю виміру з урахуванням ПДВ, грн.

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	Ціна без ПДВ, грн.
	ПДВ, грн.
	Ціна з урахуванням ПДВ, грн.

	Загальна ціна пропозиції конкурсних торгів, 
грн.
	
	
	


Ціна пропозиції конкурсних торгів __________________ грн. (цифрами)
_________________________________________________________________(прописом) 

Посада, прізвище, ініціали, підпис уповноваженої особи учасника, завірені печаткою (у разі наявності).

Додаток 2

КВАЛІФІКАЦІЙНІ ВИМОГИ ДО УЧАСНИКІВ

Для участі у процедурі закупівель учасники повинні відповідати кваліфікаційним критеріям, наведеним у таблиці*
	Кваліфікаційні критерії до учасників процедури закупівлі

	Вимога
	документи, що вимагаються замовником для підтвердження інформації про відповідність учасника кваліфікаційним критеріям

	1.1. Відомості про учасника, що виявив бажання брати участь у конкурсних торгах.
	1.1.1. Довідка у довільній формі завірена підписом уповноваженої особи та печаткою (у разі наявності) учасника, яка повинна містити:

а) Реквізити (назва підприємства (установи, організації), адреса, телефон, телефакс, електронна пошта).

б) Відомості про керівника (прізвище, ім’я, по батькові, телефони для контактів).

в) Загальні відомості:

- дата утворення підприємства (установи, організації), місце реєстрації;

- система оподаткування;

- спеціалізація;

- коротка інформація про діяльність учасника.

1.1.2. Документ, що підтверджує повноваження посадової особи або представника учасника процедури закупівлі щодо підпису документів пропозиції конкурсних торгів у вигляді виписки з протоколу засновників та/або завіреної підписом уповноваженої особи та печаткою (у разі наявності) учасника копії наказу про призначення, довіреності, доручення, що підтверджує повноваження посадової особи учасника на підписання документів.

	1.2. Балансова вартість активів.
	Для юридичних осіб:

- копія з відміткою органу статистики балансу (форма № 1) за 
2014 рік завірена підписом уповноваженої особи та печаткою (у разі наявності) учасника;
або

- копія з відміткою органу статистики фінансового звіту учасника-суб’єкта малого підприємництва за 2014 рік (форма № 1-м), завірена підписом уповноваженої особи та печаткою (у разі наявності) учасника.

	1.3. Фінансовий обіг.
	Для юридичних осіб:

- копія з відміткою органу статистики звіту про фінансові результати учасника (форма № 2) за 2014 рік завірена підписом уповноваженої особи та печаткою (у разі наявності) учасника;
або

- копія з відміткою органу статистики звіту про фінансові результати учасника-суб’єкта малого підприємництва за 2014 рік (форма № 2-м), завірена підписом уповноваженої особи та печаткою (у разі наявності) учасника;

- копія з відміткою органу статистики звіту про рух грошових коштів учасника за 2014 рік (Форма № 3), завірена підписом уповноваженої особи та печаткою (у разі наявності) учасника.

Якщо пропозиція конкурсних торгів подається учасником, який згідно з вимогами законодавства не подає в обов’язковому порядку звіт про рух грошових коштів, то у своїй пропозиції конкурсних торгів такий учасник надає довідку в довільній формі про рух грошових коштів, завірену підписом уповноваженої особи та печаткою (у разі наявності) учасника.
    Для фізичних осіб:

- копія Податкової декларації про майновий стан і доходи за 2014 рік, з відміткою податкової інспекції та завірена підписом уповноваженої особи та печаткою (у разі наявності) учасника;

або

- копія звіту суб’єкта малого підприємництва – фізичної особи-платника єдиного податку за 2014 рік, якщо учасник є платником єдиного податку, завірена підписом уповноваженої особи та печаткою (у разі наявності) учасника.

	1.4. Наявність коштів, обладнання та працівників відповідної кваліфікації, які мають необхідні знання та досвід.
	1.4.1. Наявність коштів:

- Довідка(и), видані банківськими установами, в яких відкрито рахунки Учасника, про відсутність простроченої заборгованості за кредитами та відсотками (станом на 01.09.2015 або більш пізню дату).

1.4.2. Наявність обладнання:

- Довідка в довільній формі, що містить підтвердження наявності у учасника обладнання та матеріально-технічної бази, необхідних для виконання договору щодо поставки товару, що є предметом закупівлі, завірена підписом уповноваженої особи та печаткою (у разі наявності) учасника.

1.4.3. Наявність працівників відповідної кваліфікації:

а) Копія діючого на дату розкриття пропозицій конкурсних торгів штатного розпису (у разі наявності найманих працівників), завірена підписом уповноваженої особи та печаткою (у разі наявності) учасника.

б) Копія звіту з праці (Ф.№ 1-ПВ) учасника за 2014 рік (якщо визначено за переліком органів державної статистики), завірена підписом уповноваженої особи та печаткою (у разі наявності) учасника. 

1.4.4. Наявність досвіду виконання аналогічних договорів:

- Довідка у довільній формі про виконання аналогічних договорів (з копіями аналогічних договорів, завіреними підписом уповноваженої особи та печаткою (у разі наявності) учасника).

	1.5. Наявність документів товаровиробника.
	 Для безпосереднього товаровиробника:

- Копія сертифікату на систему якості (за наявністю).
- Копія свідоцтва про присвоєння міжнародного ідентифікаційного коду дорожніх транспортних засобів (WMI) в Україні (за наявністю).
- Копія висновку державної санітарно-епідеміологічної експертизи на шкільні автобуси, що є дійсний на дату розкриття пропозицій конкурсних торгів.
- Копія сертифікату відповідності продукції власного виробництва, що є дійсний на дату розкриття пропозицій конкурсних торгів.

- Копія ліцензії на виготовлення певного виду товару, що є дійсна на дату розкриття пропозицій конкурсних торгів.

Для офіційного представника (дилера, агента, дистриб’ютора тощо) товару:

- Копія договору, укладеного між безпосереднім виробником товару та його офіційним дилером, агентом, дистриб’ютором тощо, підтверджуючий статус офіційного дилера, агента, дистриб’ютора тощо, завірений підписом уповноваженої особи та печаткою (у разі наявності) учасника. 
- Копія сертифікату на систему якості, який виданий безпосередньому виробнику товару (за наявністю), належним чином завірений товаровиробником.
- Копія свідоцтва про присвоєння міжнародного ідентифікаційного коду дорожніх транспортних засобів (WMI) в Україні, яке видане безпосередньому виробнику товару (за наявністю), належним чином завірена товаровиробником. 
- Копія висновку державної санітарно-епідеміологічної експертизи на шкільні автобуси, який виданий безпосередньому виробнику товару та є дійсний на дату розкриття, належним чином завірена товаровиробником. 
- Копія сертифікату відповідності продукції власного виробництва, який виданий безпосередньому виробнику товару та є дійсний на дату розкриття пропозицій конкурсних торгів, належним чином завірена товаровиробником. 
- Копія відомостей з Єдиного державного реєстру підприємств та організацій України, які видані безпосередньому виробнику товару, належним чином завірена товаровиробником.

	Інші вимоги
	документи, що вимагаються замовником для підтвердження інформації про відсутність обставин для відмови в участі у процедурі закупівлі

	2.1. Службову (посадову) особу учасника, яку уповноважено учасником представляти його інтереси під час проведення процедури закупівлі, фізичну особу, яка є учасником, не було притягнуто згідно із законом до відповідальності за вчинення у сфері державних закупівель корупційного правопорушення.
	2.1.1. Довідка видана уповноваженим органом з інформацією про те, що учасника не було притягнуто згідно із законом до відповідальності за вчинення у сфері державних закупівель корупційного правопорушення.

	2.2. Суб’єкт господарювання (учасник) протягом останніх трьох років не притягувався до відповідальності за порушення, передбачене пунктом 4 частини другої статті 6, пунктом 1 статті 50 Закону України «Про захист економічної конкуренції», у вигляді вчинення антиконкурентних узгоджених дій, які стосуються спотворення результатів торгів (тендерів).
	2.2.1. Довідка у довільній формі, складена учасником на фірмовому бланку завірена підписом уповноваженої особи та печаткою (у разі наявності) учасника про те, що суб’єкт господарювання (учасник) протягом останніх трьох років не притягувався до відповідальності за порушення, передбачене пунктом 4 частини другої статті 6, пунктом 1 статті 50 Закону України «Про захист економічної конкуренції», у вигляді вчинення антиконкурентних узгоджених дій, які стосуються спотворення результатів торгів (тендерів).

	2.3. Фізична особа, яка є учасником, не була засуджена за злочин, вчинений з корисливих мотивів; судимість з фізичної особи, яка є учасником, знято або погашено у встановленому законом порядку.
	Для фізичних осіб:

2.3.1 Довідка видана уповноваженим органом, що містить в собі відомості про те, що учасника не було засуджено за злочин, пов’язаний з порушенням процедури закупівлі, чи інший злочин, вчинений з корисливих мотивів, судимість з нього знято або погашено у встановленому законом порядку.

	2.4. Службова (посадова) особа, яку уповноважено учасником представляти його інтереси під час проведення процедури закупівлі, не була засуджена за злочин, вчинений з корисливих мотивів, судимість з якої знято або погашено у встановленому законом порядку.
	2.4.1. Довідка видана уповноваженим органом, що містить в собі відомості про те, що службову (посадову) особу учасника, яку уповноважено учасником представляти його інтереси під час проведення процедури закупівлі, не було засуджено за злочин, пов’язаний з порушенням процедури закупівлі, чи інший злочин, вчинений з корисливих мотивів, судимість з якої знято або погашено у встановленому законом порядку.

	2.5. Учасник не визнаний у встановленому законом порядку банкрутом та відносно нього не відкрита ліквідаційна процедура.
	2.5.1. Оригінал або копія завірена підписом уповноваженої особи та печаткою (у разі наявності) учасника документу, що підтверджує відсутність учасника в єдиній базі даних про підприємства, щодо яких порушено провадження у справі про банкрутство, та відносно нього не відкрита ліквідаційна процедура, виданого уповноваженим органом не раніше ніж за 30 календарних днів до дати подання пропозицій конкурсних торгів.

	2.6. Відомості про юридичну особу, яка є учасником не внесено до Єдиного державного реєстру осіб, які вчинили корупційні або пов’язані з корупцією правопорушення, або зазначена юридична особа має антикорупційну програму чи уповноваженого з антикорупційної програми юридичної особи у випадку, коли вони є обов’язковими відповідно до закону.
	Для юридичних осіб:

2.6.1. Довідка у довільній формі завірена підписом уповноваженої особи та печаткою (у разі наявності) учасника, що містить в собі відомості  про те, що до учасника – юридичної особи не застосовувалися заходи юридичного характеру у зв'язку з вчиненням корупційного правопорушення та інформація про учасника – юридичну особу не внесено до Єдиного державного реєстру осіб, які вчинили корупційні або пов'язані з корупцією правопорушення; 
2.6.2. Копія завірена підписом уповноваженої особи та печаткою (у разі наявності) учасника затвердженої антикорупційної програми (або копія завірена підписом уповноваженої особи та печаткою (у разі наявності) учасника наказу чи іншого документа про затвердження такої програми) та копія завірена підписом уповноваженої особи та печаткою (у разі наявності) учасника наказу чи іншого документа про призначення уповноваженого з антикорупційної програми учасника – юридичної особи.

	2.7. Сплата учасником податків і зборів (обов’язкових платежів), передбачених законодавством України.
	2.7.1. Копії витягу з реєстру платників податку на додану вартість та/або свідоцтва про реєстрацію платника податку на додану вартість, виданого уповноваженим органом; для платника єдиного податку – копії витягу з реєстру виданого уповноваженим органом, та копії свідоцтва про сплату єдиного податку
2.7.2. Оригінал або копія завірена підписом уповноваженої особи та печаткою (у разі наявності) учасника довідки про відсутність заборгованості з податків і зборів (обов’язкових платежів), видана уповноваженим органом, дійсна на момент розкриття пропозиції конкурсних торгів.

	2.8. Учасник провадить господарську діяльність відповідно до положень його статуту.
	Для юридичних осіб:

- Копія Статуту (із змінами, у разі наявності), у разі відсутності – копія засновницького договору.
- Копія свідоцтва про державну реєстрацію. 

- Копія відомостей з Єдиного державного реєстру підприємств та організацій України.

- Виписка з єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців (для юридичних осіб та суб’єктів підприємницької діяльності).
Для фізичних осіб:

- копія паспорту, завірена підписом уповноваженої особи та печаткою (у разі наявності) учасника; 

- копія завірена підписом уповноваженої особи та печаткою (у разі наявності) учасника довідки про присвоєння реєстраційного номеру облікової картки платника податків (довідки про присвоєння ідентифікаційного номера). 
Для нерезидента:

 - документ про підтвердження реєстрації іноземної юридичної особи в країні її місцезнаходження, легалізований у встановленому порядку (для нерезидента).

	2.9. Учасник не зареєстрований в офшорних зонах.
	2.9.1. Довідка в довільній формі, складена на фірмовому бланку і завірена підписом уповноваженої особи та печаткою (у разі наявності) учасника про те, що суб’єкт господарювання (учасник) є резидентом України та/або не зареєстрований в офшорних зонах.


* Звертаємо увагу, що 

- у разі перенесення дати розкриття, зазначені документи залишаються чинними, якщо вони були дійсними на дату розкриття зазначену у оголошенні про проведення торгів;

- у разі якщо документацією конкурсних торгів вимагається надання документів, що не передбачені в діяльності учасника, він надає довідку у довільній формі із зазначенням відповідного факту та з посиланням на нормативні документи, що його підтверджують;

- документи, щодо яких не зазначено «копія», надаються в оригіналі або копії повинні бути завірені нотаріально;

- всі копії, щодо яких не зазначено «завірена підписом уповноваженої особи та печаткою (у разі наявності) учасника» або «належним чином завірена товаровиробником», повинні бути завірені нотаріально; 

- у разі необхідності комітет з конкурсних торгів має право здійснювати перевірку відомостей, зазначених учасником в пропозиції конкурсних торгів. 

Щодо учасника нерезидента:

Учасник нерезидент повинен надати документи, зазначені у Додатку 2, з урахуванням особливостей законодавства його країни походження. У разі відсутності аналогів зазначених документів учасник нерезидент повинен надати замість нього лист з поясненням відсутності ненаданого документа.
Додаток 3
МЕТОДИКА ТА КРИТЕРІЇ ОЦІНКИ ПРОПОЗИЦІЙ КОНКУРСНИХ ТОРГІВ УЧАСНИКІВ

Оцінка пропозицій конкурсних торгів здійснюється згідно статті 28 Закону «Про здійснення державних закупівель» здійснюється на основі наступних критеріїв:

1 Ціна;

2 Гарантійний термін експлуатації.
Оцінка проводиться згідно з наступною методикою.

Кількість балів кожної пропозиції конкурсних торгів визначається сумарно. Максимально можлива кількість балів дорівнює 100.
1. Кількість балів по критерію Ціна – 80 балів.
2. Кількість балів по критерію Гарантійний термін експлуатації – 20 балів.
Всі пропозиції конкурсних торгів, оцінені згідно з критеріями оцінки, шикуються по мірі зростання значень сумарного показника. У випадку однакового значення показника, переможець визначається шляхом голосування членів комітету з конкурсних торгів простою більшістю голосів за участю в голосуванні не менш двох третин членів комітету. Якщо результати голосування розділилися порівну, вирішальний голос має Голова комітету з конкурсних торгів.

Переможець визначається рішенням комітету з конкурсних торгів.

Методика оцінки

1. Кількість балів за критерієм «Ціна» визначається наступним чином. Пропозиції конкурсних торгів, значення критерію «Ціна» у якої є найвигіднішим (найменшим), присвоюється максимально можлива кількість балів. Кількість балів для решти пропозицій конкурсних торгів визначається за формулою:

Бобчисл = Цmin / Цобчисл * 80, де

Бобчисл  = обчислювана кількість балів;

Цmin - найнижче значення за критерієм «Ціна»;

Цобчисл - значення поточного критерію пропозиції конкурсних торгів, кількість балів для якого обчислюється;

80 - максимально можлива кількість балів за критерієм «Ціна».

2. Кількість балів за критерієм «Гарантійний термін експлуатації» обраховується наступним чином. Пропозиції конкурсних торгів, гарантійний термін експлуатації якої найвигідніший (найдовший), присвоюється максимально можлива кількість балів. Кількість балів для решти пропозицій конкурсних торгів визначається за формулою:

Бобчисл = Робчисл /Р max *20, де

Бобчисл  = обчислювана кількість балів;

Рmax – найдовший гарантійний термін експлуатації;
Робчисл – гарантійний термін експлуатації пропозиції конкурсних торгів, кількість балів для якої обчислюється;

20 – максимально можлива кількість балів за критерієм «Гарантійний термін експлуатації».
Загальна кількість балів за всіма критеріями розраховується по формулі: 

кількість балів за критерієм «Ціна» + кількість балів за критерієм «Гарантійний термін експлуатації»
Додаток 4

ДИСЛОКАЦІЯ

ВІДДІЛІВ ОСВІТИ РАЙОННИХ ДЕРЖАВНИХ АДМІНІСТРАЦІЙ 
ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

	Назва закладу 
	Телефон
	Прізвище, ім’я, по батькові 

начальника (виконуючого обов’язки начальника)
	Адреса

	Відділ освіти Близнюківської районної державної адміністрації
	(05754) 5-21-98
	Ріпка Ігор Вікторович
	вул. Радянська, 30, 
сел. Близнюки, 
Харківська обл.

	Відділ освіти Валківської районної державної адміністрації
	(05753) 5-11-62
	Новосел Вікторія В’ячеславівна
	вул. К. Лібкнехта, 5
м. Валки, 
Харківська обл.

	Відділ освіти Зачепилівської районної державної адміністрації
	(05761) 5-18-79
	Юшко Любов Василівна
	вул. Свердлова, 9 

сел. Зачепилівка, Харківська обл.

	Відділ освіти Золочівської районної державної адміністрації
	(05764) 5-11-67
	Шевченко Світлана Василівна
	пл. Леніна, 3,
смт. Золочів, 
Харківська обл.

	Відділ освіти Коломацької районної державної адміністрації
	(05766) 5-68-16
	Левонюк Тамара Дмитрівна
	вул. Свободи, 8,

смт. Коломак, 
Харківська обл.

	Відділ освіти Краснокутської районної державної адміністрації
	(05756) 3-11-51
	Медяник Олена Григорівна
	вул. Карла Маркса, 2,

смт. Краснокутськ, 
Харківська обл.


Додаток 5

ТЕХНІЧНІ ВИМОГИ

ДО ПРЕДМЕТУ ЗАКУПІВЛІ


1. Шкільні автобуси повинні відповідати національному стандарту України 
ДСТУ 7013:2009 «Автобуси спеціальні для перевезення школярів. Технічні вимоги» (без урахування автобусів для перевезення школярів з обмеженою здатністю до пересування). Відповідність автобуса зазначеному стандарту підтверджується наявністю сертифіката відповідності, виданого органами із сертифікації продукції у встановленому законодавством порядку. 


2. Усі автобуси повинні мати торгову марку, бути новими (2013-2015 року випуску), технічно справними, комплектуючі та матеріали – такі, що не були у вживанні, відповідати екологічним нормам не нижче ЄВРО-3. При виготовленні автобусів мають застосовуватись заходи із захисту довкілля.
3. Усі автобуси повинні бути у виконанні, передбаченому нормативно-технічною документацією виробника і готовими до експлуатації. Вони повинні відповідати вимогам нормативно-правових актів України щодо допуску транспортних засобів до експлуатації, чинним на дату розкриття конкурсних пропозицій.

4. Автобуси повинні бути з показниками на спідометрах не більше 1000 км. 

5. Кількість автобусів – 6 одиниць.

6. Кожен автобус має постачатися у комплекті з медичною аптечкою, запасним колесом, знаком аварійної зупинки, противідкатними упорами та стандартним набором інструментів, що включає прийнайні домкрат, колісний ключ.


7. Кузов автобуса має бути пофарбованим у жовтий колір, на лівому та правому боці автобуса нанесено надпис «Шкільний автобус».


8. Автобуси обов’язково повинні бути оснащені автономним обігрівачем, всесезонними шинами.

Основні технічні вимоги 

по експлуатаційній технологічності

	Характеристики
	Показники

	1
	2

	Інформація про країну походження та  виробника автобусу, детальний опис його основних технічних характеристик, фотографії, креслення, інші підтвердні документи щодо  технічних, якісних, кількісних вимог.
	

	Тип кузова:
	Одноповерховий, суцільнометалевий, рамний, зварний, вагонного типу, робоче місце водія відокремлене перегородкою.

	Кількість дверей:
	Одні службові та одні запасні двері по правому борту, одні двері водія по лівому борту.

	Пасажировмісність:

· місць для сидіння,

 в т.ч. місце водія
	не менше 25

1

	Планування салону
	Чотирьохрядне, сидіння повинне мати підлокітники, мати обладнання поясовими ременями безпеки, покриті тканиною 

	Колісна формула
	4х2

	Двигун
	дизельний 

	Зчеплення
	сухе, фрикційне, однодискове, з гідравлічним приводом

	Підвіска
	Передня: 

залежна, на поздовжніх напівеліптичних ресорах, з гідравлічними телескопічними амортизаторами;

Задня: 

залежна, на поздовжніх напівеліптичних ресорах та додаткових підресорниках, з гідравлічними телескопічними амортизаторами.

	Рульовий механізм
	з вбудованим гідропідсилювачем

	Гальмівна система

· робоча:

· запасна:

· стоянкова:


	Пневматична, двоконтурна, з розподілом 

контурів по осях, гальмові механізми передніх та задній коліс – барабанні, з АБС (антиблокувальною системою).

Один із контурів робочої гальмової системи.

Гальмові механізми задніх коліс, що приводяться в дію пружинними енергоакумуляторами.

	Контрольна витрата палива при V, км/год л/100км
	при русі з постійною швидкістю 60 км/год – не більше 19

	Моторесурс двигуна, тис. км
	не менше 500

	Довговічність кузова
	Корозійна стійкість не менше 10 років

(до наскрізної корозії)

	Екологічні норми :
	не нижче ЄВРО-3

	Наявність регіональних станцій гарантійного та технічного обслуговування на території Харківської області
	не менше 1 СТО

	Гарантійний термін експлуатації
	не менше 24 місяців


Додаток 6

ОСНОВНІ УМОВИ ДОГОВОРУ
1. Департамент науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації в особі директора Бабічева Анатолія Валерійовича, який діє на підставі Положення, (далі – Замовник), з однієї сторони, і ___________________________________________________ в особі _______________________________________________, який діє на підставі _________, (далі - Виконавець), з іншої сторони, разом - Сторони, уклали цей Договір про таке (далі - Договір):

І. Предмет договору

1.1. Виконавець зобов’язується у 2015 році поставити Замовникові відповідно 
ДК 016-2010 за кодом 29.10.3 Автомобілі для перевезення не менше ніж 10 людей (29.10.30-00.00 Автомобілі для перевезення не менше ніж 10 людей) (шкільні автобуси) – (далі – товар), а Замовник – прийняти і оплатити товар.

1.2. Найменування (номенклатура, асортимент) товару: _______________________

Кількість товару - 6 одиниць.

1.3. Обсяги закупівлі товару може бути зменшено залежно від реального фінансування видатків. 

II. Якість товару

2.1. Виконавець повинен поставити Замовнику новий товар 2013-2015 років випуску з показником на спідометрі не більше 1000 км, якість якого відповідає умовам національного стандарту України ДСТУ 7013:2009 «Автобуси спеціалізовані для перевезення школярів. Технічні вимоги».

2.2. Якість і комплектність товару повинна відповідати технічним вимогам та супроводжуватись технічною документацією (Інструкцією по експлуатації) українською мовою на товар, а також необхідними документами для реєстрації в органах ДАІ на кожну одиницю товару.

2.3. Документи на товар, які Виконавець повинен передати Замовнику:

- технічну документацію (Інструкцію по експлуатації), викладену українською мовою на кожну одиницю товару;

- документи для реєстрації в органах ДАІ на кожну одиницю товару;

- сертифікат відповідності на кожну одиницю товару;

- видаткову накладну на кожну одиницю товару;

- сервісну книжку транспортного засобу (формуляр) на кожну одиницю товару;

- акт приймання-передачі на кожну одиницю товару.

III. Ціна договору

3.1. Ціна цього Договору становить _________________________, (вказати цифрами та словами) у тому числі ПДВ: ___________________________________________________ (ціна Договору визначається з урахуванням Закону України «Про податок на додану вартість»).
Ціна за товар включає вартість товару, ПДВ, витрати на транспортування (в тому числі доставку до місць призначення), завантаження та розвантаження (у разі необхідності), сплату податків і зборів (обов’язкових платежів) тощо.

3.2. Ціна цього Договору може бути зменшена за взаємною згодою Сторін. 

ІV. Порядок здійснення оплати
4.1. Розрахунки проводяться шляхом перерахування Замовником грошових коштів на розрахунковий рахунок Виконавця в національній валюті України шляхом:

- попередньої оплати, яка здійснюється Замовником на підставі рахунку у термін 
до 30 календарних днів з дня його надання, в розмірі 30 % від ціни договору, що складає ______________________________, (вказати цифрами та словами).

Попередня оплата здійснюється Замовником відповідно до вимог постанови Кабінету Міністрів України від 23.04.2014 № 117 (зі змінами) «Про здійснення попередньої оплати товарів, робіт і послуг, що закуповуються за бюджетні кошти».

Виконавець протягом 20 календарних днів з дня надходження коштів, як попередньої оплати, постачає товар, що підтверджується актом приймання-передачі на кожну одиницю товару між Виконавцем та Замовником, який складається на підставі видаткових накладних;

- остаточної оплати, яка здійснюється Замовником протягом 30 календарних днів з дати підписання Сторонами акта приймання-передачі на кожну одиницю товару між Виконавцем та Замовником, який складається на підставі видаткових накладних.

V. Поставка товару
5.1. Строк поставки товару – впродовж липня-серпня 2015 року до місць призначень.

5.2. Місця поставки товару зазначені у Додатку 1 «Дислокація відділів освіти районних державних адміністрацій Харківської області».

5.3. До моменту передачі товару до місць призначення Виконавець несе ризик випадкової втрати або пошкодження даного товару.

5.4. Датою поставки вважається день передачі вищевказаного товару Виконавцем Замовнику за видатковими накладними та актами приймання-передачі. Видаткова накладна та акт приймання-передачі на поставку товару оформлюється Виконавцем у двох примірниках для кожного відділу освіти районної державної адміністрації Харківської області окремо; кожен примірник видаткової накладної підписується уповноваженими особами Виконавця і Замовника; один примірник залишається у Виконавця, інший – у Замовника.

5.5. Передача товару в місцях призначення (Додаток 1) здійснюється у присутності представників Виконавця та Замовника наступним чином:

5.5.1. Виконавець передає Замовнику:

- технічну документацію (Інструкцію/настанову по/з експлуатації), викладену українською мовою на кожну одиницю товару;

- документи для реєстрації в органах ДАІ на кожну одиницю товару;

- сертифікат відповідності на кожну одиницю товару;

- сервісну книжку транспортного засобу (формуляр) на кожну одиницю товару;

- видаткову накладну на кожну одиницю товару;
- акт приймання-передачі на кожну одиницю товару.

5.5.2. Після передачі документів, зазначених у пп. 5.5.1. Виконавець передає, а Замовник приймає товар у повній комплектації.
5.6. У разі порушення Замовником умов цього договору, а саме у разі несвоєчасної оплати товару за договором, Виконавець має право переглянути умови цього договору щодо строків поставки та його обсягів. 

VI. Права та обов’язки сторін

6.1. Замовник зобов’язаний:

6.1.1. Своєчасно та в повному обсязі сплачувати за поставлений товар відповідно до розділу ІV цього Договору;

6.1.2. Приймати поставлений товар згідно з видатковими накладними, та документами, які підтверджують якість товару відповідно до вимог чинного законодавства та нормативних актів. 

6.2. Замовник має право:

6.2.1. Достроково розірвати цей Договір у разі невиконання зобов’язань Виконавцем, повідомивши про це Виконавця у тижневий строк;

6.2.2. Контролювати поставку товару у строки, встановлені цим Договором;

6.2.3. Зменшувати обсяг закупівлі товару та загальну вартість цього Договору залежно від реального фінансування видатків. У такому разі Сторони вносять відповідні зміни до цього Договору;

6.2.4. Повернути рахунок Виконавцю без здійснення оплати у разі неналежного його оформлення (відсутність печатки, підписів тощо).

6.3. Виконавець зобов’язаний:

6.3.1. Забезпечити поставку товару в місця призначення у строки, встановлені цим Договором;

6.3.2. Забезпечити поставку товару, якість якого відповідає умовам, встановленим розділом II цього Договору.

6.3.3. При передачі товару ознайомити Замовника з правилами та умовами ефективного та безпечного використання товару, продемонструвавши при цьому його безпечне та правильне використання.

6.3.4. У випадку встановлення неналежної якості товару або невідповідності його супровідним документам, виявлення факту некомплектності товару Виконавець зобов’язаний за власний рахунок усунути недоліки або замінити товар неналежної якості на товар належної якості в термін не більше 10 (десяти) календарних днів.

6.3.5. Гарантувати якість та надійність товару протягом ____ місяців з моменту передачі товару.

6.4. Виконавець має право:

6.4.1. Своєчасно та в повному обсязі отримувати плату за поставлений товар;

6.4.2. На дострокову поставку товару за письмовим погодженням Замовника;

6.4.3. У разі невиконання зобов’язань Замовником Виконавець має право достроково розірвати цей Договір, повідомивши про це Замовника у тижневий строк.

6.4.4. У разі порушення Замовником умов цього договору, а саме у разі несвоєчасної оплати товару за договором, Виконавець має право переглянути умови цього договору щодо строків поставки та його обсягів.
VIІ. Відповідальність сторін
7.1. У разі невиконання або неналежного виконання своїх зобов’язань за Договором Сторони несуть відповідальність, передбачену законами та цим Договором. 

7.2. У разі невиконання або несвоєчасного виконання зобов’язань при закупівлі товару за бюджетні кошти Виконавець сплачує Замовнику штраф у розмірі 20% вартості товару.

7.3. У разі не поставки товару, Виконавець крім сплати зазначених у п. 7.2 штрафних санкцій, повертає Замовнику кошти, що надійшли, як попередня оплата, з урахуванням індексу інфляції.

7.4. У випадку виявлення товару неналежної якості Замовник має право вимагати від Виконавця за своїм вибором:

- пропорційного зменшення ціни;

- безоплатного усунення недоліків протягом 10 (десяти) календарних днів;

- відшкодування витрат на усунення недоліків товару;

- відмовитися від договору;

- вимагати заміни товару; заміна товар неналежної якості на товар належної якості в термін не більше 10 (десяти) календарних днів.
Підставою для заміни або усунення недоліків є відповідний акт, підписаний уповноваженими представниками сторін. 

VIІІ. Обставини непереборної сили
8.1. Сторони звільняються від відповідальності за невиконання або неналежне виконання зобов’язань за цим Договором у разі виникнення обставин непереборної сили, які не існували під час укладання Договору та виникли поза волею Сторін (аварія, катастрофа, стихійне лихо, епідемія, епізоотія, війна тощо). 

8.2. Сторона, що не може виконувати зобов’язання за цим Договором унаслідок дії обставин непереборної сили, повинна не пізніше ніж протягом трьох календарних днів з моменту їх виникнення повідомити про це іншу Сторону у письмовій формі. 

8.3. Доказом виникнення обставин непереборної сили та строку їх дії є довідка з торгово-промислової палати, яка засвідчує обставини форс-мажору, відповідно до Закону України «Про торгово-промислові палати в Україні».

8.4. Неповідомлення або несвоєчасне повідомлення іншої Сторони про настання форс-мажорних обставин, тягне за собою втрату Стороною права посилатися на такі обставини як на підставу, що звільняє від відповідальності.

8.5. У разі коли строк дії обставин непереборної сили продовжується більше ніж 
10 (десять) днів, кожна із Сторін в установленому порядку має право розірвати цей Договір. У разі попередньої оплати Виконавець повертає Замовнику кошти на розрахунковий рахунок протягом трьох робочих днів з дня розірвання цього Договору.

ІX. Вирішення спорів
9.1. У випадку виникнення спорів або розбіжностей Сторони зобов’язуються вирішувати їх шляхом взаємних переговорів та консультацій. 

9.2. У разі недосягнення Сторонами згоди спори (розбіжності) вирішуються у судовому порядку. 

X. Строк дії договору
10.1. Цей Договір набирає чинності з моменту його підписання і діє до 31.12.2015, а в частині поставки товару та здійснення розрахунків – до остаточного виконання Сторонами умов договору.

10.2. Цей Договір укладається і підписується у двох примірниках, що мають однакову юридичну силу. 

10.3. Договір може бути достроково розірваний:

- за згодою сторін;

- за рішенням Господарського суду Харківської області;

- за рішенням Замовника у випадку відмови Виконавця від виконання Договору.

10.4. Замовник має право відмовитись від Договору у випадку виявлення постачання Виконавцем товару  неналежної якості відповідно до п.6.3 Договору.

XІ. Інші умови

11.1. Істотні умови договору про закупівлю є незмінними після підписання договору до повного виконання зобов’язань сторонами, крім випадків:

1) зменшення обсягів закупівлі, зокрема, з урахуванням фактичного обсягу фінансування видатків замовника;

2) зміни ціни за одиницю товару не більш як на 10 відсотків у разі коливання ціни такого товару на ринку за умови, що зазначена зміна не призведе до збільшення суми, визначеної в договорі;

3) покращення якості предмета закупівлі за умови, що таке покращення не призведе до збільшення суми, визначеної у договорі;

4) продовження строку дії договору та виконання зобов’язань щодо передачі товару, у разі виникнення документально підтверджених об’єктивних обставин, затримки фінансування, що спричинили таке продовження, у тому числі форс-мажорних обставин, затримки фінансування витрат замовника за умови, що такі зміни не призведуть до збільшення суми, визначеної у договорі;

5) зміни умов у зв’язку із застосуванням положень частини шостої цієї статті;

6) узгодженої зміни ціни в бік зменшення (без зміни кількості обсягу) та якості товарів;

7) зміни ціни у зв’язку із зміною ставок податків і зборів пропорційно до змін таких ставок;

8) зміни встановленого згідно із законодавством органами державної статистики індексу інфляції, зміни курсу іноземної валюти у разі встановлення в договорі про закупівлю порядку зміни ціни залежно від зміни такого курсу, зміни біржових котирувань, регульованих цін (тарифів) і нормативів, які застосовуються в договорі про закупівлю. 

11.2. Зміни та доповнення до цього Договору мають юридичну силу за умов, якщо вони оформлені письмово, зареєстровані і підписані уповноваженими представниками Сторін, скріплені печатками, а у разі їх відсутності власним підписом керівників.

11.3. Сторони зобов’язуються письмово повідомляти одна одну у випадку ухвалення рішення про ліквідацію, реорганізацію або банкрутство однієї із Сторін у термін не пізніше 3-х календарних днів із дати прийняття такого рішення. У ті ж терміни Сторони сповіщають одна одну про зміну поштової, юридичної адреси або банківських реквізитів.

11.4. Взаємовідносини Сторін, не передбачені Договором, регулюються чинним законодавством України.

XІІ. Додатки до договору
12.1. Невід’ємною частиною цього Договору є:

Додаток № 1 «Дислокація відділів освіти районних державних адміністрацій Харківської області». 

XІІІ. Місцезнаходження та банківські реквізити сторін
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