PAGE  
3

ЗАТВЕРДЖЕНО
Наказ директора Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації

«26» січня 2016 року № 25            
Положення

про облікову політику Департаменту науки і освіти
Харківської обласної державної адміністрації

1. Положення про облікову політику (далі - Положення) визначає методи оцінки, обліку і процедури, які застосовуються Департаментом науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації (далі – Департамент), як суб'єктом державного сектору, для ведення бухгалтерського обліку, складання і подання фінансової та бюджетної звітності, які не визначені національними положеннями (стандартами) бухгалтерського обліку в державному секторі або щодо яких передбачено більш ніж один їх варіант, а також строки корисного використання груп основних засобів.

2. Ведення бухгалтерського обліку і контроль за раціональним використанням фінансових, матеріальних і трудових ресурсів покладається на Бухгалтерську службу Департаменту на чолі з начальником відділу економіки, фінансування та бухгалтерського обліку управління ресурсного забезпечення Департаменту (далі – начальник відділу) відповідно до Положення про бухгалтерську службу Департаменту. Начальник відділу в межах бюджетного законодавства є відповідальним за забезпечення єдиних методологічних засад бухгалтерського обліку, складання і подання в установлені терміни фінансової, бюджетної та іншої звітності, відображення на рахунках бухгалтерського обліку всіх господарських операцій, перевірки та візування документів, що є підставою для приймання та видачі матеріальних цінностей і коштів, розрахункових, фінансових зобов’язань.
3. Ведення бухгалтерського обліку в Департаменті здійснюється відповідно до Закону України «Про бухгалтерський облік та фінансову звітність в Україні», Положення про бухгалтерську службу Департаменту, національних положень (стандартів) бухгалтерського обліку в державному секторі із застосуванням меморіально-ордерної системи обліку з використанням окремих програм для обліку записів господарських операцій в облікових регістрах із забезпеченням збереження інформації на електронних носіях та в паперовому вигляді, виходячи з таких умов: 

· організаційно-правова форма господарювання – орган державної влади; 

· вид діяльності за КВЕД: 84.11 – державне управління загального характеру;
· підзвітність і підконтрольність – Харківська обласна державна адміністрація та Міністерство освіти і науки України;
· джерела фінансування – кошти державного та обласного бюджетів відповідно до кошторису Департаменту, що складається із загального і спеціального (у частині власних надходжень) фондів; 
· Департамент є неприбутковою установою, не є платником податку на додану вартість;
- Департамент є головним розпорядником коштів обласного бюджету, в тому числі освітньої субвенції та інших субвенцій з державного та обласного бюджетів в частині фінансування навчальних закладів та установ освіти обласної комунальної власності і професійно-технічних навчальних закладів, районних бюджетів області, фінансування заходів регіональних програм, по яких Департамент є головним виконавцем, та розпорядником коштів 3-го рівня в частині використання коштів державного бюджету на утримання Департаменту та коштів обласного бюджету на виконання заходів регіональних програм, по яких є виконавцем.
4. Складання звітності:

4.1. Фінансова, податкова та інші види звітності ґрунтуються на даних бухгалтерського обліку. Зведена фінансова звітність Департаменту по використанню коштів обласного бюджету, в тому числі освітньої субвенції та інших субвенцій з державного та обласного бюджетів, навчальними закладами та установами освіти, професійно-технічними навчальними закладами складається на підставі наданих ними фінансових звітів, завірених належним чином територіальними органами Державної казначейської служби України. Фінансову, в т.ч. зведену та інші види звітності підписує Директор Департаменту (перший підпис) та начальник відділу (другий підпис). У разі їх тимчасової відсутності звітність підписують заступники Директора Департаменту та заступник начальника відділу;
4.2. Звітними періодами є місяць, квартал, календарний рік. Звітність за такими періодами складається наростаючим підсумком із початку звітного року.  

5. Дані меморіальних ордерів, інших облікових регістрів і додаткових довідок відображаються в Головній книзі Департаменту, що є підставою для складання Балансу Департаменту. Підставою для відображення операцій в бухгалтерському обліку є первинні документи, які фіксують факт здійснення операцій та складаються під час їх здійснення.
6. Дозволяється застосування форм облікових регістрів, розроблених фахівцями Бухгалтерської служби й адаптованих до системи обліку. Для деталізації обліку матеріальних цінностей, грошових документів, розрахунків дозволяється використання субрахунків другого рівня та додаткових регістрів аналітичного обліку залежно від джерел надходжень коштів та матеріальних цінностей.
7. Одиницею аналітичного обліку запасів визнається їх найменування.
7.1. У бухгалтерському обліку Департаменту облік запасів ведеться за найменуваннями, в розрізі матеріально відповідальних осіб в оборотних відомостях (за кожним субрахунком) в кількісному та сумарному вимірах.

7.2. Відпуск запасів у використання, інше вибуття здійснюється за собівартістю перших за часом надходження запасів (ФІФО). 

8. Амортизація необоротних активів нараховується, виходячи зі строків корисного використання основних засобів, визначених у додатку 1 до цього Положення.

9. Нарахування амортизації проводиться один раз на рік на дату річного балансу. 
10. Основні засоби можуть переоцінюватися, якщо їх залишкова вартість суттєво (поріг суттєвості – 10 %) відрізняється від справедливої вартості. У разі прийняття такого рішення переоцінка основних засобів здійснюється на річну дату балансу за погодженням з органом, уповноваженим управляти об’єктами державної власності. 
11. У разі якщо залишкова вартість об’кта основних засобів, який продовжує використовуватись, дорівнює нулю, а визначити справедливу вартість неможливо або недоцільно, для такого об’єкта  визначається ліквідаційна вартість, на суму якої збільшується його первісна власність. При цьому, вартість цього об’єкта, яка амортизується, дорівнює нулю. Ліквідаційна вартість визначається комісією, створеною наказом директора Департаменту.
12. Інвентаризація активів та зобов’язань Департаменту обов’язково здійснюється один раз на рік перед складанням річної фінансової звітності до дати балансу в період до двох місяців, а також в інших випадках, передбачених законодавством.
13. Витрати на здійснення попередньої оплати періодичних видань, платежі по яких здійснюються протягом поточного бюджетного року в рахунок майбутнього їх постачання в поточному або наступному роках, відображаються на субрахунку 851 «Витрати майбутніх періодів» без прив’язання до звітного бюджетного періоду. Віднесення таких платежів на фактичні витрати здійснюється щомісячно після отримання періодичних видань або з іншою періодичністю в залежності від термінів їх надходження відповідно до умов укладених договорів.
14. Відшкодування витрат на відрядження здійснюється відповідно до чинного законодавства про службові відрядження на підставі оригіналів підтвердних документів.

14.1. Витрати на відрядження, що відшкодовуються з дозволу директора Департаменту згідно з оригіналами підтвердних документів:

- на найм житлового приміщення, що перевищують граничні суми витрат;

- на проїзд в м’якому вагоні, суднами морського та річного транспорту, повітряним транспортом за квитками 1-го класу та бізнес-класу;

- на перевезення багажу понад вагу, вартість перевезення якого входить до вартості квитка того виду транспорту, яким користується відряджений працівник;

- на відшкодування повернених відрядженим працівником квитків на поїзд, літак або інший транспортний засіб лише, якщо на те були поважні причини (рішення про відміну відрядження, відкликання з відрядження тощо) за наявності документа, що засвідчує вартість цих витрат.

14.2. Директор Департаменту особисто вирішує питання щодо відшкодування своїх витрат на найм житлових приміщень, що перевищують граничні суми, та витрат на проїзд у м’якому вагоні, суднами  морського та річкового транспорту, повітряним транспортом за квитками 1-го класу та бізнес-класу.
14.3. З дозволу Директора Департаменту може братися до уваги вимушена затримка у відрядженні з незалежних від працівника причин за наявності підтвердних документів в оригіналі. Рішення про продовження терміну відрядження приймається директором після прибуття відрядженого працівника до Департаменту на підставі його  доповідної записки, та оформлюється відповідним наказом.

14.4. Директор Департаменту може встановлювати додаткові обмеження щодо сум та цілей використання коштів на відрядження, витрат на найм  житлового приміщення, на побутові послуги, транспортні та інші витрати. Зазначені обмеження запроваджуються наказом директора Департаменту.
15.  Встановлений  ліміт каси Департаменту складає 2000,00 грн. (дві тисячі гривень 00 копійок). Ліміт каси може переглядатися в разі необхідності, що затверджується відповідним наказом директора Департаменту.
16. У разі виправлення суттєвих помилок, які відносяться до попередніх періодів, та повторного складання фінансової звітності встановлюється поріг суттєвої помилки в розмірі 0,5 відсотків відповідно до підсумку балансу.
17. Це Положення застосовується постійно (із року в рік), зміни до нього вносяться лише у випадках, установлених у національних положеннях (стандартах) бухгалтерського обліку в державному секторі, та обов'язково обґрунтовуються і розкриваються у фінансовій звітності, а також у випадках, коли зміни до облікової політики сприятимуть більш достовірному відображенню в бухгалтерському обліку інформації про здійснені господарські операції.
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