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ХАРКІВСЬКА ОБЛАСНА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ

ДЕПАРТАМЕНТ НАУКИ І ОСВІТИ 

НАКАЗ

	02.06.2017
	Харків
	№ 190 


Про вдосконалення функціонувння роботи сайту Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації 
Відповідно до постанови Кабінету Міністрів України від 04.01.2002 № 3 «Про Порядок оприлюднення у мережі Інтернет інформації про діяльність органів виконавчої влади» (із змінами), спільного наказу Державного комітету інформаційної політики, телебачення і радіомовлення України, Державного комітету зв'язку  та інформатизації України 25.11.2002 № 327/225 «Про  порядок функціонування веб-сайтів органів виконавчої влади» (із змінами), з метою підвищення ефективності обміну інформацією між Департаментом науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації (далі – Департамент), відділами (управліннями) освітою районних державних адміністрацій та навчальними закладами області, та у зв’язку із кадровими змінами, що відбулися у Департаменті науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації, керуючись ст.6 Закону України «Про місцеві державні адміністрації»
НАКАЗУЮ:

1. Призначити відповідальними:

1.1. За змістовне наповнення сайту Департаменту – заступника директора Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації – начальника управління освіти і науки Департаменту Ігнатьєва В.В.
1.2. За приймання і реєстрацію вхідної кореспонденції у Департаменті - головного спеціаліста відділу управління персоналом та кадрового забезпечення системи освіти області управління ресурсного забезпечення Департаменту Гончаренко Н.І.
1.3. За технічне забезпечення і супроводження сайту Департаменту та його інформаційне наповнення відповідно до вимог чинного законодавства – провідного спеціаліста відділу науки, вищої та професійної освіти  управління освіти і науки Департаменту Івченко Т.В.
1.4. За наповнення відповідних розділів сайту Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації та роботу зі службовим інформаційним порталом системи загальної середньої освіти Харківської області ( далі – службовий портал):

у відділі науки, вищої та професійної освіти управління освіти і науки Департаменту – провідного спеціаліста відділу Івченко Т.В.;

у відділі дошкільної, загальної середньої, корекційної та позашкільної освіти управління освіти і науки Департаменту – заступника начальника відділу Кононенко О.Є.;

у відділі управління персоналом та кадрового забезпечення системи освіти області управління ресурсного забезпечення Департаменту – начальника відділу Мірошник О.В.;

у відділі економіки та фінансування управління ресурсного забезпечення Департаменту – головного спеціаліста відділу Бутенко О.П.
2. Відповідальним за наповнення розділів сайту Департаменту та службового порталу проводити моніторинг сайтів Міністерства освіти і науки України, Харківської обласної державної адміністрації щодо надходжень  нормативних документів, інформацій, тощо.

Щоденно 

3. КУ «Центр матеріально-технічного забезпечення соціального розвитку закладів освіти області» (Харибіна Н.Ф.), у межах компетенції, надавати статичні, динамічні та потокові матеріали для змістовного наповнення розділів сайту Департаменту та службового порталу. 

Постійно
4. Працівникам Департаменту:

4.1. Використовувати в роботі ліцензійне програмне забезпечення для персональних комп’ютерів (у т.ч. антивірусні програми).

4.2. Систематично оновлювати антивірусні бази ПК.
4.3. Здійснювати резервне копіювання службової документації на окремий фізичний носій або DVD-диск з обов’язковим архівуванням (з досягненням об’єму інформації 4 Гб). 

Постійно 

5. Начальникам відділів (управлінь) освіти районних державних адміністрацій, керівникам професійно-технічних навчальних закладів, навчальних закладів обласного підпорядкування:
5.1. Призначити відповідальну особу за функціонування та змістове наповнення сайту, отримання, реєстрацію та відправлення кореспонденції електронною поштою, розміщення інформації (звітів) на службовому порталі. 

До 26.06.2017
5.2. Забезпечити перегляд електронної пошти та відповідних розділів сайту Департаменту та службового порталу щодо надходжень нормативних документів, інформацій, тощо. 

Щоденно 

5.3. Забезпечити систематичне оновлення антивірусних баз портативних комп᾽ютерів. 
5.4. Забезпечити інформування через електронну пошту Департаменту (куратора району (закладу) про зміну адреси електронної скриньки.
Негайно 

5.5 Забезпечити реєстрацію у відповідному журналі матеріали, що розміщуються у розділі «Звіти» на службовому порталі, та зберігати їх в 1-му примірнику в паперовому вигляді із зазначенням вихідного номера, контактного телефону і прізвища, імені, по батькові виконавця. 

Постійно
5.6. Забезпечити резервне копіювання документів, що надійшли через електронну пошту, на окремий носій. 
6. Рекомендувати відділам (управлінням) освіти міст обласного значення, об’єднаних територіальних громад здійснити аналогічні заходи.

7. Визнати таким, що втратив чинність, наказ Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації від 12.03.2016 № 93 «Про вдосконалення обміну інформацією електронними засобами зв’язку».
8. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.
Заступник 

директора  Департаменту 






О.О. Труш
Заступник директора Департаменту

науки і освіти Харківської обласної

державної адміністрації – начальник

управління освіти і науки






В.В. Ігнатьєв

Начальник управління ресурсного

забезпечення Департаменту науки 

і освіти Харківської обласної 

державної адміністрації






С.О. Дригайло

Заступник начальника управління 

освіти і науки Департаменту науки 

і освіти Харківської обласної державної

адміністрації – начальник відділу  
дошкільної, загальної середньої, 
корекційної та позашкільної освіти




      О.
О. Байназарова

Начальник відділу управління персоналом 

та кадрового забезпечення системи освіти 

області управління ресурсного забезпечення

Департаменту науки і освіти Харківської

обласної державної адміністрації




        О.В. Мірошник
Начальник КУ «Центр матеріально-технічного

забезпечення соціального розвитку закладів 

освіти області» 
       Н.Ф. Харибіна

Заступник начальника відділу правововго 

забезпечення діяльності структурних підрозділів 

обласної державної адміністрації управління 

правової роботи, контролю та забезпечення 

режиму інформації Юридичного департаменту 
Харківської обласної державної адміністрації 

С. О. Черкевич
З наказом від 02.06.2017 № 190 ознайомлені:
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