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ХАРКІВСЬКА ОБЛАСНА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ

ДЕПАРТАМЕНТ НАУКИ І ОСВІТИ 
НАКАЗ
	02.01.2018
	Харків
	№ 1


Про введення в дію номенклатури справ Департаменту науки і освіти на 2018 рік
Відповідно до Правил організації діловодства та архівного зберігання документів у державних органах, органах місцевого самоврядування, на підприємствах, в установах і організаціях, затверджених наказом Міністерства юстиції України від 18.06.2015  № 1000/5, зареєстрованим в Міністерстві юстиції України 22.06.2015 за № 736/27181, Інструкції з діловодства в Харківській обласній державній адміністрації, затвердженої розпорядженням голови обласної державної адміністрації від 29.02.2012 № 105, Інструкції з діловодства за зверненнями громадян в органах державної влади і місцевого самоврядування, об'єднаннях громадян, на підприємствах, в установах, організаціях незалежно від форм власності, в засобах масової інформації, затвердженої постановою Кабінету Міністрів України від 14.04.1997 № 348 (зі змінами), Переліку типових документів, що створюються під час діяльності державних органів та органів місцевого самоврядування, інших установ, підприємств та організацій, із зазначенням строків зберігання документів, затвердженого  наказом Міністерства юстиції України від 12.04.2012 № 578/5, зареєстрованого в  Міністерстві юстиції України 17 квітня 2012 року за             № 571/20884, керуючись статтею 6 Закону України «Про місцеві державні адміністрації», з метою систематизації та належного ведення діловодства в Департаменті науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації (далі Департамент), 
НАКАЗУЮ:
1. Ввести в дію номенклатуру справ Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації на 2018 рік (додається).
2. Працівникам Департаменту забезпечити ведення справ згідно з функціональними обов’язками відповідно до затвердженої номенклатури.
Упродовж 2018 року
3. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.
Заступник директора Департаменту




О.О.Труш
	Заступник директора Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації – начальник управління освіти і науки
	
	В.В. Ігнатьєв

	
	
	

	Начальник управління ресурсного забезпечення Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації
	
	С.О. Дригайло

	
	
	

	Заступник начальника управління освіти і науки – начальник відділу дошкільної, загальної середньої, корекційної та позашкільної освіти Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації
	
	О.О. Байназарова

	
	
	

	Начальник відділу управління персоналом та кадрового забезпечення системи освіти області управління ресурсного забезпечення Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації
	
	О.В. Мірошник

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Заступник начальника відділу правового забезпечення діяльності структурних підрозділів облдержадміністрації управління правової роботи, контролю та забезпечення режиму інформації Юридичного департаменту Харківської обласної державної адміністрації
	
	С.О. Чиркевич


З наказом від 02.01.2018 № 1 ознайомлені:
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